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CHINH PHU

CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Sé: 115/2020/ND-CP Ha Néi, ngay 25 thang 9 nam 2020

NGHI PINH

Quy dinh vé tuyén dung, stt dung va quén Iy vién chirc

Cdin ctr Ludt Té chirc Chinh phii ngay 19 thang 6 nim 2015;

Cdn cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chire Chinh phit va Ludt

Té chirc Chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 ndm 2019;
Can cu Ludt Vién chic ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can cur Ludt sua doi, bé sung mot so diéu ciia Ludt Can bg, cong churc va

Ludt Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019;
Theo dé nghi ciia Bé truéng Bé Néi vu;

Chinh phit ban hanh Nghi dinh quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy

vién chite.

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tuong ap dung

1. Nghi dinh nay quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy déi véi vién chirc
lam viéc trong don vi su nghiép cong lap do co quan cé thim quyén cta Nha nudc,
t0 chic chinh tri, to chirc chinh tri - x4 héi & Trung wong, cap tinh, cip huyén
thanh 13p theo quy dinh cta phéap luat.
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2. Viéc tuyén dung, sir dung va quan ly déi véi nguoi lam viée trong t6 chirc
co yéu duoc thuc hién theo quy dinh ctia phép ludt vé co yéu.

3. Don vi su nghiép thudc td chttc chinh tr1 X3 hoi - nghé nghiép, td chirc
x& hoi, tb chire xa ho1 - nghé nghiép; don vi su nghiép thudc don vi sw nghiép cong
lap; don vi su nghiép thudc doanh nghiép do Nha nude nim giit 100% von diéu 18
hodc doanh nghiép do Nha nudc nim giilr trén 50% von diéu 18 hoic téng b ¢b
phan ¢ quyén biéu quyét duoc ap dung cac quy dinh tai Nghi dinh nay dé thue
hién viéc tuyén dung, sir dung va quan ly d6i v6i nhing ngudi lam viée trong
don vi su nghiép.

Diéu 2. Giai thich tir ngi

Trong Nghi dinh nay, cac tir nglt dwdi day duoc hiéu nhu sau:

1. “Ché db tap su” 1a cac quy dinh lién quan dén qué trinh ngudi duoc tuyén
dung vao vién chirc lam quen vdi moi treong cong tac va tap lam nhitng cong viéc
cla vi tri viéc lam gin véi chirc danh nghé nghiép sé duoc bd nhiém quy dinh

trong hop déng lam viéc;

2. “Thay d6i chirc danh nghé nghiép” la viéc vién chirc dwoc bd nhiém vao
mdt chirc danh nghé nghiép khac phu hop véi chuyén mon, nghiép vu cia vi tri
viéc lam dang dam nhiém,

3. “Hang chirc danh nghé nghiép” la cép d6 thé hién trinh do, nang luc chuyén
mdn, nghiép vu clia vién chirc trong ting linh vurc nghé nghiép;

4. “Thang hang chirc danh nghé nghidp” 1a viéc vién chirc dwoc bd nhiém gitt
chirc danh nghé nghiép & hang cao hon trong cung mot linh vuc nghé nghiép.

Piéu 3. Phan loai vién chirc

1. Theo churc trach, nhiém vy, vién chirc duoc phan loai nhu sau:

a) Vién chirc quan 1y 1a nguoi duoc bd nhiém gitt chirc vu quan Iy ¢6 thoi han,
chiu trach nhiém diéu hanh, t§ chirc thuc hién mét hodc mét sé céng viée trong

don vi su nghiép cng l1ap va duoc huéng phu cip chirc vu quan 1y,
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b) Vién chirc khong gilt chitc vu quén Iy l1a ngwon chi thue hién nhiém vu chuyén

m6n nghiép vu theo chitc danh nghé nghiép trong don vi sw nghiép cong lap.
2. Theo trinh d6 dao tao, vién chitc dwoc phan loal nhu sau:
a) Vién chuc gitt chire danh nghé nghiép co yéu ciu trinh d6 dao tao tién sf;
b) Vién chirc gift chirc danh nghé nghiép c6 yéu cau trinh d6 dio tao thac st;
¢) Vién chic giit chirc danh nghé nghiép ¢6 yéu cau trinh d6 dao tao dai hoc;
d) Vién chirc giit chirc danh nghé nghiép c6 yéu cau trinh dé dio tao cao ding;

d) Vién chirc gift chirc danh nghé nghiép c6 yéu cau trinh d6 dio tao trung cép.

Chuong I1
TUYEN DUNG VIEN CHUC

Muc 1
CAN CU, PIEU KIEN, THAM QUYEN TUYEN DUNG

Piéu 4. Cin cit tuyén dung vién chirc

1. Viéc tuyén dung vién chirc phii cin c& vao nhu cau cbng viéc, vi tri viée
lam, tiéu chudn chic danh nghé nghiép va quf tién lwong cia don vi su nghiép
cong lap.

2. Co quan, don vi co thdm quyén tuyén dung vién chuc xay dung ké hoach
tuyén dung, béo céo co quan co thdm quyén quéan ly vién chirc phé duyét hoic
quyét dinh theo thdm quyén dé lam cin cir tuyén dung trude mdi ky tuyén dung.
No6i dung ké hoach tuyén dung bao gom:

a) S6 luwong ngudi lam viée dwoc giao va sb lwong ngudi lam viée chua st

dung cda don vi su nghiép cong lap st dung vién chc;
b) SH luong vién chirc cin tuyén ¢ tung vi1 tri viée lam;

¢) SO lugng v1 tri viéc lam can tuyen do1 vol nguon dan tdc thiéu so (néu co),

trong do xac dinh ro chi tiéu, co cau dan toc can tuyen;

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



CONG BAO/SS 935 + 936/Ngay 06-10-2020 9

d) Tiéu chuan, diéu kién ding ky du tuyén & timg vi tri viéc lam;
d) Hinh thirc va né1 dung thi tuyén hodc xét tuyén;

e) Céc ndi dung khéc (néu c6).

Diéu 5. Diéu kién ding ky du tuyén vién chirc

1. Piéu kién ding ky du tuyén thwc hién theo quy dinh tai Piéu 22 Luét Vién
chirc. Co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chirc quy dinh tai khoan 1
Piéu 24 Luat Vién chirc dwoc b sung cac diéu kién khéc theo yéu ciu cta vi tri
viéc 1am quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu 22 Luét Vién chirc nhung khong thip
hon cac tiéu chuén chung, khong dwoc tréi véi quy dinh ctia phap luat, khong duoc
phan biét loai hinh dao tao.

2. Nguoi ding ky du tuyén vao vi tri viée 1am trong cac don vi sw nghiép céng
lap thudc linh vuc vin héa, nghé thuat, thé duc, thé thao ¢6 thé thip hon 18 tudi
nhung phai tir dd 15 tudi tré 1én va duoc su dong ¥ bing vin ban cla nguoi dai

dién theo phap luat.
Diéu 6. Uu tién trong tuyén dung vién chirc
1. DBéi twong v diém uu tién trong thi tuyén hoic xét tuyén:

a) Anh hung Luc luong vii trang, Anh hung Lao dong, thwong binh, nguo
hwéng chinh séch nhw thwong binh, thwong binh loai B: Puoc ¢bng 7,5 diém vao
két qua diém vong 2;

b) Nguoi dan tée thidu sb, s quan quin ddi, si quan cong an, quin nhin
chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép dao tao sT quan du by, tot nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quan
su cép x4 nganh quén su co s& duge phong quan ham si quan du b1 d3 dang ky
ngach sT quan du b1, con liét si, con thwong binh, con bénh binh, con clia nguoi
hudng chinh sach nhu thuong binh, con cta thuong binh loai B, con dé cta nguoi
hoat dong khang chién bi nhidm chét doc héa hoc, con Anh hing Luc lwong vi

trang, con Anh hing Lao ddng: Puoc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



10 CONG BAO/SH 935 + 936/Ngay 06-10-2020

¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quan sw, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Puoc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

2. Truomg hop ngudi du thi tuyén hodc du xét tuyén thude nhiéu dién wu tién
quy dinh ta1 khoan 1 Piéu nay thi chi duoc cong diém wu tién cao nhat vao két qua
diém vong 2.

Diéu 7. Thim quyén tuyén dung vién chirc

1. Bbi véi don vi sw nghiép cng lap bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu
va don vi su nghiép cong lap bio dam chi thuong xuyén thi ngudi dimg dau don vi
su nghiép cong lap thuc hién viéc tuyén dung vién chirc.

2. D61 v6i don vi su nghiép cong 14p tw bao dam mdt phan chi thuong xuyén
va don vi su nghiép cong lap do Nha nudc bao dam chi thudng xuyén thi co quan
c6 thim quyén quan Iy don vi su nghiép cong 1ap thuc hién viéc tuyén dung vién

chirc hoic phén cip cho nguoi dimg dau don vi sw nghiép cong lap thuc hién.
Piéu 8. Hoi dong tuyén dung vién chirc

1. Truong hop don vi su nghiép cong lap duoc giao thim quyén tuyén dung,
Hoi dong tuyén dung ¢ 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 14 nguoi ding dau hodic cip pho cia ngudi dimg dau don
v1 su nghiép cong lap;

b) Phé Chi tich H6i ddng 1a ngudi phu trach cdng tac té chire can bd cia don
vi1 su nghiép cong lap;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a vién chirc gitp viéc vé cng tac tb chirc
can bo cua don vi su nghiép cong lap;

d) Céc 1ty vién khic 13 ngudi cé chuyén mén, nghiép vu lién quan dén viée td
chirc tuyén dung do ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap quyét dinh.

Truong hop khéng bd tri dwoc Chi tich Hoi dé‘mg tuyén dung theo quy dinh tai
diém a khoan nay thi co quan c¢6 thim quyén quén ly don vi su nghiép céng lap

xem xét, quyét dinh.
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2. Truong hop co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su nghiép cong 1ap thuc
hién viéc tuyén dung, Hoi dong tuyén dung c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chi tich Hoi déng 1a ngudi dimg dAu hodc cAp pho clia ngudi dimg dau co
quan co thAm quyén tuyén dung;

b) Phé Chu tich Hoi dong 1a 13nh dao bd phin tham muu vé tb chirc can bd cla
co quan ¢6 tham quyén tuyén dung;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong la ngudi dai dién bd phan tham muu vé t6
chirc can b ctia co quan c6 thim quyén tuyén dung;

d) Cac uy vién khac 1a nguoi ¢6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viée tb chuc tuyén dung do nguéi ding diu co quan co thim quyén tuyén
dung quyét dinh.

3. Hoi déng tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da
s&; truomg hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo v kién ma Chu tich Hoi
ddng tuyén dung da biéu quyét. Hoi dong tuyén dung cé nhiém vu, quyén han
sau day:

a) Thanh lip cac bd phan gitip viéc: Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén,
Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi, Ban cham phic khao (néu co);
Ban kiém tra sat hach khi to chic thuc hién phdng vin hoic thuc hanh tai vong 2,

Truong hop céan thiét, Chi tich Hoi dong tuyén dung thanh 1ap T6 Thu ky
glup viéc;

b) T4 chirc thu phi du tuyén va sit dung phi du tuyén theo quy dinh;

¢) Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén, t§ chirc thi, chim thi, chdm phic khao
theo quy ché;

d) Bao céo ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thAm quyén tuyén dung quyét
dinh cong nhan két qua thi tuyén, xet tuyén;

@) Giai quyét khiéu nai, t cao trong qué trinh t6 chic thi tuyén, xét tuyén;

e) Hoi dong tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.
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4. Khong b tri nhimg ngudi ¢6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cia
nguol du tuyén hoac cua bén vo (chévng) cua nguoi du tuyén; vo hoac chéng, con
dé hodc con nudi clia ngudi du tuyén hodc nhiing nguoi dang trong thoi han xt Iy
ky lut hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi déng tuyén dung,
thanh vién cac bd phan gitip viéc clia Hoi dong tuyén dung.

Muc 2
THI TUYEN VIEN CHUC

Dic¢u 9. Hinh thirc, ni dung va théi gian thi

Thi tuyén vién chirc duoc thuc hién theo 2 vong thi nhu sau:

1. Vong 1: Thi kiém tra kién thirc chung

a) Hinh thire thi: Thi tric nghiém trén may vi tinh.

Trudng hop t6 chirc thi trén méy vi tinh thi ndi dung thi tric nghiém khéng c6
phan thi tin hoc.

Trudmg hop co quan, don vi cé thim quyén tuyén dung chwa c6 didu kién td
chirc thi trén may vi tinh thi thi tric nghiém trén gidy.

b) N&i dung thi gém 3 phan, thoi gian thi nhu sau;

Phan I Kién thirc chung, 60 cau héi hiéu biét vé phap ludt vién chirc, chi
trwong, dudng 161 ciia Dang, chinh sach, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén dung.
Thot gian thi 60 phut;

Phin II: Ngoai ngit, 30 ciu héi theo yéu cau cua vi tri viéc lam vé mét trong nim
thir tiéng Anh, Nga, Phap, Pirc, Trung Qudc hoic ngoai ngit khac do ngudi dimg dau
co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung quyét dinh. Thoi gian thi 30 phut;

Phan IIT: Tin hoc, 30 cAu héi theo yéu cau cda vi tri viéc lam. Thoi gian thi 30 phut,

¢) Mién phan thi ngoai ngit doi véi cac trudng hop sau:

C6 bing tot nghiép chuyén nganh ngoai ngit cliing trinh db dao tao hoic & trinh
d6 dio tao cao hon so vdi trinh d6 dao tao chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau

cua vi1 tri viéc lam du tuyeén;
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Co b?mg tot nghiép cung trinh d¢ dao tao hodc & trinh dé dao tao cao hon so
val trinh d6 dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau cla vi tri viéc lam du
tuyén hoc tip & nudce ngoal hodc hoc bfmg tiéng nudc ngoal ¢ Viét Nam, duoc co

quan ¢6 tham quyén cong nhan;

Co ching chi tiéng dan toc thiéu sd hoic l1a ngudt dan toc thidu sb du tuyén
véo vién chirc cong tac & ving dan tdc thiéu sb.

d) Mién phén thi tin hoc ddi véi cac trudng hop ¢6 bing tot nghiép tir trung

cAp tré 1én cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, céng nghé thong tin.

d) Két qua thi vong 1 dwoc xéc dinh theo sb cdu tra 11 ding cho timg phén thi
quy dinh tai diém b khodn nay, néu tra loi ding tir 50% s6 ciu héi tré 1én cho timg
phe"in thi thi nguot du tuyén duoc thi tiép vong 2.

2. Vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh

a) Hinh thirc thi: Cin ¢ vao tinh chét, dic diém va yéu ciu cla vi tri viéc 1am
can tuyén, ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung quyét dinh

mbt trong ba hinh thirc thi: Phéng van; thuc hanh; thi viét.

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thire, k§ ning hoat dong nghé nghiép ngudi du

tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén.

No1 dung thi mon nghiép vu chuyén nganh phai can cir vao nhiém vu, tiéu
chuin vé ning luc chuyén mon, nghiép vu cua chirc danh nghé nghiép vién chirc
va phai phi hop véi yéu cu cia vi tri vidc lam can tuyén. Trong cing mot ky thi
tuyén, néu c6 cac vi tri viée lam yéu cu chuyén mon, nghiép vu khac nhau thi co
quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién chirc phai té chirc xay dung cac dé thi
mon nghi€p vu chuyén nganh khac nhau twong Ung vo1 yéu cdu cta vi tri viée 1am

can tuyen.

¢) Thoi gian thi: Thi phdng vén 30 phut (trude khi thi phéng vén, thi sinh du
thi ¢6 khong qué 15 phut chuén bi); thi viét 180 phut (khong ké thoi gian chép dé),
thoi gian thi thue hanh do ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén
dung quyét dinh ciin cit vao tinh chét, dic diém hoat dong nghé nghiép cua vi tri

‘A \ A A
viéc lam can tuyeén.
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d) Thang diém (thi phéng van, thuc hanh, thi viét): 100 diém.

d) Truong hop co quan co thim quyén quan 1y vién chirc ¢6 yéu cau cao hon
vé ndi dung, hinh thirc, thoi gian thi tai vong 2 thi théng nhat y kién véi Bd Néi vu
truoc khi thue hién.

Diéu 10. Xac dinh ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc

1. Nguoi trang tuyén trong ky thi tuyén vién chirc phai c6 di cac diéu kién sau:

a) Co két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tr& 1én.

b) Cé s6 diém vong 2 cong vdi diém wu tién quy dinh tai Didu 6 Nghi dinh nay
(néu c6) cao hon lay theo thir tw diém tir cao xudng thip trong chi tiéu dwoc tuyén
dung cua tumg vi tri viéc lam.

2. Truong hop c6 tir 02 ngudi tré 1én c¢é tong s6 diém tinh theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Diéu nay bing nhau & chi tiéu cubi cung cta vi tri viéc lam can
tuyén thi ngudi c6 két qua diém thi vong 2 cao hon la ngudi trung tuyén; néu van
khong xac dinh duogc thi ngwoi ding dau co quan, don vi ¢ thAm quyén tuyén
dung vién chirc quyét dinh nguoi tring tuyén.

3. Nguoi khong tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc khong duoc béo luu
két qua thi tuyén cho céc ky thi tuyén lan sau.

Muc 3
XET TUYEN VIEN CHUC

Diéu 11. Noi dung, hinh thirc xét tuyén vién chirc
Xet tuyén vién chtrc dugc thue hién theo 2 vong nhu sau:
1. Vong 1

Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu ding ky du tuyén theo yéu cau cta vi tri

viéc lam can tuyén, néu dap (g dd thi nguai du tuyén duoc tham du vong 2.

2. Vong 2 duoc thuc hién nhu quy dinh tai khoan 2 Diéu 9 Nghi dinh nay.
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Picu 12. Xac dinh nguéi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chikc

1. Viéc xac dinh nguoi trung tuyén trong ky xeét tuyén vién chuirc dwoc thuc
hién nhu quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh nay.

2. Nguoi khong tring tuyén trong ky xét tuyén khong duoc bao luu két qua xét

tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.
Dieu 13. Tiep nhan vao lam vién chic

1. Ciin c(r diéu kién ding ky du tuyén vién chirc va theo yéu cau cla vi tri viée
lam can tuyén, nguoi dimg du co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung dwoc
xem xét tiép nhan vao lam vién chirc dbi véi cac truong hop sau:

a) Cac truong hop c6 it nhat 05 nim cdng téac & vi tri viéc lam yéu cau trinh d6
dao tao dai hoc tré 1én phu hop van yéu cau cla vi tri viéc 1am cin tuyén va co
déng bao hiém x4 hoi bit bude (khéng ké thoi gian tap su, thir viée, néu cé thoi
gian cong tac c¢6 déng bao hiém x3 hoi bat budc khong lién tuc ma chua nhén trg
cap bdo hiém x3 hdéi mot lan thi duoc cdng don, ké ca thoi gian céng tic néu c6
trwde do & vi tri cong viéc thude cac d61 tuwong quy dinh tai khoan nay), gém:

Nguoi dang 1a can b, cong chirc cap x3;

Ngudi dang ky hop dong lao dong lam cdéng viée chuyén mén, nghiép vu trong
don v1 su nghiép cong 1ap hoac don vi su nghiép ngoai cong lap theo quy dinh cla
phap luat;

Nguo1 hudng lwong trong luc luong vil trang nhan dan, nguoi lam viéc trong
td chic co yéu;

Ngudi dang lam viée tai doanh nghiép do Nha nuée nim gitt 100% von diéu
1€, doanh nghiép do Nha nudc nim giit trén 50% von didu 1€ hoic téng sb ¢b phzfm
c6 quyén biéu quyét;

Ngudi dang lam viée trong céc to chirc chinh tri - X3 h6i nghé nghiép, t6 chuc
x3 hol, td chirc x3 hoi - nghé nghiép.

b) Ngudi ¢6 tai ning, ning khiéu dic biét phu hop véi vi tri viée lam trong céc
nganh, linh vuc: Vin hoa, nghé thuét, thé duc thé thao, cac nganh nghé truyén thong.
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¢) Nguoi di timg 1a can bd, cong chic, vién chirc, sau d6 duoc cap cé tham
quyén dong ¥ chuyén dén lam viéc tai luc lwong vii trang, co yéu, to chirc chinh tri
x4 hoi - nghé nghiép, td chirc x3 hoi, t6 chirc x3 hdi - nghé nghiép, doanh nghiép
do Nha nuéc nim giit 100% von didu 1é hoic doanh nghiép do Nha nuée nim giit
trén 50% von diéu 1é hoic tong s6 ¢b phin c6 quyén biéu quyét,

2. Quy trinh xem xét tiép nhan vao vién chuc

a) Khi xem xét tiép nhan vao lam vién chirc khong git chirc vu quan ly dbi véi
cac truomg hop quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay, ngusi dimg diu co quan,
don vi ¢6 thim quyé‘:n tuyén dung vién chirc phai thanh lap Ho1 dc"‘mg kiém tra, sét
hach. Thanh ph?m Ho1 déng kiém tra, sat hach duoc thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 8 Nghi dinh nay.

b) Hai dong kiém tra, st hach thuc hién cac nhiém vu sau:

Kiém tra veé cac diéu kién, tiéu chuan, vin bang, ching chi cia ngudil duoc dé

nghi tiép nhan theo yéu cau cta vi tri viéc lam can tuyén;

Té chire sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va ning luc chuyén mén, nghiép
vu ctia nguoi duoc dé nghi tiép nhan. Hoi dong kiém tra, sat hach phai bao cao
ngudi dimg diu co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién chirc théng nhat
vé hinh thtrc va ndi dung sat hach truedc khi thue hién;

Hoi déng kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo
da s6; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo v kién ma Chi tich
Hoi ddng kiém tra, sat hach di biéu quyét;

Bao cao nguoi dimg dAu co quan, don vi c¢6 tham quyé‘:n tuyén dung vé két qua
kiém tra, sat hach;

Hoi dong kiém tra, sat hach tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

¢) Ngudi dimg dau co quan, don vi cé thim quyén tuyén dung vién chirc
quyét dinh theo thim quyén hoic c6 vin ban béo cédo ngudi dung diu co quan
¢6 thim quyén quan 1y vién chic théng nhit truée khi quyét dinh tiép nhin

theo thim quyén.
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3. Ho so cta nguol duoc dé nghi tiép nhan vao lam vién chuec:

a) So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dwoc lap cham nhat
la 30 ngay trude ngay nop ho so tiép nhan, co xac nhan cua co quan, to chirc, don
V1 no1 cong tac;

b) Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén;

¢) Gidy ching nhén strc khée do co quan y té co thim quyén cap chim

nhat 1a 30 ngay trudc ngay ndp ho so tiép nhan;

d) Ban tu nhén xét, danh gia cia nguoi dugc dé nghi tiép nhin vé ph'fam
chéit chinh tri, phgm chit dao dirc, trinh d6 va ning luc chuyén mon, nghiép
vu, qua trinh c6ng tic ¢6 xac nhan clia nguoi dimg diu co quan, td chirc, don

V1 noi cong tac.

4. Khi tiép nhan cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay dé bd nhiém
lam vién chuc quan ly trong don vi su nghiép cong lap thi khéng phai thuc hién
quy trinh xem Xét tiép nhin theo quy dinh tai khoén 2 Diéu niy, nhung phai dap
ung déy dd tiéu chudn, diéu kién bd nhiém va quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

Quyét dinh bb nhiém dong thai 1a quyét dinh tiép nhin vao lam vién chire.

5. Truong hop ngudi duoc tuyén dung, tiép nhan vao lam vién chic theo quy
dinh ta1 Nghi dinh nay, duoc b tri 1am viéc theo diung nganh, nghé dao tao hoic
theo ding chuyén moén nghiép vu trudc day da dam nhiém thi thoi gian cong tac
¢6 dong bao hiém x3 hdi bat budc theo quy dinh cia Luit Bao hiém xa hoi trude
ngay tuyén dung, tiép nhan vao lam vién chirc (néu co thor glan coéng tac co
dong béo hiém x3 hoi bit bude khong lién tuc ma chwa nhén tro cip bao hiém
x3 hoi mot 1an thi dwoc cdng don) & trinh dd dao tao twong mg véi trinh db dao
tao theo yéu ciu cda vi tri viée lam duoc tuyén dung, tiép nhén duoc tinh dé lam
can ctr xép luong theo chirc danh nghé nghiép phu hop véi vi tri viée lam dwoc

tuyén dung, tiép nhén.

Viéc xép luong theo chitrc danh nghé nghiép vién chitc tuong (mg véi vi tri

viéc lam duoc tuyén dung, tiép nhan thuc hién theo quy dinh hién hanh.
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Muc 4
TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG VIEN CHUC

Diéu 14. Théng bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu diing ky du tuyén

1. Co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung phéi ding thong béo tuyén dung
cong khai it nhit 01 14n trén mét trong nhitng phwong tién thong tin dai chung sau:
bao 1n, bao dién tir, bao noi, bao hinh; d{"ing thot dang tai trén trang thong tin dién
t hodc céng thong tin dién ti va niém yét cong khai ta1 tru sé lam viéc cua co
quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung.

2. N6i dung théng bao tuyén dung bao gom:

a) S6 lwong nguoi lam viéc can tuyén Umg vdi timg vi tri viée lam;

b) S luong vi tri viéc lam thue hién viéc th tuyén, xét tuyén;

c) Tiéu chuan, diéu kién dang ky duw tuyén;

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhin Phiéu ding ky du tuyén, s6 dién
thoar di dong hodc ¢b dinh ctia c4 nhan, bd phan dwoc phan cong t:iép nhan
Phiéu dang ky du tuyén;

d) Hinh thtrc, n61 dung thi tuyén, xet tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén,
xét tuyén.

3. Trwong hop thay ddi ndi dung théng bao tuyén dung chi duoc thuc hién
trwée khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay.

4. Nguo1 dang ky du tuyén nop Phiéu dang ky du tuyén theo Mau s6 01 ban
hanh kém theo Nghi dinh nay tai dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén hoic
giri theo dudong buu chinh hoic qua trang théng tin dién tir hodc cong thong tin
dién tit cia co quan, don vi ¢é thim quyén tuyén dung;

5. Thoi han nhin Phiéu ding ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong bao
tuyén dung céng khai trén phuong tién théng tin dai chung, trén trang théng tin

t A 2 - R fad - A * » & 4 1 .;- :
dién t&r hodc cong thong tin dién tit cta co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung.
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Diéu 15. Trinh tu to chirc tuyén dung

1. Thanh lap Héi dong tuyén dung do nguoi dimg dau co quan, don vi c¢6 tham
quyén tuyén dung quyét dinh.

2. Thanh l3p Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén do Cha tich Hoi dong
tuyén dung quyét dinh chim nhit sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh 1ap Hoi
ddng tuyén dung.

Truong hop nguoi du tuyén khéng dap img diéu kién, tiéu chuan du tuyén thi
chim nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic kiém tra Phiéu ding ky du tuyén,
Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém giri théng bao bing vin bin tdi nguoi ding
ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma nguoi du tuyén di ding ky.

3. Té chic thi tuyén

a) Hdi dong tuyén dung théng bao danh sich va triéu tip thi sinh da diéu kién,
tiéu chudn du thi vong 1, dong thoi ding tai trén trang thong tin dién tir hodc cong
thong tin dién t& va niém yét cong khai tai tru s& lam viéc cla co quan, don vi ¢6
thAm quyén tuyén dung. Chim nhat 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh
duoc tham du vong 1, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh td chirc thi vong 1.

b) Té chie thi vong 1:

Trudng hop co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung td chirc thi vong 1 trén
may vi tinh thi phai théng bao két qua cho thi sinh duwoc biét ngay sau khi két thuc
thoi gian lam bai thi trén may vi tinh. Khong thuc hién viée phuc khao déi véi két
qua thi vong 1 trén may vi tinh.

Trudng hop co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung t6 chirc thi vong 1 trén
gidy thi viéc chim thi thuc hién nhu sau:

Cham nhit 15 ngay ké tir ngy két thuc thi vong 1 phai hoan thanh viéc chim
thi vong 1;

Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic viéc chim thi vong 1 phai
cong bb két qué thi dé thi sinh du thi biét va thong bao viéc nhan don phuc khao
trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua thi trén trang thong tin dién t

hoic céng thong tin dién tr cua co quan, don vi co thim quyén tuyén dung;
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Truomg hop cé don phiic khao thi cham nhat 15 ngay ké tir ngay hét thoi han
nhin don phuc khio phéi hoan thanh viéc chim phiic khio va cong bb két qua
chdm phuc khao dé thi sinh du thi duoc biét;

Cin ctr vao diéu kién thue tién trong qua trinh to chitc cham thi, Chu tich Hbi
ddng tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thuc hién cac cbng vide quy dinh tai
diém nay nhung tong thoi gian kéo dai khong qua 15 ngay.

¢) T chirc thi vong 2

Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic viéc chim thi vong 1, Hbi
ddng tuyén dung phai lap danh sach va thong bao triéu tip thi sinh da diéu kién du
thi vong 2, déng thoi ding tai trén trang thong tin dién ti hoic cdng thong tin dién
tir va niém yét cong khai tai tru s& lam viéc cGa co quan, don vi ¢6 thim quyén

tuyén dung.

Chim nhét 15 ngay ké tir ngay thong béo triéu tip thi sinh dwoc tham du
vong 2, Hoi ddng tuyén dung phai tién hanh t chirc thi vong 2.

Truong hop co quan, don vi ¢ thim quyén tuyén dung t& chirc thi vong 2
bang hinh thire thi viét thi viée cham thi, phic khio thuc hién nhu quy dinh tai
diém b khoén nay. Khong thuc hién viéc phuc khio dbi véi két qua thi vong 2

bang hinh thirc phong van hoic thuc hanh.
4. T4 chirc xét tuyén:

a) Cham nhét 05 ngay lam viéc sau ngay két thic viéc kiém tra diéu kién, tiéu
chuan ctia nguoi du tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén dung phai lap danh sach va
théng bao triéu tap thi sinh & didu kién du xét tuyén & vong 2, déng thoi ding tai
trén trang thong tin dién tir hodc céng thong tin dién tir va niém yét cong khai tai
tru s& lam viéc clia co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung;

b) Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong béo triéu tap thi sinh duoc tham du
vong 2 thi phai tién hanh té chirc thi vong 2 nhu quy dinh tai diém ¢ khoan 3

Diéu nay.
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Dic¢u 16. Théng bao két qua tuyén dung vién chirc

1. Sau khi hoan thanh viéc chim thi vong 2 theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi
dinh nay, chim nhat 05 ngay lam viéc, Hoi dong tuyén dung phéi bao céo nguoi
dimg dau co quan, don vi ¢ thim quyén tuyén dung vién chirc xem xét, cong nhan

két qua tuyén dung,

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cong nhin két qua tuyén
dung, Ho1 dong tuyén dung phai thong bao cdng khai trén trang thong tin dién
tir hoic cong thong tin dién tr cua co quan, don vi co thdm quyén tuyén dung va
gt théng bao cong nhan két qué tring tuyén bing vin ban téi nguoi du tuyén
theo dia chi ma nguoi du tuyén d3 ding ky. N6i dung thong bao phai ghi r thoi
han nguoi trang tuyén phai dén co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung dé

hoan thién hé so tuyén dung.
Diéu 17. Hoan thién hd se tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhin duoc théng bao két qué tring
tuyén, ngudi tring tuyén phai dén co quan, don vi co thim quyén tuyén dung dé

hoan thién ho so tuyén dung. Ho so tuyén dung bao gom:

a) Ban sao vin bing, chimg chi theo yéu cau ctia vi tri viéc lam du tuyén,
chirng nhan dé1 tuong wu tién (néu co);

Truong hop nguoi tring tuyén c6 bing tot nghiép chuyén mén d chuan dau ra
vé ngoal ngit, tin hoc theo quy dinh ma tuong tng vd1 yéu cau cuia vi tri viée lam

du tuyénthi duoc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngft, tin hoc.
b) Phiéu Iy lich tw phap do co quan cé thim quyén cép.

2. Truong hop ngudi tring tuyén khong hoan thién da hd so tuyén dung theo
quy dinh hodc ¢6 hanh vi gian 14n trong viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyén hoic
bi phat hién sit dung vin bing, chimg chi, chimg nhén khéng ding quy dinh dé
tham gia du tuyén thi ngudi dimg dau co quan, don vi ¢o thim quyén tuyén dung
vién chirc ra quyét dinh huy két qua trung tuyén.

Truong hop ngudi ding kY du tuyén c6 hanh vi gian l4n trong viéc ké khai
Phiéu ding ky du tuyén hoic sit dung vin bing, chimg chi, ching nhin khong
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ding quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung
thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién t& cta co
quan, don vi va khéng tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén trong mét ky tuyén dung
tiép theo.

Diéu 18. Ky két hop dong lam viéc va nhin viéc

1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay ngudi trung tuyén hoan thién hd so tuyén
dung, ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chirc ra
quyét dinh tuyén dung, dong thoi g quyét dinh téi ngudi tring tuyén theo dia chi
da dang ky va don v1 su nghiép cdng lap st dung vién chirc dé biét, thue hién viéc
ky hop déng lam viée véi vién chire.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén duoc quyét dinh tuyén dung, nguoi
duoc tuyén dung vién chirc phai dén don vi su nghiép cong lap stir dung vién chirc
dé ky hop dong lam viéc va nhin viée, trir trwong hop quyét dinh tuyén dung quy
dinh thot han khac hodc dugcco quan, don vi co thim quyén tuyén dung vién chirc

ddng y gia han.

3. Trudng hop nguoi duoc tuyén dung vién chirc khong dén ky hop dong lam
viéc va nhén viée trong thoi han quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi nguoi ding dau
don vi su nghiép cong 1ap str dung vién chirc dé nghi co quan, don vi ¢ thim

quyén tuyén dung vién chirc hily bo quyét dinh tuyén dung.

4. Nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyeén tuyén dung vién chirc xem
xét quyét dinh viéc tring tuyén db1 véi nguot du tuyén co két qua tuyén dung thap
hon lién ké so voi két qua tuyén dung cua nguol trung tuyén da b1 huy bo két qua
tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 Nghi dinh nay hodc truong hop quy
dinh tai khoan 3 Diéu nay.

Trudng hop cé tir 02 ngudi tré 1én c6 két qua tuyén dung thip hon lién ké ma
bing nhau thi nguoi dimg diu co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién
chirc quyét dinh ngwo1 trung tuyén theo quy dinh tai Piéu 10 Nghi dinh nay
(trong truong hop té chuc thi tuyén) hodc quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh nay
(trong truong hop t6 chure xét tuyén).
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Muc 5
HOP PONG LAM VIEC

Pi¢u 19. Mau céc loai hop dong lam viéc

1. Hop dé)ng lam viéc xac dinh thoi han 1a hop dong ma trong d6 hai bén xac
dinh thoi han, thoi diém chim dut hiéu luc ciia hop ddng trong khoang thoi gian tir
d0 12 thing dén 60 thang (Mau sé 02 hoic Mau sé 03 ban hanh kém theo Nghi
dinh nay).

2. Hop déng lam viéc khong xac dinh thoi han 13 hop dong ma trong dé
hai bén khéng xac dinh thoi han, thoi diém chdm dat hiéu luc cia hop dong
(Mau s6 04 ban hanh kém theo Nghi dinh nay).

Piéu 20. Cic ndi dung lién quan dén hop dong lam viéc

1. Hop ddng lam viéc dwoc ky két bing vin ban giita vién chirc hoic ngudi
duoc tuyén dung lam vién chirc véi ngudi dimg diu don vi su nghiép cong 1ap.
Trudng hop vién chirc 1a ngudi dimg dau don vi sw nghiép cong lap thi do co quan

c6 tham quyén quan ly don vi su nghiép cong lap ky két hop dong lam viéc.

2. Vién chirc duoc tuyén dung trude ngay 01 thang 7 nim 2020 nhung dang
thue hién hop dong lam viéc xac dinh thoi han thi tiép tuc thue hién hop dong lam
viée di ky két, ké ca truong hop vién chire chuyén dén don vi sur nghiép cong lap
khéc theo quy dinh tai khoin 4 Diéu nay, sau khi két thuc thoi han cia hop dong
lam viée dd ky két thi dwoc ky két hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han néu
dap tmg day di cac yéu cau theo quy dinh ctia phép ludt.

3. Trong qua trinh thuc hién hop dong lam viéc, néu c6 thay dbi ndi dung hop
déng lam viéc thi vién chirc hodc nguoi dugc tuyén dung lam vién churc thoa thuan
v6i ngudi dimg dau don vi su nghiép cong li_ipvé cac ndi dung thay déi d6 va duoc
tién hanh bing viéc ky két phu luc hop ddng lam viée hodc ky két hop dong lam

viéc moi1 co nhiing nd1 dung thay doi do.
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4. Truong hop vién chirc duoc cap cé tham quyén dong ¥ chuyén dén don vi
sur nghiép cong 1ap khac thi khong thuc hién viée tuyén dung mdi va khéng giai
quyét ché do thdi viée, nhung phai ky két hop ddng lam viéc méi véi nguoi dimg
dau don vi su nghiép cong 1ap hodc co quan cé thAm quyén quén 1y don vi su
nghiép cong lap; dong thoi thue hién ché do tién luvong ddi vdi vién chire phi hop
trén co sd can ctt vao loai hinh hop d(:‘mg lam viéc cua vién chirc dang dwoc ky két
tai don vi su nghiép cong lap trude khi chuyén cong tac, ning luc, trinh do dao tao,
qua trinh cong téc, dién bién tién lwong va thoi gian dong bao hiém x3 hoi bat bude

cua vién chue.

Muc 6
TAP SU

Picu 21. Ché dd tap su

1. Nguoi duge tuyén dung vao vién chire phai thuc hién ché do tap su dé lam
quen vo1 mo1 truong cong tac, tdp lam nhitng cong viéc cua vi fri viéc lam duoc

tuyén dung.

2. Thoi gian tap su duoc quy dinh nhu sau:

a) 12 thang dbi vdi trudng hop tuyén dung véao chire danh nghé nghiép ¢6 yéu
cdu tiéu chuin trinh d dao tao dai hoc. Riéng ddi véi chire danh nghé nghiép bac
si la 09 thang;

b) 09 thang dbi véi truomg hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép ¢6 yéu

cau tiéu chuan trinh d6 dao tao cao dang;

¢) 06 thang dbi vdi trudmg hop tuyén dung vao chire danh nghé nghiép ¢6 yéu

cau tiéu chuan trinh d6 dao tao trung cap.

d) Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém x4 hdi, thoi gian nghi 6m dau
tur 14 ngay tré 1én, thoi gian nghi khong hudng Iuong, thoi gian by tam giam, tam
gitt, tam dinh chi cong tac theo quy dinh cta phap luat khong duoc tinh vao thoi

glan tap su.
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Truomg hop ngudi tip su nghi 6m dau hodc cé 1y do chinh déng dudi 14 ngay
ma dugc nguol ding dhu don vi su nghiép céng lap no1 nguon duoe tuyén dung
vao vién chirc dang thue hién ché do tap su drfing y thi thot gian nay dugc tinh vao

thot gian tap su.
3. NG1 dung tap su:

a) Niam viing quy dinh ctia phép luit vién chirc vé quyén, nghia vu cia vién
chirc, nhitng viéc vién chuc khong duoc lam; nim vitng co chu td chire, chirc ning,
nhiém vu, quyén han cua don v1 su nghi€p cong lap noi cong tac, nd1 quy, quy ché
lam viéc cua don vi, chuc trach, nhiém vu va yéu cau cua v1 tri viéc lam duoc

tuyén dung;

b) Trau ddi kién thic va rén luyén ning luc, k¥ ning chuyén mon, nghiép vu

theo yéu cau clia vi tri viéc lam duoc tuyén dung;
c¢) Tap gia1 quyet, thuc hién cac cong viéc cua vi tri viéc lam dugce tuyén dung.

4. Trong thoi gian thuc hién ché db tap su, don vi su nghiép céng lap quan
Iy, st dung vién chirc phai cir vién chirc tham gia khéa dao tao, bdi dudng dé
hoan chinh tiéu chufn, diéu kién cta chitc danh nghé nghiép trudc khi bd
nhiém. Thoi gian tham gia khoéa dio tao, boi dudng duoc tinh vao thoi gian

thwc hién ché d6 tap su.

5. Khéng thuc hién ché do tap su di véi cac truong hop da co thoi gian cong
tac c6 déng bao hiém x3 hdi bit budc theo ding quy dinh cta Luit Bio hiém x3
hdi, duoc bd tri 1am viéc theo dung nganh, nghé dao tao hodc theo dung chuyén
mbn nghiép vu trude diy di dim nhiém ma thoi gian cbng tic c6 déng bao hiém
x4 hoi (néu dit quing thi dwoc cong don) bing hoic 16n hon thoi gian tap su tuong
Umg v&i thoi gian tip su cia chirc danh nghé nghiép dugc tuyén dung quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay. Ddi véi cac truong hop khong thuc hién ché do tip su, nguoi
dimg dau don vi su nghiép céng 1ap phai cir vién chirc tham gia khéa boi dudng dé
hoan chinh tidu chuén, diéu kién cta chirc danh nghé nghiép vién chirc trwde khi

b nhiém.
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6. Khong bb tri, phin cong cong tic doi véi ngudi duge tuyén dung dang trong
thot gian thue hién ché d6 tap su sang vi tri viéc lam khac vi tri duoc tuyén dung &

trong cung don vi su nghiép cong lap hodc sang don vi sw nghiép cong lap khac.
Diéu 22. Huéng din tap su

1. Don vi su nghiép cong lap ¢d trach nhiém hudng dan ngudi tip su nim
vitng va tap lam nhitng cdng viéc theo yéu cau ndi dung tip sw quy dinh tai
khoan 3 Biéu 21 Nghi dinh nay.

2. Cham nhit sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay vién chirc dén nhan viéc, ngual
dlmg dau don vi sw nghiép cdng lap phéi ra quyét dinh bing vin bén ctt vién chirc
gitt chirc danh nghé nghiép b'fmg hodc cao hon, co nang luc, kinh nghiém vé
chuyén mon, nghiép vu dé hudng din nguoi tap su.

Diéu 23. Ché d6, chinh sach doi véi nguoi tap su va nguei huong dan
tap su

1. Trong tho1 gian tap sw, nguol tdp sw duge hudng 85% muirc luong bac 1 cua
chirc danh nghé nghiép tuyén dung. Truong hop nguoi tip su c6 trinh do thac si
phtt hop véi yéu cau cla vi tri viée lam tuyén dung thi ngudi tap su duoc
hudng 85% mirc luwong bic 2 chirc danh nghé nghiép tuyén dung; trwong hop
ngudi tip s c6 trinh dd tién st phu hop véi yéu cu cta vi tri viéc lam tuyén dung
thi ngudi tap sw duoc hudng 85% mirc lwong bic 3 cia chirc danh nghé nghiép

tuyén dung. Céc khoan phu cip duoc hudng theo quy dinh ctia phap luét.

2. Nguoi tap su duwoc hudng 100% mirc lwong va phu cap clia chitc danh nghé
nghiép twong tmg véi trinh d6 dao tao quy dinh tai khoan 1 Diéu nay trong cac
trwong hop sau:

a) Lam viéc ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khin;

b) Lam viéc trong cac nganh, nghé doc hai, nguy hiém;

c¢) Hoan thanh nghia vu quan su; nghia vu tham gia cong an nhan dan; s quan
quan do1, sT quan cOng an, quan nhan chuyén nghi€p phuc vién, nguol lam cong tac

co yéu chuyén nganh, hoc vién tbt nghi€p dao tao s quan du b, tot nghiép dao tao
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chi huy truéng Ban chi huy quéin su cip x3 nganh quén su co s& dwoc phong
quan ham si quan du b1 d3 ding ky ngach si quan du bi, do1 vién thanh nién
xung phong, d6i vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phat trién néng thon,
mién nui tir da 24 thang trd 1én da hoan thanh nhiém vu.

3. Thoi gian tap su khong duge tinh vao thot gian xét nang bac luong.

4. Ngudi hudng din tip su duoc hudng hé s6 phu cép trach nhiém bing 0,3 mirc

lwong co sé trong thoi gian hudng dan tap su.

5. Trong thoi gian tap sw, nguoi hudng din tip su va nguoi tip su con duoc
hudng cac ché do tién thudng va phuc loi khac (néu c6) theo quy dinh ctia Nha

nudc va quy ché cia don vi su nghiép cong lap.

Diéu 24. B6 nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chirc ddi véi nguvi

tap su sau khi hét thoi gian tip su

1. Khi hét thoi gian tip sw, nguoi tip su phai bao céo két qua tap su bing
vin ban theo cac ndi dung quy dinh tai khoan 3 Piéu 21 Nghi dinh niy; ngudi
huéng din tip su c6 trach nhiém nhan xét, danh gia két qua tap su dbi vdi
nguoi tip sw bang vin ban. Cac vin ban nay dwoc giri nguoi ding dau don vi

su nghi€p cong lap.

2. Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan duoc bao cao cua nguoi tap su
va nhin xét, danh gia ctia nguoi hudng dan tip sw, ngudi dimg dau don vi su
nghiép cdng 1ap danh gid phim chat chinh tri, dao dirc va két quéa cong viée cla
ngudi tap sw. Trudng hop ngudi tip su dat yéu cau, ngudi dimg dau don vi su
nghiép cbng lap quyét dinh theo thim quyén hodic ¢6 vin ban dé nghi co quan ¢o
thAm quyén quan 1y don vi su nghiép cong 1ap quyét dinh bd nhiém chirc danh

nghé nghiép va xép luong cho vién chirc duoc tuyén dung.
Dieu 25. Cham ditt hop dong lam viéc doi véi nguoi tap su

1. Nguoi tap su bi chim dit hop déng lam vide va hiy bé quyét dinh tuyén
dung khi khong dat yéu cAu sau thoi glan tap su hodc c6 hanh vi vi pham dén mirc

phai xem xét xt ly ky luat theo quy dinh cta phap luat.
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2. Nguoi ding dau don vi sw nghiép cong 1ap chim dit hop dong lam viée va
béo cao co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chirc hiy bd quyét dinh
tuyén dung b1 véi cac treong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Nguoi tap su bi chim dut hop déng lam viéc dugc don vi su nghiép cong

lap tro cdp 01 théng luwong, phu cap hién hudng va tién tau xe vé noi cu tru.

Chuong II1
SU DUNG VIEN CHUC

Muc 1
BO TRi, PHAN CONG CONG TAC, BIET PHAI VIEN CHUC

Diéu 26. Bo tri, phin cong cong tic

1. Nguoi ding d4u don vi sit dung vién chirc chiu trich nhiém b tri, phin
cong cong tac; glao nhiém vu, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia vién chirc; bao
dam cac diéu kién can thiét dé vién chic thuc hién nhiém vu va cic ché b, chinh
sach d6i véi vién chirc.

2. Viée bb tri, phan céng cong tac, giao nhiém vu cho vién chitrc phai bao dam
pht hop gitta nhiém vu duoc giao véi chirc danh nghé nghiép vién chirc, chirc vu
quan 1y dwoc bd nhiém va yéu cau clia vi tri viée lam.

3. Vién chirc chiu trach nhiém vé két qua va chat lwong thuc hién nhiém vu
cua minh; vién chirc quan ly phai chiu trach nhiém vé viéc thi hanh nhiém vu cia
vién chire thude quyén quan 1y theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 27. Biét phai vién chiic

1. Viéc biét phai vién chirc dugc thuc hién trong cac trwong hop sau day:

a) Theo nhiém vu dot xuét, cép bach;

b) Pé thuc hién cong viéc can giai quyét trong mot thoi gian nhat dinh.
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2. Thoi han bidt phai vién chitc khong qua 03 nim. Déi véi nganh, linh vuc
dac thu, tho1 han biét phai thuc hién theo quy dinh cua phap ludt chuyén nganh.

3. Vién chic dwoc cir biét phéi chiu sw phan cong, b tri, danh gia, kiém tra

A A A il z L N 8 ki .f,\ A [
viéc thuc hién nhiém vu cia co quan, to chirc, don vi no1 dugc cir dén biét phai.

4. Nguoi dimg dau don vi sw nghiép cong lap hodc ngudi dimg diu co quan co
tham quyén quén Iy don vi su nghiép cong 1ap quyét dinh viéc biét phai vién chirc
thudc thim quyén quan ly hodc trinh cép c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh
cua phap luat.

Trude khi quyét dinh biét phai vién chirc, nguoi dimg dau co quan, don
vi dugce phin cong, phin cip quan 1y vién chirc can gip g& vién chic néu rd
muc dich, su can thiét cua viéc biét phai dé nghe vién chirc dé xuét v kién
trwée khi quyét dinh theo tham quyén hoic bao céo cap cé tham quyén xem
xét, quyét dinh.

5. Vién chirc biét phai duge hudng quyén lo1 quy dinh ta1 khoan 4, khoan 5 va
khodn 6 Diéu 36 Luat Vién chuc.

Muc 2
CHUC DANH NGHE NGHIEP
VA THAY POI CHUC DANH NGHE NGHIEP

Piéu 28. Chitc danh nghé nghiép vién chiic

1. Quy dinh vé tiéu chuin chirc danh nghé nghiép vién chirc bao gdm cac ni

dung sau:
a) Tén cta chirc danh nghé nghiép;

b) Nhiém vu bao gdm nhitng cong viéc cu thé phai thuc hién c6 mic db phirc

tap phut hop véi hang chirc danh nghé nghiép;

¢) Tiéu chuan vé dao durc nghe nghiép;
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d) T1éu chuan veé trinh d6 dao tao, bo1 dudng;
d) Tiéu chuan vé nang luc chuyén mon, nghiép vu.

2. Cin clr vao mirc d6 phuc tap cbng viéc cta chirc danh nghé nghiép, cic
chitc danh nghé nghiép vién chitc trong ciing mét linh vie sw nghiép duoc xép

hang tir cao xubng thap nhw sau:
a) Chirc danh nghé nghiép hang I;
b) Chirc danh nghé nghiép hang II;
¢) Chirc danh nghé nghiép hang IIT;
d) Chirc danh nghé nghiép hang IV;
@) Chirc danh nghé nghiép hang V.
Diéu 29. Thay déi chitc danh nghé nghiép

Viéc thay d6i chirc danh nghé nghiép déi véi vién chire duoc thuc hién trong
cac truong hop sau:

1. Xét chuyén tir chirc danh nghé nghiép nay sang chirc danh nghé nghiép khac
twong (mg cung mirc do phirc tap céng viéc theo yéu cau cta vi tri viée lam;

2. Thi hoiic xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir hang thap 1én hang cao
hon lién ké trong cung linh vuc nghé nghiép;

3. Xét thing hang dic cach vao hang chirc danh nghé nghiép cao hon tuwong
ng v6i chirc danh dugc céng nhan, bé nhiém theo quy dinh cla phap luat
chuyén nganh.

Diéu 30. Xét chuyén chirc danh nghé nghiép

1. Viée xét chuyén chic danh nghé nghiép duoc thuc hién khi vién chic thay
dbi vi tri viée lam ma chirc danh nghé nghiép dang gitt khong phu hop véi yéu cau
cda v1 tri viéc lam maoi.

2. Vién chire duoc xét chuyén chirc danh nghé nghiép phéi dép ing du tiéu
chuén chirc danh nghé nghiép dugc chuyén.
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3. Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap quyét dinh hodc dé nghi cap co
thAm quyén quyét dinh viéc xét chuyén chirc danh nghé nghiép theo thim quyén
phén cép.

4. Khi xét chuyén chirc danh nghé nghiép khong két hop ning bac luong.

Diéu 31. Cin cit, nguyén tic t6 chitc thi hoiic xét thang hang chirc danh

nghé nghiép

1. Viéc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép phéi cin ct vao vi tri
viée lam, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép va phi hop véi co ciu vién chie theo
chirc danh nghé nghiép ctia don vi su nghiép cong 1ap di dwoc cip c6 thim quyén

phe duyét.

2. Vién chirc duoc ding ky du thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép
néu don vi su nghiép cong lap co nhu ciu va dap Umg du tiéu chuén, diéu kién theo

quy dinh cua phap luat.

3. Ky thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép dwoc to chirc theo
nguyén tic binh ding, cong khai, minh bach, khach quan va ding phép luat.

Diéu 32. Tiéu chuan, diéu kién ding ky du thi hoic xét thing hang chirc
danh nghé nghiép

1. Vién chirc duoc ding ky du thi hodc xét thing hang 1én chirc danh nghé

nghiép cao hon lién ké khi co du cac tieu chuan, diéu kién sau:

a) Puoc Xép loai chét lrong & mirc hoan thanh tbt nhiém vu tré 1én trong nam
cOng tac lién ké trude nim du thi hodc xét thang hang chuc danh nghé nghiép; co
phim chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tét; khong trong thoi han xi 1y ky ludt,
khdng trong thoi gian thuc hién cc quy dinh lién quan dén ky ludt vién chirc quy
dinh tai Piéu 56 Luét Vién chirc dwoc stta doi, bd sung tai khoan 8 Pidu 2 Luit sira
ddi, bd sung mot s6 diéu cta Luat Can b0, cong churc va Luat Vién churc;

b) Co nang luc, trinh d6 chuyén moén, nghiép vu dé dam nhan chic danh nghé
nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chuc danh nghé nghiép hién giit trong cung
linh vuc nghé nghiép;

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



32 CONG BAO/SS 935 + 936/Ngay 06-10-2020

¢) Dap tmg yéu ciu vé vin bing, chimg chi va yéu ciu khac cla tiéu chuan
chitc danh nghé nghiép du thi hoic xét thing hang;

Trudng hop vién chire duoc mién thi mén ngoai ngt, tin hoc theo quy dinh tai
khoan 6 va khodn 7 Diéu 39 Nghi dinh nay thi dap Umg yéu cau vé tiéu chuin
ngoai ngft, tin hoc cta chirc danh nghé nghiép du thi hodc xét thing hang;

d) Pap tmg véu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu giit chirc danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau cla tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du thi hoic

xét thing hang.

Trudng hop vién chire trude khi dwoc tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi gian
cong tac c6 déng bao hiém xi hdi bit bude theo dung quy dinh cta Luit bio hiém
xa ho1, lam viéc & vi tri viéc lam co yéu cAu vé trinh dd chuyén mén, nghiép vu
pht hop (néu c6 thoi gian cdng tic khéng lién tuc ma chwa nhin tro cip bao hiém
x3 hoi mot lan thi dwoc cdng don) va thoi gian d6 dwoc co quan, don vi ¢ thim
quyén tuyén dung tinh lam cin ot xép luong & chirc danh nghé nghiép hién gift thi
duoc tinh 12 twong dwong v6i hang chirc danh nghé nghiép hién giit.

Truong hop co thoi gian twong duong thi phai co it nhit 01 nim (dd 12 thang)
gitt chitc danh nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chitrc danh nghé
nghiép du thi hodc xét tinh dén ngay hét thoi han ndp hoé so ding ky du thi
hodc xét thing hang.

2. Cac B6 quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh quy
dinh cu thé tiéu chudn, diéu kién thi hodc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép d6i véi vién chirc thude nganh, linh vuc dwoc giao quan 1y, sau khi
théng nhit véi B& Nbi vu.

Diéu 33. Phin cong, phéan cip té chitc thi hodc xét thiing hang chirc danh
nghé nghiép cao hon lién ké trong cung linh vuc su nghiép

1. BO quan ly chirc danh ngh?: nghiép vién chirc chuyén nganh ch tri to chirc
thi hoic xét thing hang chirc danh nghé nghiép hang I, sau khi ¢6 v kién cta

B6 No1 vu vé nd1 dung dé an va chi tieu thang hang.
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2. Céc bd, co quan ngang bd, co quan thuée Chinh pht, Uy ban nhan déin tinh,
thanh pho true thudc Trung wong chi tri t chirc thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép hang 11, sau khi ¢6 ¥ kién ctia B6 N6i vu vé ndi dung dé 4n va chi tiéu
thang hang.

3. Céc bd, co quan ngang bd, co quan thude Chinh pht, Uy ban nhan dan tinh,
thanh phd true thuc Trung wong quyét dinh vé chi tiéu thing hang vé td chuc
hoic phén cap, Gy quyén cho cic co quan, don vi sw nghiép cong lap to chirc thi

hoic xét thing hang chirc danh nghé nghiép hang III va hang IV.

4. Viéc phan cbng, phan cip to chirc thi hoic xét thing hang chirc danh
nghé nghiép trong cac don vi su nghiép cong lap cua t6 chirc chinh tri, td chirc
chinh tri - x& hdi thuc hién theo quy dinh cta co quan c6 thdm quyén clia Ding.

Diéu 34. Nhiém vu, quyén han cta co quan, don vi co thim quyén t6 chirc
thi hoiic xét thiing hang chirc danh nghé nghiép

Khi t6 chitc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké
trong cung linh vuc su nghiép, ngudi dimg dau co quan, don vi ¢é tham quyén t6
chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép quy dinh tai Didu 33 Nghi
dinh nay thuc hién cac nhi€ém vu sau:

1. X4y dung Pé an td chitc thi hoic xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

2. Tong hop nhu cau chi tiéu thing hang chitc danh nghé nghiép va danh sach
vién chirc ¢6 du tiéu chuin, didu kién ding ky du thi hodc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép;

3. Thanh 1ap Hé6i dong thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

4. Quyét dinh té chirc ky thi hoc xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

5. Cong nhin két qua ky thi hoiic xét thing hang chitc danh nghé nghiép;

6. Kiém tra, giam sat viéc td churc thi hodc xét ctia Hoi dong thi hodc xét thing

hang chic danh nghé nghiép.
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Pieu 35. Cut vién chitc tham du thi hodc xét thing hang chic danh
nghé nghiép

1. Can cir quy dinh tai khoén 1 Biéu 31 Nghi dinh nay, nguoi dimg dau don vi
su nghiép cong lap 1ap danh sach vién chuc co du tiéu chuén, diéu kién ding ky du
thi hoic xét thing hang chirc danh nghé nghiép, béo cdo ngudi dimg dau co quan
¢6 thAm quyén quén 1y vién chirc xem xét, quyét dinh ¢t vién chirc du thi hodc xét
thing hang chirc danh nghé nghiép, giri co quan, don vi cé thim quyén t6 chirc thi
hoic xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo thim quyén quy dinh.

2. Co quan, don vi cir vién chirc du thi hodic xét thing hang chirc danh nghé
nghiép chiu trach nhiém trudc phép luat vé tiéu chuan, diéu kién cda vién chic
duoc clr tham du thi hodc xét thing hang va luu gift, quan 1y ho so ding ky du thi

hodc xét thing hang cta vién chirc theo quy dinh cia phap luat.
Dic¢u 36. Ho so ding ky du thi hoic xét thing hang chitc danh nghé nghiép
Hb so ding ky du thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép bao gém:

1. So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dwoc 1ap chim nhét 1a 30 ngay
trude thoi han cudi cing ndp hd so du thi hodc xét thing hang chirc danh nghé

nghiép, co xac nhan cua co quan, don vi str dung vién chir;

2. Ban nhén xét, danh gié cGa ngudi dimg dau don vi sw nghiép cong lap st
dung vién chirc hoiic ctia ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén quan Iy don vi su
nghiép céng lap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky du thi hodc xét thing hang
chirc danh nghé nghiép ctia vién chirc theo quy dinh;

3. Ban sao c4c vin bing, chimg chi theo yéu céu ctia chirc danh nghé nghiép
du thi hodc xét thing hang;

Truong hop vién chirc ¢é bing tét nghiép chuyén mon da chudn du ra vé
ngoai ngtt, tin hoc theo quy dinh ma tuong Umg véi yéu cau cia chirc danh nghé
nghiép du thi hodc xét thing hang thi duoc st dung thay thé ching chi ngoai ngi,

tin hoc;
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Trudng hop vién chitc dwoc mién thi mdn ngoai ngit, mén tin hoc quy dinh tai
khoan 6 va khoan 7 Diéu 39 Nghi dinh nay thi duoc mién chimg chi ngoai ngf,
ching chi tin hoc;

4. Cac yéu cau khéac theo quy dinh cuia tiéu chufin chirc danh nghé nghiép du
thi hodc xét thing hang.

Diéu 37. Té chitc thi hoic xét thing hang chitc danh nghé nghiép

1. Khi td chirc thi hodic xét thiang hang churc danh nghé nghiép, co quan, don vi
c6 thim quyén td chirc thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép phai xy

dung D& 4n tb chirc thi hodc xét thing hang. Noi dung ciia Dé 4n gdm:

a) 86 lwong, co chu vién chitc theo chirc danh nghé nghiép hién c6 cta don vi
sur nghiép cong lap; s lwong vién chirc tmg véi chirc danh nghé nghiép du thi hoic
xét thing hang con thiéu theo yéu ciu ctia vi tri viée lam va dé xuét chi tiéu thing
hang chirc danh nghé nghiép (theo Mau sé 05 ban hanh kém theo Nghi dinh nay);

b) Danh séch vién chirc du tiéu chuan, diéu kién dwoc ¢ dur thi hodc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép (theo Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh nay);

¢) Du kién thanh vién tham gia Hoi dé“mg thi hodc xet thing hang chirc danh
nghé nghiép;

d) Tiéu chuln, diéu kién, ndi dung, hinh thirc thi hodc xét thing hang chuc
danh nghé nghiép;

d) Du kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé té chirc ky thi hodc xét
thdng hang chirc danh nghé nghiép.

2. Co quan, don vi ¢6 thim quyén td chirc thi hodic xét thing hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc thanh 1ap Hoi dong thi hoic xét thing hang chirc danh nghé
nghiép, t& chirc thi hodic xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh cla
phap luat.

3. B6 No1 vu ban hanh No1 quy, Quy ché td churc thi hodc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép vién chic; chi tri x4y dung ngén hang ciu héi va dép an cia

mdn kién thic chung trong ky thi thing hang chirc danh nghé nghiép dé cung cap
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cho cac co quan, don vi c¢6 tham quyén t6 chirc thi thing hang chic danh nghé

nghiép t6 chirc, thuc hién.

4. Cac B quan ly chirc danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh quy dinh cu
thé noi dung, hinh thirc va viéc xac dinh nguoi tring tuyén trong ky xét thing hang
chirc danh nghé nghiép db1 véi vién chire thude nganh, linh vuc duoc giao quan ly,
sau khi thong nhét véi B6 Noi vu.

Diéu 38. Hoi dong thi hoic xét thing hang chitc danh nghé nghiép

1. Hoi dong thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dimg dau
co quan, don vi ¢6 thim quyén t6 chic thi hodc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép thanh lap. Hoi dong c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chi tich H6i déng 1a nguoi dimg dau hodc cip phd ciia ngudi ding
d4u co quan, don vi ¢ thAim quyén tb chirc thi hodc xét thing hang chirc danh
nghé nghiép;

b) Phé Chi tich Hoi dong 1a nguai dimg dau hodc cap phé ciia nguoi ding dau
b6 phan tham muu vé tb chic can bd cia co quan, don vi ¢o thim quyén td chuc

thi hoic xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

¢) Cac Uy vién Hdi dong la ngudi cé chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viéc tb chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dimg diu co
quan, don vi c6 thim quyén to chirc thi hodc xét thing hang chitc danh nghé

nghiép quyét dinh, trong d6 ¢ 01 1y vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dbng thi hoic xét thing hang chic danh nghé nghiép lim viéc theo
nguyén tic tip thé, quyét dinh theo da sb; truong hop biéu quyét ngang nhau thi
thue hién theo y kién ma Chi tich Hoi dong d3 biéu quyét. Hoi dong thuc hién cac

nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, no1 dung va dia diém thi
hoiic xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh lap cac bo phan giip viéc: Ban dé thi, Ban co1 thi, Ban phach, Ban
chdm thi, Ban chim phuc khio (néu c6) khi té chirc thi thing hang chirc danh nghé
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nghiép hodc Ban thAm dinh hod so, Ban kiém tra, sat hach khi td chirc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép. Truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong thanh lap
T thu ky gitp viéc;

¢) T4 chirc thu phi du thi hodc xét thing hang va st dung theo quy dinh;

d) T4 chire thi, chim thi, chdm phic khao hodc t& chirc xét ho so, kiém tra,

sat hach theo quy ché;

d) Béo cao ngudi ding diu co quan, don vi c6 thim quyén td chirc thi hodc xét
thiing hang chirc danh nghé nghiép céng nhén két qua ky thi hodc xét thing hang
chure danh nghé nghiép;

e) Gial quyét khiéu nai, td céo trong qua trinh td chirc ky thi hodc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép;

g) Hobi ddng thi hoic xét thing hang chic danh nghé nghiép tu giai thé sau khi
hoan thanh nhiém vu.

3. Khéng bd tri nhitng nguol ¢o quan hé la cha, me, anh, chi, em ruot cia
nguo1 du thi hodc xet thing hang hodc cua bén vo (chéng) cua nguot du thi hodc
xeét thang hang; vo hodc chr?)ng, con dé hodc con nudi cua nguot du thi hodc xét
thang hang hodc nhitng nguoi dang trong thot han x Iy ky luat hodc dang thi hanh
quyét dinh ky luat lam thanh vién Héi dong thi hodc xét thing hang chirc danh
nghé nghiép, thanh vién cac bd phin gitp viéc ciia Hoi dong thi hoic xét thing

hang chirc danh nghé nghiép.

Pieu 39. Hinh thitc, ndi dung va thei gian thi thing hang chic danh
nghé nghiép

1. Mén kién thire chung:
a) Hinh thirc thi: Thi trdc nghiém;
b) Noi dung thi: 60 cau héi vé chu truong, duong 16i cia Péng, chinh sach

phéap luit vé nganh, linh vuc s nghiép, phap luit vé vién chirc theo yéu cau cia
chirc danh nghé nghiép du thi;

c¢) Thoi gian thi: 60 phut.
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2. Mbn ngoai ngit:

a) Hinh thtte thi: Thi tréc nghiém;

b) No6i dung thi: 30 ciu héi vé mot trong nim thir tiéng Anh, Nga, Phap,
Pirc, Trung Qudc theo yéu cau ciia chire danh nghé nghiép du thi do nguoi dimg
dau co quan, don vi cé thim quyén td chuc thi thing hang chic danh nghé
nghiép quyét dinh;

¢) Thoi gian thi: 30 phut.

3. Mobn tin hoc:

a) Hinh thire thi: Thi tréc nghiém;

b) Ndi dung thi: 30 céu héi theo yéu cau cia chirc danh nghé nghiép du thi;

¢) Thoi gian thi: 30 phut.

4. Moén nghiép vu chuyén nganh:

a) D1 vdi thi thing hang chirc danh nghé nghiép hang I: Thi viét dé an, thoi
gian 08 tiéng va thi bao vé dé 4n, thoi gian t6i da 30 phut theo yéu ciu cta chuc
danh nghé nghiép du thi. Thi viét d an va thi bao vé dé an duoc chim vdi thang
diém 100 cho mdi bai thi;

b) Ddi véi thi thing hang chitc danh nghé nghiép hang II: Thi viét, thoi gian
180 phut theo yéu céu cua chirc danh nghé nghiép du thi, thang diém 100,

¢) Dbi v6i thi thing hang chirc danh nghé nghiép hang III va hang IV: Thi viét,
thoi gian 120 phut theo yéu cau cta chitc danh nghé nghiép du thi, thang diém 100.

5. Truong hop co quan, don vi ¢ thAm quyén to chirc thi thing hang chirc
danh nghé nghiép quyét dinh t6 chirc thi tric nghiém trén mdy vi tinh thi khong
phéi thi mon tin hoc va phai théng bdo diém thi cho vién chirc du thi dwoc biét
ngay sau khi két thuc thoi gian lam bai thi trén méy vi tinh. Khong phic khao két
qua thi tric nghiém trén may vi tinh.

6. Mién thi mén ngoai ngt d6i vdi cac treong hop sau:

a) Vién chirc tinh dén thang du tudi nghi huu con duéi 05 nim cong tac;
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b) Vién chirc cé chimg chi tiéng dan toc thiéu s6 hodc la nguoi dén toc thiéu s6
dang cong tac & ving dan tc thiéu sd;

¢) Vién chire ¢6 bang tot nghiép dai hoc, sau dai hoc chuyén nganh ngoai ngit
hoiic c6 bing tot nghiép chuyén nganh ngoai ngit ciing trinh dé dao tao so vdi trinh
d6 dao tao chuyén mon, nghiép vu quy dinh trong tiéu chuan ctia chitc danh nghé

nghiép du thi;

d) Vién chirc ¢ bing t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc hoic c6 bang tot nghiép
theo yéu cau trinh d6 dio tao so vdi trinh d6 dao tao chuyén mén, nghiép vu quy
dinh trong tiéu chuin cda chirc danh nghé nghiép du thi hoc tap & nude ngoai hodc

hoc bang tiéng nudc ngoai ¢ Viet Nam, duoc co quan co tham quyén cong nhan;

7. Mién thi mén tin hoc doi véi cac truong hop ¢ bang tot nghiép tir trung cap

tré 1én cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé théng tin.

Diéu 40. Xac dinh ngudi tring tuyén trong ky thi thing hang chirc danh
nghé nghiép

1. C6 sb cau tra 101 dung tir 50% sb cau héi tré 1én cho timg mén thi quy dinh
tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 DPiéu 39 Nghi dinh nay, trir truong hop mién thi.

2. Co tdng két qua diém bai thi mén nghiép vu chuyén nganh quy dinh tai
khoan 4 Piéu 39 Nghi dinh nay dat tir 50 diém tré 1én, truémg hop thi thing hang
chirc danh nghé nghiép hang I thi phai dat tir 100 diém trd 1én (trong d6 diém bai
thi viét dé an va bai thi bio vé dé an phai dat tir 50 diém tr& 1én) va lay theo thir tur
diém tir cao xudng thap trong pham vi chi tiéu thing hang chirc danh nghé nghiép

dugce glao.

3. Trudmg hop c6 tir 02 ngudi tré 18n co tdng két qua didm bai thi mén nghiép
vu chuyén nganh bing nhau & chi tiéu thing hang chic danh nghé nghiép cubi
cung thi viéc xac dinh nguoi trung tuyén duoc thuc hién theo thir tu vu tién sau:
Vién chic la nit; vién chirc la nguoi dan toc thiéu so; vién chirc nhiéu tudi hon

(tinh theo ngay, thing, nim sinh); vién chic c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.
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Néu vin khong xéc dinh duoc thi ngudi dimg dau co quan, don vi cé thim
quyén td chirc thi thing hang chic danh nghé nghiép ¢6 vin ban trao di véi nguai
dimg dau co quan c6 thim quyen quan 1y vién chirc va quyét dinh ngudi tring

tuyen theo dé nghi ciia nguo1 dimg dau co quan co6 tham quyén quan ly vién chire.

4. Khoéng bao luu két qua cho cac ky thi thing hang chirc danh nghé nghiép

14n sau,
5. Thong bao két qua thi thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc:

a) Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc cham thi, Hoi dong thi
thdng hang chitc danh nghé nghiép vién chirc phai béo céo nguai dimg dau co
quan, don vi ¢ tham quyén t6 chirc thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chirc vé két qua chim thi; dong thoi cong khai trén trang thong tin dién ti hoic
cong thong tin dién tir clia co quan, don vi ¢6 thim quyén td chuc thi thing hang
chitc danh nghé nghiép vién chirc va giri théng bao bing vin ban téi co quan,
don vi ¢t vién chirc du thi vé diém thi thing hang dé thong bao cho vién chirc

duoc biét.

b) Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua diém thi thing hang,
vién chire du thi ¢6 quyén giri don dé nghi phuc khao két qui diém bai thi mén
kién thirc chung, mon ngoal nglt, mon tin hoc (trong truong hop thi tric nghiém
trén gidy) va bai thi viét mén nghiép vu chuyén nganh. Hoi dong thi thing hang
chirc danh nghé nghiép vién chirc c6 trach nhiém thanh lap Ban chim phuc khao
va td chitc cham phiic khao, cong b két qua chim phiic khdo chm nhat 15 ngay
ké tir ngay hét thoi han nhan don phiic khio theo quy dinh tai khoan nay.

¢) Cham nhit 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong bd két qua cham phic khéo,
Hoi dong thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc bao cdo ngudi dimg dau
co quan, don vi c6 thim quyen té chire thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chirc phé duyét két qua ky thi thing hang va danh sich vién chirc triing tuyén.

d) Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua ky
thi thing hang chirc danh nghé nghiép, Hoi déng thi thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc cé trach nhiém thong bao két qua thi va danh sach vién chuc

tring tuyén bing vin ban téi co quan, don vi ¢t vién chire tham du ky thi.
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Diéu 41. Xét thing hang dic cach chitec danh nghé nghiép

1. Vién chirc dép Umg tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai cic diém a, b va ¢
khoan 1 Piéu 32 Nghi dinh nay duoc xét thing hang dic cach vao hang chirc danh
nghé nghiép cao hon khi dugc cong nhan, bd nhiém chuc danh c6 yéu cau vé hang
chirc danh nghé nghiép cao hon chirc danh nghé nghiép hién gii theo quy dinh cta
phap luat chuyén nganh.

2. Nguoi dimg dau don vi s nghiép cong 1ap co van ban kem theo ban sao cac
vin ban ching minh vé tiéu chuin, diéu kién xét thing hang diac cach cua vién
chitc theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, giti nguoi dimg dau co quan ¢6 thim
quyén quan 1y vién chirc xem xét, quyét dinh.

Diéu 42. B6 nhiém va xép luong chitc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc
trang tuyén ky thi hoiic xét thiang hang chitc danh nghé nghiép

1. Cham nhit 15 ngay ké tir ngay nhin duoc danh sach vién churc tring tuyén
trong ky thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, ngudi dimg dau co quan
¢6 thAm quyén quan ly vién chire thue hién viée bd nhiém va xép lwong chire danh
nghé nghiép 61 véi vién chirc tring tuyén nhu sau:

a) Déi véi ky thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép hang I

Ngudi dimg diu co quan c6 thdm quyén quan Iy vién chirc quyét dinh bd
nhiém va xép luong dbi vdi vién chirc tring tuyén sau khi thong nhat véi Bé Noi
vu (ddi véi don vi su nghiép cong lap cia Nha nuéc) hodc Ban T6 chic Trung
uong (déi vo1 don vi su nghiép cong lap cia Dang, Mit tran T quéc Viét Nam va
cac to chire chinh tri - x3 hoi).

b) Dbl voi ky thi hodc x¢t thang hang chirc danh nghé nghiép hang II, hang III
va hang IV:

Nguol dirng dau co quan co thim quyén quan ly vién chuc quyét dinh theo
thim quyén hoic phan cflp viéc quyét dinh bd nhiém va xép lwong chirc danh nghé
nghiép d6i vdi vién chirc tring tuyén.

2. Viée xép lwong & chirc danh nghé nghiép méi bd nhiém thuc hién theo quy
dinh hién hanh.
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Muc 3
BO NHIEM, BO NHIEM LAI, KEO DAI THOI GIAN CONG TAC
PEN TUOI NGHI HUU POI VOI VIEN CHUC QUAN LY

Diéu 43. Théi han giit chirc vu

1. Thot han git chitc vu quan ly cho moi lan bd nhiém la 05 ndm, tinh tu thoi
diém quyét dinh bd nhiém c6 hiéu luc, trir truong hop théi han duéi 05 nim theo
quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

2. Thot han vién chire gitt mot chire vu quan ly khong qua hai nhiém ky lién
tiép duoc thue hién theo quy dinh ctia phap ludt chuyén nganh.

Diéu 44. Tiéu chuén, diéu kién bo nhiém

1. Bio dém tiéu chun chung theo quy dinh ctia Pang, Nha nudc va tidu chuin

cu the cua chirc vu bo nhiém theo quy dinh cua co quan, don vi co tham quyén.

2. Phéi duoc quy hoach chitc vu bd nhiém néu 14 ngudn nhan su tai chd hoic
duoc quy hoach chirc vu twong dwong néu la ngudn nhan su tir noi khac. Trudng
hop don vi méi thanh 13p chua thuc hién viéc phé duyét quy hoach thi do cép co
thAm quyén xem xét, quyét dinh.

3. C6 hd so, ly lich ca nhan duoc xac minh, ¢ ban ké khai tai sén, thu nhap
theo quy dinh.

4. Diéu kién vé tudi bd nhiém:

a) Vién chirc duoc dé nghi bd nhiém 1an dau giit chirc vu quan Iy hodc dé nghi
bd nhiém gitt chic vu quéan 1y cao hon thi tudi bd nhiém phai con di 05 nim cong
tac tinh tir khi thuc hién quy trinh bd nhiém; truong hop dic biét bao cdo cip c6
tham quyén xem xét, quyét dinh;

b) Vién chirc duoc dé nghi bd nhiém giit chirc vu quan Iy ma thoi han giir chice
vu dudi 05 nim theo quy dinh ctia phap ludt chuyén nganh thi tudi céng tic phai
di mot nhiém ky,
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¢) Vién chic dwoc bo nhiém giit chitc vu méi twong dwong hoic thap hon chic

vu dang gift thi khong tinh tudi bo nhiém theo quy dinh tai diém a khoan nay.
5. C6 du strc khde dé hoan thanh nhiém vu va chure trach duoc giao.

6. Khong thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chitc vu theo quy dinh cia
Dang va cua phap luat, khong dang trong thoi han xir Iy ky luat, khong trong thoi
gian thuc hién cic quy dinh lién quan dén ky luit vién chirc quy dinh tai Diéu 56
Luat Vién chire duoc stra déi, bd sung tai khoan 8 Pidu 2 Luat sira déi, bd sung

mot so dieu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién chuec.

. e - A - 3 ~ ' ; - A - A Ld
Diéu 45. Trach nhiém va tham quyén trong céng tic bo nhiém vién chic

quan ly

1. Nguoi dimg dau, céc thanh vién trong cép 1y, lanh dao co quan, don vi ¢6

trach nhiém dé xuat nhan su va nhan xét, danh gia d61 vl nhan su duoc dé xuat.

2. Tap thé cép uy, tap thé 13nh dao co quan, don vi thdo ludn, nhan xét, danh
gi4, quyét dinh hodc dé nghi cAp c6 thim quyen xem xét, quyét dinh.

3. Ca nhan, tap thé dé xuat bo nhiém phai chiu trach nhiém trudc cap cé tham
quyén vé y kién dé xuat, nhan xét, danh gia, két luan tiéu chuan chinh tri, pham
chat dao durc, 161 song; nang luc cong tac, wu, khuyét diem do1 vail nhan su dugce dé

xuat bo nhiém.

4. B6 phan tham muu veto chirc can bo va cac co quan, don vi lién quan chiu
trach nhiém vé két qua thim dinh, @& xuét nhan su theo chic ning, nhiém vu va
quyén han cia minh.

5. Tap the lanh dao, nguol dimg dau quyét dinh bo nhiém chiu trach nhiém doi

3 ,{ ¥ - b ~ - ~ ’ * .: .’ 4 b Ll ’ »
vo1 quyét dinh cia minh; lanh dao, chi dao cong tac kiém tra, giam sat va xtr ly vi
pham vé cong téc can bb.

A r ;\ .l: r R ) o - r A ).‘\ ) ~

6. Vién chuirc duoc dé xuat, xem xet bé nhiém phai chiu trach nhiém vé viéc ké
khai 1y lich, ho so ca nhan, ké khai tai san, thu nhap cta minh, giai trinh cac né1

dung lién quan.
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7. ThAm quyén bd nhiém vién chic gilt chitc vu quan Iy do ngudi ding dau
don vi su nghiép cong lap quyét dinh hoic dé nghi cép c6 thim quyén quyét dinh
theo phan cép quén ly vé cbng tac can bd. Truong hop c6 quy dinh khac vé thim
quyén bd nhiém vién chirc quan Iy thi thuc hién theo quy dinh cia phap luat
chuyén nganh.

Diéu 46. Trinh tu, tha tuc bé nhiém vién chirc quén Iy
1. Xin chii truong bd nhiém

a) Don vi su nghiép céng l4p cé nhu ciu bd nhiém vién chitc quéin 1y phai
trinh co quan, don vi cé thim quyén bd nhiém bing vin ban vé chi trrong, sb
lwong, ngudn nhan su va du kién phin cong cong tac dbi vdi nhan su duwoc du
kién b6 nhiém.

b) Co quan, don vi ¢ thim quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh vé chi truong
b nhiém chim nhét sau 10 ngay ké tir ngay nhan duoc dé nghi cta don vi su
nghiép cong lap.

¢) Cham nhit sau 15 ngay ké tir ngdy ¢6 vin ban dong ¥ vé chi trwong bd
nhiém clia cap c6 thim quyén, nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap phai tién
hanh quy trinh lwa chon nhan su theo quy dinh.

2. Thuc hién quy trinh bd nhiém d6i véi ngudn nhan su tai chd

a) Budce 1: Trén co s chi truong bd nhiém, yéu ciu nhiém vu cia don vi va
ngué'm nhén su trong quy hoach, tap thé 13nh dao thao luin va dé xuit vé co ciu,
tidu chudn, diéu kién, quy trinh gidi thiéu nhén su.

Thanh phan: Nguoi dimg diu, cap phé cta ngudi dimg dau don vi su nghiép
cong lap va nguoi dimg dau bd phin tham muu vé td chirc can b,

Két qua thao luin va dé xuat duoc ghi thanh bién ban.

b) Bude 2: Tap thé linh dao m& rong théo ludn va thdng nhat vé co cau, tiéu
chuan, dieu kién, quy trinh gidi thiéu nhan sw va tién hanh giéi thiéu nhan sy bing

phiéu kin.

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



CONG BAO/SS 935 + 936/Ngay 06-10-2020 45

Thanh phan: Nguoi dimg dau, cap phé clia nguoi dimg dau don vi su nghiép
cong lap; thudéng vu cip Gy cung cp; nguoi dimg diu cac don vi thude va truc
thudc. Hoi nghi phai cé téi thiéu 2/3 sb ngudi duoc triéu tip tham du.

Nguyén tic gidi thiéu va lua chon: Moi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho mot
chitc vu; ngudi nao dat s6 phiéu cao nhit, dat ty 18 trén 50% tinh trén tong s6
nguol dugc triéu tap gidi thiéu thi duoc lwa chon. Truong hop khong c6 nguol nao
dat trén 50% thi chon 02 nguoi c6 sd phiéu gidi thiéu cao nhat tir trén xudng dé
gidi thiéu & cac bude tiép theo.

Phiéu g101 thiéu nhan su bb nhiém do Ban tb chirc hoi nghi phat hanh, co dong
déu treo ctia don vi. Két quéa kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban, khong cbng bd

tai ho1 nghi nay.

¢) Budc 3: Tap thé 13nh dao, can cur vao co cfiu, tiu chuén, didu ki€n, yéu cAu
nhiém vu va kha ning dép img cla vién chirc; trén co sé két qua gidi thiéu nhan su
& budc 2, tién hanh thao ludn va giéi thidu nhan su bing phiéu kin,

Thanh phén: Thuc hién nhu quy dinh & budec 1.

Nguyeén tac g161 thiéu va lua chon: Mbi thanh vién 13nh dao g161 thieu 01 nguoi
cho mot chirc vu trong s6 nhén su duoc 2101 thiéu & budce 2 hoac gidgn thiéu nguaol
khac co du tiéu chuén, didu kién theo quy dinh; nguoi nao dat sb phiéu cao nhét,
dat ty 1& trén 50% tinh trén tong sb thanh vién tap thé linh dao gidi thidu thi dwoc
lura chon. Truong hop khong co ngudi nao dat trén 50% thi chon 02 nguoi co sb
phiéu gidi thiéu cao nhét tir trén xudng dé 14y phiéu tin nhiém tai hdi nghi can bd
chii chét.

Phiéu g101 thiéu nhan su bd nhiém do Ban td chirc ho1 nghi phat hanh, cé dong
dAu treo ctia don vi. Két qua kiém phiéu dugce ghi thanh bién ban, duoc cong bb tai
ho1 nghi nay.

Trudng hop néu két qua gisi thiu cia tip thé 13nh dao khéc véi két qua phat
hién, gidi thiéu nhan su & budce 2 thi bao céo, giai trinh rd véi co quan, don vi ¢
thdm quyén bd nhiém xem xét, cho ¥ kién chi dao trwéc khi tién hanh cac budc

tiép theo.
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Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban va luu trit trong hd so bd nhiém.

d) Budc 4: Té chirc liy v kién ctia can bd chi chét vé nhan sw dwoc tap thé
l3nh dao gidi thiéu & bude 3 bing phiéu kin.

Théanh phan; Ngudi dimg dau, cap pho cla nguoi dimg dau don vi su nghiép
cong lap; cdp Uy, truéng cac td chire chinh tri - x& hoi cta don vi s nghiép cong
lap; nguoi dimg dau, cap pho nguoi ding dau cac bd phan chuyén mén va don vi
thudc va truc thude. Di véi don vi ¢é s lwong ngudl lam vie dudi 30 nguoi
hodc don vi khong co t6 chirc ciu thanh, thanh phé“m tham du gém toan thé vién
chirc, nguol lao dong trong bién ché lam viéc thuong xuyén tai don vi. Ho1 nghi
phai c6 téi thiéu 2/3 s6 ngudi dwoc tridu tip tham du.

Trinh tu 14y v kién;

Trao ddi, thao luin vé co ciu, tiéu chuin, diéu kién, yéu cau va kha ning dap
ung yéu cAu nhiém vu ctia nhan su;

Thoéng bao danh séch nhén su do tap thé lanh dao gidi thiéu (& bude 3); tom tat
Iy lich, qua trinh hoc tip, cong tic; nhan xét, danh gia wu, khuyét diém, mit manh,
mit yéu, trién vong phat trién; du kién phin cong cong tac;

Ghi phiéu liy ¥ kién tin nhiém (c6 thé k¥ tén hoic khéng ky tén). Phiéu liy
kién tin nhiém do Ban té chirc hdi nghi phét hanh, c6 déng dau treo cia don vi.
Két qua kiém phiéu dwoc ghi thinh bién ban, khong cong bo tai hoi nghi nay.

&) Budc 5: Tap thé lanh dao thao luan va biéu quyét nhan su.

Thanh phé:"m: Thuc hién nhu quy dinh & budec 1.

Trinh tu thuc hién: Phan tich két qua lay phiéu ¢ cac hoi nghi; xac minh, két
luan nhiing van dé mdi ndy sinh (néu cé); lay v kién bang vin ban cia ban thuong
vu dang 1y hoic dang iy don vi (nhiing noi khéng ¢ ban thuéng vu) vé nhan su
duoc dé nghi bb nhiém: tap thé 1anh dao thao luin, nhan xét, danh gla va biéu
quyét nhan su bing phiéu kin.

Nguyén tic lva chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhit, dat ty 1& trén 50% tinh trén
téng s6 thanh vién tap thé linh dao gidi thiéu thi dwoc lwa chon dé nghi b6 nhiém,
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Truong hop ¢6 02 ngudi ¢6 s6 phiéu ngang nhau (dat ty 16 50%) thi lua chon nhan
su do nguoi ding dau gidi thiéu dé dé nghi bo nhiém; dong thoi bao céo day du
cac v kién khac nhau dé cip cé thim quyén xem xét, quyét dinh.

Phiéu biéu quyét nhan su bd nhiém do Ban td chirc h6i nghi phat hanh, ¢6

déng dau treo ctia don vi. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban.

Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap ra quyét dinh bo nhiém theo thim

quyén hodc trinh co quan, don vi co thim quy &n xem Xét, quyét dinh.
3. Thuc hién quy trinh bb nhiém dbi véi nguén nhan su tir no1 khac:

a) Trudng hop nhan sw do don vi su nghidp céng 1ap d& xuét thi tip thé l3nh
dao don vi thao luan, théng nhit vé& chi truong va chi dao tién hanh mot %) cong

VIEC sau;

Gap nguoil duge dé nghi bo nhiém deé trao do1 y kién vé yéu cau nhiém vu

cong tac.

Trao dbi v kién véi tap thé 13nh dao va cip ty co quan, don vi noi nguoi duoc
d& nghi bd nhiém dang cong tac vé chi truong bd nhiém; 1y nhin xét, danh gia
cua tap thé lanh dao va cfip uy co quan, don vi d6i voi nhan su; nghién ctru hé so,
xac minh ly lich.

Thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su bE:ing phiéu kin. Nhan
sw duoc dé nghi bd nhiém phai dat ty 1 trén 50% tong s6 thanh vién tap thé
linh dao dong v; trudng hop nhan su dat ty 18 50% thi do ngudi dimg dau quyét
dinh; dSng thot bao cao dE‘iy di cacy kién khac nhau dé cép ¢6 thAm quyén xem
xét, quyét dinh.

Ngudi dimg dau don vi sw nghiép cong lap ra quyét dinh bd nhiém theo thim
quyén hoic trinh co quan, don vi cé thdm quyén xem xét, quyét dinh.

b) Truong hop nhén su do co quan cip trén c6 thim quyén du kién bd nhiém
tir ngudn nhan sw ngoai don vi, bd phin tham muu vé t chirc can bd clia co quan

c6 tham quyén du kién bo nhiém tién hanh mét s6 cong viéc sau:
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Trao d61 y kién voi tap the lanh dao va cap Gy cua don vi ti€p nhan nhan su vé

du kién bo nhiém.

Trao ddi y kién véi tap thé lanh dao va cfap 1y noi nhin sw dang cdng tac vé
cht trvong bd nhiém va liy nhan xét, danh gia cua tap thé lanh dao va cip ty;

nghién ctru hd so, xac minh 1y lich.

Gdp nhan su duoc du kién bo nhiém deé trao do1 y kién vé yéu cau nhiém vu

cong tac.
Chu tri, pho1 hop vé1 cac co quan, don vi lién quan tham dinh vé nhan su.

Nguoi dimg dau don vi sur nghiép cong lap ra quyét dinh bd nhiém theo thim

quyén hoic trinh co quan, don vi ¢ thdm quyén xem xét, quyét dinh.

4. Cén ctr quy dinh tai khoan 2 Piéu nay va diéu kién cu thé cia don vi su
nghiép cong lap, nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan Iy vién chirc quy
dinh cu thé thanh phan tham du cac bude trong quy trinh bd nhiém cac chirc danh

vién chitc quan Iy thuc pham vi phu trach.
Diéu 47. B6 nhiém trong trudmg hop khac

1. B6 nhiém trong truong hop hop nhét, sap nhap, chia tach, t& chic lai,
chuyén d6i mé hinh té chuc:

a) Truong hop hop nhat, sap nhap, chia tach, td chic lai, chuyén ddi mé hinh
td chirc cua don vi su nghiép cong 1ap ma chirc vu vién chirc dang gitt & don vi su
nghiép cong lap cii twong duong hodc cao hon chirc vu vién chirc du kién dam
nhiém & don vi s nghiép cong lap mai hodc truwong hop dbi tén don vi su nghiép
cong lap thi tip thé linh dao va ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap mdi
trinh co quan cé thim quyén quan 1y don vi su nghiép cong lap xem xét, quyét

dinh chuyeén do1 churc vu theo vi tri viéc lam moi twong ung;

b) Truong hop hop nhét, sap nhip, chia tach, td chic lai, chuyén ddi mé hinh
to chire ciia don vi su nghiép cong 1ap ma chirc vu vién chirc dang gitt & don vi su
nghiép cong lap cii thﬁp chirc vu vién chire du kién dam nhiém & don vi su nghiép
cong lap mdi thi viée bd nhiém duoc thuc hién theo quy trinh bd nhiém dbi véi

nguon nhan sy tir no1 khac.
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2. Co quan c6 thaim quyén quan 1y don vi sw nghiép cong lap truc tiép chi tri

thuc hién quy trinh bb nhiém doi véi cac truong hop sau:

a) B nhiém ngudi dimg déu, cép phé clia nguoi dimg dau don vi su nghiép

cong lap mdi duoge thanh lap;

b) Truong hop thuc hién quy trinh bd nhiém ma thoi diém d6 don vi su
nghiép cong lap chi c6 médt lanh dao 1a nguoi dimg dau hoic 1a cip phé cua
ngudi dimg dau;

¢) Truong hop thuc hién quy trinh bd nhiém ma thoi diém dé nodi bd 13nh dao
don v1 su nghiép cong lap mat doan két, nhiéu nguol vi pham ky luat, néu thuc

hién quy trinh bd nhiém s& thiéu khach quan;

d) Truong hop vi thién tai, tai nan hodc vi cac Iy do bét kha khéng khac ma
don vi s nghi€p cong lap khong con nguoi lanh dao, quan ly.

3. Truong hop don vi su nghiép cong lap chwa kién toan nguol diung dAu, cin
cr yéu ciu nhiém vu, cip cé thim quyén bd nhidém xem xét, quyét dinh va chiu
trach nhiém viéc giao quyén hoic giao phu trach don vi su nghiép cong lap cho
dén khi bd nhiém nguoi dimg diu don vi su nghiép cong lap. Thoi gian giao
quyén, giao phu trach khong tinh vao thoi gian git chirc vu khi b nhiém.

4. Truomg hop cac bd, co quan ngang b, co quan thudc Chinh pht, Uy ban
nhén dan tinh, thanh phd truc thude Trung wong thuc hién thi diém thi tuyén chirc
danh vién chirc quan ly theo chu truong ctia Dang thi quy trinh bé nhiém thuc hién

theo hudng din clia co quan c6 tham quyén vé to chirc thi diem.
Dieu 48. H6 so' b6 nhiém

H6 so nhan su bb nhiém phai dwoc ké khai trung thue, chinh xéc, day dd néi
dung néu tai cac muc va phai dwoc cip cé thim quyén xac nhin hoic chimg thuc
theo quy dinh, bao gdm:

1. To trinh vé viéc bd nhiém do ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap ky
(461 véi truomg hop trinh cp trén ¢ thdm quyén quyét dinh b nhiém) hodc do
ngudi dimg dau bd phin phu trich vé cong tac td chic can bd ky (d6i vai truong
hop nguoi dimg dau don vi sw nghiép cong lap quyét dinh);
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2. Bén tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac budc
trong quy trinh bd nhiém;

3. So yéu 1y lich vién chirc do c4 nhén tu khai theo mAu quy dinh, duoc don vi
su nghiép cong lap truc tiép quan ly xac nhan, ¢6 dén anh mau khd 4 x 6, chup
trong thoi gian khong qua 06 thang;

4. Ban tu kiém diém 3 nim cong tac gin nhat;
5. Nhén xét, danh gia cta tap thé 13nh dao don vi vé phdm chét dao dirc, 16i
séng, y thirc td chirc ky luat, doan két noi1 bo, vé nang luc cong tac, két qua thuc

hién chure trach, nhiém vu trong 3 nam gé‘in nhat;

6. Nhan xét cta chi uy noi cu tra d61 v ban than va gia dinh. Truong hop noti
cu trt ciia ban thin khac véi noi cur trii ciia gia dinh thi phéi 14y nhin xét cta chi
Uy noi ban than cu tri va no1 gia dinh cu tru;

7. Két ludn ctia cap 1y c¢6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri;

8. Ban ké khai ta1 san, thu nhap theo mau quy dinh;

9. Ban sao cac vin biang, chimg chi theo yéu cau cta tiéu chuan chirc danh
b6 nhiém;

Truong hop c6 van bang do co s& dao tao nudc ngoai cap hoac co s¢ dao
tao trong nudc lién két vo1 nude ngoai cap phai duge Bé Giao duc va Pao tao
chitng nhin;

10. Gidy ching nhan sirc khée cia co s& y té c6 tham quyén cép trong thoi
han 06 thang.

Diéu 49. Théi diém, théi han va nguyén tic thuc hién bdé nhiém lai,

kéo dai thoi gian gii chire vu quan ly

1. Vién chirc quan Iy khi hét thoi han gitt chic vu bd nhiém theo quy dinh thi
co quan, don vi cé thim quyén bd nhiém phai tién hanh quy trinh xem xét bd
nhiém lai hodc kéo dai thoi gian git chirc vu quan ly. Truong hop chua thuc hién

quy trinh bd nhiém lai hoic kéo dai thoi gian gitt chite vu quan Iy theo quy dinh tai
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khoan 5 Piéu nay thi co quan, don vi c6 thim quyén b6 nhiém phai ¢6 vin ban
théng béo dé don vi va vién chirc biét.

2. Vién chirc quan ly khi hét thoi han bd nhiém, tinh dén thang du tudi nghi
huu con dudi 05 ndm cong tac ma duoc bd nhiém lai thi thdi han bd nhiém dwoc
tinh dén thoi diém du tudi nghi hwu theo quy dinh.

Truong hop tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 02 nim cong téc, co
quan, don vi ¢6 thim quyén bd nhiém xem xét, néu dap tmg du tiéu chuin, diéu
kién thi quyét dinh kéo dai thoi gian giit chirc vu quén Iy cho dén thoi diém di tudi
nghi huu theo quy dinh.

3. Quyét dinh bd nhiém lai hoic quyét dinh kéo dai thoi gian giit chirc vu quan
Iy phai dwoc ban hanh trude ngay hét thoi han bd nhiém it nhét 01 ngay lam viéc.

4. Truong hop vién chic quéan 1y khi hét thoi han bo nhiém ma chua ¢
quyét dinh bb nhiém lai hoic kéo dai thoi gian gitt chirc vu quan Iy cia co quan,
don vi co thim quyén thi khong duoc thuc hién chirc trach, nhiém wvu, thim
quyén cua chirc vu quan ly hién gitt. Viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu, thim
quyén ctia chitc vu quan 1y dé do co quan, don vi cé thim quyén bd nhiém xem
xét, quyeét dinh.

5. Cac truong hop chua thuc hién quy trinh bd nhiém lai hoic kéo dai thoi glan
gitt chirc vu quan ly:

a) Vién chic quan ly dang trong thoi han xir Iy ky luat, dang bi diéu tra, truy
té, Xét XU,

b) Vién chirc quan ly dang trong thot gian dugc co quan, don vi ¢o thdm quyén

ct di hoc tap, cong tac & nuwdc ngoai 03 thang tra lén;

¢) Vién chirc quan 1y dang trong thai gian diéu tri ndi tra tir 03 théng tré 1én tai

cac co sQy t& hoiic dang trong thoi gian nghi ché db thai san.
Diéu 50. Tiéu chuén, diéu kién bo nhiém lai

1. Hoan thanh nhiém vu trong thoi han gilt chirc vu quan ly.
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2. Pép tng tiéu chuan chirc danh quén Iy theo quy dinh clia co quan, don vi ¢é
thim quyén tai thoi diém bo nhiém lai.

3. Pon vi ¢6 nhu ciu vé vi tri viéc lam vién chire quéan 1y.

4. P stre khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duoc g1ao.

5. Khéng thudc céc truong hop bi cim dédm nhiém chic vu theo quy dinh cia
phap luat.

Diéu 51. Tha tuc bé nhiém lai

1. Chim nhit 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, co quan, don vi ¢o
thim quyén bd nhiém phai ra théng bao thuc hién quy trinh xem xét bd nhiém lai
dbi vdi vién chire.

2. Vién chuc lam bao cao tu nhan xet, danh gia viéc thuc hién chuc trach,
nhiém vu trong thoi han gilt chirc vu g nguoi ding dau co quan, don vi cd thAim
quyén bd nhiém.

3. T4 chirc hdi nghi can bd chu chdt 1ay ¥ kién vé viée bd nhiém lai

Thanh phéan; Thuc hién nhu quy dinh tai budc 4 quy trinh bd nhiém vién chirc
quan ly.

Trinh ty thyc hién: Vién chic duoc xem xét dé bd nhiém lai bao céo tw nhin
xét, danh gia viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu trong thoi han gir chire vu; hoi
nghi tham gia gop ¥ kién va bd phiéu tin nhiém bing phiéu kin d6i véi vién chic
duoc xem xét bd nhiém lai.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu tin nhiém duoc gl 1én nguoi dimg dau
co quan, don vi c6 thdm quyén bd nhiém. Két qua kiém phiéu khong céng bd
ta1 ho1 nghi nay.

4. Tap thé lanh dao don vi thdo luan va biéu quyét nhan su

Thanh phéan; Thuc hién nhu quy dinh tai budce 5 quy trinh bd nhiém vién chic
quan ly.
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Trinh tu thuc hién:

Phan tich két qua léy phiéu & hé1 nghi can bo cha chét. Vién chic duoc dé
nghi bd nhiém lai phai dat tj 1& trén 50% tinh trén téng s6 nguoi duoc tridu tap
tham gia ho1 nghi can bo chu chét gid1 thicu;

Xac minh, két luan nhing vin dé mdi nay sinh (néu c6);

Ly v kién bing vin ban cla ban thuéng vu dang uy hoic ding ty don vi

(nhiing no1 khong ¢6 ban thuong vu) vé nhan su duoc dé nghi bb nhiém lai:

Tép thé linh dao thdo luin, nhin xét, danh gii va bidu quyét nhin su bing
phiéu kin. Nhén su duoc dé nghi bd nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% téng s6 thanh
vién tip thé lanh dao dong ¥; truong hop nhén su dat t§ 18 50% thi do nguoi dimg
d4u quyét dinh; dong thoi bao cdo diy du cac v kién khac nhau dé cip c6 thim
quyén xem xét, quyét dinh,

Nguoi dimg dau don vi sw nghiép cong lap ra quyét dinh bd nhiém lai theo

thim quyén hodc trinh co quan, don vi co thim quyén xem xét, quyét dinh.
Diéu 52. Thi tuc kéo dai théi gian giir chitc vu dén tudi nghi huu

1. Chim nhét 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, co quan, don vi ¢6
thdm quyén bd nhiém phai ra théng bao thuc hién viée xem xét kéo dai thoi gian
gift chirc vu quan 1y dén tudi nghi huu déi véi vién chure.

2. Vién chuc lam bao cao tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach,
nhiém vu trong tho1 han gitt chirc vu g nguol dung dau co quan, don vi cd thAm
quyén bd nhiém.

3. Tap thé lanh dao don vi td chirc thao luin, xem xét, néu vién chirc con stic
khée, uy tin, dap irng duge yéu ciu nhiém vu thi thong nht biéu quyét bing phiéu
kin viéc kéo dai thoi gian gitt chire vu dén tudi nghi huu.

Nhin su dwoc dé nghi kéo dai thoi han gift chirc vu dén tudi nghi huu phai dat

ty 1é trén 50% tong sb thanh vién tap thé linh dao déng ¥; trwong hop nhén su dat
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ty 18 50% thi do ngudi dimg dau quyét dinh; dong thoi bao cao day di cac v kién
khéc nhau dé cap co6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Ngudi dimg diu don vi sw nghiép cong lap ra quyét dinh theo thim quyén
hojc trinh co quan, don vi ¢6 thim quyén xem xét, quyét dinh viée kéo dai thoi
gian giit chirc vu quan Iy dén tudi nghi hwu dbi véi vién chie.

Diéu 53. Ho so bo nhiém lai, kéo dai théi gian gitt chic vu dén tudi
nghi huu

1. Hd so dé nghi bd nhiém lai nhur quy dinh dbi v6i hd so bd nhiém vién chire
gilt chirc vu quan ly quy dinh tai Piu 48 cta Nghi dinh nay.

2. Hd so dé nghi kéo dai thoi gian gitt chirc vu dén tudi nghi huu gdm:

a) To trinh vé viée dé nghi kéo dai thoi gian gift chic vu dén tubi nghi huu do
ngudi dimg dau co quan, don vi ky (dbi véi truong hop trinh cp trén c6 thim
quyén quyét dinh) hoic do ngudi dimg dau bd phin tham muu vé cdng tac td chirc
can bd ky (d61 véi truomg hop ngudi dimg dau co quan don vi quyét dinh),

b) Bién ban hop va két qua kiém phiéu d& nghi kéo dai thoi gian giit chirc vu
quén 1y cta tap thé linh dao don vi;

¢) So yéu Iy lich do ca nhan tur khai theo mau quy dinh, duoc don v1 truc tiép
quén Iy xac nhan, ¢ dan dnh méau khd 4 x 6, chup trong thdi gian khdng qua 06 thang;

d) Ban tu nhan xét danh gia viéc thuc hién chire trach, nhiém vu trong thoi han
giilt chirc vu;

d) Két luén clia cap ty ¢ thim quyén vé tiéu chuén chinh tri;

e) Nhan xét cla chi iy noi cu trii di v6i ban than va gia dinh. Truong hop noi
cu tri clia ban thin khac véi noi cu trii ciia gia dinh thi phéi lay nhan xét cta chi
Uy noi ban than cu tri va noi1 gia dinh cu tri;

g) Ban ké khai tai san, thu nhép theo mau quy dinh;

h) Gidy ching nhén stc khoe clia co s& y té ¢6 thim quyén cap trong thoi
han 06 thang.
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Muc 4
THOI GIU CHUC VU, MIEN NHIEM DPOI VOI
VIEN CHUC QUAN LY

Diéu 54. Théi giit chirc vu déi véi vién chirc quan Iy

1. Viéc xem xét, quyét dinh cho thdi gitt chitc vu d6i véi vién chitc quén ly
duoc thue hién trong cac truong hop sau:

a) Tu nguyén, chu dong xin tho1 gift chire vu quan ly;

b) Do khong du stc khée, han ché vé ning luc hodc khong con di uy tin dé

hoan thanh chire trach, nhiém vu duoc giao;
¢) Vi cac ly do chinh dang khac cua vién chuec.

2. Vién chirc quan Iy khong duoc théi gilt chirc vu néu thudc mot trong cac

trwong hop sau:

a) Dang ddm nhin nhiém vu qudc phong, an ninh qudc gia; dang dam nhén
nhi€ém vu trong yéu, co mat; phong chéng thién tai, dich bénh; néu théi gitt chic

vu ngay s& anh hudng nghiém trong dén loi ich chung ctia Pang va Nha nudc;

b) Dang trong tho1 gian chiu su thanh tra, kiém tra, diéu tra cua co quan churc

ning c¢6 thim quyén theo quy dinh ctia Dang va phap luat.
3. Quy trinh xem xet cho tho1 gilr chure vu:

a) Chim nhét sau 10 ngay ké tir ngay nhin don xin thdi gif chirc vu quén Iy
cua vién chirc, bd phan tham muu vé td chirc can bd hoic nguol ding d4u don vi
sur nghiép cong lap no1 vién chirc dang cong tac phai trao d61 véi vién chirc c6 don
dé nghi thé1 g1t chirc vu. Truong hop vién chire rat don thi ding viée xem xét;
trwong hop vién chirc khong rat don thi bd phin tham muu vé t6 chirc can bd xem
xét, dé xuat véi nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap hodc cap ¢ thim quyén

theo phin cip quan 1y can bb;

b) Cham nhit sau 15 ngay ké tir ngay bd phan tham muu vé td chic can bd ¢o

vin ban dé xuét, tip thé lanh dao co quan, don vi c6 tham quyén phai thio luit,
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biéu quyét bing phiéu kin. Viéc quyét dinh cho vién chuc théi gitt chic vu quan Iy
phéi dwoc trén 50% tong s6 thanh vién tip thé linh dao dong ¥; truong hop dat ty
16 50% thi do nguoi ding dau quyét dinh.

4. Vién chuc quan ly xin thoi gitt chirc vu quan ly nhung chwa duge nguoi
dimg dau don vi s nghiép cong lap hodc cip c6 tham quyén dong v thi van phai

tiép tuc thue hién chirc trach, nhiém vu, quyén han duoc giao.
5. Ho6 so xem xét cho vién chure thoi gitt chire vu quan ly:
b A\ o ~ ~ ;l : ! ’ ~
a) To trinh cia bé phan tham muu ve to chirc can bo;

b) Cac vin ban co lién quan: Quyét dinh, vin ban két luan, y kién ctia co quan,
don vi ¢6 thim quyén, don dé nghi cda vién chirc;

¢) Bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu.

Pieu 55. Mién nhiém ddi véi vien chire quan ly

1. Viéc xem xét mién nhiém d6i véi vién chirc quan Iy duoc thuc hién trong
cac truong hop sau:

a) C6 hai nim lién tiép duoc xép loai chét lwvong ¢ mirc khong hoan thanh
nhiém vu;

b) Bi xtt Iy ky luat chwa dén mirc cach chirc nhung do yéu ciu nhiém vu céng
tac can phéi thay thé;

¢) Bi xtt Iy ky luat khién trach hodc cinh c4o hai lin trong cing mét thoi han
bd nhiém;

d) Bi co quan ¢6 thim quyén két ludn vi pham quy dinh cGa Dang vé bao vé
chinh tr1 no1 bo;

&) Cac 1y do mién nhiém khac theo quy dinh ctia Dang va phép luét.

2. Quy trinh xem xét mién nhiém dbi véi vién chirc quéan 1y

a) Khi ¢c6 du cin cr mién nhiém dbi vdi vién chic quin Iy quy dinh tai

khoan 1 Diéu nay, nguol dimg co quan, don vi truc ti€p st dung vién chirc hoac
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b6 phan tham muu vé té chirc can bd d& xuat vdi cip cé thim quyén theo phén
cip quan Iy cén bo;

b) Chim nhét sau 30 ngay ké tir ngay nhin duoc vin ban dé xuit viéc mién
nhiém, tap thé 1anh dao co quan, don vi cd thim quyén phéi thao luan, biéu quyét
bing phiéu kin. Viéc quyét dinh mién nhiém dbi véi vién chirc phéi duoc trén 50%
tong s6 thanh vién tap thé 1anh dao dong v; truong hop dat ty 18 50% thi do nguoi
dimg dau quyét dinh.

3. Vién chirc quin Iy sau khi bi mién nhiém, ngudi dimg dau don vi sw nghiép
cong 1ap bb tri cong tac phu hop; vién chirc ¢6 trach nhiém chéip hanh quyét dinh
phan cong cta cip c6 thim quyén. Truong hop vién chirc bi mién nhiém do xép
loai chit lwong & mirc khong hoan thanh nhiém vu trong hai nim lién tiép thi don

vi su nghiép cong 1ap c6 thAm quyén cho théi viéc theo quy dinh ctia phap luét.

4. Hb so xem xét mién nhiém vién chirc quan ly thuc hién nhu quy dinh tai
khoan 5 Diéu 54 Nghi dinh nay.

Diéu 56. Ché d6, chinh sach ddi véi vién chirc théi giiv chitc vu, mién
nhiém va viéc giai quyét khiéu nai, t6 cdo lién quan dén mién nhiém déi voi
vién chirc

1. Vién chic quan Iy sau khi ¢6 quyét dinh cho thdi git chitc vu duoc bd tri
cong tac phu hop vdi nang luc, sé truong, trinh do, chuyén mon, nghiép vu duoc
dao tao phu hop véi vi trf viée lam; duoc bao Iuu phu cap chirc vu hién huéng dén

hét thoi han gitt chire vu.
2. Vién chirc quan 1y bi mién nhiém khong duoc huéng phu cap chire vu ké tir
5 » ,‘. . & r tA - * ? tA ;« A L A ..
ngay c6 quyét dinh mién nhiém. Sau khi mién nhiém néu vién chirc tu nguyén xin
nghi huu, nghi viéc thi dugc giai quyét theo quy dinh hién hanh.
3. Viéc gia1 quyét khiéu nai, t6 cao cua vién chuc:
a) Viéc gia1 quyet khiéu nai, t6 cao lién quan dén viéc mién nhiém d6i vdi vién

chirc quan ly thuc hién theo quy dinh cia Dang, Luat Khiéu nai, Luit T cao;
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b) Trong khi chua c6 quyét dinh gidi quyét khiéu nai, t6 céo thi cac don vi, cé
nhén ¢6 lién quan phai thi hanh quyét dinh mién nhiém cta cap c6 thim quyén;

¢) Trong théi han 30 ngay ké tir khi ¢6 du co s& két luan viéc mién nhiém chirc
vu quén ly la sa1 thi cép c6 thim quyén phai co quyét dinh bé tri lai chirc vu quan

ly va giai quyét cac quyén lo1 hop phap lién quan dén chirc vu cfi ctia vién chire.

Muc 5
QUY PINH VE THOI VIEC VA THU TUC NGHI HUU

Picu 57. Giai quyét théi viéc ddi véi vien chirc

1. Vién chirc duoc giai quyét thoi viéc trong céc truong hop sau:

a) Vién chirc don phuong cham dut hop dong lam viée theo quy dinh tai khoan 4,
khoan 5 va khoan 6 Diéu 29 Luét Vién chirc;

b) Pon vi su nghiép cong lap don phuong cham dit hop dong lam viée véi
vién chirc khi ¢6 mét trong céc truong hop quy dinh tai cac diém c, d va d khoan 1
Diéu 29 Luét Vién chirc va khoan 4 Diéu 2 Luit sita ddi, bd sung mot sé diéu cia
Luat Can bg, cdng chtrc va Luat Vién chuec;

¢) Pon vi sw nghiép cong lap khong ky tiép hop dong lam viée véi vién chirc
khi két thic hop ddng lam viéc xac dinh thoi han.

2. Vién chic chua duoc giai quyét tho1 viéc néu thudc mot trong cac truong
hop sau:

a) Pang trong thot han xur 1y ky luat, dang bi diéu tra, truy t6, xét xr:

b) Chua lam viéc da thoi gian cam két véi don vi su nghiép cong lap khi dwoc
cu d1 dao tao;

¢) Chwa hoan thanh viéc thanh toan cac khoan tién, tai san thudc trach nhiém
cla vién chirc dbi véi don v1 sur nghi€p cong lap;

d) Do yéu ciu cong téc va chua bb tri duoc ngudi thay thé.
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3. Thi tuc giai quyét théi viée:

a) Truong hop vién chirc don phuong chim dut hop dong lam viée thi phai
thong bao bing vin ban giti cho nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap biét
theo quy dinh tai khodn 6 DPiéu 29 Luét Vién chic.

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan dwoc vin ban dé nghi cia
vién chirc, néu dong ¥ cho vién chirc théi viée thi nguoi dimg dau don vi su nghiép
cong lap cham dut hop dong lam viée va giai quyét ché do thoi viée cho vién chire
theo quy dinh. Truwong hop khong dbng y cho vién chirc thé1 viéc thi phai tra 1o
vién chirc bang vin ban va néu rd 1y do theo quy dinh.

b) Truong hop don vi su nghiép cong lap don phuong chém duirt hop déng lam
viéc hodc khong ky tiép hop dong lam viéc véi vién chirc thi dong thoi phai giai
quyét ché do théi viée cho vién chirc theo quy dinh.

4. Khong thuc hién ché dé thoi viéc d61 vl cac truong hop sau:

A L4 A L4 z ‘h u‘ﬂ ’ E .ﬁ, ) A
a) Vién chirc dugc co quan, don vi c6 tham quyén dong ¥ chuyén dén lam viéc

tai co quan, to chire, don vi khéc trong hé thong chinh tri;

b) Vién chitc di c6 thong bdo nghi huu hodc thude ddi twong tinh gidn bién
ché theo quy dinh ctia phép luit;

c¢) Vién chure thude truong hop khong duoc hudng tro cép théi viée theo quy
dinh ta1 khoan 2 Diéu 29 Luat Vién chuec.

Diéu 58. Tro cap théi viéc doi voi vién chirc théi viéc
1. P61 véi thoi gian cong tac clia vién chirc tir ngay 31 thang 12 nim 2008 trd
vé trude duoc tinh nhu sau:

a) Clr mdi nim lam viéc duoc tinh bing 1/2 théang luong hién huéng, gom: Muc
lwong theo chirc danh nghé nghiép, phu cip chirc vu quén Iy, phu cip thim nién

vuot khung, phu cip thim nién nghé va hé s chénh 1éch bao luwu lwong (néu cd);

b) Mirc tro cp thip nhét bing 01 théng Iuong hién huéng;
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¢) Truong hop vién chuc dugc tuyén dung trudc ngay 01 thang 7 ndm 2003,
thoi gian lam viée duoc tinh tro cap thdi viée la tong thoi gian 1am viée (cong don)

ké tir khi vién chirc c6 quyét dinh tuyén dung dén hét ngay 31 thang 12 nim 2008;

d) Truong hop vién chirc dwoc tuyén dung tir ngay 01 thang 7 nim 2003 tré vé
sau, thoi gian lam viéc duoc tinh tro cép tho1 viée la téng tho1 glan lam viéc theo
hop dong lam viéc (cong don) ké tir khi vién chirc ¢6 quyét dinh tuyén dung dén
hét ngay 31 théng 12 nim 2008.

2. Bbi véi thoi gian cong tac clia vién chire tir ngay 01 thang 01nim 2009 dén
nay dwoc thue hién theo quy dinh ctia phap luat vé tro cﬁp that nghiép.

3. Kinh phi chi tré tro cip thdi viée:

a) Bdi véi don su nghiép cong 1ap tu béao dam vé chi thuong xuyén, chi dau tu
va don vi su nghiép cong lap tw bao dam vé chi thuong xuyén: Ngudn kinh phi chi
tra tro cf—_‘ip tho1 viéc duoc lé‘iy tur nguén tai chinh cta don vi, ké ca thoi glan trudc
d6 vién chirc di lam viéc tai cic co quan, to chirc, don vi khéc trong hé théng
chinh tr1.

b) Bbi vdi don sw nghiép cong 1ap tw bao dam mot phan chi thuong xuyén va
don vi su nghiép cong lap do ngan sach nha nuwoc bao dam chi thuong xuyén:
NguSn kinh phi chi tra duoc léiy tir nguf’in ta1 chinh cua don v1 su nghiép cong lap,
ké ca thoi gian trude d6 vién chirc di lam viéc tai cac co quan, t6 chirc, don vi
khéc trong hé thong chinh tri. Truong hop ngudn tai chinh cta don vi su nghiép
cong 1ap khéng dap img du phan kinh phi chi tré cho thoi gian vién chie trude d6
da lam viéc tai cac co quan, td chure, don v1 khac trong he théng chinh tr1 thi ngan

sach nha nudc hd tro.

4. Vién chuc thoi viéc duoc hudng tro cép tho1 viéc quy dinh ta1 khoan 1 va
khoan 2 Piéu nay va duoc xac nhan thai gian cé déng bao hiém x3 hdi theo quy
dinh cia phap luat.

Piéu 59. Thu tuc nghi huu

1. Thoi diém nghi huu 1a ngay 01 cua thang lién ké sau thing vién chirc du tudi

nghi huu theo quy dinh.
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2. Thoi diém nghi huu dwoc tinh i lai khi ¢6 mét trong cac truong hop sau:

a) Khong qué 01 thang d6i véi mét trong cac trwong hop: Thoi diém nghi huu
tring voi ngay nghi Tét Nguyén dan; vién chire ¢ vo hodc chong, bd, me (vo hoic
chéng), con tir tran, bi Toa an tuyén bb mat tich: ban than va gia dinh vién chic bi
thiét hai do thién tai, dich hoa, hoa hoan;

b) Khong quéa 03 thang doi véi truomg hop bi bénh ning hodc bi tai nan cé giay
xac nhan cua bénh vién;

¢) Khéng qué 06 thang dbi vdi truong hop dang diéu tri bénh thudc danh muc
bénh can chita tri dai ngay doBo Y té ban hanh, ¢6 giﬁy xac nhan cua bénh vién.

3. Vién chirc dugc lui thoi diém nghi huu thuée nhiéu truong hop quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay thi chi duoc thuc hién dbi véi mét truong hop 6 thoi gian lui
thoi diém nghi huu nhiéu nhit.

4. Nguoi dimg diu co quan, don vi ¢6 thim quyén quéan 1y vién chic quyét
dinh viéc lui thoi diém nghi huu theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

5. Truong hop vién chuc khéng c6 nguyén vong lui thot diém nghi huu theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi nguoi dimg dhu co quan, don vi quan ly vién
chirc giai quyét cho vién chirc dwoc nghi hwu theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

6. Trude 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai cac khoén 1, 2, 3
va khoan 4 Diéu ndy, co quan, don vi quan I vién chic phéi ra thong bao bing vin
ban vé thoi diém nghi hwu dé vién chirc biét va chuan bi ngudi thay thé.

7. Cac quy dinh lién quan dén quyét dinh nghi huu:

a) Trudc 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai cac khoan 1,
2, 3 va khoan 4 Piédu nay, co quan, don vi quan ly vién chirc phai ra quyét dinh
nghi huu;

b) Can ctr quyét dinh nghi huu quy dinh ta1 diém a khoan nay, co quan, don vi
quan Iy vién chire phéi hop véi t6 chire bao hiém x3 hoi tién hanh cac thi tuc theo

quy dinh dé vién chirc duoc hudng ché d6 bao hiém xa hdi khi nghi huu,
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¢) Vién chirc duoc nghi huu cé trach nhiém ban giao hé so, tai liéu va nhiing
cong viée dang lam cho nguoi duoc phin cong tiép nhan it nhat trude 03 ngay lam
viéc tinh dén thoi diém nghi huu;

d) K& tir thoi diém nghi huu ghi trong quyét dinh nghi huu, vién chire duoc
nghi huu va huéng ché do bao hiém x3 hdi theo quy dinh.

Piéu 60. Ché d9, chinh sach va co' ché quan Iy d6i véi truomg hop vién chic da
nghi huu thuc hién ky hop dong vu, viéc véi don vi sw nghiép cong lap

1. Vién chirc d4 nghi huu ky hop déng vu, viéc vol don vi su nghiép cong lap,
ngoal luong huu duge hudng theo quy dinh con duge hudng khoan thu lao theo
théa thudn trong hop dong da ky két.

2. Pon vi su nghiép cong lap ¢6 trach nhiém bio dam cac diéu kién lam viée
phuc vu hoat dong chuyén mon quy dinh trong hop dang vu, viéc, bao gf“}m cac
quyén clia vién chirc vé hoat dong nghé nghiép duoc quy dinh tai cac khoédn 1, 3,
4,5, 6 va khoan 7 Dieu 11 Luét Vién chirc.

3. Ché do va thoi gian lam viée ctia vién chitc di nghi huu dwoc quy dinh cu

thé trong hop dong vu, viéc ky véi don vi sw nghiép cong lap.

Chuong IV
QUAN LY VIEN CHUC

Diéu 61. Noi dung quan ly vién chirc
1. Xay dung ké hoach, quy hoach vién chirc.

2. Quy dinh tidu chuin chitc danh nghé nghiép vién chirc, xac dinh vi tri viée
lam, co cAu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va s6 luong nguoi lam viée
tuwong ung.

3. T4 chirc thuc hién viéc tuyén dung, ky hop dfﬁng 1am viéc, bd tri, phan cong
nhiém vu, biét phai, kiém tra va danh g1a vién churc.

4. T6 chirc thuc hién thay ddi chirc danh nghé nghiép.
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5. T6 chite thuc hién ché d6 dao tao, bdi dudng dbi véi vién chire.

6. Tb chirc thuc hién ché db tién luwong va céc ché dd, chinh sch dai ngd dbi
Vo1 Vién chire.

7. Té chire thue hién viée khen thudng, ky ludt ddi véi vién chire,

8. Gidi quyét thoi viéc va nghi huu doi véi vién chre.

9. Thuc hién ché d6 bao céo, thong ké va quéan Iy ho so vién chic,

10. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh ctia phap luat vé vién chirc.

11. Gii quyét khiéu nai, tb cdo déi véi vién chirc.

Pi¢u 62. Nhiém vu va quyén han cia B Noi vu

Bo6 No1 vu chiu trach nhiém trude Chinh phu thuc hién chirc ndng quan ly nha

nudc veé vién chire, ¢6 nhiém vu va quyén han sau day:

1. Xay dung, stra dbi, bd sung cic quy dinh phap lut vé vién chirc dé Chinh
pht trinh Quéc hdi, Uy ban Thuong vu Qudc héi.

2. Xay dung trinh Chinh phd, Thi tuéng Chinh pha quy dinh vé chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chwong trinh phat trién dbi ngii vién chic; phén céng, phan
cap quan ly vién chirc; vi tri viéc lam va co cdu vién churc theo chirc danh nghé
nghiép; chién luoc, ké hoach dao tao, boi dudng doé1 ngl vién chuec; ché d6 tién
lwong; chinh sach d6i véi nguoi cé tai ning; cac quy dinh vé bd nhiém, bd nhiém
la1, biét phai, thé1 gilt chure vu, mién nhiém, khen thudng, ky luat, chim dut hop
ddng lam viéc, thdi vide va nghi huwu dbi véi vién chire.

3. Hudng dan, kiém tra viéc chip hanh cic quy dinh cta phap ludt vé tiéu
chuin chirc danh nghé nghiép vién chirc; ban hanh quy ché, ndi quy té chic thi
tuyén, xét tuyén vién chirc, quy ché, ndi quy té chitc thi hodc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc; ¢6 v kién vé chwong trinh khung bdi dudng theo tiéu
chuin chirc danh nghé nghiép vién chirc; quy dinh viéc 4p dung chirc danh cong
chitc déi véi vi tri viéc 1dm & céc bd phan hanh chinh, tong hop, quan tri vin

phong, t0 chirc can bo, ké hoach, tai chinh va cac vi tri viéc lam khac khong gitt

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



64 CONG BAO/SH 935 + 936/Ngay 06-10-2020

chirc danh nghé‘: nghiép va khéng hoat déng nghé nghiép ctia don vi sw nghiép

cong lap.

4. Chu tri, phdi hop véi cac Bé quén Iy chirc danh nghé nghiép vién chire chuyén
nganh quy dinh vé lap ho so, quan Iy hd so; sb hiéu vién chire; thé vién chirc.

5. Chu tri, phéi hop va1 cac bg, nganh, dia phuong td chirc thévng ké sb luong,
chét luwong d61 ngili vién chirc.

6. C6 ¥ kién véi bo, nganh, dia phuong vé tiéu chuin, didu kién bd nhiém chirc
danh nghé nghiép va xép lwong dbi véi vién chirc gitt chirc danh nghé nghiép hang I.

7. Huéng dan va tb chirc thuc hién ché dd bao cdo vé quan Iy vién chire.

8. Thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thuc hién cc quy dinh cta phap luat vé
vién chure.

Piéu 63. Nhiém vu va quyén han caa bd, co quan ngang bd, co quan thudc
Chinh phu, t6 chitc do Chinh phi, Thii twéng Chinh pha thanh 13p ma khéng

phai la dom vi su nghiép cong lap

1. Quan Iy vé sb lwong, tiéu chuin, tuyén dung, sir dung doi véi vién chirc
thudc pham vi quan 1 theo phin cong, phan cap; quyét dinh bd nhiém, xép luong
chitc danh nghé nghiép hang I sau khi ¢6 ¥ kién thong nhét ctia B6 N6i vu; quyét
dinh ning bic lwvong thuong xuyén, ning bic luong trude thoi han ddi véi vién
chirc gilt chirc danh nghé nghiép hang I, quyét dinh hodc phan cfip VIgC quyét dinh
bd nhiém chie danh nghé nghiep, xép luong, nang bac luong va phu cép tham nién
vuot khung d6i véi vién chire giit chirc danh nghé nghiép tir hang II tré xudng

thudc pham vi quan ly.

2. Quyét dinh danh muc vi tri viéc 1am, co ciu vién chirc theo chitc danh nghé
nghiép va sb luong ngudi lam viée theo phéan céng, phén cip va theo quy dinh cla
Pang va cua phap luit.

3. T6 chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép hang IT d6i véi vién
chitc thudc pham vi quan 1y theo hudng din ciia B6 N6i vu va bd quan 1y chire

danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh.
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4. T chitc hoidc phan cap, Gy quyén t& chirc thi hoic xét thing hang chirc danh
nghé nghiép hang III, hang IV dbi véi vién chirc thudc pham vi quan 1.

5. Théng ké va bao cao théng ké vién chirc theo quy dinh.

6. Giai quyét khiéu nai, t cao theo phéan cap va theo quy dinh ctia phap luat.

7. Cac bo, co quan ngang bd huéng din, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi
hanh céc quy dinh ctia phap ludt d6i véi vién chirc thudc pham vi quén 1y,

8. Co quan thudc Chinh phu, t& chirc do Chinh pha, Tha twéng Chinh phu
thanh 14p ma khong phai 1a don vi su nghiép cong lap kiém tra viéc thi hanh cac
quy dinh cua phap luit db1 véi vién chire thude pham vi quan ly.

Diéu 64. Nhiém vu va quyen han cta cac bé quan Iy chirc danh nghé nghiép
vién chitc chuyén nganh

Cac B6 quan Iy chic danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh ngoai cac
nhiém vu, quyén han quy dinh tai Diéu 63 Nghi dinh nay, con ¢6 cac nhiém vu va
quyén han sau day:

1. Quy dinh chi tiét vé n6i dung, chuong trinh, hinh thirc, thoi gian bdi dudng
theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh.

2. Chu tri, phéi hop va1 Bo NoO1 vu va cac co quan co lién quan xay dung ché
d3, chinh sach dic thu ddi véi vién chire thude nganh, linh vue dé trinh Chinh phu,
Thu tudng Chinh phu.

3. Quy dinh ma sb, tiéu chuin chirc danh nghé nghiép va xép luong dbi véi cac
chitc danh nghé nghiép vién chirc thude nganh, linh virc quan 1y, sau khi ¢é ¥ kién
thdng nhat ctiia B4 Noi vu,

4. T4 chic thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép hang L.

5. Cac B0 quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh bao gom:

a) Bd Noi vu quan Iy chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh luu tri;

b) B6 Tu phap quén Iy chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh tu phap;
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¢) B6 Noéng nghiép va Phat trién nong thon quin 1y chirc danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh nong nghiép, lam nghiép, thiy loi, thay san;

d) B4 Xay dung quén Iy chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh thim
ké vién va kién trtc sur;

d) B6 Khoa hoc va Cong nghé quan Iy chirc danh nghé nghiép vién chuc
chuyeén nganh khoa hoc, cong nghe;

e) B6 Tai nguyén va Méi trudng quéan 1y chirc danh nghé nghiép vién chuc
chuyén nganh tai nguyén, moi truong, khi twong, thiy vin, do dac, ban dd, bién va
hai dao;

g) B6 Gido duc va Pao tao quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén
nganh giao duc, dao tao;

h) B6 Y té quan Iy chitc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh y, dwoc,
dan so;

1) Bo Lao dong - Thuong binh va Xa ho1 quan ly chirc danh nghé nghiép vién
chirc chuyén nganh lao dong va xa hoi; chuyén nganh giao duc nghé nghiép;

k) B4 Vin hoa, Thé thao va Du lich quén ly chirc danh nghé nghiép vién chuc
chuyén nganh van hoa, nghé thuat, thé duc, thé thao va du lich;

1) B6 Théng tin va Truyén thong quan 1y chitc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh théng tin va truyén théng;

m) Bé Giao thong vén tii quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén
nganh giao thong van tai,

n) B6 Tai chinh quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
ké toan.

Diéu 65. Nhiém vu va quyén han caa Uy ban nhén dén tinh, thanh phé
truc thuéc Trung wong

1. Quan ly vé sb luong, tiéu chuén, tuyén dung, str dung dbi véi vién chire

thudc pham vi quan ly theo phan cong, phan cfip; quyét dinh b6 nhiém, xép luong
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chitc danh nghé nghiép hang I sau khi ¢ ¥ kién thong nhat ciia B6 Néi vu; quyét
dinh ning bac luong thuong xuyén, ning bac lwong trudc thoi han dbi véi vién
chirc git chirc danh nghé nghiép hang I, quyét dinh hoiic phan cp viéc quyét dinh
bb nhiém chirc danh nghé nghiép, xép lwong, ning bic lwong va phu cip thim nién
vuot khung ddi véi vién chirc gift chirc danh nghé nghiép tir hang II tr& xudng
thuéc pham vi quén ly.

2. Phin cap viéc tuyén dung, st dung, dao tao, bdi dudng vién chirc trong cac
don vi su nghiép cong lap thudc thim quyén quén Iy.

3; Quyét dinh danh muc v1 tri viéc lam, co céu vién churc theo chitc danh nghé
nghiép va sb luong nguoi lam viée theo phéin cong, phén cip va theo quy dinh cla

Dang va cua phap luit.

4. T6 chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép hang II d6i véi vién
chirc thudc pham vi quéan 1y theo huéng dan ciia Bo Noi vu va bd quan Iy chirc
danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh. Té chirc hodc phén cép, iy quyén tb
chirc thi hoic xét thing hang chirc danh nghé nghiép hang III, hang IV d6i véi vién
chirc thudc pham vi quan 1y.

5. Thuc hién cong tac khen thudng, ky ludt doi véi vién chirc theo thim quyén
hoic dé nghi cép c6 thim quyén khen thuéng, ky luat theo quy dinh.

6. Thuc hién thong ké va bao cdo théng ké vién chirc theo quy dinh.

7. Thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh cta phap luat déi
vo1 vién chirc thudc pham vi quan 1y,

8. Giai quyét khiéu nai, tb cao theo phan cép va theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 66. Nhiém vu va quyén han cia don vi su nghiép cong lap

1. Péi véi don vi su nghiép cong lap tu bao dam mot phé;in chi thuong xuyén
va don vi su nghiép cong lap do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén:

a) Thuc hién cac ché dd, chinh sich ctia Nha nudc d6i véi vién chire theo

phan cip;
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b) Thuc hién tuyén dung, ky va chim dit hop dong lam viéc, biét phai vién
chirc theo phan cong, phan cap;

¢) Bo tri, phdn cong nhiém vu va kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia vién
’ : A 2 A - A s # - ';‘\.’ LA L4 s 5
chuc; bo nhiém, bo nhiém lai, cho thoi gitt chue vu, mien nhiem, danh gia, dao tao,

bo1 dudng vién chuc theo phén cap;

d) Thuc hién cong tic khen thuéng, ky luat dbi véi vién chirc theo thim quyén
hoic dé nghi cip c6 thAm quyén khen thudng, kv luat theo quy dinh;

d) Thuc hién viéc 1ap hoé so va luu gilt ho so ca nhan cia vién chirc thudc

pham vi quén ly theo quy dinh;
e) Giai quyét théi viée, nghi hwu dbi véi vién chirc theo phan cAp;
g) Ky két hop dong vu, viée dbi véi vién chirc di nghi huu;

h) Théng ké va bao cao co quan, t6 chirc céap trén vé s6 lugng, chat lugng do1

ngil vién chirc thuoéc pham vi quan ly theo quy dinh;
i) Giai quyét khiéu nai, t6 céo theo quy dinh ctia phap luat.

2. Dbi véi don vi su nghiép cong lap tu bdo dam chi thuong xuyén, chi dau tu
va don vi s nghiép cong lap tu bao dam chi thuwong xuyén, ngoai cac nhiém vu va

quyén han quy dinh tai khoan 1 Piéu nay con c6 cac nhiém vu va quyén han sau:

a) Quyét dinh danh muc vi tri viéc lam, co ciu vién chirc theo chirc danh nghé

nghiép va s6 luong ngudi lam viée theo quy dinh ctia Pang va cta phép ludt;

b) Td chire thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh cua
phap luat va theo phan cong, phén cap;

c) Quyét dinh cur vién chirc tham dw cac cudc hoi thao, hoi nghi, nghién ctiu

khao sat va hoc tap kinh nghi€ém & nuoc ngoai theo phan cﬁp.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Dieu 67. Hiéu luc thi hanh
1. Nghi dinh nay c6 hiéu Iuc thi hanh k& tir ngay 29 thang 9 nm 2020.

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



CONG BAO/SS 935 + 936/Ngay 06-10-2020 69

2. Béi vdi cac co quan, t& chirc, don vi da duoc cép c6 thim quyén phé duyet dé
an, ké hoach to chirc tuyén dung vién chic (thi tuyén, xét tuyén, tiép nhan vao lam vién
chirc), thi hoiic xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chitc trude ngay ban hanh
Nghi dinh nay thi duoc tiép tuc thuc hién theo dé an, ké hoach d& duoc phé duyét trong
thot han 06 théng ké tir ngay Nghi dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh. Sau thoi han nay néu
khong hoan thanh thi thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

3. B41 bo cac Nghi dinh sau:
a) Nghi dinh s 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 ctia Chinh phu vé

tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc;

b) Piéu 2 Nghi dinh sé 161/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 nim 2018 cta
Chinh pht sira d61, bé sung mét s6 quy dinh vé tuyén dung céng chirc, vién chirc,
nang ngach cong chuc, thing hang vién chic va thuc hién ché do hop dc;‘)ng mot $6
loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nuéce, don vi sw nghiép cong lap.

Piéu 68. Diéu khoan thi hanh

1. Bo trudéng, Thu truéng co quan ngang bd, Thu trudng co quan thudc Chinh
pht, t6 chirc do Chinh phi, Thii tuéng Chinh phu thanh lap ma khong phai 1a don
v1 su nghigp cong lap, Chu tich I:Iy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung
wong ¢6 trach nhiém chi dao ngudi dimg dau cac co quan, to chirc, don vi thude
pham vi quan ly khi tuyén dung, st dung, quan ly vién chirc phai thuc hién ding
quy dinh ta1 Nghi dinh nay va cac quy dinh khac c6 lién quan.

2. Truomg hop t6 chire, ca nhin c6 vi pham trong cong tac tuyén dung, st
dung, quan Iy vién chirc thi tiy theo tinh chat, mirc d6 cia hanh vi vi pham cép c6

thdm quyén xem xét xit I theo quy dinh ciia Dang va clia phap luét.

3. Cac B0 truéng, Thu trudng co quan ngang Bo, Thu trudng co quan thuée Chinh
pht, Cht tich Uy ban nhén dén céc tinh, thanh phé truc thude Trung wong, cac co quan,
t& chire, don viva ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi dinh nay./

TM. C]E[[NH PHU
THU TUGNG

Nguyén Xuan Phic
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Phu luc
(Keém theo Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phu)
Mau s6 01 | Phiéu Ding ky du tuyén
Mau sb 02 Hop d-f"mg lam viéc xac dinh tho1 han
Mau s6 03 | Hop dong lam viéc xéc dinh thoi han (danh cho ddi twong dudi 18 tudi)
Mau s6 04 | Hop dong lam viéc khdng xé4c dinh thoi han
Mau s6 05 | Béo cao sd lwong, co ciu chic danh nghé nghiép vién chic hién
c6 va dé nghi sb luong chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép
cua tung chuc danh vién chic nam...
Mau s6 06 | Danh sach vién chitc ¢6 du cac tidu chudn, diéu kién du thi hoic

xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir chirc danh... 1én chuc
danh... ndm. ..
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Mau s6 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

cevvienienanees, NEAY.... thang.... ndm........

PHIEU DANG KY DU TUYEN

(Dan anh .
4x6) Vitri du tuyen™: )

II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH

Qué quian, nghé nghiép, chirc danh,

Moi | Hova | Ngay, thang, chirc vu, dom vi cong tac, hoc tap,
quan hé | tén nam sinh noi & (trong, ngoai nuéc); thanh vién cac
t6 chirc chinh tri - xa hdi........)
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III. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO
Ngray, Tén Truth do S& hicu C‘huyet‘l Hinh Xel.)
thang, . vin . nganh dao A , loai
. truong, 5 cua van .| Nganh | thic | .
nam cap bang, N tao (ghi E . | bang,
. 3 |cosédao ; bang, . |dao tao| dao :
van bang, b0 o ching chitne chi theo bang o chirng
chirng chi| *° P | chi 8 diém) 1 chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cd)

Tu ngay, thang,
nim dén ngay,
thang, nam

Co quan, té chirc, don vi cOng tac

V. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HOC

(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngit, tin hoc can ghi 18 1y do mién thi &

muc nay)
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VI. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU

(Thi sinh lwa chon va ghi 8 ding ky thi mét trong nim thir tiéng: Anh, Nga,
Phap, Puc, Trung Quc"ic hodc ngoai nglt khac theo yéu cAu ctia vi tri viéc 1am tai
Thong bao tuyén dung. Thi sinh duoc mién thi mén ngoai ngit khong phai dién
thong tin & muc nay).

To61 xin cam doan nhiing 101 khai trén cua to1 la ding su that. Sau khi nhan
duoc thong bao tring tuyén tdi s& hoan thién ho so theo quy dinh. Néu sai su that
thi két qua tuyén dung cta tdi s& bi co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung huy
b6, t61 s& chiu trach nhiém trudc phap luat va cam két khong ding ky tham gia ky
tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi r6 ho tén)

Ghi chu:

1. Ghi ding vi tri viéc lam dang ky du tuyén;

2. Ghi dung tén co quan, té chire, don vi ¢6 chi tidu tuyén dung;
3. Nguoi viét phiéu tich dau X vao 6 tuong vmg 3 Nam, Nit.
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Mau s6 02

BO, NGANH, PIA PHUONG:...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BPONNE . conmommsssmpssens Poc lap - Tu do - Hanh phuc

HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

Cdn cir Nghi dinh 6....../2020/ND-CP ngay.... théng.... ndm 2020 ciia Chinh
phil vé tuyén dung, sir dung va quén Iy vién chire;
Cdn ctr Quyét dinh.......... Clld.......... vé viéc cong nhdn két qua tuyén dung

vién chuc.........

Dardien cho don vi (1)
B B ot T S T S R T S S O I e i
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S6 chimg minh thu nhin dan hodc thé cin cude cong dan...............co.ooovoveivinn)
Cép ngay..... thang..... nim....... tal............ i T s
Théa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam két lam ding nhimg diéu khoan

sau day:
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Pi¢u 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

Piéu 3. Nghia vu va quyén loi cia ngudi ky két hop dong lam viéc

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop déng lam viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché ctia don vi, ky luat lam viéc, va céc quy dinh tai
Piéu 16, Piéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 cta Luét Vién chirc.

- Chap hanh viéc xit Iy ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh cia
phap luat.

- Chap hanh viéc bé tri, phin cong khi don vi su nghiép ¢6 nhu cau.

2. Quy’én loi:

- Puoc huéng céc quyén loi quy dinh tai Didu 11, Diéu 12, Piéu 13, Piéu 14

va Diéu 15 Luét Vién chirc.

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



76 CONG BAO/SS 935 + 936/Ngay 06-10-2020

- Puoc hudng cac khoan thudng, nang bac luong, thi hodc xét thang hang chirc
danh nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mon nghiép vu, thuc hién nhiém vu
hop tac khoa hoc, cong nghé vdi cac don vi trong hoac ngoai nudc theo quy dinh

- Puoc hudng cac ché d6 thdi viée, tro cip thoi viée, boi thuong theo quy dinh
ctia phap luit vé vién chire.

- Puoc tiép tuc ky két hop dong lam viée trude khi hét han hop dong lam viéc
60 ngay khi don vi su nghiép céng 1ap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuét, khiéu nai, thay déi, dé nghi chim dit hop ddong lam viéc
theo quy dinh cua phap luat.
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Diéu 4. Nghia vu va quyén han ctia ngudi ding dau don vi su nghiép

1. Nghia vu:

- Bio dam viéc lam va thue hién diy da nhimg didu da cam két trong hop dong
lam viéc.

- Thanh toan dy da, ding thoi han cac ché d8 caa vién chirc di cam két trong
hop ddng lam viéc.

- Truéce khi hét han hop dong lam viée 60 ngay ctia vién chirc, phai tiép tuc ky
két hop dong lam viée véi vién chirc trong truong hop don vi s nghiép con nhu
cau, vién chirc dap ng diy dud cac yéu cau theo quy dinh ctia phép luit.

2. Quyén han:

- St dung vién chirc dé hoan thanh céng viéc theo hop ddng (B tri, phan
cong, tam dinh chi cong tac...).

- Chim ditt hop ddng lam viée, ky luat vién chirc theo quy dinh ctia phap luat
ve vién chire.

Diéu 5. Dieu khoan thi hanh

- Nhiing van dé vé quyeén loi, nghia vu va trach nhiém cta vién chic khong ghi
trong hop déng lam viéc nay thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé vién chirc.

- Hop ddng nay lam thanh 03 ban ¢6 gia tri nhu nhau, don vi su nghiép ky hop
dong gitr 02 ban, vién chirc duoc ky hop dong gilt 01 ban; hop dong c¢o hiéu luc tir
ngay..... thang.... nam......

- Hop dong nay 1am tai.............ccccooooveviiinn, ,ngay........ thang........ nam.......

NGUOIDPUQC TUYENDUNG  NGUOI PUNG PAU PON VI SU NGHIEP

VA KY KET HOP PONG (Ky, ghi 16 ho va tén, dong diw)
(Ky, ghi ro ho va tén)
Ghi chu:

1. Ghi cu theé tén don vi su nghiép.
2. Ghi 18 hop déng ¢6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bt dau va két thiic.
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3. Ghi cu thé s6 nha, phé-, phuong (thén, x3), quan (huyén, thy x3), tinh, thanh phé
thude tinh hodc trung wong.

4. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

5. Ghi cu thé sé g10 lam viéc trong ngay, hodc trong tuan, hodc lam viéc theo 210
hanh chinh.

6. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hoéc vién chire tu lo.

7. Ghi cu thé chitc danh nghé nghiép dugc bé nhiém, mire luong chinh, hinh thirc tra
luong (luong thor gian, khoan...).

8. Ghi cu thé tj 1& % cac phu cap (néu c6) nhw: Khu vue, truot gia, doc hai, thu hut,
tham mien, trach nhiem v.v...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiém x3 hoi va tro cép khac ma vién chirc duoc huong.
Vi du: Puge huong quyén lo1 bao hiém x3 hoi theo ché d6 hién hanh ctia Nha nudc.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gfm vdi tinh chét, dic diém cta nganh, linh vuc va
diéu kién dic thu cta don vi su nghiép cong lap nhung khong trai vor quy dinh cia Luat
Vien chire va cac quy dinh khac cia phap luat co lién quan.

11. Ghi cu thé vién chire duoc hudng quyén loi nao di néu trong muc nay.

12. Nhiimg théa thuan khac thuong la nhimg théa thuan khuyén khich va c6 loi hon cho
vién chire nhu: Nhimg vét dung 1é tién mau héng, khi hu héng, mat, khéng phai dén b, thue
hién tét Hop déng lam viéc duge di du lich, nghi mat, tham quan khéng mat tién, duoc
huéng luong thang thir 13, 14, duoc nghi phép thém vai ngay dén mét tuan, tai nan i ro
ngoai gid lam viéc duoc tro cap thém mét khoan tién, duoc ting qua ngay sinh nhat.
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Mau s6 03

BO, NGANH, DIA PHUONG:..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PONVL........... B Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: /MPLV e, ngay...... thang..... nam.....

HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Danh cho di twong duéi 18 tudi)

Cdn ctr Nghi dinh s6..../2020/ND-CP ngay... thang... ndm 2020 ciia Chinh phil

A A > 5 2 ’ A #
Vvé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chire;
- ‘ A i A 2 ~ - - - A 7 A
Can cu Quyet dinh so............ OB +isinssnsss Vé viéc cong nhdn két qua tuyén dung

vién chue.........

Pai di€n cho Gon VI (1)....ccocoiiiiiiiiiii e
1A O oo
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Sinh ngay....... thang.... ndm........... TAL s v Basnasss S e e T
Dia chi thudng trlitali. ...
S6 chimg minh th nhAn dAn..............cooviooieotooeeeeee e
Cép ngay....thang.... ndm....... tal.............

Théa thuan ky két Hop déng lam viéc va cam két lam dung nhimg diéu khoan

sau day:

Dicu 1. Loai hop dong, thei han va nhiém vu hep dong

..............................................................................................................................

Diéu 3. Nghia vu va quyén lgi cia ngudi dugc tuyén dung

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu d4 cam két trong hop dong lam viéc.

- Chép hanh no1 quy, quy ché ctia don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai

Diéu 16, Piéu 17, Diéu 18 va Piéu 19 cda Luat Vién chic.

- Chap hanh viéc xi Iy ky luat va bdi thuong hoan tra theo quy dinh cta

phap luat.

- Chap hanh viéc bb tri, phan cong khi don vi sw nghiép c¢6 nhu cau.
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2. Quyén loi:
- Puoc hudng céc quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Piéu 12, Piéu 13, Piéu 14

va Diéu 15 Luat Vién chirc.

............................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Puoc hudng cac khoan thudng, nang bac luong, thi hoac xet thang hang chirc
danh nghé nghiép, dao tao, bbi dudng chuyén moén nghi€p vu, thuc hién nhiém vu

hop tac khoa hoc, cong nghé voi cac don vi trong hoac ngoai nude theo quy dinh

- Puoc hudng céc ché do thdi viée, tro cip thoi viée, boi thuong theo quy dinh

cua phap luat vé vién churc.
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- C6 quyén dé xuit, khiéu nai, thay dbi, dé nghi chdm dit Hop déng lam viéc
theo quy dinh cta phap luat.

- Nhitng thoa thuan khac (12)................ e

Diéu 4. Nghia vu va quyén han cia ngudi dimg dau dom vi su nghiép

1. Nghia vu:

- Bio dam viéc lam va thuc hién day da nhimg didu da cam két trong hop dong
lam viéc.

- Thanh toan déy du, ding thot han cac ché d6 cuia vién chirc d3 cam két trong
hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- St dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B tri, phan
cong, tam dinh chi cong tac...).

- Cham dut hop ddng lam viée, ky ludt vién chirc theo quy dinh cta phép luat
vé vién chirc.

Diéu 5. Di¢u khoan thi hanh

- Nhitng vén dé vé quyén lo1, nghia vu va trach nhiém cta vién chirc khong ghi
trong hop ddng lam viéc nay thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé vién chirc,

- Hop dong nay lam thanh 04 ban c¢6 gia tri ngang nhau, don vi su nghiép ky
hop ddng gitt 02 ban, vién chic duoc ky hop dong gitr 01 ban, ngudi dai dién theo
phap ludt cia nguo duoc tuyén dung; hop déng co hiéu luc tir ngay..... thang. .

nam...........
Hop dong nay lam tai.............ccccccoovvn... ,ngay..... thang.... nim..........
NGUOI DPAI DIEN THEO NGUOI PUOQC NGUOI PUNG PAU
PHAP LUAT CUANGUOI  TUYEN DUNG PON VI SU NGHIEP

PUQC TUYEN DUNG (Ky, ghiré hova tén)  (Ky ghi ré ho va tén, déng ddu)
(Ky, ghi ré ho va tén)
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Ghi chu:

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi 8 tén nguoi dai dién theo phap luat ctia nguoi duoc tuyén dung.

3. Ghi 16 hop dong lam viéc voi thoi han tir khi bét dau ky dén khi da 18 tudt, ghi cu
thé thoi han bat dau va keét thuc.

4. Ghi cu thé s6 nha, phd, phuong (thén, x4), quan (huyén, thi x), tinh, thanh pho
thude tinh hodc trung wong.

5. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

6. Ghi cu thé sé g10 lam viéc trong ngay, hoéc trong tuan, hodc lam viéc theo 210
hanh chinh.

7. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hoic nguoi duge tuyén dung tu tic.

8. Ghi cu thé chire danh nghé nghiép duoc xép, mire luong chinh, hinh thie tra lwong
(luong thoi gian, khoan...).

9. Ghi cu thé ty 1é % cac phu cép (néu ¢o) nhu: Khu vue, truot g1a, doc hai, thu hut,
tham nién, trach nhiém v.v...

10. Ghi cu thé quyén loi bao hiém x4 héi va tro cip khac ma ngudi duge tuyén dung
duoc huong. Vi du: Do1 vor nguo lam hop dong lam viéc vai thor han xac dinh tir 1 nam tro
lén ghi 1a duoc hudng quyeén lor bao hiém x4 héi theo ché do hién hanh ctia Nha nude.

11. Ghi cu thé ngudi duoe tuyén dung duoge hudng quyeén loi nao da néu trong muc nay.

12. Nhiing théa thuan khac thuong 1a nhimg théa thuan khuyén khich va c6 loi hon
cho nguoi dugc tuyén dung nl}u: Nhl‘."mg vat dung ré tién mau héng, khi hu héng, mat,
khong phéi den bu, thuc hién t6t Hop dong lam viéc duoc di du lich, nghi mat, tham quan
khéng mat tién, dugc hudng luong thang thir 13, 14, ducxc nghi phép thém vai ngay dén

mdt tudn, tai nan i ro ngoai gio lam viée duoe trg cap thém mét khoan tién, duoc ting
qua ngay sinh nhat.
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Miu s6 04

BO, NGANH, BIA PHUONG:........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PONVIL.....ooooviiiiii Doc lap - Tu do - Hanh phic
So. /MHBLV. e, ngay...... thang..... nam.....

HOP DONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

Cdin cir Nghi dinh 56..../2020/NP-CP ngay... thang... ndm 2020 ciia Chinh phil
Vvé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc;

Cdn cir Quyét dinh s6...... cia....... Vé viéc cong nhan két qua tuyén dung vién
chire.........

Q
3
ij=]
oy
(=}
u'_. )
2
%
on
D>
=]
-
O»
UEH
_Q_'!‘
* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn

Théa thudn ky két hop dong lam viée khong xac dinh thoi han va cam két lam
ding nhiing diéu khoan sau day:
Dié¢u 1. Nhiém vu hop dong
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Diéu 3. Nghia vu va quyén loii caa nguoi duoc tuyén dung

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop déng lam viéc.

- Chép hanh nbi quy, quy ché ctia don vi, ky luat lam viée, va céc quy dinh tai
biéu 16, Piéu 17, Piéu 18 va Diéu 19 cua Luat Vién chirc.

- Chép hanh viée xtt Iy ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh cua
phap luat.

- Chép hanh viéc bb tri, phan cong khi don vi su nghiép c¢6 nhu ciu.

2. Quyén loi:

- Puoc huéng céc quyeén loi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Piéu 13, Diéu 14
va Piéu 15 Luat Vién chirc.
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- S6 ngay nghi hang nim duoc huéng luong (nghi 12, phép, viéce riéng)

- Puoc hudng cac khoan thudng, nang bac luong, thi hodc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mon nghiép vu, thuc hién nhiém vu
hop tac khoa hoc, cong nghé vai cac don vi trong hodc ngoai nuwdc theo quy dinh

- Puoc hudng céc ché d6 thoi viée, tro cip thoi viée, boi thuong theo quy dinh
cua phap luat vé vién chirc.

- C6 quyen de xuat, khiéu nai, thay ddi, dé nghi chdm dit Hop dong lam viée
theo quy dinh cta phap luat.

- Nhitng thoa thuan Khac (10)........c.coooviiiiiiii e

Dicu 4. Nghia vu va quyén han caa Ngudi ding dau don vi su nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thuc hién diy di nhing didu di cam két trong hop dong
lam viéc.

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché dd va quyeén loi cta vién chirc da
cam két trong hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- St dung vién chirc d& hoan thanh c6ng viéc theo hop dong (Bé tri, phan
cong, tam dinh chi cong tac...).

- Cham dut hop dong lam viéc, ky luit nguoi duoc tuyén dung theo quy dinh
cua phap luat vé vién chirc.

Diéu 5. Di¢u khoan thi hanh

- Nhitng vén dé vé quyén lo1, nghia vu va trach nhiém cta vién chirc khong ghi
trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh ctia phap luit vé vién chic.
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- Hop ddng nay lam thanh 03 bén c6 gia tri ngang nhau, don vi su nghiép ky
hop dong giit 02 ban, vién chitc dwoc ky hop dong gitt 01 ban; hop dong c6 hiéu
luc tir ngay..... thang.... nam.... .

Hop dong nay lam tai................ ) ,ngay....... thing..... nim..........

NGUOIPUQC TUYENDUNG  NGUOI DPUNG PAU DPON VI SU NGHIEP
VA KY KET HOP PONG (Ky, ghi 16 ho va tén, dong daw)
(Ky, ghi ré ho va tén)

Ghi chu:

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi cu thé s6 nha, phé, phuong (thon, xa), quan (huyén, thi xa), tinh, thanh phé
thude tinh hodc trung wong.

3. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

4, Ghi cu thé sé g10 lam viéc trong ngay, hoac trong tuan, hodc lam viéc theo gio
hanh chinh.

5. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hodc vién chie tu lo.

6. Ghi cu thé chitc danh nghé nghiép duoc bé nhiém, mitc luong chinh, hinh thitc tra
luong (luong thoi gian, khoan...).

7. Ghi cu thé ty 1é % cac phu cép (néu co) nhu: Khu vue, truot gia, doc hai, thu hut,
tham nién, trach nhiém v.v...

8. Ghi cu thé quyén loi bao hiém x4 héi va tro cép khac ma vién chirc duoc hudng.
Vi du: Pugc huéng quyen loi bao hiém x4 hoi theo ché d6 hién hanh ctia Nha nudc.

9. Ghi cu thé vién chirc duoc hudng quyén loi nao da néu trong muc nay.

10. Nhiimg théa thuén khac thuong la nhimg théa thuan khuyén khich va ¢6 loi hon cho
vién chizc nhu: Nhimg vat dung 1é tién mau héng, khi hnr héng, mét, khéng phai dén b, thuc
hién tot Hop dong lam viéc duoc di du lich, nghi mat, tham quan khong mat tién, duoc
huéng luong thang thi 13, 14, duge nghi phép thém vai ngay dén mét tuan, tai nan i ro
ngoai gio lam viéc dugc tro cap thém maot khoan tien, duoc tang qua ngay sinh nhat.
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Miu s6 05
TEN BO, NGANH, PIA PHUONG................

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP
VIEN CHUC HIEN CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG
HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH
VIEN CHUC NAM...

86 lrgng, ¢o cau chite danh nghé nghiép vién Dé nghi sb legng chi tiéu thing hang clia timg

chitc hién co hang vién chitc
Tén co

Chic | Chie | Chic | Chic | Chire | Chirc | Chiac | Chic | Chie | Chikc
quan, X
5 & Téng | danh danh danh danh danh danh danh danh danh | danh | Ghi
0 v . . . . ; P
e s0 nghé nghé nghé nghé nghe nghé nghé nghé nghé | nghé | cha

1]
it nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép |nghiép

hangl | hangIl | hang hang hang hangl | hangIl [ hang hang |hangV
I v A It v

45 )] )] @ (5) ® @ (&) © Q10 an axy | a3 | a9

I Chatc
danh
nghé
nghiép
vién
chire

......... ngay... thang... nam........
THU TRUONG, BO, NGANH, bIA PHUONG
(Ky tén, dong dau)
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Mau s6 06

DANH SACH VIEN CHUC CO DU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN
DU THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU
CHU'C DANH... LEN CHUC DANH... NAM...........

Thaoi

. Muc luong | Vin bing, chimg chi theo yéu ciu cia = Ghi
€0 | pign huimg hang dy thi Tkl chi
gl —
chirc
danh
e O nghé ) )
Ngay h?i o[ quan pghiép M so Co aé Ngoai
Ho |[thin, 17 lon vil (ké ca chire Trinh - an, ngit
T2 o] nane Peompefee o e | | dani frrinn a5 [ 46 1 [P 92 frrinbrrinh 4| can din
danh| "8 He 50 3 quén Iy 2 g
sinh cong| 0 | gian fon nghé | Chuyén | luin nghd 40 tin] ngoai | rinh [Tin hocNgoai ngl ky thi
técg vife | gil %ghlép min |chinh nghiép hoec | ngi
ngach hién tri :
hodc gitx
hang
tuong
duong)
D)) |@|GN6 | @) ] @ [©[a0)| ary (azy| @3) (4| 15 [(@1e) | A7) | @s) | (19) [(20)

oo, MEAY.... thang...... nam........

THU TRUGNG, BO, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, dong dau)
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