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S6 08 - TB/VPTU

‘ THONG BAO
Ve viéc phan cong nhiém vu céng chirc Phong Hanh chinh

Thuc hién Quy dinh s6 04-QPi/TW, ngay 25/7/2018 cta Ban Bi thu Trung
wong “Chikc ndng, nhiém vu, quyén han, to chirc bé mdy co quan chuyén trach tham
mueu, givip viéc tinh iy, thanh 1y ”’; Quy dinh s6 09-QB/TU, ngay 20/6/2019 ctia Ban
Thuong vu Tinh Gy “Chite ndng, nhiém vu, quyén han, té chirc bé mdy va moi quan
hé céng tac cia Van phong Tinh 1y Lam Pong”; P& an s6 03-DA/TU, ngay
02/5/2018 cua Ban Thuong vu Tinh uy “Thanh lap Van phong Tinh uy phuc vu hoat
déng chung cdp uy va cac ban Pang Tinh 1ty ”, Quy ché 1am viéc s6 01-QC/VPTU,
ngay 31/8/2018, Van phong Tinh uy phan cong nhiém vu cong chirc Phong Hanh
chinh, nhu sau:

1. Pong chi Nguyén Xuén Tién - Truéng phong

Phu trach chung, truc tiép quan 1y, diéu hanh hoat dong ctia phong; chu tri, phbi
hop thuc hién cac cong viée trong phong va mot sd cong viée khac, xay dung mot
s6 van ban, bao cao quan trong do Thudng truc Tinh ty, Chanh Van phong Tinh ty
giao. Truc tiép phu trach cong tac Luu trit, cong tac to chirc - can bo, thi dua - khen
thudng ctua co quan.

2. Pong chi Pham Tiing Binh - Phé Truéng phong

Phu trach cOng tac vin thu; tiép nhan va phén loai van ban dén cta cac co quan,
don vi. Truc tiép giam sat va diéu phdi chung cong viéc nhip van ban dén va van
ban di cho céc ban cua Tinh uy.

Hudng dan thuc hién vé nghiép vu van thu tir Tinh uy dén cac ban, huyén, thanh
uy va cac Dang uy truc thudc theo chi dao cua cap trén.

Chiu trach nhiém chinh trong viéc cap nhat cac van ban 1én mang théng tin dién
rong cua Dang va mang Internet.

Theo dobi va tham muu cong tac thi dua - khen thudng.

3. Pong chi Vo Pirec Thanh - Phé Truéng phong

Phu trach cng tdc Cong nghé thong tin - Co yéu; Phdi hop tham muu xay dung
ké hoach, to chirc phat trién tmg dung CNTT trong co quan Pang; nghién ciru, trién
khai img dung cac phdn mém cong nghé thong tin theo chuong trinh, dé an d4 duoc
cap co thim quyén phé duyét.



Tham muu cho Linh dao trong viéc quan 1y va phat triéen hé théng mang
Internet va mang thong tin dién rong ctia Pang. Kiém tra, huéng dan thyuc hién vé
nghiép vu Cong nghé thong tin tir Tinh uy dén cac ban, huyén, thanh uy va cac Pang
uy truc thude theo chi dao cua cép trén.

Gitp lanh dao Vin phong Tinh uy xiy dung ké hoach to chirc ddo tao, bdi
dudng kién thirc vé& cong nghé thong tin cho can bd lanh dao, chuyén vién hé Pang
dap Gmg yéu cau str dung va khai thac thong tin trén mang.

Chiu trach nhi¢m chinh trong viéc cap nhat thong tin thong tAn xa Viét Nam,
thong tin phuc vu lanh dao, thong tin tham khao 1én mang thong tin dién rong cia
Dang.

Truc tiép giam sat, phéi hop hd tro khic phuc cac su cd vé hé théng mang, h¢
thong may chu tai trung tim mang Tinh ty, huyén, thanh ay.

Theo di va tham muu cong tac t6 chirc - can bd clia co quan.

4. Pong chi Nguyén Xuan Dang - Chuyén vién

Tham muu, dé xuét véi lanh dao ddi véi viéc mua sam, tiép nhan cac trang thiét
bi tin hoc phuc vu cong tac chuyén moén, bao dam tinh déng bo va hoat dong hi¢u
qua,

Theo doi quan ly, sir dung hi¢u qua cac thiét bi ky thuat, cac co s¢ dir ligu va
cac phan mém tmg dung ding chung trén mang theo dung qui dinh ctia Pang va Nha
nudc.

Chiu trach nhiém chinh trong viéc phdi hop hd trg cap nhat thong tin 1én hé
théng Website & mang Internet va mang thong tin dién rong ctia Pang.

C6 trach nhiém xay dung va huéng dan cac phuong an bao vé, luu giir thong
tin, co s¢ dit liéu dung chung dugc dua 1én mang nham phuc vu tdt yéu cau khai
thac, sir dung thong tin phuc vu sy 1anh dao, chi dao ctua cép uy tinh; thyc hién viéc
sao luu dir liéu dinh ky.

Theo ddi va tong hop viée bao hanh, bao tri ha tang mang va cac thiét bi.

Truc tiép hd tro khéc phuc céac su cd vé hé théng mang, hé théng may chu, may
tinh cho co quan va cac ban cua Tinh uy.

Phdi hop véi cac phong va don vi lién quan phuc vu tt cac cudc hop truc tuyén
noi tinh va cua tinh véi Trung uvong.

5. Pong chi P Thi Huynh Nga - Chuyén vién

Phu trach quy trinh nghi¢p vu chinh 1y tai liéu Phong Luu trit cac co quan lanh
dao Pang Tinh, Phong Uy ban Kiém tra Tinh ty. Chju trach nhiém sip xép, chinh



1y cac hd so thudc linh vue ndi chinh; sép xép, chinh ly khoi tai liéu céc dang uy,
cac s0, nganh thudc linh vuc ndi chinh gtri dén.

Hudng din thue hién vé nghiép vu luu trit tir Tinh uy dén cac ban, huyén, thanh
uy va cac Pang uy truc thudc theo chi dao cta cap trén.

Chiu trach nhiém chinh trong viéc cap nhat Van kién dang Ién Cong thong tin
dién tir cia Pang bg tinh.

HJ trg cong tac vin thu khi ¢ yéu cau ciia Lanh dao phong.

6. Pong chi Mai Thi Nga - Chuyén vién

Phu trach quy trinh nghiép vu chinh 1y tai liéu Phong Van phong Tinh uy. Chiu
trach nhiém chinh 1y khéi tai liéu phat hanh Phong Luu trit cac co quan lanh dao
Pang Tinh va cac ban Tinh ty; chinh Iy khéi tai liéu cua cac co quan Trung wong
Pang, chinh quyén giri dén.

HJ trg cong tac vin thu khi ¢ yéu cau ctia Lanh dao phong.

7. Pong chi Pd Thi Ngoc Min - Chuyén vién

Phu trach quy trinh nghiép vu chinh 1y tai liéu Phong Ban T chtic Tinh uy,
Phong Ban Noi chinh Tinh ty. Chiju trach nhiém sip xép, chinh 1y cac hd so thudc
linh vuc xay dung dang, hé thdng chinh tri; sap xép, chinh 1y khéi tai liéu Mat tran
T6 qudc va céc to chirc chinh tri - xa hoi tinh, cAp huyén gui dén.

HO tro cong tac van thu khi co yéu cau ciia Lanh dao phong.

8. Pong chi Lé Thi Hong Thanh - Chuyén vién

Phu trach quy trinh nghi€p vu chinh ly tai lieu Phong Ban Tuyén gido Tinh uy,
Phong Ban Dan van Tinh ty. Chiu trach nhiém sap xép, chinh 1y cac hd so thudc
linh vuc kinh té, van hoa - xa hoi; sap xép, chinh 1y khéi tai liéu ciia Hoi dong nhan
dan tinh, Uy ban nhan dan tinh va cac sd, nganh gui dén.

HO tro cong tac van thu khi co yéu cau ciia Lanh dao phong.

9. Pong chi Trwong Thi Thanh - Chuyén vién

Thuc hién viéc quan 1y con ddu cua Tinh Gy va cac ban cta Tinh ty; phat hanh
van ban di cua Tinh uy va Van phong Tinh uy; sao van ban tai li¢u.

10. Pong chi Nguyén Pirc Anh - chuyén mon Co yéu

Thuc hién cong tic ma dich truyén tai thong tin bi mat nha nuée tir Trung wong
dén dia phuong bao dam bi mat, an toan, chinh xac, kip thoi.

Chu dong tham muu cho cip uy, co quan don vi trién khai, str dung san pham
méat ma dé dap ung yéu cau bao mat, bao dam an ninh, an toan thong tin cho co quan
don vi.



Quan 1y tai licu KTMM, trang thiét bi, phuong ti¢n lam vi¢c. Thuc hién nghiém
cac chi dao nghi¢p vu cua Cuc Co yéu bang — Chinh quyén.

Thuc hién ché d6 truc, béo cdo Co yéu theo quy dinh.

Ho trg cong tac vin thu viée nhap vin ban dén va van ban di cho cac ban cua
Tinh uy.

11. Pong chi Thai Ping Chuwong - chuyén mon Co yéu

Thuc hién cong tac chuyén mon Co yéu va hd tro cong tac van thu (Hién tai
dang theo hoc [0p chuyén nganh Ky thudt mdt ma Hé dao tao viea hoc viea lam tai
Hoc vién Ky thudt mdt ma, trong thoi gian dong chi Thai Bang Chwong di hoc dong
chi Nguyén Pirc Anh sé dam nhdn nhiém vu nay).

Ngoai cac cong viéc néu trén, can bo cong chirc phong Hanh chinh con thuc
hién cac cong vi¢c khac, dot Xuét, phat sinh theo su diéu hanh truc tiép cua lanh dao
Vian phong Tinh Gy va lanh dao Phong Hanh chinh.

Vin phong Tinh iy thong béo dé cac ban cua Tinh iy va cac dong chi biét, thuc
hién.

Thong bao nay thay thé thong bao s 356 - TB/VPTU, ngay 20/4/2020 ctia Vin
phong Tinh iy vé viéc phan cong nhiém vu cong chirc phong Hanh chinh.

Noi nhan: CHANH VAN PHONG
- Céc ban cua Tinh uy,

- Lanh dao Van phong Tinh uy,

- Céc phong, NKTU va Khéi Tham muu - Tong hop
(phéi hop),

- Cac thanh vién phong Hanh chinh (thuc hién),

- Luu Van phong Tinh uy.

Hoang Vin Bing
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