BO LAO PONG - THUONG BINH CONG HOA XA HOIL CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HOI Dic ldp - Tu do - Hanh phiie
Sé: 354 /QB-BLDTBXH Ha Ngi, ngay 29thang 3 ndm 2024
QUYET PINH

V& viée cong b thii tuc hanh chinh dwgc sira dbi, bd sung
linh vye viéc lam thuge pham vi chire niing quén ly nha mrde
cua Bo Lao dong - Thwong binh va Xa héi

BO TRUONG BQ LAO DONG - THUONG BINH VA XA HOI

Can cte Nehi dinh s6 62/2022/NDP-CP ngay 12 thdng 9 nam 2022 cua
Chinh plui quy dinh chite ndng, nhiém vi, quyén han va co cdu té chiec ciia Bg
Lao dong - Thirong binh va Xa hei;

Can etr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 rhang 6 nam 2010 cua
Chinh phti vé krem sodi thu tuc hanh chinh; Nghi dinh so 48/2013/ND-CP ngay
14 thing 5 ném 2013 ciua Chink phi sira doi, bo sung mot sé dleu cua cdc Nghi
dinh lién guan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh so 92;’2[?.5’ 7/ND-CP
ngay 07 thdang 8 nam 2017 cua Chinh phu stea doi, bé sung mét s6 diéu ciia cdc
Nghi dinh lién quan dén kiem sodt ihi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cita Cuc irucng Cuc Viée lam.

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay cac thu tuc hanh chinh duge sira
d6i, b6 sung ITnh vue viée lam thude pham vi chirc ndng quan ly nha nudc cia B
Lao dOng - Thuong binh va Xa héi.

Diéu 2. Quyu dinh ndy ¢ hiéu luc ké tir ngay ky. Quyét dinh nay sira doi, bo
sung Quyét dinh s 1872/QD-LDTBX! ngay 22/12/2015 cia Bd truémg Bo Lao
dong - Thuong binh va X& hoi vé viée cong bé tha tuc hanh chinh ban hanh linh
vige vige 1am thude pham vi chire ning quan ly nha nuéc cua B Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi.

Biéu 3. Chanh Vin phong B0, Cuc truong Cuc Viéc lam va Thu truéng cac
don vi ¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh ndy./. 74~

Nei niin: KT. BO TRUONG
- Nhir Diéu 3; i 0
- B trirdmg (dé bie):
- Céac Thir trurdmg;
- Van phong Chinh phi (Cue KSTTHC):
- UBND tinh, thanh phd tryc thude Trung trong;
- S& LDTBXH tinh, thanh phf*—r trire thude Trung
womg:
- Van phong Bd:
- Lum: VT, CVL.
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THU TUC
VIEC LAM

(Kém theo
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% CHU'C NANG QUAN LY NHA NUGC
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH

$JOD-BLOTBXH ngay 29./.3../2024 ciia
R pe Qoglong — Thuwong binh va Xa hoi)
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- Ludt Viée lam 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-
CP ngay 12/3/2015;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-
CP ngay 29/5/2020;

- Théng tur s6 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015;
- Théng tr s6 15/2023/TT-
BLDTBXH ngay
29/12/2023
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xd hoi
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- Luat Viéc lam 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-

CP ngay 12/3/2015;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-

CP ngay 29/5/2020;

- Théng tur 56 28/2015/TT-

BLDTBXH ngay 31/7/2015;
- Théng tr sb 15/2023/TT-
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Dich vu viéc lam
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huong tro cip
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| Tiép tuc

- Ludt Viéc lam 2013;
- Nghi dinh 56 28/2015/ND-
CP ngay 12/3/2013;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-
CP ngay 29/5/2020;

- Théng tu s 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015;
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BLDTBXH ngay 29/12/2023
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Thuong binh va
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- Ludt Viéc lam 2013;
- Nghi dinh s6 28/2015/ND-

| that nghiép
|

CP ngay 12/3/2015;

|- Nghi dinh s6 61/2020/ND-
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Thuong binh va
Xa hgi; Trung tam
Dich vu vigc lam
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[1. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH PUQC SUA
DOI, BO SUNG LINH VUC VIEC LAM THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN
LY NHA NUGC CUA BQ LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

1. Thii tuc hanh chinh “Tham gia bio hiém thit nghiép”
a) Trinh tw thwc hién:
- Bucde 1: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay hop dong lao dong hoic hop

déng lam viée ¢6 hitu lye, ngudi sir dung lao dong lap va nép héd so tham gia bao
hi¢m that nghiép ciia nguoi lao dong cho co quan bao hiém xa hoi.

- Buce 2: Hang thang, ngudi sir dung lao dong déng bao hiém thit nghiép
theo mie bang 1% quy tién hrong thang ciia nhimg ngudi lao dong dang tham gia
bio hiém thit nghiép va trich tién luong ciia timg ngudi lao dong theo mirc bing
1% tién luong thang dé dong cing mét lic vao quy bao hiém thit nghiép.

b) Cdch thirc thure hién: Ngudi sir dung lao dong ldp va nop hd so tham gia
bio hiém that nghiép, dong bao hiém thét nghiép theo mirc quy dinh ciia ngudi lao
dong cho co quan béao hiém xi hoi.

¢) Thanh phén hé so: Theo quy dinh cua Bao hiém xa hoi Viét Nam.

d) 86 lwgng hé se: Theo quy dinh ctia Bao hiém xa héi Viét Nam.

d) Théi han gidi guyét: Theo quy dinh ciia Bao hiém xa hdi Viét Nam.

e) Doi tuwgng thue hién thii tuc hanh chinh: Ngudi sir dung lao dong.

2) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan bao hiém x3 hji.

h) Két qud thie hién thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong tham gia dong bao
hiém that nghiép.

i) Lé phi: Khong.

k) Tén miu don, mau t& khai: Theo quy dinh coa Bao hiém xa hdi Viét
Nam.

1) Yéu cdu, dicu kién thuec hién thi tuc hanh chinh: Ngudi sit dung lao dong
tham gia bao hiém thét nghiép bao gdbm co quan nha nudce, don vi su nghiép cong
lap, dom vi vii trang nhin dén; td chire chinh tri, t& chirc chinh trj - x& hdi, to chirc
chinh tri x& hdi - nghé nghiép. t& chirc xa hdi, t chirc x hi - nghé nghiép; co
quan, to& chirc mrde ngodi, td chirc quic 1€ hoat dong trén lanh thd Viét Nam;
doanh nghiép, hop tic xd. hd gia dinh, ho kinh doanh, 6 hop tac, to chirc khac va
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ca nhan cd thué mudn, sir dung lao dong theo hop dong lam viée hoic hop dong
lao dong quy dinh tai khodn 1 Diéu 43 cua Ludt Viéc lam.

m) Cdn cir phdp {y cua thi tuc hanh chinh:
- Ludt Viéc lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cia Chinh phu quy dinh chi
(iét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Viée lam vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cia Chinh phu sira ddi, bd
sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mgt sé diéu cua Lugt Viéc lam vé bao hiém thét nghiép

- Thong tu s 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cia Bo Lao dong —
Thuong binh va Xi hoi hudng dén thue hién Piéu 52 ciia Luat Viée 1am va mot s6
diéu ciia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Thong wr s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Bd Lao dong —
Thuong binh va Xi hoi sira déi, b6 sung Thong tr s6 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015.

* Ghi chit: Thii tuc ndy duwgc stra doi, b sung can cir phap 1y,

2. Thii tue hanh chinh “Giai quyét hwéing trg cip that nghiép”

a) Trinh tie thuc hién:

- Bude I: Trong thii han 03 thang ké tir ngay chim dirt hop ddng lao dong
hodc hﬂp dnng lam vige, nguoi lao dnng chira ¢6 viée 1am ma c6 nhu cau htmng
trer cdp thit nghiép thi phai true tiép ngp 01 bd hd so dé nghi hudng trg cap that
nghi¢p cho trung tam dich vy viéc lam tai dia phwong noi ngudi lao dong muon
nhén trg cap that nghiép.

Nguoi lao dong duge uy quyén cho ngudi khac ndp hd so hodc giri hé so theo
dudmg buu dién néu thude mot trong cic truong hop sau:

+ Om dau, thai san ¢6 xéc nhén cta co s& y té c6 thim quyén;

_+ Bi tai nan ¢6 xéc nhin cla cinh sat giao thong hodc co sd y té c6 tham
quyén:

- Hoa hoan, 1 lut. dong dét, song than, dich hoa, dich bénh c6 xdc nhin cia
Chu tich Uy ban nhin déan xa, phuong, thi tran.

Ngay nop hd so dé nghi huong trg cap that ng,hlcp trong cac trudmg hgp néu

trén la nga} ngudi duge ty quyén truc tiép ndp hé so hodic ngdy ghi trén dau buu
dién d6i vai truomg hop gui theo dudmg buu dién.

Trong thoi han 15 ngay lam v i¢c k& tir ngay nop ho so dé nghl huong tror cap
that nghiép néu ngudi lao dong khong ¢6 nhu ciu huong trg cap thit nghiép thi
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nguoi lao dong phai truc tiép hoac ay quyen cho ngudi khie ndp dé nghi khﬁng
huéng tro cdp thit nghiép theo MAu sé 08 ban hinh kém theo Théng tr so6
15/2023/TT-BLDTBXH cho trung tim dich vu viéc lam noi ngudi lao dong di nop
hé sa dé nghi huong tro cap that nghiép.

- Bude 2: Trung tém dich vu viée 1am c6 trach nhi¢m tiép nhan, kiém tra hd
so, ghi phiéu hen tra két qua theo Méu s0 01 ban hanh kém theo Nghij dinh sb
6]!20'—‘0!’1'40 CP va trao phiéu cho nguoi ndp hd so; trudmg hop hd so khong du
theo quy dinh thi tra lai cho ngudi ndp va néu rd Iy do.

- Budc 3: Trong thoi han 20 ngdy lam vige ké tir ngdy nhén di hd so theo quy
dinh, trung tdm dich vu viéc lam co trach nhiém xem xét, trinh Gidm dbc S& Lao
dong - Thuong binh va Xa héi quyét dinh vé viéc hudng trg cip thﬁt nghiép cua
ngudi lao dong theo Miu sé 05 ban hanh kém theo Théng tu sé 15/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua B trudng B Lao ding - Thuong binh va Xa hoi
(goi tit la Théong tu s6 15/2023/TT-BL DTBXH); trudmg hgp khong du diéu kién
dé hudng tro cip thit nghiép thi phai tra loi bing van ban cho nguoi lao dong,

- Bude 4: Trong thoi han 03 ngay lam vige ghi trong PhlBll hen tra két qua
ngudi lao dong phai dén nhan quyét dinh vé viée hudmg trg cap that nghiép.

Trudmg hop ngudi lao d(;mg khéng dén nhén quyét dinh vé viée hudng trg cap
that nghlep hodc khong uy quyén cho ngudi khac dén nhén quyét dinh va khﬁng
thong bao cho trung tam dich vu viée lam vé ly do khong thé dén nhan thi duoc coi
la khong ¢6 nhu cdu hudng trg Lap tht nghiép. Trong thoi han 02 ngay ké tir ngay
ng,m:n lao déng hét han nhén quyét dinh theo phiéu hen tra két qua, trung tim dich
vu viée 1am trinh Gidm doc S Lao dong - - Thuong binh va Xa hoi ban hanh quyét
dinh Vt. viéc hiy quyét dinh huong tro ca;} thit nghiép cia nguin lao djng theo
Mau s6 02 ban hanh kém theo Nghi dinh sb 61/2020/ND-CP. Quyet dinh veé viéc
hiy quvet dinh huong tro cdp thit nghiép duoc trung tdm dich vy viéc lam giri: 01
ban dén co quan bao hiém xa héi cap tinh dé khong chi tra trg cap that nghiép cho
ngudi lao dong: 01 ban dén ngudi lao dong.

Sau thoi han 03 thang ké tir ngay nguoi lao dong hét thoi han hudmg tro cép
that nghiép theo quyn—:—t dinh huong trg cap thét nghiép nhung ngudi lao dong khong
dén nhén tién trg cap that nghiép va Khong thong bao bang vin ban vdi td chirc bao
hiém x4 héi noi dang hudng tro cp lhai nghiép thi ngudi lao dong do dugc xdc
dinh la khong c6 nhu ciu hudéng trg cp that nghiép. Trong théi han 07 ngdy lim
vi¢e sau thoi han néu trén, 16 chitc bao hiém x4 hoi phai thong bao bﬁng van ban
voi trung tdm dich vu viée 1am vé viée ngudi lao dong khong dén nhan tién trg cip
thit nghiép theo MAiu s6 14 ban hanh kém theo Théng tu s& 15/2023/TT-
BLDTBXH. Trong thai han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhin duogc thong béo cua
to chire bao hiém x4 hdi, trung tim dich vu viéc lam co trach nhlf;:m xem xét, trinh
Giam déc S Lao dong — Thuong binh va Xa héi quyét dinh ve viéc bao Iuu thoi
gian déng bao hu.m that nghiép cho ngudi lao dong theo Mau s0 15 ban hanh kém
theo Thong tur s& 15/2023/TT-BLDTBXH. Quyét dinh vé viéc bio luu thii gian

dong bao hlém that nghigp dugce trung tdm djch vy viée lam gui: 01 ban dén Bao
hiém xa hoi cdp tinh dé thuc hién bao luu thoi gian dong bao hiém théit nghiép cho

ngudi lao dong; 01 ban dén ngudi lao dong. Quyét dinh vé viée bao luu thiri gian
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dong bao hiém that nghiép thuc hién theo miu do B§ truomg Bd Lao dong -
Thuong binh va Xa hgi quy dinh.

b) Cdch thire thiee hién: truc ﬁép

¢) Thanh phin h so:

I. Bé nghi huong trg cp thét nghiép theo Mau s6 03 ban hanh kém theo
lhong tir sO ISITUZBETT-BI DTBXH. Truong hop ngudi lao dong khﬁng c6 nhu

cau hlmng trg cap thit nghiép thi nop dé nghi khong hudng trg cdp that nghiép
theo Mau s6 08 ban hanh kém theo Thong tu s 15/2023/TT-BLDTBXH.

2. Ban chinh hodc ban sao c6 chimg thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé
ddi chiéu cua mot trong cac g:ay tor sau ddy xdc nhén vé vige chdm dit hop dong
lao dong hodc hop dbng lam viée:

- Hop dong lao ddng hodc hop dong lam viéc da hét han hogc da hoan thanh
cong viéc theo hgp déng lao dong;

- Quyel dinh théi viéce;

- Quyél dinh sa thai;

- Quyét dinh ky ludt budc théi viéc;

- Thong bao hodc thoa thudn cham dit hop dong lao dong hodc hop dong
lam viéc;

- Xdc nhin cua nguoi sir dung lao dong trong do c6 néi dung cu thé vé théng
tin cua ngudi lao dong; loai hgp dong lao dong da ky: ly do, thoi diém chdm dat
hop dong lao dong doi vai ngudi lao dong;

- Xac nhédn cua co quan nha nuoc ¢ tham quyén vé viéc doanh nghiép hodc
hop tac x giai thé, phé san hodc quyét dinh bai nhiém, mién nhiém, cach chic doi
viri cac chire danh dugc b nhiém trong trudmg hop ngudi lao dong 1a ngudi quan
ly doanh nghi€p, quan ly hop tac xa;

- Trwdmg hop ngudi lao dong khong cb cac gidy tir xdc nhin vé viéc chim dirt
hop dong lao dong do don vi sir dyng lao dong khong co ngudi dai dién theo phap
ludt va ngudi duoc nguoi dai dién theo phap ludt uy quyén thi thuc hién theo quy
trinh sau:

Ngudi lao dong tai don vi sir dung lao dong khong co nguoi dai dién theo
phap luét va nguoi duge nguoi dai dién theo phap ludt iy quyén c6 nhu céu chim
dirt hop déng lao déng dé huong cic ché do bao hiém that nghiép thi ngudi lao
dong dé nghi S¢ Lao ddng - Thuong binh va X4 hdi hodc Bao hiém x4 hi cap tinh
thuc hién cac tht tuc dé xac nhan viée chim dut hop dong lao dong hodc hop déng
lam viéc. .

S@ Lao déng - Thuong binh va Xa hdi hodc Bao hiém xa hi cép tinh giri vén
ban yéu ciu S& K¢é hoach va Déu tr x4c nhidn don vi sir dung lao dong khong co
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nguoi dai dién theo phap ludt hodc khong co nguti duge ngudi dai dién theo phap
luat uy quyén.

S& Ké hoach va Dau tu ¢6 trich nhiém phdi hop véi co quan thué, co quan
cong an, chinh quyén dia phuong noi don vi str dung lao dong dit tru s& chinh thyc
hién xdac minh ndi dung don vi sit dung lao dong khong c6 ngudri dai dién theo
phép luat hoiic khéng ¢6 ngudi duge ngudi dai dién theo phap ludt ty quyén.

S K& hoach va Déu tur giri van ban tra 16i cho S& Lao dong - Thuong binh va
X hdi va Bao hiém xa hoi cdp tinh vé ndi dung dom vi sir dung lao dong khong cé
nguoi dai dién theo phap luat hodc khong ¢6 ngudi duge ngudi dai dién theo phéap
ludt ty quyén trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhén duge vin ban yéu
cau x4c nhin cua So Lao dong - Thuong binh va X hoi hodc Bao hiém xa hoi cép
tinh.

- Gi;iy tr xac nhin vé viée cham duat hop df‘mg lao dong theo mua vu hodc
theo mot ¢ong viéc nhét dinh ¢6 thoi han tir di 03 thang dén dudi 12 thang la ban
chinh ho@c ban sao co chimg thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé déi chiéu
ctia hop dong do ddi voi truomg hop ngudi lao dong tham gia bao hiém thét nghiép
khi lam viéc theo hop ddng lao dong theo mia vu hodc theo mdt cong viéc nhét
dinh ¢6 thi han tir di 03 théng dén duéi 12 théng.

3. 86 bao hiém xa hoi.

d) 86 lieong ho so: 01 bo ho so.

d) Thoi han giai quyé:t:

- Trudmg hop hd so di diéu kién: Thoi han 20 ngay lam viéce ké tir ngay nhén
du ho so theo quy dinh;

- Truomg hop ngudi lao dong khong dén nhdn két qua trong vong 03 l'lga;,r
theo phiéu hen tra két qua trung tim dich vy viéc lam trinh quyet dinh hiy quyet

dinh huong trg cip thit nghicp trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy ngudi
lao dong hét han nhin quyét dinh theo phiéu hen tra két qua;

- Trudmg hgp ngudi lao dong khong dén nhén tién tro cap that nghiép va
khong mﬁnE, bdo bang vin ban v{i co quan bao hiém x3 héi sau thoi han 03 thang
ké tir ngay ngudi lao dong hét thdi han huéng theo quyét dinh huémg trg cap that
nghiép: trong thari han 07 ngay lam vige sau thoi han néu trén, co quan bao hiém xa
hoi thong bao véi trung tam dich vu viée lam vé viée ngudi lao dong khong dén
nhdn tién tro cdp thit nghiép; trong thoi han 10 ngay lam vn:c ké tr ngay nhan
duge thong bdo thi trung tdm dich vu viée lam trinh ky quyét dinh vé viéc bao luu
thori gian dong bao hiém thét nghiép cho ngudi lao dong.

¢) Dbi twgng thue hign thii tuc hinh chink: Nguoi that nghiép cé nhu cau
hudmg trg cap that nghiép.
g) Co quan thwe hién thu tuc hanh chinh:
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- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam déc S& Lao déng -
Thurong binh va X3 hi tinh, thinh phd trire thudc trung wrong.
- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Trung tim dich vu viéc lam

truc thude S¢ Lao dong - Thuong hmh va X4 hdi tinh, thanh pha trire thudc trung
wong, Bio hiém xa hoi tinh, thanh pho truc thude trung uong.

h) Két qud thie hign tha tuc hanh chinh: Quyét dinh ve viéc huang trg c&p
that nghiepf Quyét dinh vé& viéc huy quyLI dinh huong tro cap that nghiép/Quyét
dinh vé viée bao luu thiri gian dong bao hiém that nghiép.

i) Lé phi: Khong.
k) Tén miu don, miu té khai:
= Dé nghi huong tro cip thét nghiép (Mdu s6 03 ban hanh kém theo Thong tir
56 15/2023/TT-BLDTBXH).

- Dé nghi khong huong tro cép thit nghiép (Mdu sé 08 ban hanh kém theo
Thong tir 56 15/2023/TT-BLDTBXH).

l) Yéu ciu, diéu kién thire hién thii tuc hanh chinh:

- Ngudi lao dong dang dong bao hiém thét nghiép khi lam viéc theo hop d%mg
lao dong hodc hgp dong lam viéc nhu sau:

+ Hop ddng lao ddng hodc hop dong lam viée khéng xac dinh thoi han;

+ Hop ddng lao dong hodc hop dong lam viée xac dinh thai han;

+ Hop dong lao djng theo mua vy hojic theo mjt cing viéc nhét dinh c6 thoi
han tir di 03 thang dén dudi 12 thang.

Trong truimg hop ngudi lao dﬁng giao két va dang thye hién nhiéu hop dong
lao déng quy dinh nhu trén thi ngudi lao dong va ngudi sir dung lao dong cua hop
déng lao ddng giao két diu tién co trach nhiém tham gia bao hiém thét nghiép.

- Chidm dirt hgp dbng lao dong hodc hop dong lam viée, trir cac trudmg hop
sau ddy:

+ Nguoi lao dong don phuong chim dit hop ddng lao dong, hgp dong lam
viée trai phap luat:

- Huomg lwong huu, tro cip mét sire lao dong hing thang.

- Pa dong bao hiém thit nghiép tir du 12 thang trg lén trong thoi gian 24
thang trudc khi chidm dirt hop d-:mg lao dong hodc hop dong lam viéc déi voi
truomg hop quy dinh tai diém a va diém b khoan 1 Diéu 43 cia Luét Viéc lam; da
dong bao hiém that nghiép tir du 12 thing trd 1én trong thi gian 36 thang trude khi
chéim dirt hop dong lao dong ddi voi truomg hop quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu
43 cua Ludt Viée lam.

m) Cdn ci phdp Iy cua thi tuc hanh chinh:

- Ludt Viéc lam ngdy 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh sn 28/2015/ND-CP ngdy 12/3/2015 cua Chinh phui quy dinh chi
tiét thi hanh mot sb didu cua Ludt Viée lam vé bao hiém thét nghiép;
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- Nghi dinh s6 61/2020/ND- -CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phi sira déi, bb
sung mdt s6 dleu cua Nghi dmh 80 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cia Chinh pha
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Viéc 1am vé bao hiém thét nghiép

- Théng tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cia By Lao ddng -
’I"hm:mg binh va Xa hdi huéng dén thyre hién Didu 52 cia Luat Viéc lam va mot s6
diéu ciia Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Thong tr s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cia B) Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi sia doi, b sung Thong tr sb 28/2015/TT-BLPTBXH
ngay 31/7/2015.

* Ghi cha: Thu tuc nay duoc sua doi, bé sung trinh tw thiee hién; thanh pﬁa:n
ho so; tén maw don, mdu (6 khai: can cie phap Iy.
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Mau 56 03: Ban hanh kém theo Thing uc s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nim
2023 cua Bé trwong Bé Lao dong - Thwonghink va Xa hoi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc Eip - Tu do - Hanh phic

DE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh giri: Trung tdm Dich vuviéc lam ........oevenennnn.

Tén 16i la:.. . : ..sinh ngay ...... | s s
Sé dinh danh ca nhan,f(,hl.mg mmh AN dB0E ooseemes s cép

ngay...... thang....nam....... NOT AP et e et e e e e e e e e e esnes
S sb BI D{H .............................................................................
S6 dién thogis............cvveve... Dia chi email (6w €6)...........ovveeeee..
S tai khoan (ATM réu co)................. fai ngdn hang:.........ocovvvvenvninnnnns
Trah 0 QR0 TAD . cos iriisiioni o rves s aros sa s s s A s e b m e mein s e mm —
Nganh T L
Chd & hién nay (trwong hop khac noi ding ky thuong tra) (1)s......oeeeeenne...
Ngay v...deen... — t6i dd cham dirt hop dong lao dong/hop déng lam viéc

vani (ién don w)

tai dia chi:..
Ly do Lhdﬂ'! du’l hop dong lau dongfhﬁp dﬁng léun VIRGE s svmivnnsnssnmsnunminss
Loai hop déng lao dong/he dONE 1AM VIEC:......iee i
Sé tha.ng dong baa hiém thal nghlcp ................................ thang,

Kém theo Dé nghi nay la (2)....
va bo bao hiém xi hdi cia toi. Dé ﬂﬂhl L]uy 'lrung tam xem xét, gliu quyf:t hm:mg
trg cap thét nghiép cho ti theo dung quy dinh.

T6i cam doan ndi dung ghi trén 13 hodn toan ding su that, néu sai t6i s& chju
trach nhiém trude phap luat./.

(KY, ghi ré ho tén)

Ghi cha:

(1) Ghi ri 6 nha, dwing phé, (6, thon, xém, lang, dp, ban, budn, phum, séc. o )

(2) Ban chinh hode ban sao ¢é chimg thee hode ban sao kém theo ban chinh dé doi chiéu
ener mol trong cde g.t'dz;-' i :rrfc: rhgin vé vige [f{rjm dirt hop .:.'ft.‘ing lao déng hode hop dt‘.’;.i‘@' dam vige
theo quy dinh tai khoan 6 Dieu | Nghi dinh so 61/72020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phi
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Mau s6 08: Ban hanh kém theo Thong e 56 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thdng 12
nam 2023 cua Bo trieong Bo Lao dong - Thuwong binkh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic Idp - Ty do - Hanh phiic

DE NGHI KHONG HUONG TR(Q CAP THAT NGHIEP

Kinh guri: Trung tim Dich vu viée lam ............

Tentoila: ..o SINK NEAY.L L —— L

S6 dinh danh cd nhan/Chimg minh nhan  dan:...............cip
ngay....thang.....ndm.... Noicap ........

S0 S0 BHXH ..oooeeeoeeoeeeeeeseeeee e cesee s e ees s ens s

Chd & hién nay (truémg hop khac noi dang ky thudng tri): .......ceeeeeevereeneens

Toi da ngp ho so dé nghi huomg trg cdp thit nghiép ngay
coveedono. nhung hién nay, t6i khong c¢6 nhu cau hudng trg cap that
nghiép vi:

Do do. 16i dé nghi khong huong trg cép that nghiép dé bao luu thoi gian
dong bao hiém that nghiép.

T61 xin trdn trong cam on./.

veveeees NEAY.....thang....ném......

Ngui dé nghij
(Ky va ghi rd ho tén)
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3. Thii tyc hanh chinh “Tam dirng huong trg cip thit nghiép”
a) Trinh twe thuc hién:
- Buoc I: lrc-ng thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nguoi lao dong khong
dén thong béo v¢ vige tim kiém viéc lam hing thang theo quy dinh, trung t4m dich
vu viée lam noi nguoi lao dong dang huong trg cap thét nghiép trinh Gidm dbc S&

Lao dong - Thuong binh va Xa hji quy¢t dinh vé viéc tam dimg huémg tro cép thét
nghiép cua ngudi lao ding.

- Buge 2: Giam dbe S¢ Lao dqmg - Thuong binh va Xi hm ban hanh Quyét
dinh vé viéc tam dimg hudng trg ¢dp thét nghiép theo Mau sé 06 ban hanh kém
theo Thong tu 56 15/2023/TT-BLDTBXH.

- Buoe 3: Quyét dinh vé viée tam dimg huung tro cap that nghiép duge trung
tdm dich vu viéc lam gui: 01 bdn dén Bao hiém x4 hoi cap tinh dé thuc hién tam
dimg chi tra tro cdp that nghiép déi véi ngudi lao dong; 01 dén giri nguai lao dong
dé biét va thuc hién.

b) Cdch thikc thue hign: Truc tiép.

¢) Thanh phin ho se:

Giay L0 chimg minh v& viéc khong thong béo tim kiém viéc 1am hiing théng
theo quy dinh cla ngudi lao ddng dang hudmg trg cap that nghiép.

d) 86 lwong hé so: 01 bd hd so.

d) Thai han gidi quyét: Trong thoi han 02 ngay lam vige ké tir ngay ngudi lao
dong khong dén théng béo vé viée tim kiém viéc lam hing thang theo quy dinh.

e) Déi twegng thwe hién tha tuc hanh chinh: Ngudi lao dong dang huong trg
cap thit nghiép.

2) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam déc S& Lao dong -
Thurong binh va X4 hdi tinh, thanh pho true thude trung wong.

- Co quan trye tiép thye hién thi tuc hanh chinh: Trung tdm dich vu vi¢c lam
trige thude Sor Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tinh, thanh phd truc thudc trung
uong.

h) Két qud thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh v& viéc tam dimg
hudng trg cap that nghiép.

i) Lé phi: Khong quy dinh.

k) Tén méau don, mdu tér khai: Khong quy dinh.

l) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Nguti lao dong dang
hudmg tror cdp that nghiép khong dén thong bdo vé viée tim kiém viéc lam héng
thang theo quy dinh.

m) Cdn cir phdp Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Ludt Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;
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- Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh phu quy dinh chi
tict thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Vige lam vé& béo hiém that nghiép;

- Nghi dinh 0 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ciua Chinh phu sira ddi, bd
sung mot so dleu cua Nghi dmh s0 28/2015/ND-CP ngay 12;‘31"2915 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Ludt Viéc 1am vé bao hiém thét nghiép

- Thong tr s 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 clia B Lao dong -
Thurong binh va Xa hoi huéng din thuc hién Diéu 52 ctiia Luét Viéc lam va mét sé
diéu ciia Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Théng tir s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cia Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi sira ddi, bd sung Thong tr sb 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015.

* Ghi chii: Thit tuc nay dwoc sita doi, bé sung két qua thuee hién thii tuc hanh
chinh, can cu phap Iy.

4. Thii tuc hanh chinh “Tiép tuc hwromg trg cip that nghigp”

a) Trinh tie thiee hién:

- Bucce [: Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay nguoi lao dong thP
tuc thuc hién théng bao vé viéc tim kiém viée lam hing thang theo quy dinh do1
v&i ngudi lao dong bi tam dimg huong trg cip thit nghiép néu vin con thoi gian
hurémg trg cép thit nghiép theo quyét dinh cia Giam déc S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hdi thi trung tdm dich vu viéc lam trinh Giam doc S¢ Lao djng -

Thuong binh va Xa héi quyét dinh vé viéc tiép tuc hudng trg cap thit nghiép cho
ngudi lao ding.

- Buge 2: Giam dbc S Lao dong - Thuong binh va Xa hi ban hanh Quyét
dinh vé viée tiép tuc huong tro cép théit nghiép theo Mau s6 07 ban hanh kém theo
Théng tr s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

- Bude 3: Quyét dinh v vige uep tuc huong trg c&p thit nghiép dugc trung
tam dich vu viéc lam giri: 01 ban dén Bao hiém x4 hoi cp tinh dé thyc hién tlép
tue chi tra tro cAp thit nghiép cho ngudi lao dong; 01 ban dén ngudi lao dong dé
biét va thuc hién.

b) Cdch thicc thuc hign: Ngudi lao dong phai truc tiép dén thong bao vé viée
tim kiém viéc lam v&i trung tdm dich vu viéc lam.

¢) Thanh phin ho so:

Thong bdo vé viéc tim kiém vice 1am theo Miu sb 16 ban hanh kém theo
Thong tr so 15/2023/TT-BLDTBXH.

d) 86 lwong ho so: 01 bd hd so.

d) Théi han gidi quyét: Khong quy dinh,

¢) Déi tiwong thuc hién thii tuc hanh chinh: Ngudi lao du;-ng dang hudng trg

cip thét nghiép bi tam dimg huodng tro cip thit nghiép ncu van con thoi gian
huéng tro cdp thit nghiép theo quyét dinh clia Gidm dbc S Lao dong - Thuong

binh va Xa hoi.
g) Cu quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
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- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam doc S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi tinh, thanh phd tryc thuge trung uong.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tdm dich vu viéc lam
truc thude 5S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tinh, thanh phd tryc thude frung
uong.

h) Két qud thue hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viée tiép tuc huong
trgr cdp that nghiép.

i) L¢ phi: Khong quy dinh.

k) Tén mdu don, miu t' khai: Thong bdo vé viée tim kiém viéc 1am (Mdu 56
16 han hanh theo Thong tr sé 15/2023/TT-BLDTBXH).

l) Yéu cdu, diéu kién thue hién thi fuc hanh chinh:

Nguoi lao dong tiép tuc thue hién thong béo ve viée tim klem viée lam hing
thmg theo quy dinh khi bi tam dimg hudmg trg cap that nghi¢p néu van con thoi
gian hudmg tro cip thit nghiép theo quyét dinh cia Giam déc Sé Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

m) Cdn cir phdp ly cua thi tuc hanh chinh:

- Ludt Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh sa 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé dmu ciia Ludt Viéc lam vé bao hiém thit nghiép;

- Nghi dinh sd 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu sira déi, bé
sung mot sO Liltl.! cua Nghi dinh 50 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cia Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Viéc lam vé bao hiém that nghiép

- Théng tir s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngdy 31/7/2015 cua BO Lao ddng -
Thuong binh vi Xa hdi hudng din thyuc hién Diéu 52 cia Luat Viéc 1am va mot sb
diéu ctia Nghi dinh 56 28/2015/NB-CP ngay 12/3/2015.

- Thong wr s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua B Lao dong -
Thuong binh v Xa hdi stra doi, bé sung Thong tr s6 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015.

* Ghi chi: Thii tue ndy dwoe sica @i, bo sung két qud thuee hién thii tuc hanh
chinh, tén mdu 1o don, mau (6 khai; cdn cir phdp Iy,
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Méu 56 16: Ban hanh kém theo Thong tw sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 ndm
2023 cua B truemg B Lao done Thuonghinh va Xa hii

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tu do - Hanh phic

THONG BAO VE VIEC TiM KIEM VIEC LAM

Théng hwing trg cip thit nghiép thir:.......
Kinh guri: Trung tdm Dich vu viéc lam ............
Tentol b Sinh BERY i Fasmiasan P '
S6 dinh danh ca nhanf(.hl.mg mmh BREN OB caiiviss s i cap
ngay...... thang....... nam..... Noi Lﬁp ......................................................
Chd & hién nay (truong hop khic noi ding ky thudng tri):........c.eeeeeeene.
S& dién thoai .
~ Theo Qu}u dmh N, W ngd» f a’ .. 101 dugce hu{mg tro cap
that nghiép.... ..thang, ké tir ngay den ngay...... c...../...... tai
tinh/thanh phu

161 thong bdﬂ kei qud I.lm klem viéc lam theo quy dinh, cu thé nhu sau:
(1) Bon vi thi nhat (Tén don vi, dia chi, ngwoi tryc tiép lién hé, vi tri cong
viée dir tuyén, két qua).

[2) {)-:m Vi thl.r I1 ai ( Ten dan VI, d:a chz ngum !nrc nep I:en ke, Vi rn céng viéc
dir tuyeén, két qua).

( } Ten dnrn vi i.hu ( } {’Ten dan Vi, dra t’.hl ngum tnrc uep hen hg vi .rrr.
cong viée du tuyén, két qua).

'l"mh lrgng vi{:c lélm hivf:n nay:

O Khong co viée lam )

O Cé viée lam nhung chua giao két HPDLD/HDLV (ghi ré tén don vi, dia chi,
cong viée dang I&m)

-------------------------------------------------------------------------

A, TROTSAN ... e - o vsmersinmensiiies mssin e R S '
Toi cam doan néi dung ghi trén la ding sir thét, néu sai toi chju mgi trich
nhiém trudc phap luét./.
ot eeeey MEAY..... Thdng.... nadm... ...

Ngudi thang bio
(ky, ghi rd ho tén)

THU VIEN PHAP LUAT®* Tet +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



5. Thii tuc hanh chinh “Chim dirt hwéng trg cip thit nghiép”
a) Trinh tw thuce hi¢gn:
- Buoc I:

+ D4i voi nguoi lao dong bi chim dirt hudmg try cép thit nghiép trong céc
truomg hop: Co viée lam; thue hién nghia vu quin su, nghia vu cong an; huong
luong huu hing théng; di hoc tip ¢ thoi han tir du 12 thang trd 1€n thi trong thoi
han (03 ngay lam viée ké tir ngay bi cham ditt hwong tro cdp thét nghiép nguoi lao
dong phai thong bao vdi trung tam dich vu vi€c lam noi dang hum'lg tro cdp théat
nghi¢p theo quy dinh va kém theo gidly 1 ¢6 lién quan dén viéc chim dirt hudng
tro cap that nghu.p (ban chup). Trung tdm dich vu vi€c lam noi ngudi lao dong
dang hudng trg cap thiit nghi€p trinh Giam dﬂc S& Lao dfng - Thuong binh va Xa
héi quyét dinh vé viée cham dirt huomg tro cép thit nghiép ciia ngudi lao dong.

+ Déi voi ngudi lao dong bi cham dirt huong try cp thit nghiép trong cac
trudmg hop: Sau 2 lan tr chdi nhén viée 1am do trung tim dich vu viéc ldm noi
dang hudng trg cép that nghiép gidi thiéu ma khéng c6 Iy do chinh dang: trong
thoi gian hudng tro cdp thit nghiép, 03 thang lién tuc khong thuc hién thong bao
hang thang vé viée tim kiém viée 1am voi trung tam dich viéc lam theo quy dinh; ra
nudée ngoai dinh cu, di lam viée ¢6 thoi han & nude ngoai theo hop ddng; bi xir
phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phap luit bao hiém thit nghiép; chét;
chip hianh quyét dinh dp dung bién phap dua vio truomg gido dudmg, co s& gido
duc bt bujc. co s cai nghién bét bude: bi toa dn tuyén b6 mit tich; bi tam giam,
ch'fip hanh hinh phat ti thi trung tdm dich vu viéc lam noi ngudi lao dong dang
hudng trg cép that nghiép trinh Giam déc S Lao déng - Thuong binh va Xa hoi
quyét dinh vé viéc chdm dirt hudng trg ¢ip thit nghiép ciia ngudi lao dong.

- Bude 2: Gidm ddc S¢ lao dong - Thuong binh va Xa hdi ban hanh quyét
dinh vé viéc cham dirt huéng trg cdp that nghiép theo M3u s6 24 ban hinh kém
theo Thong tir s6 15/2023/TT-BL.DTBXH.

- Bude 3: Quyét dinh chdm dirt huong trg cép that nghiép duge trung tim
dich vu viéc lam guri: 01 ban dén Bao hiém x& héi cap tinh dé thuc hién viéc chdm
dirt hurdmg trg cap that nghiép doi véi ngurdi lao dong; 01 bén dén ngudi lao dong.

b) Cich thire thue hién: DO véi ngudi lao dong cham dirt huéng trg cip
that nghiép thudc cdc truomg hop: tim duge viée lam; thyc hién nghia vu quén su,
nghia vu cong an: hudng luong huu hing thang; di hoc tdp ¢ thoi han tir da 12
thang rdr 1én thi nguoi lao dong thong bao vdi trung tdm dich vu viéc lam noi dang
hudng trg cép that nghiép va kém theo ban sao oidly 10 ¢6 lién quan dén viéc chim
dirt huomg tro cép thit nghiép, trudng hop gl theo duémg buu dién thi tinh theo
ngay ghi trén dau buru dién.

¢) Thanh phin hé so:
Dai voi truéng hop ngudi lao dong phai thong bao vdi trung tam dich vy viée
lam noi dang hudng trg cap that nghiép theo quy dinh:
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* Thong bao cia ngudi lao djng vé viéc chim dirt hudng trg cp thit nghiép
theo Mu s6 23 ban hanh kén: theo Thong tur s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

* Céc gidy tor chimg minh ngudi lao dqng thuge ddi twong chim dirt huémg
trg cap that nghiép. Bao gdbm mdt trong cdc gidy tor sau:

- Quyét dinh hudng trg cAp thit nghiép (dé tinh thoi gian chim dirt hudng).

- Quyét dinh Luycn dung hoidic bd nhiém hodc hop ddng lao dfmg hoédc hop
déng lam viéc hodc gidy chimg nhén dang ky hd kinh doanh hodc gidy chimg nhin
ding ky doanh nghiép déi véi truomg hop chua hét thoi han hudng nhung da tim
dirgre viée lam.

- Gidy tri¢u tdp thyc hién nghia vu quan su, nghfa vu cong an déi véi ngudi
thue hién nghia vu quan su, nghia vu cong an.
- Quyét dinh hudng lrong huru.,
- Gidy & chimg minh vé viéc 02 lan tir chdi nhén viée 1am do trung tim dich
vu viéc lam gidi thiéu ma khong ¢6 ly do chinh déng,.
- Gidy tér chimg minh v& viéc khong thong bo vé viée tim kiém viéc lam
trong 03 thang lién tuc.
- Gidy tor chimg minh ngudi lao déng dinh e & nude ngodi (x4c minh cia
X4, phuong, thi tran...).
- Gidy bdo nhap hoc dbi véi hoc tdp trong nurde. Trudmg hop hoc tip & nude
ngoai thi phai ¢6 giday t& chirng minh vé viéc xuat canh.
- Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phép luft bao
hiém that nghiép cua co quan c6 tham quyén.
- Gidy chimg minh ngudi lao déng dang hudmg tro cap théit nghiép bi chét
(Gidy chirng tir, xac minh cia Xa, phuong, thi tran....).
- Quyét dinh ap dung bién phap xir Iy hanh chinh tai trudmg giao dudng, co
s¢ gido duc, co s& cai nghién bat budc cia co quan c6 tham quyén.
- Quyét dinh cia toa an tuyén bd mat tich.
- Quyét dinh tam giam, chip hanh hinh phat ti ctia co quan c6 tham quyén.
d) Sé lwgng ko se: 01 bj hé so.
d) Thoi han gidi quyé‘t: Khéng quy dinh.
e) Dii twgng thuwe hién thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong dang huéng trg
cap that nghicp.
g) Co quan thwce hién thu fuc hanh chinh:

- Co quan ¢o tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Gidm ddc S& Lao dong -
Thurong binh va Xa hai tinh, thanh phé true thude trung wong.

- Co quan true 1iép thuc hién tha tyc hanh chinh: Trung tdm dich vy vigc lam.
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h) Két qud thiee hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc chim dirt
hudng tre cdp thit nghiép.

i) Lé phi: Khing quy dinh.

k) Tén miau don, méu t& khai: Thong bdo (Mdu s6 23 ban hanh kém theo
Théng tir s6 15/2023/TT-BLDTBXH).

i) Yéu cdu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Ngudi lao dong bi chdm dirt hudng trg cdp thit nghiép trong cic truomng hop
sau:

- Hét thisi han huéng trg cdp that nghiép theo quyét dinh hudng trg cip that
nghiép:

- C4 viée lam;

- Thue hién nghia vu quén su, nghia vu cong an;

- Hudng luong huu hing thang;

- Sau 2 lan tir chdi nhdn viéc lam do trung tdm dich vu viéc lam noi dang
huong tro cip thit nghiép gidi thiéu ma khéng c6 ly do chinh déng;

- Trong thot gian huong trg cip that nghiép, 03 thang lién tyuc khong thyc hién
thong bao hang thang vé viée tim kiém viée lam vai trung tdm dich viée 1am theo

quy dinh;
oo Ra nudc ngoai dé dinh cu, di lam viéc ¢6 thoi han & nuéce ngodi theo hop

dong:

- Di hoe tép co thii han tir du 12 thang tro 1én;

- Bi xir phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phép luét bao hiém that
nghigp:

- Chét;

- Chap hanh quyét dinh 4p dung bién phap dua vio trudng gido dudng, co s
gido duc bit bude, co s cal nghién bat budc;,

- Bi toa 4n tuyén bd mét tich;

- Bi tam giam, L‘hé"tp nhén hinh phat tu.

m) Can cu phdp ly cia tha tuc hanh chinh:

- Ludt Vi¢e lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;

- Nghi dinh sc- 28/2015/ND-CP ngay 121’3!2{115 ciia Chinh phu quy dinh chi

tiét thi hanh mot s6 dleu ctia Luét Viéc 1am vé bao hiém thét nghiép;
- Nghi dinh 58 61/2020/ND-CP ngdy 29/5/2020 cia Chinh phu sira déi, hé

sung mdt so d:Lu cua Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mdt so didu cta Ludt Viée lam vé bao hiém thét nghiép
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- Thong tr s 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo Lao dong -
Thuong binh va Xz héi hudng din thue hién Didu 52 cia Ludt Viéc 1am va mot sb
diéu cta Nghi dinh s& 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Thong ur s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngdy 29/12/2023 cia B§ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi sira d6i, bd sung Thong tu sé 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015.

* Ghi chi: Thu tuc nay dwoc sia doi, bo sung trinh tu thuc hién; thanh phdn
ho s0; két qua thiee hién thi tuc hanh chinh; tén mau to dom, méu t6 khai; can cir

phdp Iy,
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Miéu 58 23: Ban hanh kém theo Thing tw s6 15/2023/TT-BLDTBXHngay 29 thing 12 nim
2023 cua Bé truwemg B Lao done - Thuwongbinh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tur do - Hanh phic

‘ THONG BAO

Kinh guri: Trung tdm Dich vu vi€c lam ....ooooiniiiiiiiiiiiiiiieeceeens

Téntoi la:. ..o sinhngay:.........cccoeveiiieiiennnn.

S6 dinh danh ca nhanfChung minh nhdn din: ..., cép
ngay......thang....... M OGRSt v S aAA L5 8 Gh d

Chd & hién na}f (ruomg hop khic noi dang ky thuomg

Hlen nay. tdi dang hudmg trg l:dp that nghiép theo Quyét dinh s6......c.0..vveeee.
ngay . ceered v cla Gidm dbc S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
tmhhhanh phﬂ

Téng sb thdug lm da er{m;;, tm cap I.ha,t nghlcp ........... thang

Nhung vi ly do (1)....

_..nén 16i guri thong bao nay (kém theo ban sao gidy 1o ¢6 lién quan).
i'nnmg hop ngudi lao dong chua cd ban sao hop déng lao déng hodc hop
ddng lam vigc (2).

Dé& nghi quy Trung tdm xem xét, thue hién cdc thi tue vé chim dirt huong trgy
cap that nghiép dé bao luu thii gian dong bao hiém thét nghiép twong img véi sb
thing hudng trg cdp thit nghiép ma t6i chua nhén tién tai co quan bao hiém xa
hoi./.

., ngay ... thang ... ndm ......

Nguwoi thong bdo
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu ;

(1) Co viée lim;: thwe hign nghia vu gudn sw, nghia vu cong an; heong heong huu héng
théng; di hoc idp ¢6 thod han tir di 12 thang tré lén.

(2) Nguai lao ding phai cam két thé hién ré ngay hop dﬂng lao dong hodc hop dong lam
vige, Iy do chiuea co hop dong lao ding hodc hgp dong lam vige va s€ nop bé sung trong thoi han

03 ngdy lam viée ké tie ngay nhdn duge hop dong lac dong hodc hop dong lam viéc.
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6. Thu tuc hanh chinh “Chuyén noi huomng tro cip thit nghiép (chuyén
di)”
a) Trinh tir thiee hién:

- Buiroe 1: Ngudi lao dong da huong it nhal 01 thang trgr cap that nghiép theo
quy dinh ma co nhu ciu chuyén noi huong tro cdp thét nghu:p dén tinh, thanh pho
tryc thufe trung uong khéc thi phai lam dé nghi chuyen noi hudng trg cdp thit
11ghu.p theo Mau s6 10 ban hanh kém theo Théng tur 50 15/2023/TT-BLDTBXH va
guri trung tdm dich vu viéc [am noi dang huong tro cdp thit nghiép.

- Bugic 2: Trong thivi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghl
cua ngudi lao dcmg trung tdm dich vu viéc lam ¢6 trach nhi¢ém cung cﬁp hd s¢
chuyén noi hucmg trg céip thit -nghicp cho ngudi lao dong va giri gidy gi6i thiéu vé
viéc chuyen noi huong tro cap that nghiép theo Miu s6 11 ban hanh kém theo
Thong tr 56 28/2015/TT-BLDTBXH cho trung tdam dich vu viée lam noi ngudi lao
dong chuyén dén.

- Buoe 3: T rong, thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy cung cdp hé so
chuyén noi huémg trg cdp thit n ghic;p cho ngudi lao dfng, trung tdm dich vu viée
lam noi nguoi lao dong chuyén di gui thong bao vé viée chuyén noi hudng trg cap
thit nghigp cho Bao hiém xd hdi cdp tinh dé dimg viéc chi tra trg cap that nghiép
theo Mau s6 12 ban hanh kém theo Théng twr s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

Trudmg hop ngudi lao dong di nhin hd so chuyén noi hudng trt;r cép thét
ﬂ“hli..p nhung chua nop cho trung tdm dich vu viéc lam noi chuyén dén va kl'murlgr
o nhu cdu chuyé én noi hudng tro -.,ap thit nghiép: Nguoi lao dong phai nup lai gmy
¢idi thidu chuyén noi hudng tro cip that nghu:p cho trung tdm dich vu viéc lam noi
s.huy:.n di; Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhén lai gidy gidi thi¢u
chuyén noi huong trg cap that nghiép, lrung, tdm dich vy viéc lam giri vin ban dé
nghi cu quan bao hiém x3 hoi L,ép tinh dé tiép tuc thuc hién vigc chi tra trg cap that
nghiép va cip thé bao hiém y & cho ngudi lao dong.

b) Cich thire thuwe hign: Truc tiép.

Truomg hep nguoi lao déng di nhén hé so chuyén noi huéng trg cap thét
nghi¢p nhung chua ngp cho trung 1am dich vu viée lam noi chuyén dén va khong
co nhu cau Lhuyen noi hudng tro cﬁp thit nghiép nita thi ngudi lao dong phai truc
liép nép lai gidy givi thiéu chuyén noi huing trg cap thit nghiép cho trung tim
dich vu viée 1am noi chuyén di.

¢) Thanh phdn hé se: Dé nghi chuyén noi hudng tro cip that nghiép cia
nguoi lao dong.

d) Sé lwong hd so: 01 bd hd so.

d) Thoi hgn giai quve! Trong thori han 03 ngay ké tir ngay nhén dugc dé nghi
chuyén noi hudng triy cap thit nghiép cua ngudi lao dong.

e Déi twgng thiee hign tha tuc hdnk chinh: Ngm’n lao dong dang hudmg trg
cap thét nghidp c6 nhu ciu chuyén noi hudng trg cap thit nghiép dén tinh, thanh

phn truc thudc trung vong khac.
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g) Co quan thyc hién thii iuc hanh chink: Trung tim dich vu viéc 1am noi
nguot lao dong dang hudng tro cdp thit nghiép.

h) Két qui thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy gioi thigu chuyén noi huing
trg cdp that nghiép va van ban thong bdo Bao hiém xa hoi cap tinh noi ngudi lao
dong chuyén di dimng viée chi trd trg cap that nghiép.

i) Lé phi: Khong quy dinh.

_ k) Tén mau don, miu t& khai: D& nghi chuyén noi huéng trg cép thit nghiép
(Mdu 50 10 ban hanh kém theo Thong ti s6 15/2023/TT-BLDTBXH).

) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tyc hanh chinh: Nguoi lao dong da
huong it nhit 01 thing trg cap thit nghiép theo quy dinh va ¢6 nhu cdu chuyén
huong try cdp noi huong tro cap thit nghiép dén tinh, thanh pho truc thude trung -
rong khac.

m) Cédn cir phdp Iy cua tha tuc hanh chinh:

- Ludt Viée lam ngay 16 thang 11 nam 2013; _

_ - Nghi dinh 56 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ciia Chinh Pha quy dinh chi
tiét thi hanh mdt s6 diéu cia Ludt viée 1am vé bao hiém thét nghiép;

- Nghi dinh 56 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ciia Chinh phu sira ddi, bd
sung mot s6 diu cta Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén;

- Thong tur s& 28/201 S/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua BY Lao dong =
Thuong binh va Xa hoi huong dan thue hién Diéu 52 cua Ludt viée lam va mét sé
dicu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén;

- Thong tr s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ciia By Lao dong —
Thuong binh va X3 hoi sira d61, bo sung mot sb dicu ciia Thong tir s 28/2015/TT-
BLDTBXH ngdy 31/7/2015 néu trén.

* Ghi chi: Thu tue nay duoc sica déi, bé sung trinh tu thuc hién; tén mdu to
don, mdu to khai; can cir phdp Iy.
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Mau sé 10: Ban hanh kém theo Thong te 56 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nidm
2023 cua Bé truwang Bo Lao ding - Theomghbinh vé Xa hai,

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tr do - Hanh phac

PE NGHI CHUYEN NO1 HUONG TRO CAP THAT NGHIEP

Kinh g Teung B DIeh v vigs T .-..covsms s sansnsiis siviamssn

Tén t61 la: . BT T o1 A, (R S

S6 dinh danh ca nhanfChung mnivihohln QB8R e cap
ngay...... thang....... 5t S O

S6 s& BHXH: ...

Chd & hién nay (ima‘ng hop khac noi ding ky thuong trid):. ...

.....................................................................................................

Hién nay. t61 dang huong trg cdp that nghiép theo Quyét dinh sb ..

NBAY oososins f..’ ........ Fsszsiins cua Giam ddc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa h'l;ll
tinh/thanh phﬁ
Tong s6 thang duo‘c: hudng tro cAp that nghidp:.......cevevvereeeeerrinnnn, thang
D3 hudng trg cip that nghiép: ................ thang '

Nhung vi ly do:

-----------------

tdi dé nghi quy Irung tdm chuyen noi hudng trg clp thit nghiép dén tinh/thanh

pho.... ...dé 161 duge tiép tuc huéng céc ché dd bao hiém thét nghiép
theo quy dmh f
........... ngay ....... thang ..... ndm
Nguvi dé nghi
(Ky, ghi rd ho tén)
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7. Thii tyc hanh chinh “Chuyén noi hwéong trg cip thit nghi¢p (chuyén
dén)”

a) Trinh tu thuc hién:

- Buge 1: Sau khi ngudi lao dong nhén dugc hé so chuyén noi huong trg cap
that nghiép, ngudi lao dong phai ndp ho SO th.l}ft‘ll noi huong tro cdp that nghiép
cho trung tdm dich vu viéc lam noi chuyen dén.

- Buge 2: Trong thot han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhén dugc hd so chuyén
noi hlmng tro cap that nghiép do ‘nguoi lao dong chuyén dén, trung tAm dich vu viée
lam gl.r: van ban dé nghl Bao hiém xa hoi cap tinh noi chuyén dén dé tiép tuc thye
hién viéc chi tra tro cip thét nghiép theo Maiu s6 13 ban hanh kém theo Thong tur s6
15/2023/TT-BLDTBXH va cép thé bao hiém y té cho nguoi lao dong kém theo ban
chup quyét dinh huémg tro cip thit nghiép ctia ngudi lao dong.

b) Cach thicc thwe hign: Nguoi lao dong phai dén trung tdm dich vu viéc lam
noi chuyén dén dé ndp hd so chuyén noi hudmg trg cip thit nghiép.

¢) Thanh phin hé so:

. Pé nghi chuyén noi huong lrg cap thit nghiép cua ngudi lao dong theo Mau

50 10 ban hanh kém theo Théng tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH;

- Gidy gi6i thicu chuyén noi hudng tro cp thét nghiép theo Méu s6 11 ban
hanh kém theo Théng tir s6 28/2015/TT-BLDTBXH;

- Ban chup quyét dinh hudmg trg cAp thit nghiép;

- Ban chup céc quyei dinh hé tro hoc nghe quyct dinh tam dimg hudng trg
cap that nghiép, quyét dinh llep tue hudmg tror cdp thét nghiép (néu co);

- Bin chup thong béo v vige tim kiém viée 1am héing thang (néu cb), cic gidy
tor khac co trong hd so hudng tro (.ap thit nghiép.

d) 86 lwong hd so: 01 bd ho so.

d) Thoi han gidgi qsqzé‘t Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan dugc dé nghl
chuyén noi huéng trg cap thit nghiép clia ngudi lao dong.

e) Déi twepng thue hign thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong dang hudng trg
Ldp that nghiép.

g) Co quan thue hién thii tuc hanh chinh:

Trung tdm dich vu vigc lam tryc thude S& Lao dong - Thuong binh va X2 héi
tinh, thanh phd true thuge trung uvong noi nguoi lao dong chuyén dén hudng tro
céip thit nghiép.

h) Két qud thuc hién thu tuc hanh chinh: Vin ban dé nghl Bio hiém x4 hoi
cdp tinh noi chuyén dén dé tiép tuc thuc hién viéc chi tra trg cap that nghiép cho
ngudi lao dong.

i) Lé phi: Khﬁng quv dinh.

k) Tén mau don, méau tor khai: D& ngh; chuyén noi hudng tro cép théat nghiép
(MAu s6 10 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH).
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. ) Yéu cau, diéu ki¢n thuc hién thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong ¢6.nhu
cau hudng tro cap that nghiép noi chuyén dén.

m) Cdn ci phdp Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Ludt Viéc lam ngay 16 thang 11 nim 2013;

- Nghi dinh sn 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cia Chinh Phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diu cua Ludt viée 1am vé béo hiém thét nghiép;

- Nghi dinh 50 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cia Chinh phi sira dbi, bd
sung mot sO diéu cua Nghj dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015;

- Théng tr s6 28/2015/TT-BLDTBXH ng&y 31/7/2015 cua B§ Lao dong -

Thuong binh va Xa hdi huéng din thye hién Diéu 52 cta Luft viéc lam va mdt so
diéu cia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén;

- Théng tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua BQ Lao dong —
Thuong binh va Xa héi sita dbi, bé sung mét s6 diéu ciia Thong tr 36 28/2015/TT-

BLDTBXH ngay 31/7/2015.

* Ghi chi: Tha tuc nay dugc sira d'm b6 sung trinh ti thiee hién; két qua thuc
hién thi tuc hanh chinh; 1én mau don, mdu té khai; cén cir phdp Iy.
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8. Thii tuc hanh chinh “Giai quyét hd trg hoe nghé”
a) Trinh tw thuc hién:

- Buwoe 1: Neuoi lao dong c6 nhu cdu hoc nghé thi nép hd so de nghi hd trg
hoc nghé giri trung tdm dich vu viée 1am noi ngudi lao déng cé nhu céu hoe nghé.

- Budre 2: Trung tdm dich vu vi¢e lam c6 trach nhigm xem x¢ét hé so dé nghi
hé tro hoc nghe v trao cho ngudi lao dong phiéu hen tra két qua theo Mau s6 01
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP.

- Buoe 3: Trong thot han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so dé nghi
hé tro hoe nghé, trung 1dm dich vu viéc 1am trinh Giam doc S Lao dfng - Thuong
binh va Xa héi quyét dinh vé viée hd trg hoc nghé theo Miu s6 04 ban hanh kém

theo Nghi dinh sé 61/2020/ND-CP cho nguoi lao dong khi ngudi lao dong dap (mg
dii cic diéu kién hd trg hoc nghé theo quy dinh.

- Bude 4: Trong 03 ngay lam viée dugc ghi trén phlf:u hen tra két qua ngudi
lao dong phai dén nhan quyét dinh vé viée hd tro hoc nghé.

_b) Cidch thirc thee hign: Nguoi lac dong phai ngp don dé nghi hd tro hoc

nghé true tiép tai trung tdm dich vu viéc lam.

¢) Thanh phan ho so:

- Dbi v&i nguoi lao dong dang cho két qua glal quyét hudng trg cﬁp thét
nghiép hodc dang huong trg cap thét nghiép ma cé nhu ciu hoc nghé tai dia
phuong noi dang cho két qua hoic dang huéng tro cdp thit nghiép phai ndp de:

nghi hd tr¢ hoc nghé theo Miu sd 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
61/2020/ND-CP.

- D61 voi ngudi lao dong dan g huéng trg cip thit nghiép ma ¢ nhu céu hoc
nghé tai dia phuong khong phai noi dang hudng tr cép that nghlcp nép dé nghi hd
tro hoc nghc theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh so 61/2020/ND-CP va
quyét dinh vé viéc hudmg tro cdp thit nghi¢p (ban chinh hodc ban sao ¢ chimg
thure hodic ban sao kém theo ban chinh dé déi chiéu).

- Péi v ngudi lao dong khong thude cde trudng hop néu trén nop:

+ D& nghi hudng trg cip thit nghiép theo Mau 55 03 ban hanh kém theo
Thong tr s 15/2023/TT-BLDTBXH;

+ D& nghi hé tro hoc nghé theo MAu s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
61/2020/ND-CP;

+ Ban chinh hodic ban sao c6 chimg thuc huac ban sao kém theo ban chinh dé
dbi chiéu ciia mdt trong cac gidy to xdc nhén vé vige chim dut hop ddng lao dong

hoic hop dong lam viée;
+ S6 bao hiém x4 héi.
d) §6 hegng hd sor 01 b) hd so.

d) Thai han gidi quyét: Trong thai han 20 ngay lam viée ké tir ngay nhén du
hé so dé nghi hé tro hoe nghé,
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e Poi twgng thue hign thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong dang hudng tro
cap that nghiép va ngudi thit nghiép cd thai gian dnng bao hiém that nghiép tir dil
09 thang tré 1én nhung khong thude dién hudng tro cip thit nghigp.

g) Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam doc S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi tinh, thanh pho trure thudc trung wong.

- Co quan trire tiép thue hién thi tuc hanh chinh: Trung tdm dich vu viée 1am
trure thude Sa Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

h) Két qud thuc hign thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc hd tro hoc

nghé hodc van ban tra i ngudi lao dong d6i voi trromg hop nguai lao dong khong
du didu kién dé duoc hd tro hoc ﬁghL theo quy dinh.

i) Lé phi: Khong quy dinh.
k) Tén mdu don, miu to khai:
- D& nghi hd tro hoc nghé (Mdu sé 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
61/2020/ND-CP).
- D& nghi huong trg cép tht nghiép (Mdu s6 03 ban hanh kém theo Thong tu
56 15/2023/TT-BLDTBXH).
{) Yéu cdu, diéu kién thiec hién thii tuc hanh chinh:
- Ngudi lao dong phai tham gia bao hiém that nghigp khi lam viéc theo hop
ddng lao dong hodc hop dong lam viéc nhu sau:
+ Hop déng lao dong hodc hop dbng lam viéc khong xac dinh thdi han;
+ Hop dong lao dong hodc hop dong 1am viéc xac dinh thdi han;
+ Hop dong lao dOng theo mua vy hodc theo mdt cong vige nhit dinh cé thoi
han du 03 thang dén dudi 12 thang,
Trong truang hop nguoi lao dong giao két va dang thuc hién nhidu hop dong

lao ddng quy dmh nhu trén thi nguoi lao dong va ng,um SUr dung lao dong cua hop
dong lao dong giao két diu tién c6 trach nhiém tham gia bao hiém thét nghiép.

- Chém dit hop ddng lao déng hodc hop dong lam viée trir céc trudmg hop
sau day:

+ Neuoi lao dong don phuong chim dut hop déng lao dong, hop dong lam
viéc trai phap luét;

+ Huémg luong huu, trg cAp mét sirc lao dong hing thang.

- D4 dong bao hiém that nghiép tir di 9 thang trd 1én tmng thori gian 24 thang
trurée khi cham dint hop déng lao dong hodic hop dong lam viée.

- Pi ndp hd so dé nghi huong tro cap that nghiép tai trung tim dich vu viée
lam.

- Chura tim duge viée lam sau 15 ngay, ké tir ngay nop hd so dé nghi hd trg
hoc nghé trir cac trudng hop sau day:
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+ Thuc hién nghia vu quén su. nghia vu cdng an;

+ Di hoc tdp co thoi han tic du 12 thang tré 1én;

+ Chap hanh quy¢t dinh ép dung bién phap dua vao trudng gido dudng, co 5o
giao duc bat budc, co sd cai nghién bat budc;

+ Bi tam giam; chip hanh hinh phat tu;

+ Ra nudc ngoai dinh cur, di lao dong & nude ngoai theo hop dong;

+ Chét.

m) Cén ci phdp Iy cia thi tuc hanh chinh:

- Ludt Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh m 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 caa Chinh Phi quy dinh chi
tiét thi hanh mét s6 diéu cua Ludt viéc 1am vé bao hiém thét nghiép;

- Nghi dinh sb 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cia Chinh phu sira doi, bo
sung mdt s6 didu ciia Nghi dinh s6 28/2015/NP-CP ngay 12/3/2015 néu trén;

- Théng tr s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cia B§ Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi hudng dan thuc hién Diéu 52 cia Ludt viéc lam va mot s6
dicu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015;

- Théng tr sb 15/2023/ I'T-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua B) Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi sura déi, bo sung mdt so diéu ciia Thong tr so 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015,

* Ghi cha: Thu tuc nay dwgc swa doi, bo sung trinh tir thuc hién, thanh phan
ho so; thoi han gidi quyét; tén mau don, mau té khai; yéu cau, diéu ki¢n; can cir

phap [y.
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Maéu sé 03: Ban hank kém theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 ndm 2020
cua Chinh phu

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - T do - Hanh phie
PE NGHI HO TRO HOC NGHE
Kinh giri: Trung tdm Dich vu viéc lam ..................

BRI o s s e A R .Sinh ngay .../...... A—
S6 chimg minh nhin din/Thé cin cude eOng din: .......cccveeeecrieereeriiecrensessasens

Ngay cap: .../ooodureeieerirennnn,

S dign ﬂ-mgs de Ilén hf; (néu co): ..

Dang htm‘ng rg cip lhat nghlep r.hen Quyet dmh SO....... ngay ......
thang.....nam....... ctia Giam doc S¢ Lao dong Thurong binh va Xa héi tinh/thanh
o ; thoi gian hudng trg cap thit nghiép 1a .............. thang (tr
NgAY.......n thang........ NAM......00 d‘r" ngay........ thang.......ndm...........) (doi
voi truomg hqp dang huong tro cap that nghiép).

Tong xu thang dong bao hiém thit nghiép: ...... thang. P ndp hé so dé nghi

huong tro cap that nghiép ngay ....thang...ndm..., ngay h¢n tra két qua dugc ghi trén
phiéu hen tra két qua la ngay ..... thang...nam.. theu phiéu hen tra ket qua so ngay
.thang...nam.... (d6i vai truomg hop dang chd két qua giai quyét hudng trg cép

thét nghiép). _

Tong sb thang dong bao hiém thit nghlcp . thang (d6i v&i truong hop
ngudi lao dong co thoi gian dong bao hiém thét ngl'llf;p tir di 09 thing trd 1én
nhung khong thudc dién dang huong tro cap that nghiép).

T61 ¢6 nguyén vong tham gia khoa dao tao NENE oo v&i
thévi gian ........ thdng, tai (t€n co so dao tao nghé nghiép, dia chi) .........coooeevreen.

pé ngh; quy Trung tdm xem xét, giai quyét ché dé hé trg hoc nghé dé i
duge tham gia khoa dao tao nghé néu trén./.

.......... ngay ......thang....nam... ...

Ngwoi dé nghi
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chii: (1),(2) Ghi ro s6 nha, dudng phd, to, thdn, x6m, lang, ip, ban, budn, phum, séc
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Miu sé 03: Ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLOTBXH ngay 29 thing 12 nim
2023 cua Ba truomg Bé Lao dong - Thiromgbinh va Xa hii

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tu do - Hanh phic

PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP
Kinh giri: Trung tdm Dich vaviée lam ........coovviiiiiiiicinenne

2= c¥ o . sinh ngay ...... ¥ e B e mmmmnmm s s n s pann
S6 dinh danh ca nhén/Chimg minh nhéan dan: et eeeieeaeaeeeeseeeeneessss CAD
ngay...... "théng..._ nam....... D
SO0 BHXEL o cu s s i R R e
S6 dién thogit.....cc.uvuvereievianns Pia chi email (méu €6).............ceeeveeneenenn.
S tai khoan (ATM néu ¢o)....... AR WANG:. iininiaaanis
TR QOO T oot o W BT e e S S e
Nganh DZHE G0 LB+t ee v e e e et et e e s e reeesenr e e s s eeseanaeeeeensnnranas

Chd & hién nay (trudng hop khic noi diing ky thuong tri) (1):....evveeenn .. o

.................................................................................................

vai (1én don vi)... et eeeestesiaaeenrans
tai dia chi:.. ;
Ly do r:ham dut hn‘p dnng Eau déngfhn‘p d{mg lﬁm vléc ............................
Loai hgp dnng lao dungfhup dung [ WICES s o e i i vii s
S6 thang dong bao hiém lhat nghiép.... ...thang,
Noi dé nghi nhan trg cip that ngh1¢p (BHXH qu@nz’huyq:n hodc qua thé

Kem theo pé nghi nay la (2).... S
vi Sn b&o hiém x4 héi cua t6i. Dé nghi quy Trung tam xem xét, glﬁl quyét hucrng
tro cép thét nghiép che 16i theo ding quy dinh.

Téi cam doan noi dung ghi trén 1a hoan toan dung sy that, néu sai t6i s& chiu

trach nhiém trude phap luat./,

s NEAY ....... thang ..... ndm ........
Ngwoi dé nghj
(K, ghi rd ho tén)

Ghi chi:

(1) Ghi ré s6 nha, duong pho, 16, thin, xom, lang, dp, ban, buén, phum, soc.

(2) Ban chinh !mm:' ban sao ¢6 ehimg thiee hodc ban sao kem theo ban chinh dé doi chiéu
ctia mot trong cdc gidy 1o xdc nhgn vé vige .:hum dirt hup dong lao dung hedic hop dong lam vigc
theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 1 Nehj dinh so ' 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ciia Chinh phi
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9. Thii tue hanh chint “H3 tro tw vén, gidi thi¢u viéc lam”
a) Trinh tw thiye hién:

- Buée 1: Nguoi lao dong Iam viéc theo hop dbng lao dong/hgp dong lam
vicc dang dung bao hiém that ngh;cp bi cham dirt hop dong lao dnng ho#c hop
déng lam viée ma co nhu cau tim kiém viée 1am duge tr van, gidi thidu viéc lam
mién phi théng qua trung tam dich vy viéc lam.

- Buwoc 2: Ngudi lao dgng ghi diy du cac thong tin véao ph]éu tr vén, giGi
thiéu viéc lam theo Mau $6 01 ban hanh kém theo Thong tu 56 15/2023/TT-
BLDTBXH va ndp true tiép cho trung tam dich vu viée lam.

- Biroe 3: Irung tam dich vu viéc lam ¢6 trach nhiém tu”:p nhin phiéu tu
van. glm thigu viéc lam va can cr vao nhu cau, kha nang cua ngum lao dong,
nhu ciu tuy én lao dong caa ngudi sir dung lao dong dé két ndi viéc 1am phi hop
voi nguoi lao ding.

- Buwoe 4: Trung tam dich vu vige lam gin cho ngudi lao dnng phleu gidi
thiéu viéc 1am theo Mau s 02 ban hanh kém theo Théng tu so 15/2023/TT-
BLDTBXH va ¢o trach nhiém theo doi két qua du tuyén lao déng dé kip thiri hd
trg nguoi lao dong.

b) Cich thirc thiee hign: Ngudi lao dong phai truc tiép ndp phiéu tu vén,
gidi thiéu viéc lam tai trung tdm dich vu viéc lam va dugc tu van, gioi thiu viée
lam truc tiép.

¢) Thanh phan hé so: Phiéu tu van, gidi thiéu vigc lam theo Mau s6 01
ban hanh kém theo Théng tu s6 15/2023/TT-BLBTBXH.

d) §é luwong hé so: 01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

¢) Péi tiwgng thure hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong.

g) Co quan thue hi¢n thi tuc hanh chinh: Trung tdm dich vy viée lam.

h) Két qnu thuc .‘uén thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong duoc tur vén,
gidi thiéu viéc lam mién phi.

i) Lé phi: Khong quy dinh.

k) Tén mdu don, mdu tiv khai: Phiéu tu vén, gidi thiéu viée lam (Mdu s6
01 ban hanh kém theo Théng e s6 15/2023/TT. _BLOTBXH).

1) Yéu cdu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi lao ding dang dong bao hlem thét ngh]ep bi chdm dirt hop dong lao
dong hoiic hop ddng lam viée 6 nhu cau tim kiém vigc 1am, bao gém:

- Hop déng lao dong hodic hop ddng lam viée khong xdc dinh thyi han;

- Hop ddng lao dong hodc hop dong lam viée xac dinh thii han;

- Hop dong lao dong mia vu hodc theo mdt cOng viée nhét dinh c6 thoi han
tir da 03 thang dén dudi 12 thang.

Trong truémg hop ngudi lao ding giao két va dang thuc hién nhiéu hop
déng lao dong quy dinh trén thi ngudi lao dong va ngudi sir dung lao dong cua
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hop dong lao dong giao két ddu tién c6 trach nhiém tham gia bao hiém that
nghiép.

m) Cin ci phap Iy cia thi tuc hanh chinh:

- Ludt Vi€c lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;

- Nghi dinh 50 28/2015/ND-CP ngdy 12/3/2015 cla Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mdt sd diéu cia Luat Viéc lam vé bao hiém thét nghiép;

- Nghi dinh s 61/2020/ND-CP ngdy 29/5/2020 ciia Chinh phu sira ddi, bb
sung mdt sb diéu cua Nghi dinh ) 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh
phti quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cia Luat Viéc 1am vé bao hiém thét
nghi¢p

- Thong tur sb 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 ctia B Lao dong —

Thuong binh va Xa hoi hucrng dén thye hién Diéu 52 cua Luét Viéc lam va mét
s6 diéu ciia Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Thong tu s6 15/2023/T I-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Bo Lao dong -
Thuong binh vi Xa héi sira doi, bd sung Thong tur sd 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015.

* Ghi chit. Thu tuc nay duoc sua doi, bo sung tén mau don, méu to khai;
can ctr phap Iy.

THU VIEN PHAP LUAT* Tet +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



Méu 56 01: Ban hanh kém theo Thong te 6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thing 12
ndm 2023 cua Bg tricomg B Lao ding - Thueomg binh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic ldp - Tw do - Hanh phic

PHIEU TU VAN, G101 THIEU VIEC LAM

Kinh gtri: Trung tdim Djch vu viée lam.........ccceee

Ho Vaten: ..oooviiiiiiiiiiieiieniien sinh ngdy ...... /... ........
S6 dinh danh ca nhfinfChfrﬁg minh nhan dan: ....coovviiiiiirrr e e e
Ciép ngay.... thang.... nam...... NOT CAP:.rerrerrieenssesessessesssmsasmssaseseeseasanes
I B TREIRERS s s 5 A R S R RS AR TSP
S8 AR THOAE ... oiwiicissisniniimionss Dia chi email (néu cd)........
Chd & hién nay (truomg hop khic noi diing ky thudmg tra) (1):....ovieeiacnnnns
Tl tranE S0 RIGIT. ... o ccais nens vtansnh sus sRnvenanisba s shassRe Karaia A0l R iaa Tei e
Chiéu €20 (€M) vevvneeeeenneeeeiineeeennns CHonBng RPN .. cevssssnsisinsasinasing
Trinh d0 2if0 due Phd thONE: ....coeeiiieiiiieeeeeeeeirreeeeeeesmarseansaeeeens
NEABIABHL. oo i covsisivasvirmmmnsaio Trinh d0:....coveieeiie e
B e - cnmmnmnnmnmn s FHAR A v s s

Trinh d¢ dao tao:

s S

= Chuyén nginh dio tao Trinh @) dio tao (2)
R
| 5
| =
Trinh d6 k¥ nAng NGNE (MEU €6)....ew . emnieaeeieeerereeretsanisssiinsaereeeaseieieeans
Kha niing ndi troi ciia Ban thAN: ... .......eeeeiieerieeesiesciinnieeeesrnnrseeeesesnen

.................................................................................................
.................................................................................................

I. THONG TIN VE QUA TRINH LAM VIEC
86 [Tendonvidalamvige | Thi gian lam vige | Vij tri cong vige |
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TT : (Tie ngay.../.../....dén ngay. da lam
. | sofsilnl
! |
2 |
e |
Mirc heong (trrde Fn that nghiép gan nht):...............oiiiiiiiiiiiiinnnn.

1. TINH TRANG TiM KIEM VIEC LAM HIEN NAY
D3 lién hé tim viée lam & don vi nao (tir lin thdt nghiégp gan nhat dén

................................................................................................

I1I. NHU CAU TU VAN, GIOI THIEU VIEC LAM

1. T véin
Chinh sach, phap ludt vé lao dong viée lam O Viéc lam O
Bao hiém thit nghiép O Khac O

2. Gi6i thigu viéce lam
N TRL BBA VISR .. sosasassiasns

NG RO AR TR - cocissicis simisasyininins

L]

ceeeeeeny, NEAY...... thang...... nam ...........

Ngwdi dé nghj
(Ky, ghi ré ho tén)

Ghi cha:
(1) Ghi rd 56 nha, dwimg pho, 16, thon, xoém, lang, dp, bdn, budn, phum, séc.

(2) Cong nhdn ki thudt khong 6 chimg chi nghé, cinmg chi nghé ngdn han dudi 03 thang, so

cdp tie 03 thang dén dudi 12 thang, trung cdp, cao déng, dai hoc tro lén.
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10. Thii tuc hanh chinh “Thong bio vé viéc tim viée lam hing thang”
a) Trinh tw thuc hién:

Trong thoi gian huong trg cap thit nghiép, hing thang ngudi lao déng phal
trirc ticp thdng bao vé viée tim kiém viéc lam véi trung tAm dich vy viéc lam noi

dang huong trg cép thét nghiép theo quy dinh.

Ngay nguoi lao dong thong bao hang ﬂlang, vé viéc tim kiém viéc lam dugc
~ghi cu the trong phu luc quyét dinh huong trg cap thét nghiép cua ngudi lao dong
nhur sau:

- Ngay cua thang, thi nhét huong trg cdp that nghiép la ngay nhén quyét dinh
huéng tro cp that nghiép theo phiéu hen tra két qua;

- Tur thang thir hai tr¢ di, nguoi lao dong thye hign ngay théng bao hﬁng thang
vé viée tim kiém viéc lam trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay dau tién cia
thang hudng tro cap that nghiép.

Ngum lao dong dang huumg tro cap that nghiép duge coi la da thung bao hing
théang vé viéc tim klem viée 1am khi di ghi ding va ddy du céc noi dung trong
thong béo hang thang vé viéc tim kiém viéc 1am va chiu trach nhiém vé ndi dung

théng bdo.

b) Ciich thirc thue hign: Tryuc tiép.

¢) Thanh phan ho so: Théng bao vé viéc tim kiém viéc lam theo Mau s6 16
ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

d) 88 lwong ho so: 01 bd ho so.

d) Théi han gigi quyét: Khong quy dinh

 ¢) Doi twgng thiee hi¢n thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong dang huéng trg
cap that nghiép.
g) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Trung tam dich vu viéc lam.

h) Két qua thwe hién thu tuc hanh chinh: Nguoi lao dong tlep tuc dugc
huéng tro cap that nghiép.

i) Lé phi: Khong quy dinh.

k) Tén méu dow, miu té khai: Thong bio v& vige tim kiém viéc 1am (Mdu s6
16 ban hanh kém theo Thong tw so 15/2023/TT-BLDTBXH).

D) Yéu ciu, d‘leu kién thuwe hién thii tuc hanh ckfnk Trong thoi gian huong

tro cAp that nghiép, hiing thang ngudi lao dong phal truc tiép théng bdo ve vigc tim
kiém viéc lam véi trung tAm dich vy viéc lam noi dang huong tro cép that nghiép,

trir céc trudmg hop cu thé sau:
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- Nguoi lao dong dang huong tro cap thal, nghiép khong phai thue hién thong
bao hang thang vé viéc tim kiém viéc lam néu thai gian thong bao vé viéc tim kiém
viéc lam ndm trong khoang thoi gian ma nguoi lao dong thugc mdt trong cac
truong hop sau:

+ Nam tir do 60 tudi tro 18n, nir tir d 55 tudi tro 1én;

+ Om dau ¢ x4c nhén clia co s y té ¢é thim quyén;

+ Nghi hudng ché do thai san co xéc nhdn cua co s¢ y té c6 tham qu}'en
Riéng dbi véi truomg hop nam gidi c6 vo chét sau khi sinh con ma phai truc tiép

nudi dudng con thi gidy to xac nhén la glay khai sinh ctia con va gidy chimg tir clia
me;

4+ Bi tai nan ¢é xdc nhén cua canh sat giao thong hodc co s& y té c6 tham
quyén;
+ Bi hoa hoan, 1d lut, dong dit, song thin, dich hoa, dich bénh c6 xac nhin
cua Chu tich Uy ban nhén dan x3, phuong, thi tran;

+ Cha, me, vqhheng, con clia ngum lao dong chét; ngudi lao dong hodc con
ctia ngudi lao déng két hén c6 gidy xdc nhan ciia Uy ban nhin din x3, phuong, thi
tran;

+ Dang tham gia khoa h{;c nghe theo quyét dinh ciia Giam doc S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi va ¢é gidy xdc nhin cua co s dao tao nghé nghiép;

+ Thye hién hop dong lao dong xéc dinh thoi han duéi 01 thang;

+ Di cai nghién tr nguyén c6 xac nhan cua co s& cai nghién hoédc xac nhan
ctia Chii tich Uy ban nhén dén xa, phudng, thi trin;

5 Cﬁuyen noi huong trg cip thit nghlep truomg hop ngay thong bao vé viéc
tim kiém viéc lam cia nguoi lao dong nam trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir
nga} nhén dugce hoé so chuym noi huong trg c.ip that nghiép nhung trudéc ngay
ngum lao déng ndp hé so uhuyen noi huong tro cap that nghiép cho trung tam d1ch
vu viée lam noi chuyen dén thi ngudi lao dong khong phai truc tiép théng béo hing

 thang vé viée tim kiém viéc lam.

Nguoi lao dong phai [hong tin cho trung tam dich vu viée lam (théng qua dién
thoai, thu dién ur, fax,...) vé ly do khéng phai tryc tiép dén théng béo va trong thm
han 03 ngay lam viéc ké tr ngay cudi cung cua thoi han théng bao hang thang ve
viée tim kiém viéc lam theo quy dinh, dbng thoi gai thu bao dam hodc uy quyen
cho ngudi khac ndp ban chinh hodc ban sao ¢6 chimg thue mot trong cac gidy to
néu trén chimg minh thude trudng hop khong phai thong bao truc tiép dén trung
tam dich vu viéc lam noi dang huong trg cap that nghlep, trir trudmg hop ngm:n lao
dong nam tir dii 60 twdi trér 1én, nir tir A 55 tudi trd 1én. Truong hop giri theo
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dudmg buu dién thi ngay duge coi la dd g thong béo 1a ngay giri ghi trén dau buu
dién.

m) Can cir phdap ly cua the tuc hanh chinh:

- Luat viéc lz'un ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh m 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh Phi quy dinh chi
tiét thi hanh mét s dleu ctia Luit viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- N;;,hj dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 caa Chinh phu sira déi, bd
sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Théong tu sé 28/2015/TT-BLDTBXH nga},r 31/7/2015 cua B Lao dong —

Th:.mrnf, binh va Xa hi huéng dén thue hién Didu 52 ciia Ludt viéc lam va mét so
diéu ctia Nghi dmh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén.

- Thong tur sb 15/2023/TT-BLDTBXH nga}f 29/12/2023 cla B Lao déng —
Thuong binh va Xa hoi stra dbi, bd sung mét s6 didu ciia Théng tur sb 28/2015/TT-

BLDTBXH ngay 31/7/2015.

* Ghi cha: Thu tuc nay dugce swa doi, bo sung trinh ti thuc hién; ién mau

don, mau to khai; yéu cau, diéu kién; can cir phdp ly.
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Miu 56 16: Ban hanh kém theo Théng tr 56 15/2023/TT-BLPTBXH ngay 29 thdng 12 nim
2023 cua Bj trwong Bé Lao dong - Thiwong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tr do - Hanh phiie

THONG BAO VE VIEC TiM KIEM VIEC LAM
Thing huing tro cap that nghiép thir:.......
Kinh giri: Trung tdm Dich vu viéc Iam ......cooiiiiiiiiiiiiisnesscnnnn

Téntéila: .......... o BARDADRN o csiscsssaasilsnnesmamnii Bewomumiens )

S6 dinh danh ca nham‘Chung rmnh nhan dﬁn .................................. cap
ngay......thang....... AR e N CRB s s s s e SRR

Lhu o hién nay (trudmg hop khac noi diang ky thuong trd):.................ceee.

BN ho] i i e
Theo Quyét dinh 80............. NRAY........) oo tm duqc huung trg cap
that nghiép........ccoev..... théng, ké tir NgAY..coerene e . dhn ngay..... e eenn. tai
tinh/thanh phé....
Téi thong bao ket qua tim klem viéc lam theo quy dinh, cu thé nhur sau:
(1) Don vi thir nhat (Tén don vi, dia chi, ngudi truc tiép lién hé, vi tri cong

viée dur tuyén, két qua).
(2) Pon vi thit hai (Tén don vi, dia chi, nguoi true rfé:o lién hé, vi tri cong viéc
due tuyén, két qua).

(...) Tén don vi thir (...): (Tén don vi, dia chi, ngudi truc tiép lién hé, vi tri
cong viée du tuyén, két qua).

Tinh trang viéc iilrn hién nay:
0O Khong ¢6 viéc lam
O C6 viée lam nhung chura giao két HPLD/HBLV (ghi rd tén dom vi, dia chi,
cOong viéc d’ang !am)
..Tinh trang khic (6m

dau rha.' 71 T I e e T S e
Toi cam doan ndi dung ghi trén 1a ding su thét, néu sai toi chiu moi trach

nhiém trude phap luat./.

.......... , hgay..... thdng.... nam...
Nguwoi thong bao
(ky, ghi ré ho tén)
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