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S6 245 - TB/VPTU

THONG BAO
phén cong nhiém vu caa linh dao va chuyén vién
Phong Tong hop, Vin phong Tinh iy LAm Pong

Thuc hién Quy dinh sO 29-Qb/TU, ngay 20/02/2024 ctia Ban Thuong vu Tinh
iy vé chie nang, nhiém vy, quyén han, t6 chirc bd may va mdi quan hé cong tac cua
Vian phong Tinh ty; Quy ché 1am viéc s6 03-QC/VPTU, ngay 28/02/2024 cta Vin
phong Tinh u uy; Chanh Van phong Tinh ty phan cong nhiém vu lanh dao va chuyén
vién Phong Tong hop nhu sau:

I. Nguyén tic chung

1. Truong phong diéu hanh chung toan bo hoat dong ciia Phong Tong hop
theo churc nang, nhiém vu dugc quy dinh tai Quy ché 1am viée sb 03-QC/VPTU,
ngay 28/02/2024 cua Van phong Tinh uy. Chiu trach nhiém truéc Chanh Van
phong Tinh ay va cac Phé Chanh Vin phong Tinh oy phu trach truc tiép cac linh
vuc cong tac.

2. Pho trudng phong tham muu, giup viéc cho Truéng phong, phy trach mot
s6 linh vuc chuyén moén va thay mat Truong phong diéu hanh hoat dong cua Phong
khi Truong phong vang mat hodc duge Gy quyén. Chiu trach nhiém trude Chanh
Van phong Tinh uy, Ph6é Chanh Van phong Tinh ty phu trach va Truong phong.

3. Ngoai nhitng nhiém vu dugc phan céng, Pho trudng phong va chuyén vién
thuc hién nhirng nhiém vu khac do Thuong truc Tinh uy, lanh dao Van phong Tinh
uy, Trudng phong giao. Khi thuc hién nhiém vu do Thuong truc Tinh uy, lanh dao
Vin phong Tinh iy giao, bao cdo Trudng phong biét.

4. Can cu tinh hinh thyc té, Truong phong bao cdo, dé xuat Chanh Van phong
xem xét, dieu chinh nhi¢m vy dam bao phu hop va hi¢u qua khi thuc hién.

IL. Nhiém vu cu thé

1. Pong chi Hoang Anh Tuan, Truéng phong (ky hiéu: TH1)

Quan ly, chi dao, diéu hanh va kiém tra, don dbc moi hoat dong theo churc
nang, nhiém vu, quyén han ctia Phong; truc tiép thuc hién cac nhiém vy sau:

- Xay dung, chi dao trién khai chwong trinh cong tic ctia Phong. Chi dao
chung chuan bi cac ndi dung hoi nghi Tinh uy, Ban Thu:émg vu Tinh uy dinh ky,
dot xuat va cac hoi nghi lam viéc voi Trung vong, ..

- Chu tri xay dung, téng hop du thao Nghi quyét Tinh ty vé phat trién kinh té
- xa ho1i, ddm bao quodc phong an ninh, cong tac xay dung Dang, h¢ thdng chinh
tri hang nam; cac bao c4o hang nim va dot xuat khac cia Ban Thuong vu, Thuong
truc Tinh uy.
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- Chu tri tham muu xay dung chuong trinh cong tac thang, quy, nam, toan
khoa cia Ban Thuong vu Tinh ty, Tinh ay.

- Chi dao linh vuc cong tac td chire, can bo; kiém tra, gidm sat va thi hanh ky
luat Bang; quoc phong - an ninh.

- Theo doi linh vuc ndi vy, thi dua - khen thudng.
- Theo doi hoat dong cua Pang bd huyén Puc Trong, Lac Duong.
2. Pong chi Nguyén Manh Dién, Pho truéng phong (ky hiéu: KT1)

- Thye hién nhiém vu Pho truéng phong, gitp ddng chi Trudng phong chi dao
linh vye Kinh t&. Thay mat Truong phong di€u hanh Phong khi Truéng phong di
vang.

- Truc tiép theo doi linh vuc: Ké poach - d4u tu, Tai chinh, Thué, Théng ke,
Hai quan, Kho bac, Ngan hang va cac t6 chuc tin dung.

- Chi dao xay dung, tong hop du thao Nghi quyét, Chi thi, Két luan, cic bao
c40 hang nam, quy va dot Xuat khéac cia Tinh uy, Ban Thuong vu, Thuong tryc
Tinh ty trén linh vuc kinh té.

- Chi dao xay dung, tham dinh c4c van ban theo linh vuc duoc giao; chi dao,
theo doi, tong hop va thuc hién cac nhiém vu do Lanh dao Van phong Tinh uy,
Truong phong phan cong.

- Chi dao chuén bj gidy moi, ndi dung, chuong trinh, dy thao phét biéu khai
mac, két luan, van ban hoa két luan cac hdi nghi Tinh ﬁx, Ban Thuong vu Tinh uy
dinh ky, dot xuét theo chuong trinh cong tac. Chi dao tham dinh cac ndi dung linh
vuc kinh té€ phuc vu hop giao ban Thuong truc; hop Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh
uy.

- Theo doi hoat dong ctia Ban can sy Pang UBND tinh, Bang bd thanh phé
Bao Loc, Pang bo huyén Don Duong va céac s, nganh, don vi thudc linh vuc theo
doi.

3. Pong chi Poan Thi Ngoc, Phé truong phong (ky hiéu: XH1)

- Thyuc hién nhiém vy Pho trudng phong, gitp dong chi Trudng phong chi dao
linh vic Van hoa - xa hoi.

- Truc tiép theo doi linh vuc Van hod - xa hoi (Gido duc - dao tao, Y té, Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi, Van hda, Thé thao va Du lich, Bao hiém x3 hoi;
Chuong trinh MTQG giam nghéo bén vimng); hoat dong cua Ban Tuyén gido Tinh
uy; theo doi cong tac ndm bt tinh hinh du luin x3 hdi, cac hoi dic thu (Khoa hoc -
K¥ thuat, Van hoc - Nghé thuat, Dong vy, Khuyén hoc), viéc thuc hién Két luan s6
01-KL/TW ctia Bo Chinh tri (khoa XIII) vé tiép tuc thuc hién Chi thi sb 05-
CT/TW. Linh vuc dao tao, bdi dudng; hoat dong cua Ban Bao v¢, Cham soc strc
khoe can b tinh. Chi dao xay dung, téng hop du thao Nghi quyét, Chi thi, Két
ludn, cac bao c40 hang nam va dot xuat khac cua Tinh Gy, Ban Thuong vy, Thudng
truc Tinh Gy trén linh vuc Van hoa - xa hoi.

- Chu tri, phéi hop xdy dung bdo cdo quy, 6 thang, ndm cua Tinh uy, Ban



3

Thuong vu Tinh uy, bao cao lam viéc voi Trung uong; bao cao phuc vu Thuong
tryc Tinh Gty gap mat cac dong chi nguyén lanh dao tinh dinh ky.

- Chﬁﬁtri, phéi hop xay dung, thdm dinh cac van ban theo linh vuc dugc giao;
theo doi, tong hop va thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Van phong Tinh
uy, Trudng phong phan cong.

- Chu tri, phdi hop chuan bi gidy moi, ndi dung, chwong trinh, du thao phat
biéu khai mac, két luan, van ban hoa két luan cac hoi nghi Tinh uy, Ban Thuong vu
Tinh ty dinh ky, d6t xuit theo chuwong trinh cong tac thudc linh vuc Van hoa - X3
hoi va linh vuc theo ddi. Tham dinh cc ndi dung linh vuc Van hoéa - xa hoi va linh
vuc theo doi phuc vu hop giao ban Thuong truc; hop Tinh uy, Ban Thuong vu
Tinh uy.

- Theo doi hoat dong Pang bo huyén Bao Lam, Truong Chinh tri tinh va cac
s0, ban, nganh, don vi thudc linh vuc theo doi.

2. Pong chi Bién Tran Vinh Thing, Phé truémg phong (ky hiéu: TH2)

- Thye hién nhiém vy Pho truong phong, gitp ddng chi Truong phong chi dao
linh vuc Xay dung PBang, h¢ thong chinh tri.

- Tryc tiép theo ddi viéc thuc hién Nghi quyét Trung wong 4 (khoa XII), Két
luan 21-KL/TW ctia Ban Chap hanh Trung uong Pang (khoa XIII) ve day manh
xdy dung, chinh dén Pang va hé thong chinh tri; cic quy dinh vé trach nhiém néu
guong. Linh vuc dan van (bao gdm viée thuc hién quy ché dan chu co sd; quy ché
cong tac dan van cua hé théng chinh tri), hoat dong ctia Ban Chi dao tin ngudng,
ton giao tinh; hoat dong cuia Pang doan, Uy ban Mit tran T quéc, céc td chic
chinh tri - x4 hoi tinh, cac hoi quan ching, ddc thu (i héi dic thit do Ban Tuyén
gido Tinh ity, Ban Néi chinh Tinh iy theo déi, chi dao). Linh vuc kiém tra, giam
sat, thi hanh ky ludt dang. Cai cach hanh chinh (Nha nudc va trong co quan Pang),
sap xép cac don vi hanh chinh.

- Chi dao xay dyng, tong hop du thao Nghi quyét, Chi thi, K&t lun, cac bao
cao hang nam va dot xuat khac ctia Tinh uy, Ban Thuong vu, Thuong truc Tinh uy
trén linh vuc Xay dung dang.

- Ch tri, phé)i hop xay dung, tham dinh cac van ban theo linh vuc dugc giao
chi dao, theo doi, tong hop va cac nhiém vu do Lanh dao Vian phong Tinh uy,
Truong phong phan cong.

- Chu tri, p}}éi hop chuan bi gié}{ moi, ndi dung, chuong trinh, du thao phat
biéu khai mac, két luan, V:;ln ban hoa két luan cac hdi nghi Tinh iy, Ban Thuong vu
Tinh uy dinh ky, dot xuat theo chuong trinh cong tac thudc linh vuc Xay dung
dang. Chi dao tham dinh cac ndi1 dung thudc linh vuc Xay dung dang phuc vu hop
giao ban Thuong truc; hop Tinh Uy, Ban Thuong vu Tinh uy.

- Theo doi hoat dong Pang bo thanh phé ba Lat, huyén Pa T¢h.

5. Pong chi Lé Khic Phuwong, chuyén vién (ky hiéu: TH3)

- Theo ddi cong tac to chue, xdy dyng dang (bao gom cong tac to chirc co s
dang va dang vién; cong tac to chiic bd mdy, bién ché va cong tac can bo cia hé
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théng chinh tri; cong tdc bao vé€ chinh tri nd1 bd dang); tham muu két luan va lap
h6 so Ho1 nghi Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh iy vé cong tac can bd theo Chuong
trinh lam viéc. Theo doi hoat dong cua Ban To6 chirc Tinh uy.

- Chu tri, phdi hop xdy dung Bao cdo kiém diém Ban Chip hanh, Ban
Thudng vu, Thudng truc Tinh Uy va xay dung Béao cdo két qua kiém diém Ban
Thuong vy Tinh Gy hang nim; chu tri, phdi hop xay dung Quy ché 1am viéc Tinh
iy, Ban Thuong vu Tinh ty va Thuong tryc Tinh ty. Chuan bi ndéi dung phuc vu
cac Hoi nghi cua tinh dé thuc hién quy trinh vé cong tac can bog.

- Thyc hién nhiém vu téng hop, x@y dung bao cao trén linh vuc duoc phan
cong phu trach. Phuc vu cac hoi nghi cap uy va thuc hién cac nhi€ém vu khac do
Lanh dao Van phong, Trudng phong phan cong.

- Theo doi hoat dong Bang bo huyén Cat Tién, Di Linh.
6. Pong chi Nham Ngoc Linh, chuyén vién (ky hi¢u: KT2)

- Gilip vige dong chi Pho Bi thu Thuong tryc Tinh ty, Truong doan Dai biéu
Quoc hoi tinh.

- Theo doi hoat dong cong tac ngoai vu, hoi nhap quéc té va thong tin ddi
ngoai cta Tinh uy; theo doi doan ra, doan vao va quan ly can by, dang vién, cong
churc, vién chure di nude ngoai.

- Theo do1 hoat dong trén linh vuc 1am nghi€p, nong nghi¢p va phat trién
noéng thén; thuy loi, phong, chéng thién tai; quan 1y dit dai, tdi nguyén, moi
truong; khoa hoc - cong ngh¢; Chuong trinh MTQG: Xay dung nong thén moi
tinh; Phat trién kinh té - x3 hoi ving dong bao dan tdc thiéu sd.

- Theo d61, quan ly hé so, file ghi 4m cac hoi nghi Tinh iy, Ban Thuong vu
Tinh uy d¢ dua vao luu trir dién tir. Tham muu xay dyng chuong trinh cong tac
tuan cua Thuong truc Tinh uy.

- Thuc hién nhiém vu téng hop trén linh vuc dugc phan cong phu trach. Phéi
hop véi cac dong chi trong Phong, cac co quan, don vi, dia phuong chuan bj cac
bai phat biéu cudc hop, lam viéc cua dong chi Pho Bi thu Thuong truc, Trudng
doan Pai biéu Qudc hdi tinh. Phyuc vu cac hoi nghi cap ty va thue hién cac nhiém
vu khac do Lanh dao Van phong, Truéng phong phan cong.

- Theo doi hoat dong Pang bo huyén Lam Ha, Poan Pai biéu Qudc hoi tinh,
Ho1 dong nhan dan tinh.

7. Pong chi Bui Vin Quang, chuyén vién (Ky hiéu: KT3)

- Theo ddi linh vuc qudc phong - an ninh, hoat dong ciia Pang bo Cong an
tinh, Pang by Quan sy tinh, cong tac bao vé€ nén tang tu tudng cua Pang, hoat
dong Ban Chi dao 35 tinh.

- Theo dai linh vuc cong nghiép, thuong mai, xuc tién dau tu; quy hoach xay
dung va do thi; kinh té tap thé, hop tac x4; nha ¢, dién luc, giao thong van tai, cap
thoat nudc; viéc trién khai cac cong trinh dy an trong diém tinh; phat trién doanh
nghi¢p vira va nho; hoat dong cua cac s, nganh, don vi, doanh nghiép thudc linh



vuc dugc phan cong.

- Chu tri tépg hop, chuin bj giéi}{ moi, ndi dung, chuong trinh, du thdo phat
biéu khai mac, két luém,,vén ban hoa két luan cac hdi nghi Tinh uy, Ban Thuong vu
Tinh ty dinh ky, dot xuat theo chuong trinh cong tac.

- Thuc hién I}hiém vu téng hop trén linh vuc dugc phan cong phu trach. Phuc
vu cac hoi nghi cap uy va thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Van phong,
Truong phong phan cong.

- Theo ddi hoat dong Pang bd: Khdi Cac co quan tinh, Khéi doanh nghiép
tinh, huyén Pam Rong, Pa Huoai.

8. Pong chi Lé Vii Mai Trang, chuyén vién (ky hi¢u: XH2)

- Theo ddi linh vuc béo chi, Hoi Nha bao tinh, linh vyc phat thanh va truyén
hinh, thdng tin - truyén thong, buu chinh vien thong; viéc chuyén doi so, ddy manh
ung dung cong ngh¢ thong tin va xay dung thanh pho thong minh.

- Thuc hién ché do bao céo giira 2 ky hop Ban Thudng vu Tinh ty, béo céo
tuan, thang, chuyén dé giira thang; tong hop bao céo két qua thuc hién cac két luan,
thong bao két luan cua Ban Thuong vu Tinh ty, Thuong tryc Tinh @y va nhiing
ndi dung Thudng tryc Tinh ty chi dao.

- Thyc hién lap ho so hoi nghi cua Tinh 1y, Ban Thuong vy Tinh ty dinh ky;
quan 1y s6 nghi bién ban hoi nghi Tinh ty, Ban Thudng vu Tinh ty; quan 1y so
nghi nhan van ban mat cuia Phong.

- Thuc hién nhiém vu téng hop trén linh vuc duoc phan cong phu trach. Phuc
vu cac hoi nghi cap uy va thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Van phong,
Truong phong phan cong.

- Tham muu xay dung bao céo 6 thang, nam cua Phong.

- Theo do1 hoat dong Pang bo: Truong Pai hoc Pa Lat, Vién Nghién ctru hat
nhan Da Lat.

II1. T6 chirc thuc hién

1. Truéng Phong, Pho trudong phong va chuyén vién Phong Téng hop lam
viéc theo ché d¢ thu truong két hop ché do chuyén vién; cac dong chi Phé truong
phong truc tiép chi dao, diéu hanh linh vuc phu trach va chiu trach nhiém trudc
Truéng phong, Lanh dao Vin phong Tinh ty. Cac dong chi duoc phan cong theo
doi cac linh vyc cong tac thyc hién nhiém vy, quyén han theo Quy dinh s6 29-
Qb/TU, ngay 20/02/2024 ctia Ban Thuong vu Tinh uy; Quy ché lam viéc sb 03-
QC/VPTU, ngay 28/02/2024 cua Van phong Tinh uy va cac quy dinh hién hanh c6
lién quan ctia cAp c6 thim quyén. CAc thanh vién trong Phong c6 trach nhiém phbi
hop thuc hién chuong trinh cong tac ctia Phong. Trudng phong, Pho trudng phong
va chuyén vién ghi dung ky hi€u ri€ng ctia cd nhan trén cac van ban do minh soan
thao.

2. Lanh dao, chuyén vién Phong Tong hop c6 trach nhiém
Theo ddi, tong hop, bao cao tinh hinh, két qua trién khai thuc hién cac két
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luan cua Tinh uy, Ban Thuong vu, Thuong truc Tinh Uy ctia cac cép uy truc thude,
nganh, dia phuong, don vi dinh ky (theo linh vuc, dia ban phu trach). Tham dinh
du thao nghi quyét, chi thi, quyét dinh, ké hoach, két luan, bao céo,... cua Tinh uy,
Ban Thuong vu Tinh iy va quyét dinh, ké hoach, két luan Poan kiém tra, giam sat
cua Ban Thuong vu Tinh uy trén linh vuc dugc phan cong phu trach.

Phéi hop dong chi Thu ky Bi thu Tinh ty, gitp viéc Pho Bi thu Tinh ty thuc
hién cong viéc chuin bi cac ndi dung phat biéu cua Thuong truc Tinh Uy tai cac
hoi nghi, lam viéc véi cac dja phuong, don vi va hd trg lam hd so cac cudc hop
giao ban Thuong tryc Tinh uy dinh ky khi can.

Tang cudng tinh chi dong, tu gidc, su phdi hop chit ché giita cac thanh vién
Phong va cac Phong chuyén mon (riéng linh vyc noi chinh; phong, chong tham
nhiing, tiéu cuc; cai cach tu phap; tiép dan, giai quyét khleu nai, tb cdo phdi hop
v6i phong Hanh chinh - Luu trir xay dung cac nghi quyét, chi thi, két ludn, bao cdo
cua Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy va cac van ban khac thu¢c cac linh vuc trén)
dé giai quyét cong viéc kip thoi, hiéu qua, nhét 1a viéc tong hop, tham muu xay
dung cac van ban quan trong, phuc tap, két hop nhleu linh vuc nhu: Bdo cao
chung, bao céo theo yéu cau Trung wong; nghi quyét, chuong trinh, ké hoach, vin
kién Pai ho1 Bang bd tinh,...chuan bi ndi dung, du thao phat biéu khai mac, két
luan, 1am ho so va vin ban héa két luan hoi nghi thude linh vuc phu trach theo quy
dinh.

Noi nhén: CHANH VAN PHONG
- Thuong truc Tinh uy (bao céo),

- Céc ban cua Tinh uy,

- Van phong: Poan DBQH va HDND tinh,
UBND tinh,

- Van Phong: Thanh ‘uy, huyén uy, dang uy
tryc thudc, Mt tran T6 quéc, cac to chirc chinh
tri - xa hoi tinh,

- Lanh dao Van phong Tinh uy,

- Céc Phong, Nha khach Tinh uy (phéi hop), .
- Phong Téng hop (thuc hién), Hoang Van Bang
- Luu Van phong Tinh uy.

VAN PHONG
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