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QUYET PINH
Vé viéc cong bo. thi: tuc<hanh chinh quy dinh tal Ngh; d;nh s0 85/2023/NB
CP ngay 07 thang 1’2 ‘nim 2023 ciia Chinh phi sira d6i, bo sung mot s0 dleu
ciia Nghi dlnh so 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 vé tuyen

1A dwg, sir dung va quan ly vién chirc
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Cén cir Nghi dinh s6 63/2022/ND-CP ngay 12 thang 9 ndm 2022 cua Chinh
phu quy dinh chite nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cia By Noi vu,

Céin cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 niim 2010 ciia Chink
phii vé kiém sodt thik tuc hanh chinh; Nghi dinh 56 48/2013/ND-CP ngay 14 thang
5 nam 2013 va Nghi dinh s 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua
Chinh phii sira d6i, b6 sung mét sé diéu cia cde Nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh 56 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phi siza doi, bé sung mot sO  dieu ciia Nght dinh 56 115/2020/ND-CP ngay
25 thdng 9 nim 2020 vé tuyén dung, sic dung va quadn Iy vién chikc;

Cén cir Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Bo
triwong, Chu nhiém Van phong Chinh phi hueéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi
tuc hanh chinh,

Xét dé nghi ciia Vu trucng Vu Céng chikc - Vién chirc va Chanh Vin phong
Bé Néi vu.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 04 th tuc hanh chinh dugc quy
dinh tai Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 ctia Chinh phu
stra doi, bo sung mét so di€u ciia Nghi dinh so6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9
nim 2020 vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc thudc pham vi chirc ning
quan 1y nha nuée ciia B6 Ndi vu (chi tiét tai phu luc kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh ) 1066/Qb-BNV ngay 10
thang 12 nam 2020 cta Bo trucmg B6 Nbi vu vé viée céng bb 04 thu tuc hanh
chinh linh vyc céng chirc, vién chirc thuoc pham vi chirc ndng quan ly nha nudc
cua Bo No6i vu.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.
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Chénn Van phong B, Vu trudng Vu Cong chiic - Vién chtc, Vi trudng
Vu Phép ché, Thu trudng cac don vi thuQc, truc thudc Bo No6i vu, cac co quan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- B¢ trudmg;

- Cac ddng chi Thir truong;

- UBND, SNV céc tinh, thanh phd tryc thude TW;
- Cuc Kiém soat TTHC, Vin phong Chinh phu;

- Trung tim Thong tin (dé dang tai website);

- Lwu: VT, Vu CCVC, VP (P. VTLT&KSTTHC)

Pham Thi Thanh Tra
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Doc liap - Tu do - Hanh phiic

Phu luc

H CHINH QUY DPINH TAI NGHI PINH SO 85/2023/NP-CP NGAY

07/12/2023 CUA CHINH PHU SUA POI, BO SUNG MOT SO PIEU CUA NGHI PINH
SO 115/2020/ND-CP NGAY 25/9/2020 VE TUYEN DUNG, SU DUNG

VA QUAN LY VIEN CHUC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:A098/QP-BNV ngay 84 /42/2023

cua B¢ truong Bé Noi vu)

PHAN L. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
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PHAN IL NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
PUQC STUA B33, 58 SUNG TAI NGHI BINH SO 85/2023/NB-C7

I. THU TYC THI TUYEN VIEN CHU'C

1. Trinh tw thuc hién

Bude 1. Ngudi ding ky du tuyén ndp Phiéu dang ky dy tuyén theo Mau sb
01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP tai dia diém tiép nhin Phiéu
dang ky du tuyén hoic giri theo duong buu chinh hodc qua trang thong tin dién tir
hodic cdng théng tin dién tir ciia co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung.

Thoi han nhan Phiu ding ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngdy thong bio
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang théng tin
dién tir hodc cdng thong tin dién ti cia co quan, don vi ¢ thdm quyén tuyén dung,

Buéc 2. Ban kiém tra Phiéu diing ky du tuyén Trudng hop nguoi du tuyén
khéng dap vmg diéu kién, tiéu chudn dy tuyén thi chdm nhét 05 ngay lam viéc ké
tir ngay két thic kiém tra Phiéu ding ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach
nhiém giri thdng béo bing vin ban t&i ngudi ding ky dur tuyén dugc biét theo dia
chi ma ngudi du tuyén da ding ky.

Bwde 3. T chirc thi tuyén vién chirc:

Thi tuyén vién chirc dugc thyuc hién theo 2 vong thi nhu sau:

3.1. Vong 1: Thi kiém tra kién thirc chung bang hinh thirc tric nghiém trén
méy vi tinh. N&i dung thi gdm 02 phén, cu thé nhu sau:

a) Phan I: Kién thirc chung, 60 cau héi hiéu biét v& phap luat vién chirc, chi
trrong, dudng 16i cia Pang, chinh sach, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén dung,
Thdoi gian thi 60 phit.

Trudng hop da dat két quéa kiém dinh chét lugng diu vao theo quy dinh vé
kiém dinh chét lugng dAu vao céng chirc thi dugc mién thi Phan I.

b) Phan II: Ngoai ngft, 30 cAu héi theo yéu cdu ca vi tri viéc 1am bing méot
trong nam thir tiéng Anh, Nga, Phéap, Duc, Trung Quéc hodc lya chon 01 ngoai
ngit khéc theo y&u cau cuia vi tri viéc lam. Thai gian thi 30 phiit.

Déi véi vi tri viéc 1am khong yéu cau ngoai ngit trong tiéu chuén trinh do
dao tao, bdi dudng va theo ban mé ta céng viée va khung ning luc vi tri viéc lam
thi khéng phai té chirc thi Phin II.

¢) Két qua thi vong 1 dugc xac dinh theo sé cau tra 10i ding cho timg phan
thi quy dinh tai diém a va diém b khoan nay; néu tra 16i dang tir 50% s6 cau héi
trd 1én cho timg phin thi thi ngudi du tuyén duoc thi tiép vong 2.

3. 2. Vong 2: Thi m6n nghiép vu chuyén nganh
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a) Hinh thirc thi: Can o vao tinh chiat, d3c diém va yéu clu cia vi tri viée
) A A 4 - - A . A A A a
lam can tuyén, ngudi ding dau co quan ¢ tham quyén tuyén dung lya chon mét
bt r - g [4 - ) e - A
trong ba hinh thic thi: Van dap hoac thuc hanh hodc viét.

Trudng hop lua chon hinh thirc thi viét thi dwoc lra chon mdt trong ba hinh
thirc: Tric nghiém hodc tu ludn hodc tric nghiém két hop véi tu luan.

b) Néi dung thi: Kidm tra kién thirc, k¥ ning hoat dong nghé nghiép cla
nguoi du tuyén theo yéu céu cta vi tri viée lam can tuyén.

N6i dung thi mdn nghiép vu chuyén nganh phai cin cir vao nhiém vu, tiéu
chuén vé ning luc chuyén mén, nghiép vu ctia chirc danh nghé nghiép vién chirc
va phai phit hop vé6i yéu cdu cia vi tri viéc lam can tuyén. Trong ciing mét ky thi
tuyén, néu c6 céc vi tri viéc 1am yéu ciu chuyén mén, nghiép vu khac nhau thi
Hoéi ddng tuyén dung vién chirc phai t chirc xiy dung cc dé thi mén nghiép vu
chuyén nganh khéc nhau tong tmg v6i yéu ciu ciia vi tri viéc 1am cin tuyén. Céc
cong viéc lién quan dén viéc ra dé thi phai thuc hién bao mat theo quy dinh cta
phap luat.

¢) Thoi gian thi: Van dap 30 phit (thi sinh dy thi c6 khong qué 15 phit
chuén bi, khong tinh vao thdi gian thi); viét 180 phut (khéng ké thoi gian chép
d8); thoi gian thi thue hanh do ngudi dimg dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung
quyét dinh can cir vao tinh chét, dic diém hoat dong nghé nghiép cua vi tri viéc
lam can tuyén.

d) Thang diém (vin dép, thuc hanh, viét): 100 diém.

d) Cén cr vao nhu cdu va dic thu cia co quan, don vi, ngudi ding dau co
quan cé thdm quyén tuyén dung quyét dinh yéu cdu cao hon vé ndi dung, hinh
thirc, thoi gian thi vong 2 quy dinh tai khoan nay.

3.3. Trudng hop t6 chirc thi ngoai ngir thi khong phai ndp chimg chi ngoai
ngfr; néu dat két qua thi dugc coi 13 d4p tmg tiéu chudn vé ngoai ngit.

Mién phén thi ngoai ngit quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay dbi véi cac
truong hop sau:

a) C6 bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngit (Anh, Nga, Phap, Prc,
Trung Qudc hozc ngoai ngir khéc theo yéu cau cia vi tri viéc 1am) cing trinh d
dao tao hodc & trinh d§ dao tao cao hon so véi trinh d§ dao tao chuyén mon,

.a A A o o M A
nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viéc 1am du tuyen.

b) C6 bang t6t nghiép cung trinh d6 dao tao hodc & trinh d6 dio tao cao hon
so véi trinh d6 dio tao chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viéc lam du
tuyén, hoc tdp & nudc ngoai hodc hoc bang tiéng nudc ngoai (Anh, Nga, Phap,
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Pirc, Trung Qubc hodc ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri viéc 1am) & Viét
Nam, dugc co quan ¢ thim quyén cdng nhan hozic duong nhién dugc céng nhan
theo quy dinh ctia phap luat.

¢) C6 bing tét nghiép chuyén mén chuén dau ra vé ngoai ngit theo quy dinh
c6 gi4 tri trong dwong hodc cao hon tiéu chuén vé ngoai ngir theo yéu cau ctia vi
tri viéc 1am dur tuyén.

d) C6 chimg chi tiéng dan toc thiéu sb du tuyén vao vi tri viéc 1am lién quan
truc tiép dén ngudi dan tdc thidu s hodc vi tri viéc 1am cdng tac tai ving dan tdc
thiéu sb; 12 ngudi dan tdc thidu s§ du tuyén vao vi tri viéc 1am lién quan tryc tiép
dén nguoi dén toc thidu s6 hodc vi tri viéc 1am céng tic & ving dan tdc thiéu sé.

Buwéc 4. Thong bao két qua tuyén dung vién chirc

Sau khi hoan thanh viéc chdm thi vong 2 theo quy dinh, chim nhét 05 ngay
lam viée, Hoi dong tuyén dung phai bdo c4o ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6
thdm quyén tuyén dung vién chirc xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.

Trong thoi han 10 ngay k& tir ngay ¢ quyét dinh cong nhén két qua tuyén
dung, H6i ddng tuyén dung phai thong bdo cong khai trén trang thong tin dién tir
hoic cbng thong tin dién tr ctia co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung va gt
thong béo cong nhan két qua tring tuyén bing vin ban t6i ngudi du tuyén theo
dia chi ma ngudi du tuyén déd ding ky. Noi dung thong béo phai ghi 16 thoi han
nguoi tra.

Buwéc 5. Hoan thién hd so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc thong bdo két qua tring
tuyén, ngudi triing tuyén phai hoan thién hd so tuyén dung, bao gom:

a) Ban sao van bang, chimg chi theo yéu cau ciia vi tri viéc 1am du tuyén,
chimg nhén d6i twong wru tién (néu cd);

Trudng hop cé mét trong cac vin bang, ching chi quy dinh tai khoan 3
Diéu 9 Nghi dinh nay thi dugc sir dung thay thé chitng chi ngoai ngit.

b) Phiéu ly lich tu phép sb 1 do co quan c6 thdm quyén cép.

2. Trudng hop ngudi tring tuyén khong hoan thién di hd so tuyén dung
theo quy dinh hoéc cé hanh vi gian l4n trong viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyén
hoic bj phat hién str dung vin bing, chimg chi, chimg nhan khong dting quy dinh
dé tham gia du tuyén thi ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén
dung vién chirc ra quyét dinh hiy két qua triing tuyén.

Trudong hop nguoi ding ky du tuyén c6 hanh vi gian 14n trong viéc ké khai
Phiéu ding ky du tuyén hoic sir dung van bang, chimg chi, chimg nhin khéng
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dlng quy Zinh 43 tham gia dur tuyén thi co quan, don vi 04 thAm quyén tuyén dung
thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cia
co quan, don vi va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong mét ky tuyén
dung tiép theo.

Buéc 6. Ky két hop ddng lam viéc va nhén viéc

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy ngudi tring tuyén hoan thién hd so tuyén
dung, nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chirc ra
quyét dinh tuyén dung, dong thoi giri quyét dinh téi ngudi tring tuyén theo dia
chi d3 dang ky va don vi su nghiép cong lap sir dung vién chirc dé biét, thuc hién
viée ky hop ddng lam viéc véi vién chirc.

2. Trong thdi han 30 ngay k& tir ngay nh4n duoc quyét dinh tuyén dung,
ngudi duge tuyén dung vién chirc phai dén don vi su nghiép cong lap st dung
vién chirc dé ky hgp ddng lam viéc va nhin viéc, trir trudng hop quyét dinh tuyén
dung quy dinh thoi han khéc hoic duge co quan, don vi cé thAm quyén tuyén dung
vién chirc déng ¥y gia han.

3. Hop ddng 1am viéc x4c dinh thoi han la hgp ddng ma trong d6 hai bén
x4c dinh thoi han, thdi diém chdm ditt hiéu luc ctia hop ddng trong khoang thoi
gian tir di1 12 thang dén 60 thang (MAu sé 02 hoiic Mau s6 03).

4. Hop ddng l1am viéc khong xac dinh thoi han 13 hop dong ma trong d6
hai bén khong xac dinh thdi han, thoi diém chdm dirt hiéu luc cia hop dong
(MAu sb 04).

2. Cach thirc thue hién

Nop truc tiép Phiéu ding ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky
du tl,lyén hodc giri theo dudng buu chinh hodc qua trang thdng tin dién tir hodc
cdng thong tin dién tir ctia co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung.

3. Thanh phan, s6 lugng

Phiéu ding ky du tuyén theo miu s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP va hop dong lao dong ban hanh kém theo Nghi dinh sé
115/2020/ND-CP.

4. Théi han gidi quyét
Trong vong 160 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop lé.
5. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh

- Co quan cé thdm quyén quyét dinh theo quy dinh:
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9

+ Pi véi don vi su nghiép cong l4p bao dam chi thudmg xuyén va chi diu
tu va don vi su nghiép cong lap bao dam chi thudng xuyén thi nguoi dimg déu
don vi su nghiép cbng l14p té chirc thuc hién viéc tuyén dung vién chic; quyét
dinh tuyén dung vién chirc qua thi tuyén hozc xét tuyén.

+ Pbi véi don vi su nghiép cong 14p tu bao dam mét phan chi thudong xuyén
va don vi su nghiép cong 1ap do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén thi co quan
c6 thim quyén quan ly don vi su nghiép céng lap thuc hién viéc tuyén dung vién
chitc hodc phan cp cho ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap thuc hién.

+ Pi véi tb chirc sy nghiép thudc Chinh phii, ngudi dimg du céc t6 chire
s nghiép nay td chirc hodc phéan cép td chirc thuc hién viéc tuyén dung vién chirc;
quyét dinh tuyén dung vién chirc qua thi tuyén hoac xét tuyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Nhur trén.

6. Poi twgng thuc hién

Ca nhan.

7. Tén mau don, mau to khai

Phiéu ding ky du tuyén va hop ddng lao dong kém theo Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP dugc stra d6i, bd sung béi Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP.

8. Phi, 1€ phi

Phi du tuyén dung vién chirc:

- Duéi 100 thi sinh mirc thu 500.000 déng/thi sinh/lin dur thi;

- Tir 100 dén duéi 500 thi sinh mirc thu 400.000 ddng/thi sinh/lan dur thi;

- Tir 500 thi sinh trd 1én mirc thu 300.000 ddng/thi sinh/lan du thi.

(Théng tw sb 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B truéng Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché @5 thu, ndp, quan Iy va sir dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chirc, vién chirc).

9, Két qua ciia viéc thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh tuyén dung vién chirc

10. Yéu cAu, diéu kién dé thwc hién thi tuc hanh chinh

a) Piéu kién diing ky du tuyén thuc hién theo quy dinh tai Diéu 22 Luat
Vién chirc. Co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chitc quy dinh tai
khoan 1 Piéu 24 Luat Vién chiic dugc bd sung cic didu kién khac theo yéu cau

clia vi tri viéc 1am quy dinh tai diém g khoan 1 Piéu 22 Luét Vién chirc nhung
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khong thip hon céc ti8u chudn chung, khéng dugce trai véi quy dink cta phép luat,
khong dugc phan biét loai hinh dao tao.

- Ngudi ¢é di cac didu kién sau day khong phén biét dan tdc, nam ni, thanh
phén x4 héi, tin ngudng, t6n gido dugc ding ky du tuyén vién chic:

+ C6 quéc tich Viét Nam va cu trd tai Viét Nam;

+ Tir & 18 tudi trd 18n. PSi v6i mot sé linh vuc hoat ddng vian hoda, nghé
thuat, thé duc, thé thao, tudi du tuyén cd thé thap hon theo quy dinh ctia phap luat;
ddng thoi, phai c6 s ddng ¥ bing vin ban clia ngudi dai dién theo phép luat;

+ C6 don ding ky du tuyén;

+ C6 ly lich rd rang;

+ Cé vin bing, chimg chi dio tao, chimg chi hanh nghé hodc c¢6 ning khiéu
k¥ néng phu hgp véi vi tri viéc lam;

+ P sirc khoe dé thuc hién cong viéc hoic nhiém vuy;

+ Pap ling cac diéu kién khéc theo yéu clu ctia vj tri viéc 1am do don vi su
nghiép cong 18p xac dinh nhung khong dugec trai vdi quy dinh ctia phap luét.

- Nhirng ngudi sau diy khong dugc ding ky du tuyén vién chirc:

+ Mt nang lyc hanh vi dn sy hodc bi han ché ning lyuc hanh vi dan sy;

+ Pang bi truy ciru trach nhiém hinh sy; dang chip hanh bén 4n, quyét dinh
vé hinh sy ctia Toa 4n; dang bi 4p dung bién phép xi1 Iy hanh chinh dua vio co s¢
chira bénh, co s& gido duc, truong gido dudng.

b) Piéu kién wu tién trong tuyén dung vién chirc (Pidu 6 Nghi dinh sb
115/2020/NP-CP dugc bd sung béi khoan 2 Didu 1 Nghi dinh sé
85/2023/ND-CP)

- Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huéng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Puoc cong 7,5 diém vao
két qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thidu sd, si quan quén doi, si quan cbng an, quin nhan
chuyén nghiép phuc vién, ngudi 1am cong tic co yéu chuyén nganh, hoc vién tét
nghiép dao tao s7 quan dur bi, tét nghiép dio tao chi huy truéng Ban chi huy quan
su cAp xd nganh quén su co s& duoc phong quan ham si quan du bi da ding ky
ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con ctia nguoi
hudng chinh sach nhu thuong binh, con cia thuong binh loai B, con dé cia nguoi
hoat d6ng khéng chién bi nhiém chét doc hda hoc, con Anh hing Luc lugng vii
trang, con Anh hiing Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

* Telk +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi
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- Ngudi hoan thanh nghia vu quén su, nghia vu tham gia cng an nhan dén,
d6i vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

- Can bd cong doan truéng thanh tir co s, trong phong trao céng nhén:
Pugc cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

11. Can cw phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ctia Quéc hdi nuéce
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luit sira d6i, b6 sung mot s6 diéu ctia Lut Can bd, cong chirc va Luit Vién
chirc ngay 25/11/2019 cia Quédc hdi nudce Cong hoa x4 hoi chi nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyen
dung, str dung va quan ly vién chirc.

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu sira ddi,
bd sung mét s6 didu ctia Nghi dinh s& 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 c}g
Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chic. >

- Théng tu sb 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia Bo trudng Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong chirc, vién chirc.

12. Méu Phiéu ding ky dy tuyén va Hop ddng 1am viéc (04 mgu):w

[* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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M4u sé 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tw do - Hanh phic

veeney NGAY.... thang.... ndm....
PHIEU PANG KY DY TUYEN

VI O I st siieis
Pon vi dy tuyBn®: .....nieeienienae e caien
I. THONG TIN CA NHAN

(Anh 4x6)

OV B i iianserasmsassnransnas
Y. thing BEM SR o coimninminmivioiinmmsssss i sissrsss o UL O NGO
N L o e iles o e DOILA0 A L L e o s
S§ CMND hofic Thé cin cude cong dn: ............Ngdy cip: .............. N Y avviins sasusss
SO ORI GLBONG: .. .00 iesevesssssvenesssnnrssisosss BIBIE S ivsiies iovss s i i tiasass

DI I nRERRAHE BADE. . coinvinsisnsirmis ivnvinsvesesmisisssinssssssasnsssr nvs e s ns s dr s des e mvasa asosns

Th00g n V8 B KBAR IGBG C0F: . cisoioimssivsnsiisariessisiaiviieios sssssosprsbiosthnsnsmiasessennrissessenn

Tinh trang strc khoe: ....covvviivirieiinnnnns CRIBCR0: o.oiviovivsivesssss; CRNDROR <oiasuveviminconilCl

ITONh 30 VAN ROR; 10yvvvernennnimerammoniaisisrisassasansnsssassrossonssasssssnsnssonsasassssssasnsansasaransssesanes

Trinh df chuyén mon: ............coevvvunnnrnnes

. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH®

Qué quén, nghé nghigp, chirc danh, chirc vy, don vj con
tic, hoc tip, noi & (trong, ngoai nudc); thanh vién céc t
chirc chinh trj - xi hji)

Ngay, thing,
niam sinh

Mbi quan

hé Ho va tén

III. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

* Telk +84-28-3930 3229vwgv. ThuVienPhapLuat.vi
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TR T
' | Chnyén ngan | " 3
Trinh 49 |S& nigu cua :;ég e éah';h Neapy | Hinh | Xéploai
viin bing, | vin bﬁnﬁ, t-heo:.bili _ ﬁ:o tia thire bing,

chimg chi | chimg chi diém) g 3% 1 aao tao| chimg chi

S
' Ngay, thing,
Tén trudmg, co so| nim cdp vin
ddo tao cip | bing, chimg
chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tir ngay, thing, nim dén'

ngdy, thing, nim Co quan, td chire, dom vj cong tic
V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN
|l. Nguyén vong 1:
LV Bl vile I de tayln O . ciiiiiisneianaassisisaisiaie

L Ponvi@: ..........

2. Nguyén vong 2 (Né'u thong bdo tuyén dung khéng cé cdc vi tri viéc lam dwgc ding ky 02 nguyén vong thi thi
[sinh khong dién phan nay):

LV R A A GBI (0 s viiiivnininiivsiaissicnbasisqunsinn sivassas aieson sinssns riiiaune s oaantuns

3. Diing ky dyr thi mdn ngoai ngir (Dai véi cde vi tri vige lam tai thong bdo tuyén dung khong yéu cdu ngogi
gt thi thi sinh khong dién phan nay)

3.1. Péng ky dy thi ngoai ngir ¢
Tiéng Anh 0 Tiéng Ngano Tiéng Phap o Tiéng Pirco  Tiéng Trung Quéc o
Ngoai ngir khéc theo yéu cAu vi tri vige JAM: ........ooooivvvntiiiiiniiiiieeer e ciinieiesrones creeenes

3.2. Mién thi ngoai ngir do (néu co): ..............

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi
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lé. DL DTONE e B B DY oo vocisinvinsswinsbosssiomn s sess s sess s SRR AR TS SRR Y '

T6i xin cam doan va chiju tréch nhiém trréc phap ludt vé théng tin cung cp trong Phiéu dang ky du tuyén ndy va
cam két hoan thién ddy du hd so theo quy dinh sau khi nhin dugc théng béo tring tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
Ghi chi: (Ky, ghi rd ho tén)
1. Ghi ding tén vj tri viéc 1am dang ky du tuyén
theo Thong béo tuyén dung;

2. Ghi ding tén co quan, td chirc, don vi dang ky
tuyén dung déi voi timg nguyén vong theo diing
Théng béo tuyén dung;

3. Tich ddu X vao 6 twong img;

4. Cha, me dé; vg (chdng); con d&; anh, chi, em
rudt;

5. Tich ddu X vao 6 tuong img.

wwwilhuVienPhaplnat.vi

THU VIEN PHAP LUAT®* ret +84-28-3980 3229 ;
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Miu sb 02
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC DINH THOI HAN

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh phii vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chirc)

B§, nganh, dia phuong: ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DO VI ssscssssssssrrarssassuiansninsansanis Pic ldap - Tu do - Hanh phic
Sé: /HPLV eeveseessersy NEQAY oo thdng ... ndm .....

HOQP DONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

- Cén cte Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 ciia Chinh phii vé tupén dung, sir
dyng va quan Iy vién chirc;
- Can cit Quyét dinh....... €U ...... V€ viéc cong nhdn két qua tuyén dung vién chirc ........

UAT?* Tet +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn

Bl &

| = Y

THOW B0 QRO A0 icinininiiniimsmenai fensimaasninsstiis s e iuis
CHROVEDR BEMIR QRO POC i iiviinisisiiisisnisiioni amiarissimsiore s nsaamwinsens By
NSRRI . s s G L et
Nghé nghiép trudc khi durge tuyen dUng........ccecceeersssinssseesss s ssssssssssses

S6 chimg minh thr nhan dan hodc thé cin cuéc cong dan..........cce.cveeceuevocecerceeanes

CID 8GRV = T TRINE. SO0 .. Wisecionsonmsssmmsmmorissassssssnssseostistions chaamtonios e dossioe

Théa thudn ky két Hop ddng 1am viéc va cam két lam diing nhimg diéu khoan sau diy:
Ditu 1. Loai hgp ddng, th¥i han va nhi¢m vy hgp ddng

- Loai Hop ddng 13m viéc x&c dinh thdi han (2)......ceumeeeieimemeismmasmmssssssmssssssrseess

S THOE I O I B o i e e e
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- Thoi gian thuc hién ché do tp SU (DU CO): ..cvvvvecveeeverscerrersssserssssasssssiessssiesses
- Tir ngay....... thing..... nim....... dén ngay........ thing......... nAm..................

...............................................................................................................................
...............................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Pidu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi ky két hgp dong lam vige
1. Nghia vi:
- Hoan thanh nhiém vy da cam két trong hop ddng lam viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché clia don vi, ky lujt lam viéc, va céc quy dinh tai Diéu 16, Piéu 17, Pidu
18 va Diéu 19 cia Luat Vién chirc.

- Chép hanh viéc xir 1y ky ludt va bdi thuong thiét hai theo quy dinh cia phap lujt.

- Chép hanh viéc b tri, phan céng khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.

2. Quyén lgi:

- Pugc hudng cic quyén lgi quy dinh tai Didu 11, Didu 12, Didu 13, Didu 14 va Diéu 15 Lujt Vién chirc.

.......................................................................................

CAC NZAY.........0vevenn. VANEAY............hANg thang.
- Thoi gian tinh nang bAc IWONE: ... ininininmme s e s
= IChoAN A NOONI WHOMM........ccicismicnsimsnosssossomssamacussnsasssserassassrssmsnsstonsymasts sraracssomean

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

- 86 ngay nghi hang nim dugc hudng lvong (nghi 1€, phép, viéc riéng)

* Tek +84-28/5980/8379,+ wyw, ThuVienPhapLuat.vn

Ll
i

]

|
P

S 1 r oo
PHAP L1
A LALAE AJ W

|
= 1



17

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

- Duge hudng cac Phic Igis... .o oe e et e et

- Purgc huéng cac khoan thudng, ndng bic luong, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, dio
tao, bdi duong chuyén moén nghiép vy, thuc hién nhiém vy hop tic khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodc

- Pugc hudng céc ché db thdi vide, trg cdp théi viéc, bdi thudng theo quy dinh cia phéap lujt vé
vién chirc.

- Puge tiép tuc ky két hop ddng 1am viéc trudc khi hét han hop dong lam viéc 60 ngdy khi don vi sy
nghiép cong 14p cdn nhu ciu.

- C6 quyén d& xuft, khiéu nai, thay ddi, dé nghj chdm dirt hgp ddng 1am viéc theo quy dinh cia
phép luit.

- Nhimg théa thudn khdc (11)...ceeeeernriecrieiieennenienens
Didu 4. Nghia vu va quyén han cia ngudi dimg diu dom vi sy nghi¢p

1. Nghia vu:

- Béo dam viéc 1am va thyc hién ddy dii nhimg diéu da cam két trong hop ddng lam viéc.

- Thanh toan ddy du, ding thoi han céc ché d§ cia vién chirc da cam két trong hop ddng 1am viéc.

- Truéc khi hét han hop ddng 1am viéc 60 ngdy ciia vién chirc, phai tiép tuc ky két hop ddng lam viée
véi vién chirc trong trudmg hop don vi sy nghiép con nhu cdu, vién chirc dap img diy di cic yéu cdu theo quy
dinh cua phép ludt.

2. Quyén han:

- Sir dyng vién chirc d& hoan thanh céng viéc theo hop ddng (B tri, phan cong, tam dinh chi céng tic...).
- Chém dirt hgp ddng 1am viée, ky lut vién chirc theo quy dinh ciia phép luat v& vién chirc.

Ditu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhimg vAn dé v& quyén loi, nghia vu va tréach nhiém ciia vién chirc khong ghi trong hop ddng lam viéc
nay thyc hién theo quy dinh ctia phap luat vé vién chirc.

- Hop ddng ndy 1am thanh 03 ban c6 gi4 trj nhir nhau, don vi sir nghiép ky hop ddng giir 02 ban, vién
chirc dugc ky hop déng gift 01 ban; hgp déng c6 hiéu lyc tir ngdy..... thing.... nAm......

- Hop ddng nay 1Am tai........ccc.ersvesismssnssscssessssssnnens , ngdy..... thang..... nim .....

Ngudi dwge tuyén dung va ky két hop ddng Ngwdri dirng ddu dom vj sy nghigp
(K9, ghi ré ho va tén) (Ky, ghi ré ho va tén, dong ddu)

.

l | I}

| * Tet +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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HUGNG DAN GHI

MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén dom vi su nghiép.

2. Ghi rd hop dong c6 théi han thi ghi cy thé thai han bit dau va két thiic.

3. Ghi cy thé s6 nha, phd, phuong (thén, xa), quan (huyén, thi xa), tinh, thanh phd thude tinh hoic
Trung wong,

4, Ghi cy thé nhiém vy phai dam nhiém.

5. Ghi cy thé s6 gid 1am viéc trong ngay, hoic trong tudn, hoic lam viéc theo gid hanh chinh.

6. Phuong tién di l1am viéc do don vj dam nhiém hoic vién chirc tr lo.

7. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép duge bd nhiém, mirc luong chinh, hinh thirc tra luong (luong théi
gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 18 % céc phy cdp (nfu c6) nhu: Khu v, trugt gid, doc hai, thu hit, thAm nién, trach
nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyén lgi bio hiém xa hdi va trg cip khdc ma vién chirc dugc hudng. Vi du: Pugc hudng
quyén loi bao hiém x hdi theo ché d hién hanh cia Nha nuéc.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gén véi tinh chét, dic didm cia nganh, linh vyre va diéu kién dic thil ciia
don vi su nghiép cong lap nhung khéng trai vdi quy dinh cua Ludt Vién chic va cic quy dinh khéc cua phap luét
¢6 lién quan.

11. Ghi cu thé vién chirc dwgc huéng quyén loi nio d4 néu trong muc nay.

12. Nhimg thoa thudn khéc thudmg 12 nhimg théa thuén khuyén khich va c6 lgi hon cho vién chirc nhu:
Nhirng vét dung ré tién mau héng, khi hu hong, mét, khéng phai dén bu, thyc hién tot Hop déng lam viée duge di

du lich, nghi m4t, tham quan khong mét tién, dugc hudng luong théng thir 13, 14, dugc nghi phép thém vai ngay
dén mot tudn, tai nan rui ro ngoai giv 1am viéc dugc trg cAp thém mot khoan tién, dugc ting qua ngay sinh nhat./.

Bl

{%f* Tek +B4-2ﬁ_‘-_-39305;3;219-‘ # w. ThuVienPhapLaat.vin
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Mdasé o2
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC DINH THOI HAN
(danh cho di twong dudi 18 tudi)

(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ciia Chinh phii vé tuyén dung, sic
dung va quan Iy vién chirc)

B{, nganh, dia phwong: ...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
WO VR ciciosvinsssssnasonsacnsnnsnsnnens Pgc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: /HPLV ety AV thdng ..... ndm .....

HOP PONG LAM VIEC XAC DINH THOT HAN

(danh cho d6i twyng dwéi 18 tudi)

- Cdn cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thdng 9 ndm 2020 ctia Chinh phii vé tuyén dung, sit
dung va quan ly vién chirc;

SO LI SRR ot sk siinbitisbiasssis b s N B e
RN ENMEATIY QA0 A0 L. ocoreieises oo smoasinsosnsssmsmasrusmsonssvespassssespensastesost s bmas bassnsnasstin
o T e B S TSR L Shnvs oo st

Nghé nghiép trudc khi Auge tuydn dUng. .......ceeeeeurreerereiseessseeessssesesesnssessessessens

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

| * Tet +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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Clpngdy.. thing... BEN...... 18E......oeoeoeocicionimssasssaasssonsncassascrsssorassrseassrass

Théa thuan ky két Hop déng lam viéc va cam két 1am ding nhitng diéu khoan sau diy:
Didu 1. Loai hop ddng, th¥i han va nhigm vy hgp ddng

T 08 0 OO TR TAEE {3 v isicsuusssongoniomsasiviorivsis vy rissuiinnd siniscossmiuibandinmion

o THOL HAN COB NP BINE: wecrmsiscessusensssisosssossarssonsasssssisseassrmasssssssassinsiasissaressassasoss

- Tir ngay....... thang..... nim....... dén ngay........ thang......... T g

- Thoi gian thire hign ché dd tAp SU (NEU CO): ..vuvnrereeeermusirerinssiereessssacsnsssmessessnss

- Tir ngdy....... thang..... n3m....... &n ngdy........ thdng......... 1L I Lot o

...............................................................................................................................
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Pidu 2. Ché 4 1am vige
- Thiri gty 1AM VIEC (6):.ccuveueereermreerrarsnserssnisssnsesenscosesscsscssastsssensssnsasssssssmsasnsnass

Didu 3. Nghia vy va quyén lgi ciia ngudi duge tuyén dung
1. Nghfa vu:
- Hoan thanh nhiém vy di cam két trong hop ddng 1am viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché ciia don vi, ky lut lam viéc, va céc quy dinh tai Diéu 16, Piu 17, Piéu
18 va Diéu 19 ciia Lut Vién chirc.

- Chip hanh viéc xir 1y ky lujt va bdi thudmg hoan tra theo quy dinh ciia phap ludt.
- Chép hanh vic b tri, phan cong khi don vj syt nghiép c6 nhu ciu.

2. Quyén lyi:
- Pugc hudng céc quyén loi quy dinh tai Didu 11, Didu 12, Diéu 13, Didu 14 va Diéu 15 Luat Vién chirc.

= Phuong tién di 1gi 1AM VIEC (T)icuccesisssiassssississassassassssssnssssusssmsssrasassassssasusassossos
- Chitc danh nghé nghiép dugc bd nhiém (ma 56) (8):......v... , B4c: ovuuunnn. HE 56 luong
= DI GO COT MO (I Tttt i o bbb B e dugc tra......... lan vao

- Thoi gian tinh nang bc IUONE: ccwensmmsnnems s i

B i o
N F ?:i.r%mﬁ'} 14

,T* Tet +84-28-8930°3279 *www.ThuVienPhapLuat.vn



...............................................................................................................................
...............................................................................................................................
...............................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................................................

- Puge hudng c4c PhUc Q... rininemsesisassiss e ssersn e e et e e s teness

- Puge hudmg céc khoan thuéng, ning béc lwong, thi hogc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, dao
tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vu, thuc hién nhiém vy hop tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodc

- Pugc hudng cac ché do thoi viée, try cip théi viee, bdi thudng theo quy dinh cia phap luét vé vién chirc.
- C5 quyén @& xut, khiéu nai, thay 43, 88 nghj chdm dirt Hop ddng lam viéc theo quy dinh cita phép luat.
- Nhitng théa thudn kh&c (12)....vvvereevevernveeenns

Pitu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngudi dirg dhu don vi sy nghi¢p

1. Nghia vy:

- Bao dam viéc 1am va thye hién diy di nhitng diéu d4 cam két trong hop déng 1am viée.

- Thanh to4n ddy du, diing thdi han cic ché db ciia vién chirc da cam két trong hop déng lam vige.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc & hoan thanh céng viéc theo hgp ddng (B6 tri, phin céng, tam dinh chi cong tic...).
- ChAm ditt hop ddng lam viée, ky luat vién chirc theo quy dinh ciia phap luét vé vién chirc.

Diéu 5. Ditu khodn thi hanh

- Nhimg vén dé vé quyén loi, nghia vu vA trch nhi¢m ciia vién chirc khong ghi trong hop ddng 1am viée
nay thue hién theo quy dinh ctia phép ludt v& vién chirc.

- Hop ddng ndy lam thanh 04 ban cé gia tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky hep ddng giir 02 ban, vién
chirc duge ky hgp ddng giir 01 ban, ngudi dai dién theo phép lut ciia ngudi duge tuyén dung; hop ddng c6 hiéu
lyc tir ngay..... thang.... ndm............

Hop d3ng nay 1Am (@i.....c.cooeeeererceeeceeeeeeremennanns ngay ..... thang .... nAm .....

Ngubi dai dién theo phap luét cia Ngudi duge tuyén dung Nguvi dimg diu don vi sw nghiép
ngwdi dwrge tuyén dung (Ky, ghi rd ho va tén) (Ky ghi rd ho va tén, déng ddy)
(Ky, ghi ro ho va tén)

——

k‘* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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HUONG DAN Gl viay
HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

(Danh cho ddi twong dwéi 18 tudi)

1. Ghi cu thé tén don vi sy nghiép.

2. Ghi 18 tén ngudi dai dién theo phép luét ciia ngudi duge tuyén dung.

3. Ghi 1o hop ddng lam viéc v6i thori han tir khi bit ddu ky dén khi di 18 tudi, ghi cu thé thoi han bat diu
va két thiic.

4. Ghi cy thé s nha, phd, phudmg (thén, x4), quin (huyén, thj xd), tinh, thanh phé thudc tinh hoic
Trung wong.

5. Ghi cu thé nhiém vy phai dam nhiém.

6. Ghi cu thé s8 gity 1am viéc trong ngdy, hodc trong tudn, hozc 1am viéc theo gitr hanh chinh.

7. Phuong tién di 1am vigc do don vij ddm nhi€m hodc ngudi dugc tuyén dung tir tic.

8. Ghi cy thé chitc danh nghé nghiép dugc xép, mirc luong chinh, hinh thirc tra luong (luong thoi
gian, khoén...). _

9. Ghi cy thé ty 18 % c4c phu cip (néu c6) nhu: Khu vyc, trugt gia, doc hai, thu hat, thim nién, trich
nhiém v.v...

10. Ghi cu thé quy?n lgi bao hiém x4 hoi va trg cAp khac ma ngudi dugc tuyén dung duge hwong. Vi du:
DAi véi ngudi 1am hop ddng 1am viéc v6i thdi han xéc dinh tir 1 nim tré 1én ghi la duge hudng quyén lgi bao
hiém x héi theo ché d hién hanh ctia Nha nuéc.

11. Ghi cu thé ngudi dugc tuyén dung dugc hudng quyén lgi nao d néu trong muc nay.

12. Nhimg théa thuin khac thuong 12 nhimg thoa thuan khuyén khich va ¢6 lgi hon cho ngudi duge tuyén
dyng nhur: Nhimg vAt dung ré tidn mau hong, khi hu hong, mat, khong phai dén bi, thyc hién tét Hop dong lam
viéc dugc di du lich, nghi mat, tham quan khéng mit tién, duge hudng luong théng thir 13, 14, dugc nghi phép
thém vai ngay dén mt tulin, tai nan rii ro ngoai gid 1am viée dugc trg cép thém mét khodn tidn, dugc ting qua
ngay sinh nhat./.

o
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Maiu sb 04
MAU HOP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOT HAN

(Ban hanh kém theo Nghi dinh 56 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cia Chinh phii vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chiec)

B§, nganh, dja phwrong: ........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Don Vi coeressenreisssssniescnsarssisiens Pjc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: THBLV cereereenen, NGAY ... thang ..... ndm......

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

- Céin ci Nghi dink s6 115/2020/ND-CP ngay 25 théng 9ndm 2020 cia Chinh phit vé tuyén dung, sir
dung va quan Iy vién chirc;
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- Cdin cit Quyét dinh so: ...... Cild ....... Vé viéc cong nhdn két qua tuyén dung vién chirc .........

CHONE AL O B0 I ONP B oicsuissnisoissisiseisiaitinsssomisSiroizislichabmossiuissietus

ZINEC VNIE L. e simssios soiimmssasishmsiiusiien it nsisisonssins s st mes 5 i Soaas iy S s Y oam S S aA A E¥S S Smess

Bar i cho dOn VI ... s e ssrrssnsiarisssrnsssrassissssnsstssesnnspasas i sbor s ianss P m e LY
R eI T

MBI AN ORN it s i st hnans ook o B NG S SR s s v ssas Son e b e s =
VR IO D B MU B b s i isinea s s bl s ”
Sinh ngay....... thang..... ndm - ROV .\ S5 " ”
T RO e . o .
Chuyén nganh QA0 T80 civiiiivivieiin soiions sinsssinssesisssssissssssesins sransississsmssssnsisasars

PRI TR v s i

Nghé nghiép trudc khi duge tuyEn dung..............ceoeeveeeeuveerersecacmsesssseessoseseese s 1
i Chi tHUDNG 11 11..ever e ereeereserereessssesmssense e sesesssessese s seres
S chimg minh thu nhan din ho#ic thé cin cudc cong dan: ..........ccevemrereeisrseras

Cip ngdy..... thing..... nim....... V0L ssaianaminionesiasnmmisssnasssnian oavaviasassisdaniaanitsansna

Théa thudn ky két hop ddng lam viéc khong x4c dinh thoi han va cam két 1am dang nhimg diéu khoan
sau day:

Piéu 1. Nhiém vu hop ddng
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...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

Pitu 3. Nghia vy v quy?n lgi ciia ngudi duge tuyén dyng
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu d3 cam két trong hop déng lam vigc.

- Chip hanh néi quy, quy ché ciia don vi, ky ludt 1am viéc, va c4c quy dinh tai Diéu 16, Diéu 17, Diéu
18 va Piéu 19 ciia Ludt Vién chic.

- Chéip hanh vige xir Iy ky ludt va bdi thuong thiét hai theo quy dinh ciia phap lujt.
- Chip hanh viéc b tri, phan céng khi don vj sy nghiép c6 nhu ciu.

2. Quyén lgi:
- Pugc huémg céc quyén lgi quy dinh tai Didu 11, Didu 12, Diéu 13, Diéu 14 va Diéu 15 Lujt Vién chirc.
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- Phuong tién di 12i [AmM VIEC (5):...cccccciinisminnnnniinnss s ssssssssssrasssenes
- Chirc danh nghé nghiép dugc bd nhigm (ma sd) (6):.......... , Bac: ........... Hé s luong
= P B (Do ©8) B (T2 cassrecorsusomssonsusenss esssssasmssrnsssssssmsemsietnasiseossbsndssonshasess duge tra........... 14n vao [d
cic ngdy............ VANEAYy..................hang thang. -
- Thoi gian tinh ning bac IHONEG: ..o s :ﬁ:%
L
= ORI R HEORE HIONE...ccvevrorssssssosossarmamsmssmaimsnmrasssasssssrarssssssssonssasssnesssssrasoss omss s
=9
"
- Pugc trang bj bao hé khi lam viéc oy R R R T oo

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

- Puge hudng cdc phic Igi.......o e
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- Pugc huéng c4c khoan thudng, nang bac luong, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, dao
tao, bdi dudmg chuyén mén nghiép vy, thuc hién nhiém vu hop tic khoa hoc, cong nghé vai cac don vi trong hodc

- Puge hudng cac ché dd thoi viéc, trg clp théi viée, bdi thudng theo quy dinh ciia phép lujt vé
vién chirc.

- C6 quyén dé xudt, khiéu nai, thay ddi, d& nghi chim dit Hop ddng lam viéc theo quy dinh cia
phép luit.
= C TR IS (o RN O M 5 |

Didu 4. Nghia vu va quyén han ciia Ngudi dimg diu dom vj sw nghiép
1. Nghia vu:
- Bao dam viéc 1am va thyc hién diy du nhimg diéu d cam két trong hop ddng l1am viéc.

- Thanh toAn diy di, ding thai han cic ché d9 va quyén lgi clia vién chirc dd cam két trong hop déng
1am viéc.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cdng viéc theo hgp ddng (B tri, phan cdng, tam dinh chi cong tac).

- Ch4m dirt hop déng 1am viéc, ky luat ngudi dugc tuyén dung theo quy dinh ciia phap luat vé vién chic.

Diéu 5. Pitu khodn thi hanh

- Nhimg vin d& vé& quyén loi, nghfa vy va trach nhiém ciia vién chirc khong ghi trong hop dong lam viée
ndy thue hién theo quy dinh ciia phép ludt v& vién chirc.

- Hop ddng nay 1am thanh 03 ban c6 gia trj ngang nhau, don vj su nghiép ky hop ddng giir 02 ban, vién
chiic dugc ky hop dﬁng git 01 ban; hop dt’ing ¢6 higu lyc tir ngay..... thdng.... nim......

Hop Adng NAY JAM ti....oveeenrenesceeeessenssennennes , DAY .......thang ..... nam .....
Ngudi duge tuyén dung va ky két hgp ddng Nguvi dimg diu don vi sw nghiép
(Ky, ghiré ho va tén) (Ky, ghi 8 ho va tén, dong ddw)
Ghi chi:

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc dugc don gian héa vé thanh phin hd so khi ding ky du tuyén
vién chirc. Thay vi ndp bd hé so hoan chinh khi ding ky du tuyén, ngudi du tuyén chi cin ding ky vao miu phiéu
du tuyén, khi két qua tring tuyén, nguoi dy tuyén méi dén co quan ¢6 thim quyén tuyén dung dé hoan thién hd
so truée khi ky hop déng tuyén dung.

- Thi tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc dwgc quy dinh tai ndi dung, hinh thirc, thoi gian thi tuyén vién chirc

- Thu tyc hanh chinh thi tuyén vién chirc dwge quy dinh tai ndi dung x4c dinh ngudi tning tuyén trong
ky thi tuyén vién chirc

[* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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- Thii tyc hanh chinh ti wyén vién chirc duge quy dinh tai ndi dung déi tugng wu ticii iong iy e dung
vién chirc

- Thii tyc hanh chinh thi tuyén vién chirc dugc quy dinh tai ndi dung théng béo tuyén dung vién chirc, ky
hop ddng lam viéc véi vién chirc

- Thit tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc dugc rit ngén thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh.

L |
i |

THU VIEN PHAP LUAT?* Tet +84-28-3930 3279 & www. ThuMjenPhapLuat.vn
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II. THU TUC XET TUYEN VIEN CHUC

1. Trinh tw thwe hién

Buée 1. Thong bdo tuyén dung va tiép nhin Phiéu ding ky dy tuyén
vién chirc (Diéu 14 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP dwoc sira ddi, bd sung béi
khoan 8 Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP)

1. Co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung phai ddng théng béo tuyén
dung cong khai it nhét 01 lan trén mét trong nhimg phuong tién théng tin dai
chiing sau: béo in, bdo dién tir, bdo ndi, bao hinh; ddng thoi ddng tai trén trang
thong tin dién tir hodc cdng thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru s& lam
vi€c cta co quan, don vi co thdm quyén tuyén dung.

2. Nbi dung théng bao tuyén dung bao gom:

a) S6 lugng ngudi lam viéce can tuyén mg véi timg vi tri viéc lam;

b) S6 hrong vi tri viéc 1am thirc hién viéc thi tuyén, xét tuyén;

c) Tiéu chuén, diéu kién ding ky du tuyén;

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén, s6 dién
thoai di dong hodc ¢b dinh cta ca nhéan, bd phan dwgc phéan cong tiép nhan Phiéu
ding ky du tuyén;

) Hinh thirc, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén,
xét tuyén.

e) Céc vi tri viéc lam duoc dang ky 02 nguyén vong (Phiéu ding ky du
tuyén theo MAu s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh nay)

3. Trudng hop thay dbi ndi dung théng béo tuyén dung chi dugc thyc hién
trude khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh.

4. Ngudi ding ky du tuyén nép Phiu ding ky du tuyén theo Mau s6 01
ban hanh kém theo Nghi dinh nay tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky duy tuyén
hodc giri theo dudng buu chinh hodc qua trang thong tin dién tir hoac céng thong
tin dién tir cuia co quan, don vi co thdm quyén tuyén dung.

5. Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén 13 30 ngay ké tir ngay théng bao
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang théng tin
dién tir hoiic cong thdng tin dién tir clia co quan, don vi cé thAm quyén tuyén dung.

6. Co quan c6 thim quyén tuyén dung xac dinh cac vi tri viéc lam dugc
dang ky theo nguyén vong 1 va nguyén vong 2 néu dap tmg di cac diéu kién
sau day:

[+ Tek +84-28-3930 3279 &y ww,Thu}ienPhapLuat.vn
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a) Vi tri viéc lam c6 tidu chudn, didu kién nhwr nhav nhing tuyén dung vao
cac co quan, don vi sir dung khac nhau;

b) Trong cung Héi ddng tuyén dung;

¢) Phuong thirc, hinh thiic td chirc thi viét, ndi dung thi giong nhau;

d) P4 ¢6 trong ké hoach duoc cip c6 thim quyén phé duyét.

Buéc 2. T6 chirc xét tuyén

1. Thanh l4p Héi déng tuyén dung vién chirc (Piéu 8 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP dugc stra dbi, bd sung bdi khoan 3 Diéu | Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP) do ngudi dimg diu co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung
quyét dinh.

a) Trudong hop don vi su nghiép cong 1dp dugc giao thim quyén tuyén
dung, Hoi ddng tuyén dung c6 05 hozc 07 thanh vién, bao gom:

- Chu tich Hdi ddng 13 ngudi dimg dAu hoic cip phé cuia ngudi dimg diu
don vi su nghiép cong 1ap;

- Ph6 Chi tich Hdi dong 1a ngudi phu tréch cong tic td chirc can bd cia
don vi sy nghiép cong 13p;

- Uy vién kiém Thu ky Hai dong 13 vién chirc gitip viéc vé cong tac td chirc
can bd cua don vi su nghiép cong lap;

- Céc 1y vién khac 13 ngudi ¢6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén viée
td chirc tuyén dung do ngudi dimg diu don vi su nghiép cong lap quyét dinh.

Trudng hop khong b tri duge Chu tich Hoi dong tuyén dung theo quy dinh
tai diém a khoan nay thi co quan c¢é thAm quyén quan 1y don vi sw nghiép cong
lap xem xét, quyét dinh.

b) Truomg hop co quan cé thim quyén quéan ly don vi su nghiép cong
1ap thuce hién viée tuyén dung, Hoi df‘mg tuyén dung c6 05 hozc 07 thanh vién,
bao gém:

- Chii tich Hoi ddng 12 ngudi dimg dAu hoic cip phé cia ngudi dimg diu
co quan c6 thdm quyén tuyén dung;

- Phé Chu tich Hoi dong 14 1anh dao bd phan tham muru vé t6 chirc can bd
chia co quan c6 thdm quyén tuyén dung;

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1 ngudi dai dién bd phan tham muu vé
t6 chirc can bd ctia co quan c6 thdm quyén tuyén dung;

[* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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- Céc 1y vién khéc 12 nguoi c6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén viéc
t6 chirc tuyén dung do ngudi dimg diu co quan c6 thdm quyén tuyén dung quyét
dinh.

Truong hop tuyén dung vién chirc vao lam viéc tai nhiéu don vi su nghiép
cong lap thi s6 lugng thanh vién (s6 1&) va thanh phin Héi ddng do ngudi ding
diu co quan cé thdm quyén tuyén dung quyét dinh.

c) Hdi ddng tuyén dung 1am viéc theo nguyén téc tap thé, quyét dinh theo
da sb; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chi tich
Hoi dong tuyén dung da biéu quyét. Hoi dong tuyén dung cé nhiém vu, quyén
han sau day:

- Can cir vao hinh thtrc tuyén dung va yéu cau cong viéc quyét dinh viéc
thanh 14p bd phan gitp viéc phit hop trong s6 cac b phan sau: Ban kidm tra Phiéu
ding ky du tuyén, Ban d@ thi, Ban coi thi, Ban phéach, Ban cham thi, Ban chim
phic khio (néu c6), Ban kiém tra sat hach (d6i véi truong hop td chirc thuc hién
van dap hodc thuc hanh tai vong 2). Truong hop cin thiét, Chu tich Hoi dong
tuyén dung thanh 1ap T Thu ky gitip viéc;

- T4 chirc thu phi dyr tuyén va sir dung phi du tuyén theo quy dinh;

- Kiém tra Phiéu dang ky dur tuyén, t6 chirc thi, chim thi, chdm phiic khao
theo quy ché;

- B4o c4o ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung quyét
dinh c6ng nhan két qua thi tuyén, xét tuyén;

- Giai quyét khiéu nai, td céo trong qua trinh td chire thi tuyén, xét tuyén;
- Hbi ddng tuyén dung t giai thé sau khi hoan thanh nhiém vuy.

d) Khéng bb tri nhitng ngudi c¢6 quan hé vo, chong, cha dé, me dé; cha, me
(vo hodc chéng), cha nudi, me nudi; con dé, con nudi; anh, chi, em rudt; co, di,
cht, bac, cu rudt; anh, chi, em rudt ciia vg hodc chi“mg; vo hodc chE’ing cua anh,
chi, em rudt ciia ngudi du tuyén; nhimg ngudi dang trong thdi han xir 1y ky ludt
hozc dang thi hanh quyét dinh ky luat; nhitng ngudi da bi xir 1y vé hanh vi tham
nhiing, tiéu cuc trong céng tac can bd 1am thanh vién Hoi dong tuyén dung, thanh
vién cac bd phan gitip viéc ciia Hoi dong tuyén dung.

2. Thanh l4p Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén (khoan 1 va khoan 2
Piéu 15 Nghi dinh sé 115/2020/NP-CP)

- Chu tich Hoi ddng tuyén dung quyét dinh chadm nhat sau 05 ngay lam viéc
k& tir ngay thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung.

A
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- Trwong nop ngudi dy tuyén khong dap (g diéu kién, t2u chuln dy tuyén
thi cham nhét 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thiic kiém tra Phiéu ding ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém giri théng béo bing vin ban t&i nguoi
dang ky du tuyén dugc biét theo dia chi ma ngudi dy tuyén da dang ky.

3. Nbi dung, hinh thirc xét tuydn vién chic (Piéu 11 Nghi dinh sé
115/2020/ND-CP duoc stra ddi, bd sung bai khoan 6 Pidu 1 Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP)

Xét tuyén vién chirc dugc thuc hién theo 02 vong nhu sau:

3.1. Vong 1: Kiém tra didu kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén theo
yéu clu cta vi tri viéc 1am cén tuyén, néu dap tmg du thi ngudi dy tuyén duge
tham du vong 2.

Trudng hop vi tri viéc 1am yéu clu trinh d¢ ngoai ngit trong tiéu chuan
trinh d9 dao tao, bdi dudng va theo ban mé ta cong viéc va khung ning luc vi tri
viéc 1am thi co quan c6 thAm quyén tuyén dung phai théng bao cu thé yéu cau vé
vin bing, chimg chi ngoai ngir. Néu cé mét trong cac vin bang, chimg chi quy
dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP thi dugc sir dung thay thé.
Néu khéng c6 vin bing, chimg chi ngoai ngit phil hop thi Hbi dong xét tuyén to
chirc sat hach dé danh gia ning luc ngoai ngir theo yéu ciu ctia vi tri tuyén dung.

Hoi dong tuyén dung kiém tra viéc dép tmg yéu cau vé ngoai ngir theo
thong tin ngudi du tuyén ké khai tai Phiéu ding ky du tuyén. Sau khi tring tuyén,
ngudi trang tuyén ndp ban sao vin bang, chimg chi ngoai ngit theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 17 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

3. 2. Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh

a) Hinh thitc thi; Can cir vao tinh chét, dic diém va yéu cau cia vi tri viée
1am cén tuyén, nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung lua chon mot
trong ba hinh thirc thi: Van déap hodc thuc hanh hodc viét.

Trudng hop lya chon hinh thire thi viét thi dugc lua chon mét trong ba hinh
thirc: Tric nghi€ém hodc ty luan hodc tric nghi€ém két hgp véi tur ludn.

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thirc, k¥ ning hoat ddng nghé nghiép ctia
ngudi dy tuyén theo yéu ciu cia vi tri viéc 1am cén tuyén.

Noi dung thi mon nghiép vu chuyén nganh phai cin citr vao nhiém vy, tiéu
chuén vé nang luc chuyén mén, nghiép vu ciia chirc danh nghé nghiép vién churc
va phai phit hop véi yéu ciu ciia vi tri viéc 1am cén tuyén. Trong ciing mot ky thi
tuyén, néu c6 cac vi tri viéc 1am yéu cau chuyén mén, nghiép vu khac nhau thi
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Héi dﬁng tu_vén dung vién chirc phai td chirc xay dung céc dé thi mdn nghiép vu
chuyén nganh khac nhau tuong tmg véi yéu cu cia vi tri viée lam cin tuyén. Céc
cong viéc lién quan dén viéc ra @& thi phai thyuc hién bio mét theo quy dinh cua
phap lut.

c) Thoi gian thi: Van dap 30 phit (thi sinh du thi c6 khéng qua 15 phit
chuén bi, khéng tinh vao thoi gian thi); viét 180 phut (khéng ké thoi gian chép
dé); thoi gian thi thyc hanh do ngudi dimg dau co quan c6 thAm quyén tuyén dung
quyét dinh céin cir vao tinh chat, dic didm hoat dong nghé nghiép cua vi tri viée
1am cén tuyén.

d) Thang diém (vén dép, thuc hanh, viét): 100 diém.

d) Can cir vao nhu céu va dac thu cua co quan, don vi, ngudi dirng dau co
quan c6 thAm quyén tuyén dung quyét dinh yéu cau cao hon vé ndi dung, hinh
thirc, thoi gian thi vong 2 quy dinh tai khoan nay.

Buéc 3. Xac dinh ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc (Didu
10, 12 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP dwgc sira d6i, b sung béi khoin 5 Dicu
1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP)

1. Ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai c6 ¢ cac diéu
kién sau:
a) C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém trd 1én.

b) C6 s6 diém vong 2 cdng véi diém wu tién quy dinh cao hon ldy theo thir
tir diém tir cao xuéng thép trong chi tiéu dugc tuyén dung cia timg vi tri viéc 1am.

2. Trudng hop c6 tir 02 ngudi trd 1én c6 tdng sb didm tinh theo quy dinh
tai diém b khoan 1 Piéu nay bang nhau & chi tiéu cudi ciing ctia vi tri viéc lam
can tuyén thi ngudi triing tuyén 13 ngudi dat két qua thi phan thi kién thirc chung
tai vong 1 cao hon (néu cb).

Trudng hop vin khéng x4c dinh duge thi ngudi dimg dau co quan cé tham
quyén tuyén dung quyét dinh ngudi triing tuyén.

3. Truong hop dang ky 02 nguyén vong nhung khéng tring tuyén & nguyén
vong 1 thi dugc xét & nguyén vong 2 néu vi tri viéc lam déing ky & nguyén vong
2 van con chi tiéu tuyén dung sau khi di xét hét nguyén vong 1, bao g6m ca viée
xét nguyén vong ciia ngudi co két qua tring tuyén the’ip hon lién ké theo quy dinh
tai khoan 4 Diéu 18 Nghi dinh nay.

Trudng hop cé 02 ngudi tré 1én bing diém nhau & nguyén vong 2 thi nguoi
tring tuyén dugc xéc dinh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.
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Trudng hop vi tri viéc 1am van con chi tiéu tuyén dung sau khi da xét du
02 nguyén vong thi can cir vao két qua thi, Hoi ddng thi bao céo nguoi dimg dau
co quan cé thim quyén tuyén dung quyét dinh tuyén dung ddi véi ngudi cé két
qué tuyén dung thip hon lién k& so véi két qua tuyén dung ctia ngudi tring tuyén
& vi tri viéc 1am tai don vi khac nhung c6 cliing tiéu chuén, diéu kién véi tiéu
chuén, diéu kién ctia vi tri viéc 1am tai don vi con chi tiéu tuyén dung, cing Hoéi
ddng thi, cung 4p dung hinh thitc thi hogc viét (vong 2) va chung d thi. Ngudi
dugc tuyén dung trong trudng hop nay phai dap tmg quy dinh tai diém a khoan 1
Piéu nay. Pbi véi cic vi tri viéc 1am khong c6 ngudi déng ky dy tuyén, nguoi
dimg du co quan c6 thdm quyén tuyén dung quyét dinh viéc tuyén dung theo
quy dinh nay.

4. Ngudi khong tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc khong duge bio
Iru két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén 14n sau

5. Péi tuong va diém wu tién trong tuyén dung vién chirc:

- Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hing Lao dong, thwong binh, nguoi
hudng chinh sach nhur thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cdng 7,5 diém vao
két qua diém vong 2;

- Ngudi dan tdc thidu sd, sT quan quan ddi, si quan cong an, quan nhén
chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép dio tao si quan du bi, tot nghiép d4o tao chi huy truéng Ban chi huy quéan
sir cAp x4 nganh quan su co s& duoc phong quan ham si quan dy bi d3 dang ky
ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con ciia nguoi
hudng chinh sidch nhu throng binh, con cia thuong binh loai B, con dé ciia nguoi
hoat déng khang chién bi nhiém chét doc héa hoc, con Anh hiing Lyc lugng vii
trang, con Anh hiing Lao dong: Pugc cing 5 diém vao két qua diém vong 2;

- Ngudi hoan thanh nghia vu quén s, nghia vu tham gia cong an nhén déan,
d6i vién thanh nién xung phong: Puge cdng 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

- Can bg cong doan trudng thanh tir co sd, trong phong trao cdng nhén:
Puogc cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

Buéc 4. Thong bao két qua tuyén dung vién chirc (Piéu 16 Nghi dinh
s6 115/2020/NDP-CP)

1. Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh, chdm nhét 05
ngay 1am viéc, H6i ddng tuyén dung phai béo cdo ngudi dimg diu co quan, don
vi c6 thdm quyén tuyén dung vién chirc xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.
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2. Trong thoi han 10 ngay k& tir ngay c6 quyét dinh céng nhan két qua
tuyén dung, Hoi dong tuyén dung phai théng bio cong khai trén trang thong tin
dién tir hodc cdng théng tin dién tir ciia co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung
va giri thong bao cong nhén két qua tring tuyén bing van ban téi ngudi du tuyén
theo dja chi ma nguoi du tuyén d3 dang ky. Noi dung thong bao phai ghi rd thai
han nguoi tru.

Buéc 5. Hoan thién hd so tuyén dung (Piéu 17 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP dwgc sira d6i béi khoan 10 Picéu 1 Nghi dinh so
85/2023/ND-CP)

1. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc thong béo két qua tring
tuyén, ngudi tring tuyén phai hoan thién hé so tuyén dung, bao gom:

a) Ban sao vin bang, chimg chi theo yéu ciu cta vi tri viéc lam du tuyén,
chimg nh4n ddi twrong wu tién (néu co);

Trudng hop c6 mot trong cic vin bing, chimg chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 9 Nghi dinh nay thi dugc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngit.

b) Phiéu ly lich tu phép s 1 do co quan ¢6 thdm quyén cép.

2. Trudmg hop ngudi tring tuyén khong hoan thién du ho so tuyén dung
theo quy dinh hodc ¢6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén
hodc bi phat hién st dung van bang, chimg chi, chimg nhan khéng dang quy dinh
d& tham gia du tuyén thi ngudi dimg dau co quan, don vi c¢6 thim quyén tuyén
dung vién chirc ra quyét dinh hiy két qua triing tuyén.

Trudng hop ngudi ding ky du tuyén c6 hanh vi gian 14n trong viéc ké khai
Phiéu ding ky du tuyén hodc sir dung vin bing, chimg chi, chirg nhan khong
diing quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan, don vi ¢ thdm quyén tuyén
dung théng béo cong khai trén trang thng tin dién tir hoic cdng thong tin dién tir
clia co' quan, don vi va khéng tiép nhan Phiéu ding ky dy tuyén trong mot ky
tuyén dung tiép theo.

Buéc 6. Ky két hgp dong lam viéc va nhan viéc (Di¢u 18, 19 Nghj dinh
s0 115/2020/ND-CP)

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay nguoi triing tuyén hoan thién hé so tuyén
dung, ngudi dimg du co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung vién chirc ra
quyét dinh tuyén dung, ddng thdi giri quyét dinh t6i ngudi tring tuyén theo dia
chi d4 ding ky va don vi su nghiép céng lap sir dung vién chirc dé biét, thyc hién
viéc ky hop ddng 1am viéc véi vién chirc.
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2. Trong thdi han 30 ngay k& id ugay nhan dugc quyét dinh tuyén dung.
ngudi duge tuyén dung vién chitc phai dén don vi sw nghiép cong lap sir dung
vién chirc d& ky hop dbng 1am viéc va nhan viéc, trir trudng hop quyét dinh tuyén
dung quy dinh thoi han khéc hodc dugc co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén
dung vién chirc ddng y gia han.

3. Hop déng lam viéc xéc dinh thoi han 14 hop ddng ma trong d6 hai bén
xéc dinh thoi han, thoi diém chim dit hiéu luc ctia hgp ddng trong khoang thdi
gian tir di 12 thang dén 60 thang (Mau s6 02 hozc Miu sb 03).

4. Hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han 13 hgp dong ma trong d6
hai bén khéng x4c dinh thdi han, thdi diém chim dirt higu luc ctia hop dong
(Mau sb 04).

2. Cach thire thye hién

Nop truc tiép Phiéu ding ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu ding ky
du tuyén hoic gui theo dudng buu chinh hodc qua trang thdng tin dién tir hodc
cdng thong tin dién tir ctia co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung.

3. Thanh phan, s6 lwgng

Phiéu dang ky duv tuyén theo mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP va hop ddng lao ddng ban hanh kém theo Nghi dinh sd
115/2020/ND-CP.

4. Thoi han giai quyét

- Thdi han nhén Phiéu ding ky du tuyén 13 30 ngay k& tir ngay théng béo
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang thdng tin
dién tir hodic cbng thong tin dién tir ctia co quan, don vi cé thdm quyén tuyén dung.

- Thanh 14p Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén do Chu tich Hoi dong
tuyén dung quyét dinh chdm nhit sau 05 ngay 1am viéc ké tir ngay thanh lap Hoi
dong tuyén dung.

- Trirdng hop ngudi du tuyén khong dép tmg didu kién, tiéu chuén du tuyén
thi chdm nhit 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra Phiéu ding ky duw
tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém giri thong bao bing vin ban téi ngudi
ding ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky.

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay théng bdo triéu tap thi sinh dugc tham dy
vong 1, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh t5 chuc thi vong 1.
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- Thi sinh dugc thong bds k&t qua vong 1 ngay sau khi két thic thoi gian
lam bai thi. Khéng thuc hién viéc phac khao ddi véi két qua thi vong 1.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic viéc cham thi vong 1,
Hoi d@dng tuyén dung phai 1ap danh séch va thong bao triéu tap thi sinh du didu
kién du thi vong 2, ddng thoi ding tai trén trang théng tin dién tir hoic cong thong
tin dién tr va niém yét cong khai tai tru s& lam viéc ctia co quan, don vi ¢6 thim
quyén tuyén dung.

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong béo triéu tap thi sinh dugc tham du
vong 2, Hoi ddng tuyén dung phai tién hanh td chirc thi vong 2.

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua vong 2,
ngudi dy tuyén cé quyén giri don dé nghi phiic khao két qua thi trong trudmg hop
thi vong 2 bing hinh thrc thi viét. Ngudi dimg dau co quan, don vi cé thim quyén
tuyén dung vién chirc c6 trach nhiém té chirc chim phiic khao va céng bd két qua
chim phiic khao chim nhét 13 15 ngiy sau ngay hét thoi han nhan don phiic khao
theo quy dinh.

5. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh
- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh:

+ Di véi don vi su nghiép cong 1ap bao dam chi thuong xuyén va chi dau
tu va don vi su nghiép cong 1ap bao dam chi thwong xuyén thi ngudi dimg dau
don vi su nghiép cong lap td chirc thuc hién viéc tuyén dung vién chirc; quyét
dinh tuyén dung vién chirc qua thi tuyén hodic xét tuyén.

+ Pbi véi don vi s nghiép cong lap tir bao dm mot phén chi thudng xuyén
va don vi sy nghiép cong 13p do Nha nudc bao dam chi thudng xuyén thi co quan
c6 thdm quyén quan ly don vi su nghiép cong lap thuc hién viéc tuyén dung vién
chirc hodic phin cip cho ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap thyc hién.

+ Péi véi td chire sy nghiép thudc Chinh pht, ngudi dimg dau céc td chirc
su nghiép nay t6 chirc hodic phan cap td chirc thue hién viéc tuyén dung vién chire;
quyét dinh tuyén dung vién chirc qua thi tuyén hodc xét tuyén.

- Co quan tric tiép thuc hién TTHC: Nhur trén.
6. Poi twrgng thue hién
C4 nhan.

7. Tén miu don, mau to khai
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Phiéu dang ky du tuyén theo mau s 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP va hop déng lao ddong ban hanh kém theo Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP.

8. Phi, 18 phi
Phi du tuyén dung vién chirc:

- Duéi 100 thi sinh mic thu 500.000 déng/thi sinh/lan du thi;

- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh mirc thu 400.000 déng/thi sinh/lan du thi;
- Tir 500 thi sinh trd 1én mirc thu 300.000 ddng/thi sinh/1an dy thi.

(Thong tu sb 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cta Bd truong Bo Tai
chinh quy dinh miic thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thiang hang cong chirc, vién chirc).

9. Két qua ciia viéc thure hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh.

10. Yéu ciu, didu kién dé thire hién thii tuc hanh chinh

a) biéu kién dang ky du tuyén thuc hién theo quy dinh tai Piéu 22 Luét
Vién chirc. Co quan, don vi cé tham quyén tuyén dung vién chirc quy dinh tai
khoan 1 Piéu 24 Luit Vién chirc dugc bd sung céc diéu kién khac theo yéu cau
clia vi tri viéc 1am quy dinh tai diém g khoan 1 Piéu 22 Luét Vién chirc nhung
khéng thap hon cac tiéu chuin chung, khong duoe trai voi quy dinh cia phép luat,
khong dugce phén biét loai hinh dao tao.

- Nguoi cé da cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam nir, thanh
phan x3 hoi, tin ngudng, ton gido dugc ding ky dur tuyén vién chirc:

+ C6 qubc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

+ Tir d 18 tudi tr&r 1én. P6i v6i mot s6 linh vuc hoat déng vin héa, nghé
thuat, thé duc, thé thao, tudi dy tuyén c6 thé thip hon theo quy dinh ciia phap
luét; ddng thoi, phai c6 su ddng ¥ bing vin ban ciia ngudi dai dién theo phép luit;

+ C6 don ding ky du tuyén;

+ C4 ly lich r6 rang;

+ C6 vin bing, chimg chi dio tao, chimg chi hanh nghé hoic c6 ning khiéu
k¥ ndng phu hgp véi vi tri viéc 1am;

+ P strc khée dé thuc hién cong viéc hoic nhiém vuy;
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+Pép mg céc diéu kién khac theo yén céu ciia vi tri viéc lam do don vi su
nghi€p cong 1dp xac dinh nhung khéng dugc trai véi quy dinh cua phap luit.

- Nhimng nguoi sau day khong duge ding ky dur tuyén vién chire:

+ Mit niing luc hanh vi din s hogic bi han ché ning Iyc hanh vi dan su;

+ Pang bi truy ctru trich nhiém hinh sur; dang chdp hanh ban 4n, quyét dinh
v& hinh su cua Toa an; dang bi 4p dung bién phap xtr ly hanh chinh dua vao co
s& chira bénh, co sé gido duc, truong giao dudng.

b) Piéu kién wu tién trong tuyén dung vién chirc (Piéu 6 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP duoc bd sung bdi khoan 2 Diéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP)

- Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
hudng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao
két qua diém vong 2;

- Ngudi dan toc thidu sd, si quan quan ddi, s quan cbng an, quin nhén
chuyén nghiép phuc vién, ngudi 1am cdng tic co yéu chuyén nganh, hoc vién t6t
nghiép dio tao si quan dur bi, t6t nghiép dio tao chi huy trurémg Ban chi huy quan
su cép xd nganh quén sy co s& duge phong quan ham si quan dy bi da dang ky
ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con ctia nguoi
huéng chinh sach nhu thuong binh, con ciia thuong binh loai B, con dé ctia nguoi
hoat dong khang chién bi nhiém chét déc héa hoc, con Anh hing Luc lwong vii
trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu tham gia cong an nhan dén,
d6i vién thanh nién xung phong: Pugc cdng 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

- Cén bd cong doan trudng thanh tir co s@, trong phong trao cong nhén:
Pugc cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

11. Can cwr phap ly ciia thi tuc hanh chinh

- Lut Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ciia Qudc hdi nudce
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luét sira ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bg, cong chirc va Luat
Vién chirc ngay 25/11/2019 ctia Qudc hdi nudec Cong hoa xa hi chu nghia
Viét Nam.

- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht v& tuyén
dung, stir dung va quan ly vién chirc.
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- Nighi dinh <4 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phu sira dbi,
bd sung mot sé diéu ciia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngiy 25/9/2020 ciia
Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc.

- Théng tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cta B truong Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché d4 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang céng chiic, vién chirc.

12. Miu Phiéu diing ky dw tuyén va Hop dong 1am viéc (04 mAu):
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Miu sé 01
MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN

(Ban hanh kém theo Nghj dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cia Chinh phi sica doi, b6 sung
mét 56 diéu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy vién chirc)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic ldp - Ty do - Hanh phic

veeery NEAY.... thdng.... ndm....
PHIEU PANG KY DU TUYEN

i &n®:
(Anh 4x6) Vitridptuyent: . .........ccocomemmummnreosrssinssnsnsarresnasss

Do v AP tayla®t ..c.coiviiiviiinianisiisisissisisianasisiia
L. THONG TIN CA NHAN

Ny D GIIN 5 ein e s ens shs s dan am s b i pn s a s an snsmssinn du snsanocirtnbnss Nam® o Nir o
DANE0C! oot st st s ssiaves IORCEIRDS ua i snesiss bvmissnin sous sisa e dusaasiags
S CMND hoic Thé céin cuéc cong dan: ............ Ngay cip: .............Noiclp: ................

A QU BLAMG: .. .o covoeinivinissiniicinniovasssa TRMREE i ssbonss povuiss s sdhus i dismbus inpaian e

D8 chl D A thOnE DAL, ...cvvcrsenernsornessnasnronsrinssrsassesssssssibnessnsessetobs ovbisssasnses sberis s

ITONE 0 W I ABAG (BICO): +oenerrornsisiersessassuassonsrsnassarnosssausssssssoransossssnreraressnvessosnns

Tinh trang SHC Khoe: .vovecereererersesecesss CHIBUCA0: ovvevrrererernses; CANEDE: vvvvenrnveraseere KB

Trinh d van hoéa: ........cceevnvenes

D A0 CHIT BN, .. . . resas e hinesononans s siuasasaasaiseviiies sovaiabecsnessitoniannes ssrbREssoRSY SR 0s
IL THONG TIN CO BAN VE GIA PINH®
: Qué quén, ngh nghi¢p, chirc danh, chirc vy, don vj céng
Mﬁ'h‘é“"“ Hovaten | 5% '8 | i4c hoe tap, noi & (trong, ngodi nude); thanh vién cic (5

chire chinh tri - xa hji)
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II. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Ngay, thing,
Tén trudmg, co sof nam cip vin
dao tao cip bang, ching
chi

Trlnl! do
vin bing,
ching chi

Sb higu ciia
viin bing,
chimg chi

Chuyén nganh
dao tao (ghi
theo bang
diém)

Nganh
dao tao

Hinh
thire
dao tao

Xép loai
bing,
ching chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

[Tir ngay, thing, ndm dénl
ngay, thing, nim

Co quan, td chire, don vj cong tdc
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V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Nguyén vong 1:

e VI A A IR s 0 07010 s s srtasorsanhonsmsnn sansshnhssinnsraiissncid oo VA otE R e

DOV e

2. Nguyén vong 2 {?Véu thong bdo rzgrén dung khong co cdc vj tri viéc lam dirge ding ky 02 nguyén vong thi thi
sinh khong dién phdn nay):

- VIV B Bt s i i isnnsnsteseniinsimiiisiss srassmi s sbasaieiaasn

o L M ) N el o iy [ O | O B eI S N T

rlgﬁ" thi thi sinh khong dién phdn nay)

3. Ping k¥ dy thi mon t‘lgoz_li ngir (Poi véi cdc vi’l tri viéc lam tgi thong bdo tuyén dung khong yéu cdu ngoai




41

3.1. Ping ky dyr thi ngeai ng® O
Tiéng Anho Tiéng Ngano Tiéng Phiap o Tiéng DPirc o Tiéng Trung Quéce o
[Ngoai ngir khic theo yéu ciu vi tri VB JAM: ............oovvvviiiieeeeeeieieeaeirieiee e eareraesrnienes

3.2. Mién thi ngogi ngir do (NEM CO): ..........oeevmeeiieeieteieeeieeereanaeeeeesanemsnnn e sesseenensannns

,4. IR R e Ly o N T R, . 8 S DT 3 SO Iy ST

Téi xin cam doan va chju trch nhiém trrée phap lut vé théng tin cung c4p trong Phiéu dzing ky du tuyén nay
va cam két hoan thién ddy dii hd so theo quy dinh sau khi nhin dugc théng béo tring tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
Ghi chi: (Ky, ghi ra ho tén)

1. Ghi diing tén vj tri viéc 1am dang ky du tuyén
theo Théng béo tuyén dung;

2. Ghi diing tén co quan, tb chirc, don vj ding ky
tuyén dung dbi véi timg nguyén vong theo ding
Thong béo tuyén dung;

3. Tich ddu X vao 6 tuong tmg;

4, Cha, mg¢ d¢; vo (chdng); con dé; anh, chi, em
rudt;

5. Tich dfu X vao 6 twong mg,

e

| * Tek +84-28-3930 3279/* www,Thu VienPhapLuat.vn
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MAu sé 02
MAU HQP DPONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

(Ban hénh kém theo Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thing 9 nim 2020 ciia Chinh phii vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chic)

B0, nganh, dia phwong: ........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Don vi: o Pic 1ap - Ty do - Hanh phiic
S&EMAPLY 00 ke ngay ...... thdng ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC DPINH THOT HAN

- Cén cir Nghj dinh s6 115/2020/NP-CP ngdy 25 thing 9 ndm 2020 ciia Chinh phi vé tuyén dung, st
dung va quan ly vién chic;

- Cén ctk Quyét dinh...... clia....... vé viéc cong nhdn két qud tuyén dung vién chirc .........

[+ Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn

r

T OO OAIEIT svesnssnsrnensrasessnsnsssnssstsan sasiissssasessssiossasssississiios soinmssnemisab anbms i iiasiasis
Chuyén nEANN QA TAO: .........cococoveesmsesmsnsrssnonsrssornmsmsasapsnsssassnssinssmsnzens assasssesnsnses
L T T
Nghé nghiép trudc khi dUgC tuyEn dUNE.....vuuseereessesererssssiessessessssssmesssssmssesssnsssseas

...............................................................................................................................

S6 chimg minh thu nhan dan hoic thé cin cudc cong dan.................ooeeeeveeemeee...

(6 % T NI T TN T RN

Théa thuéin ky két Hop déng 1am viéc va cam két lam ding nhimg diéu khoan sau day:
Pidu 1. Loai hgp ddng, thdi han va nhi¢m vy hgp ddng

- Loai Hop ddng 13m viéc xdc dinh thdri han (2).....e.eesesmrssesssssensesessessenssessssrens

~ ThT B e HOD BOBE: s isniiimssissuisoioibissiisivississ i
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- Tr ngdy....... théng..... nm ...... 4= r=3v. .. thing........ DAL, o5
- Thoi gian thuc hién ché do tap sy (néu CO)L i civssinicniisssaivisssiessiisanissonves
- Tir ngay....... thang..... nim....... SAnnghy........ MANG. oo BRI .o suvosussirsisns
= Dja GBI JAM VEBC (B):....vucvriusersmsessiessrssmasersmmssasnsessssasssesssssssnsasssssssssassassassnsess
CHTe Aanh ChUYNMBN: ... .ocirionrsrssnemmssdisssissassnintosssarsasspsssisasansasarassasnssrassnsnss
K ST T RN SRR S B
=l
TR 0 (v cconscsonssdcm At s i i =
=
............................................................................................................................... =
............................................................................................................................... %
............................................................................................................................... §_|
..................................................................................................... ..E .
DPidu 2. Ché 44 Am vige =
= THOT S IAM VIBC (D)5 ssessnsssssisssisasmsnasiinasa iissninssasrsssssssnsssssissnsnsnssninsinonissinssssnrasssn E:
- Pugc trang bj nhitng phrong tién 1AM ViEC Z0M:..........eiersrvecerseenrerssnmsssesassansens -H_-"-::':
O 4
............................................................................................................................... | e
N [
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- ”
Diéu 3. Nghia vu va quyén l¢i ciia ngudi ky két hgp dong lam vige %
1. Nghia vy: a;
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hgp ddng 1am viéc. §
- Chép hanh ndi quy, quy ché ciia don vi, ky lujt 1am viéc, va cic quy dinh tai Diéu 16, Diéu 17, Diéu i
18 va Didu 19 ciia Luat Vién chirc. &
- Chép hanh viéc xir Iy ky luat va bdi thudng thiét hai theo quy dinh ctia phép lut. e
- Chép hanh viéc bé tri, phan cong khi don vi su nghiép c6 nhu cau. w«,_’{:f
2. Quyén lgi: 2 s
—
- Purge hudng cc quyén lgi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Diéu 13, Piéu 14 va Diéu 15 Lut Vién chirc. o
vt
PRt G0t 0 o Bt VAR5 €0 it =
- Chirc danh nghé nghiép dugc bd nhigm (ma ) (7):........... , BAC: v Hé sb lwong Ay
=Pl el (Ml e0) gl (8o i i duge tri........... ldn vao
CAC NEAY..covverninninns vangay............ hang thang. »
- Thoi gian tinh NANE AC IWONE: ...vvveenresecsmsssassssssssssssssassssasssssssssssmsssssasssssasses e
« EChodnArd ngOAE IONE.cccauimmmimiiiasmimsiinmssim it ::
- Pugc trang bj bao h( khi 1am vigc (n€u €6) ZOM:.....cueruucursssnisisrissassnsrnssasenes

...............................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Sé ngay nghi hang nam dugc hudng luong (nghi 1, phép, viée riéng)
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...............................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

= Bugc huong cae phic Mok iniciminmiimaaminaann s s

- Puge huéng cac khoan thrréng, ning bic luong, thi hodic xét thing hang chirc danh nghé nghiép, dio
tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vy, thyc hién nhi¢m vy hgp téc khoa hoc, cdng nghé véi céc don vi trong hoic

- Pugc hudng céc ché do thoi viéc, trgr cép théi viéc, bdi thuong theo quy dinh cia phap ludt vé vién
chirc.

- Duge tiép tyc ky két hop déng 1am viée trude khi hét han hop ddng 1am viéc 60 ngay khi don vj su
nghiép cng I3p con nhu ciu.

- C6 quyén d& xudit, khiéu nai, thay déi, dé nghj chim dit hop ddng lam viéc theo quy dinh ciia phép
luét.

- Nhimg théa thudn KhAC (11)......ccevveevrverrreverirererenens

Pidu 4. Nghia vy va quyén han ciia ngudi dirng diu don vj sy nghigp

1. Nghia vy:

- Bio dam vigc 1am va thye hién diy du nhimg diéu d3 cam két trong hop ddng 1am viée.

- Thanh to4n diy du, diing thoi han céc ché do cia vién chirc d4 cam két trong hop ddng lam viéc.

- Tru6c khi hét han hgp déng 1am viéc 60 ngay cua vién chirc, phai tiép tuc ky két hop ddng Iim viéc
v6i vién chirc trong tredmg hop don vj sy nghiép con nhu cAu, vién chirc d4p img ddy du céc yéu ciu theo quy
dinh ciia phap lugt.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop ddng (B4 tri, phdn cdng, tam dinh chi cOng tac...).
- Chim diit hop ddng 1am vigc, ky luét vién chirc theo quy dinh cua phap luat vé vién chirc.

Piéu 5. Diéu khodan thi hanh

- Nhitg vén dé vé& quyén lgi, nghia vy va trach nhiém ciia vién chirc khéng ghi trong hop déng lam viée
nay thyc hién theo quy dinh ciia phdp luat v& vién chic.

- Hop ddng nay lam thanh 03 ban c6 gi4 tri nhu nhau, don vi sy nghiép ky hop ddng giir 02 ban, vién

chirc dugc ky hgp ddng giit 01 ban; hop ddng c6 hiéu luc tir ngdy..... thang.... nim......
« Hop odag Ay B 9. .....c.ccoioiiciviniisiviissivossiiins , ngdy..... thing..... nam .....
Nguwdi duge tuyén dung va ky két hgp ddng Ngudi dimg ddu don vi sw nghiép

(Ky, ghi ré ho va tén) (Ky, ghi ré ho va tén, dong ddu)

[* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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HUONC BiX Ziz:

MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi sy nghiép.

2. Ghi rd hop déng c6 thai han thi ghi cu thé thi han bat dau va két thic.

3. Ghi cy thé s6 nha, phé, phurdng (thon, xa), quén (huyén, thi x3), tinh, thanh phd thuc tinh hoic Trung
uong,.

4, Ghi cy thé nhiém vy phai ¢dam nhiém.

5. Ghi cu thé s6 gid 1am viéc trong ngay, hoac trong tudn, hofic 12m viéc theo gidr hanh chinh.

6. Phuong tién di 1am viéc do don vi ddm nhiém hoZc vién chire tir lo.

7. Ghi cy thé chirc danh nghé nghiép dwgc bé nhiém, mirc lvong chinh, hinh thirc tri lrong (lwvong thoi
gian, khoan...).

8. Ghi cy thé ty 1& % cic phy cdp (néu c6) nhu: Khu vy, truet gid, ddc hai, thu hit, thdm nién, trich
nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyén lgi bao hiém xa hdi va try cip khac ma vién chirc drge huong, Vi du: Puge huéng
quyén lgi bao hiém x3 hgi theo ché dd hién hanh ciia Nha nuée.

10. Ghi cy thé cic cam két khac gin véi tinh chét, dic diém cia nganh, linh virc va didu kién dic thi cia
don vi su nghigp cong 13p nhung khong tréi véi quy dinh ciia Ludt Vién chirc va cac quy dinh khéc cia phép lujt
c6 lién quan.

11. Ghi cy thé vién chiic dugc hudmg quyén lgi ndo da néu trong myc nay.

12. Nhitng théa thuin khac thuémg 12 nhimg théa thufin khuyén khich va ¢6 lgi hon cho vién chirc nhu:
Nhitng vt dung ré tién mau hong, khi hi héng, mét, khong phai dén by, thyc hién tét Hop ddng 1am vige dugc di

du lich, nghi mat, tham quan khdng mét tién, dugc hudng luong théng thir 13, 14, dugc nghi phép thém vai ngay
dén mot tudn, tai nan nii ro ngoai gitr 1am viéc dugc trg cdp thém mot khoén tién, dwgc ting qua ngay sinh nhat./.

[* Tek +84-28-3930 32794 3w w. TindfenPhapLuat.vn
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Miu s6 03
MAU HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho déi tugng dudi 18 tudi)

(Ban hanh kém theo Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 théng 9 ndm 2020 ciia Chinh phii vé tuyén dung, sic
dung va quan Iy vién chirc)

B§, nganh, dja phwong: ...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
b2 1111 B/ H— Djc ldp - Ty do - Hanh phic
sedELy 000000 sl ngay ...... thang ..... nm

HOQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

(danh cho d6i tuwgng dudi 18 tudi)

- Cin cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thdng 9 nim 2020 ciia Chinh phii vé tuyén dung, sic
dung va quan ly vién chitc;

Sinh ngay....... thing..... ndm........... i e e it
AT OO BT . oo ccconbesbrissssisnsssmmbionsiossiissnitsassmebmibsiiisasmimieboisasssios amait i
e T L R A OISOV = MUY ) . 5o
T T e SRR Gl 1 53

Nght nghigp tnréc khi dUQe tuydn dUNg.........cccoveveceeuemeeemeasssssssssssssssssns

...............................................................................................................................

$6 chimg minh thir nhin din hoZic thé cin cudc cong dan: ...........coeeervereereennes
Cép ngay..... thang..... nim....... e

JAT* Tet +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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Théa thuén ky két Hop dong 1am viéc va cam két lam diing nhimg diéu khon sau day:
Ditu 1. Loai hop ddng, thoi han va nhiém vy hop ddng

= L0@i RGP AONZ 1AM VIEC (3)....reverereceeeeeeesssessessasssessesessesessesessesssenssesssessasens

= Thoi han cla hOP AONE: ........c.verummuereeererseesessssisssssssssessssnessssssstesssssssssssssssssses

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

..............................................................................................

Ditu 3. Nghia vy va quyén l¢i ciia ngudi dirge tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu d2 cam két trong hop ddng 1am viéc.

- Chdp hanh ndi quy, quy ché ciia don vi, ky luit 1m viéc, va cdc quy dinh tai Didu 16, Didu 17, Didu
18 va Diéu 19 cia Luét Vién chic.

- Chdp hanh viéc xit Iy ky ludt va bdi thudng hoan tra theo quy dinh ciia phép luat.
- Chép hanh viéc bd tri, phan cong khi don vi s nghiép c6 nhu ciu.

2. Quyén lgi:

- Purgc hudng cic quyén lgi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Diéu 13, Diéu 14 va Diéu 15 Luat Vién chitc.

- Phuong tign di [ai 1AM VIEC (7).eerereenrmccienns s sscirasisssssnssssnsssssanssessasasssssssssnss

- Chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiém (m 56) (8):...veccvvveriiuviereiennen. SBles H¢ s6 luong

= PhCAp (080 CO) BOMI19): L cisimmsassssssirsssiissosssssisssenmsisisssssmosassissisbeisissssishiiossas dugc tra........... 14n vao
Cac ngay............. va ngdy.............hang thiang.

= Thvi: gian tinh nANE BACTIONET ...ococoiwiicmimisnmimmmamsiaianiuissisiitastmssmsaasisass

o nr‘g.. -
4

[* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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...............................................................................................................................
...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

<Enroe hmong Caephac Ioh - v it e T B B T AR S

- Pugc huéng céc khoan thuéng, ning bic lurong, thi hogic xét thing hang chirc danh nghé nghiép, dao
tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vy, thuc hién nhiém vu hgp tac khoa hoc, cong nghé véi cac dom vi trong hodc

- Purge hudng céc ché d thdi viée, tro clp théi vie, bdi thudmg theo quy dinh ciia phép It vé vién chirc.
- C5 quyen dé xuat, khiéu nai, thay di, d& nghj chém dit Hop dong lam viéc theo quy dinh clia phép hudt.
- Nhitng thda thudn Khac (12).......ceeerverriervrunsrenssrnnnessiassnssinses sseesmmenn

Piéu 4. Nghia vy va quyén han ciia ngudi dirng ddu don vj sy nghigép

1. Nghia vu:

- Bio dim viéc 1am va thye hién diy di nhitng didu d3 cam két trong hop ddng 1am viéc.

- Thanh toén diy du, ding thoi han céc ché dd ciia vién chirc di cam két trong hop ddng 1am viéc.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc d¢ hoan thanh céng viéc theo hop déng (B tri, phan cong, tam dinh chi cong téc...).
- Chém dirt hop ddng 1am viéc, ky ludt vién chirc theo quy dinh cuia phép lut vé vién chirc.

Didu 5. Pidu khodn thi hanh

- Nhimg vén dé vé quyén l¢i, nghia vu va trich nhi¢m ciia vién chirc khong ghi trong hop ddng lam viée
ndy thyc hién theo quy dinh ciia phép lujt vé vién chir.

- Hop ddng nay lam thanh 04 ban c6 gi4 tri ngang nhau, don vi su nghiép ky hgp déng gitr 02 ban, vién
chirc dugc ky hop ddng giir 01 ban, ngudi dai dién theo phép ludt ciia ngudi duge tuyén dung; hop ddng c6 hiéu
luc tir ngdy..... thang.... nAm............ '

Hop dOng nay IAm t@i........ccoveueemeeeerccreeesnannens ,ngay .... thang .... ndm .....
Ngudi dai dig¢n theo phép luét cia Ngudi duge tuyén dung Ngudi dimg diu don vj sy nghiép
ngudi duge tuyén dung (K, ghi ré ho va tén) (Ky ghi ré ho va tén, dong ddu)

(Ky, ghi ré ho va tén)

AT* Tet +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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HUONG DAN GHI MAU
HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

(Danh che adi twgng dwéi 18 tudi)

1. Ghi cu thé tén don vj sy nghiép.

2. Ghi 1o tén ngudi dai dién theo phap ludt cia ngudi dugc tuyén dung.

3. Ghi rd hgp ddng 1am viéc vé6i thovi han tir khi bit diu ky dén khi du 18 tudi, ghi cy thé thoi han bat dau
va két thiic.

4, Ghi cy thé s6 nha, phd, phudmg (thén, x3), quéin (huyén, thj xA), tinh, thanh phé thude tinh hoic Trung
uong,.

5. Ghi cy thé nhiém vy phai dam nhiém.

6. Ghi cu thé sb gid 1am viéc trong ngay, hoac trong tudn, hoic 1am viéc theo gidr hanh chinh.

7. Phuong tién di lam viéc do don vj ddm nhiém hoZc ngudi duge tuyén dung tir tiic.

8. Ghi cy thé chirc danh nghé nghiép dugc xép, mirc luong chinh, hinh thirc trd luong (luong thdi gian,
khodn...).

9. Ghi cu thé ty 1& % cic phu cdp (néu c6) nhir: Khu wre, trurgt gid, doc hai, thu hat, thim nién, trach
nhiém v.v...

10, Ghi cy thé quyén lgi bao hiém xa héi va trg cAp khic ma ngudi duge tuyén dyng duge huéng. Vi dy:
D6i véi ngudi 1am hop ddng 1am viéc véi thdi han xéc dinh tir 1 nam trd 1én ghi 1a duoc hudng quyén loi bao
hiém xa héi theo ché do hién hanh cia Nha nuéc.

11. Ghi cu thé ngudi duge tuyén dung duge huéng quyén lgi nao di néu trong muyc nay.

12. Nhimg théa thuin khéc thudng 13 nhimg thda thudn khuyén khich va ¢é lgi hon cho ngudi duge tuyén
dyng nhu: Nhimg vit dung ré tién mau héng, khi hu hong, méit, khong phai dén bi, thyc hién tét Hop dong lam
viéc duge di du lich, nghi mat, tham quan khong mit tién, dugc hudng lwong thang thir 13, 14, dugc nghi phép
thém vai ngay dén mot tuln, tai nan rii ro ngoai gio 1am viéc dugc trg cip thém mot khoan tién, dugc ting qua
ngay sinh nhat./.

[ * Tel +84-28-3930 3279 “fww. hinNienPhapLuat.vn
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Pidu 56 04
MAU HQP DONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOT HAN

(Ban hanh kém theo Nghi dinh 56 115/2020/ND-CP ngéy 25 théng 9 ndm 2020 ctia Chinh phii vé tuyén dung, sic
dung va qudn ly vién chirc)

B, nganh, dja phuong: ........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vi: .. Dde ldp - Tir do - Hanh phie
Sé: /HPLV vevreenrreeey NGAY ... thANG ... NdM .....

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

- Céin cir Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thing 9ndm 2020 cia Chinh phii vé tuyén dung, ste
dung va quan Iy vién chikc;

- Ciin cir Quyét dinh s6: ...... cua....... vé viéc cong nhdn két qua tuyén dung vién chic .........

g by 1]V BT T R S USR8 o L DR
Chuyén nganh G0 t0: .....vviviriveimiisinissssiisinis sesiesesessessmsasessasessssssssasessssmsasnsssseare
L i T e ea s
Nghé nghiép trrdc khi dUge tYEN dUNG...........c...e oo e eereeeeeeseeesssesesseseeee e

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

S8 chimg minh thu nhén dén hodc thé can curde cONZ dAN: ..uu.veereereerrsssmssenssrenss
Cép ngay..... thang..... nam....... B T P

Théa thudn ky két hop ddng lam viéc khong xéc dinh thoi han va cam két Iam diing nhimg didu khoan
sau day:

Pidu 1. Nhi¢m vu hgp dong

| * Tet +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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...............................................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Didu 3. Nghia vy va quyén lgi ciia ngwdi duge tuyén dung

®
g
E
=7
5
8
S
g
%
g
S,
-gs
e
wax.Thy VienPhapLuat.vn

1. Nghia vy:
- Hoan thanh nhiém vy d3 cam két trong hop déng lam viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché cua don vj, ky lut [am viéc, va cic quy dinh tai Diéu 16, Diéu 17, Didu
18 va Diéu 19 ctia Ludt Vién chirc.

- Chzip hanh viée xur Iy ky ludt va bdi thudng thiét hai theo quy dinh ciia phap luat.

- Chép hanh vige b6 tri, phan cong khi don vi sy nghiép c6 nhu ciu.

2. Quyén lgi:

- Pugc hudmg céc quyén lgi quy dinh tai Didu 11, Didu 12, Diéu 13, Diéu 14 va Diéu 15 Lujt Vién chirc.,

F

- Chirc danh nghé nghiép dirgc bd nhidm (ma $8) (6):.........ccuvveeerurereerunny BACT cooves Hé s luong

= Phy cAp (1812 CO) BOM (7):uurrusremreserssmmmsssemarssssssesssssssssmsasssssassssssssssssarsssssassssss dugc tri........... lan vao
cac ngdy............ va ngay..................hang thing.

- Thvi gian tinh ndng bic IONE: ... e

= IKHOANIPANGOATIUONG, . c:cocs. viiesiassassiomsiinieissisassinbsaisevmssnsminiss it e sriee s

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................................................

.........................................................................................................

THU VIEN PHAP LUAT?* Tet +84-28-3930 3279, *

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

- Pugc hudng cac phic 1gii.....cc e e e e
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- Pugc huéng céc khoan thudng, nang béc luong, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, dao
tao, bdi dudng chuyén mon nghiép vu, thuc hién nhiém vy hgp tic khoa hoc, cong nghé véi céc don vj trong hodc

...............................................................................................................................

- Purge hudng céc ché do théi viée, trg cip thdi viée, bdi thudmg theo quy dinh clia phap luat vé vién
chiic.

- C6 quyén d& xuét, khiéu nai, thay d5i, d& nghj chdm dit Hop ddng 1am viéc theo quy dinh cia phép
luat.

- Nhimng théa thun Khac (10)...........eeeeueeeeeeeeereereeereeesesereaeeseessssenns

Didu 4. Nghfa vu vi quyén han ciia Ngudi dimg diu don vj sy nghigp
1. Nghia vu:
- Bdo dam viéc lam va thuc hién ddy di nhimg diéu da cam két trong hop ddng Iam viéc.

- Thanh to4n ddy du, dang thoi han céc ché df va quyén lgi ciia vién chirc da cam két trong hop ddng
1Am viéc.

2. Quyén han:

- Sit dyng vién chirc dé hoan thanh cong vigc theo hgp ddng (B4 tri, phan cong, tam dinh chi cong tc).
- Chém ditt hop ddng lam viéc, ky luat ngudi dugce tuyén dung theo quy dinh cua phap lujt v& vién chirc.
Ditu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhitng vén dé v& quyén loi, nghfa vy va tréch nhiém ctia vién chirc khdng ghi trong hop ddng lam viée
nay thye hién theo quy dinh ciia phap luat vé vién chirc.

- Hop déng ndy 1am thanh 03 ban ¢6 gi trj ngang nhau, don vi sr nghiép ky hop ddng giir 02 ban, vién
chirc dwgc ky hgp ddng giir 01 ban; hgp ddng c6 hiéu lyc tir ngdy..... thang.... nam......

Hop dOng nay 1AM tai..........cooovreereeeeeceereeese , NGAY ....... thang .....nam .....
Ngwrbi duge tuyén dung va ky két hop ﬂbng Nguivi dimg diu dom vi sy nghiép
(Ky, ghi ré ho va tén) (K, ghi rd ho va tén, déng diu)
Ghi chii:

- Thil tyc hanh chinh thi tuyén vién chirc dugc don gidn hoa vé thanh phan hd so khi ding ky dir tuyén
vién chirc. Thay vi np bd hé so hoan chinh khi dang ky dy tuyén, nguoi dy tuyén chi cAn ding ky vao mu phiéu
dw tuyén, khi két qué tring tuyén, ngudi dv tuyén méi dén co quan c6 thim quyén tuyén dyung d& hoan thién hd
so truée khi ky hgp dong tuyén dung.

- Thii tyc hanh chinh thi tuyén vién chirc dugc quy dinh tai ni dung, hinh thirc, thai gian thi tuyén vién
chirc

- Thil tyc hanh chinh thi tuyén vién chic dugc quy dinh tai ni dung x4c dinh ngudi triing tuyén trong
ky thi tuyén vién chirc
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- Thil tyc hanh chinh thi tuyén vién chirc dugc quy dinh *ai nai dung 44i hrong wru tién trong tuyén dung
vién chirc

- Thii tyc hanh chinh thi tuyén vién chirc dugce quy dinh tai ndi dung théng béo tuyén dung vién chirc, ky
hop déng lam viéc véi vién chirc

- Thii tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc dugc riat ngén thoi han giai quyét thu tuc hanh chinh.

w"ll?hgﬁenPhapLuat.vn
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I THN TIC TIEP NHAN VAQO LAM VIEN CHYI'C

(Diéu 13 Nghj dinh sb 115/2020/ND-CP sira dbi bsi khoan 7 Didu 1 Nghi
dinh so 85/2023/ND-CP):

1. Trinh tu thire hién

Buwéc 1. Trudong hop xem xét tiép nhén vao vién chire:

Can cir diéu kién ding ky du tuyén vién chirc va theo yéu ciu ciia vj tri
viéc 1am can tuyén, ngudi dimg dau co quan ¢6 thdm quyén tuyén dung quyét
dinh tiép nhan vao vién chirc d6i véi cac truong hop dép vmg tiéu chudn, diéu
kién cta vi tri viéc 1am, cu thé nhu sau:

a) Ngudi c6 da 05 nam cong tac tré lén dang lam cdng viéc chuyén mon,
nghiép vu phu hop véi cong viéc & vi tri viéc lam du kién tiép nhén tai co quan,
to chuc, don vi dugc thanh 18p theo quy dinh cia phap luat.

Théi gian cong tic quy dinh tai diém nay 1a thoi gian lam chuyén mén,
nghiép vu phi hgp véi cong viéc & vi tri viéc lam du kién tiép nhan theo ding
quy dinh ciia phap luét, cé déng bao hiém x& hdi bét budc, khong tinh thoi gian
tap su theo quy dinh tai Pidu 21 Nghi dinh nay.

Trudng hop thoi gian tap sy, thir viéc tai cong viéc dang lam theo quy dinh
ctia phép luat it hon thoi gian tp su cua cong viéc dugc tiép nhan quy dinh tai
khoan 2 Piéu 21 Nghi dinh nay thi thai gian chénh léch it hon nay dugc tinh vao
thoi gian tép sw.

Trudng hop c6 thoi gian céng téc khong lién tuc ma chua nhén trg cap bao
hiém x& hoi mot 14n thi duge cong don.

b) Cén bd, cong chirc cap xa dang 1am céng viéc phu hop véi cdng viée &
vi tri viéc 1am dyr kién tiép nhén.

¢) Ngudi di timg 14 can bd, cong chire, vién chirc, sau d6 duge cp c6 thim
quyén quyét dinh bang vin ban chuyén cong tac dén 1am viéc tai cic co quan, to
chire, don vi khic nhung vAn 1am céng viéc phil hop véi vi tri viée 1am dy kién
tiép nhan.

d) Ngudi tét nghiép tién si trd 1én (duge co quan cd thdm quyén cong nhén
theo quy dinh) dang lam viéc tai co quan, t6 chirc ¢6 tru sé hodc chi nhanh duoc
thanh lap & nudc ngoai hodc tai co quan, tb chitc nuéc ngoai co tru s hodc chi
nhanh dugc thanh 14p & Viét Nam, c6 chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri
viéc 1am cén tuyén dung va c6 di 03 nim cong tac trd 1én 1am cong viéc chuyén
mén, nghiép vu phit hop véi cong viéc & vj tri viéc lam du kién tiép nhén.
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d) Ngudi cé tai ning, ning khifu 43¢ bist phiy hop vai vi tri viée lam trong
cac linh vuc vin héa, nghé thuat, thé duc thé thao, cac nghé truyén thong theo
quy dinh ctia B quan ly nganh, linh vuec.

e) Ngudi hoc theo ché do cir tuyén theo quy dinh ctia phap luit, sau khi tot
nghiép vé cong tac tai dia phuong noi cir di hoc.

Co quan c6 thim quyén tuyén dung hoic dugc phin cAp thAm quyén
tuyén dung ciin cir vao dic thil ctia co quan, t6 chirc, don vi minh c6 thé quy
dinh tiéu chun, diéu kién cao hon dbi véi céc truong hop tiép nhan quy dinh
tai khoan nay.

Budc 2. Thanh 13p Hgi dong st hach

Khi xem xét tiép nhan vio lam vién chirc khéng giit chirc vu quan 1y, ngudi
dimg dAu co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chirc phai thanh lap
H6i dong kiém tra, sat hach. Thanh phan Héi dong kiém tra, sat hach dugc thuc
hién theo quy dinh.

1. Khi xem xét tiép nhan vao vién chirc khong giit chirc vu quéan ly dbi véi
céc truong hop quy dinh tai diém a, diém b va diém e khoan 1 Didu 13 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP, ngudi dimg dau co quan c¢6 thim quyén tuyén dung thanh
1ap Hoi ddng kiém tra, sat hach. Thanh phe"in Héi ddng kiém tra, s4t hach dugc
thuc hién nhu sau:

1.1. Trudng hop don vi sy nghiép cong lap dugc giao thaim quyén tuyén
dung, Hoi df“mg tuyén dung c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gém:

a) Chu tich Hoi dong 14 ngudi dimg ddu hozic cip phé ciia ngudi dimg dau
don vi su nghiép cong 1ap;

b) Ph6 Chu tich Hi dong 1a ngudi phu tréch cong téc td chirc cén b cua
don vi sy nghiép cong 14p;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hai ddng 1a vién chirc gitp viéc vé cong tic td
chirc can bg cua don vi su nghiép cong lap;

d) Cac ly vién khéc 1a ngudi ¢6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén viée
t6 chirc tuyén dung do ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 14p quyét dinh.

Truong hop khong b tri duge Chu tich Hoi ddng tuyén dung theo quy dinh
tai diém a khoan nay thi co quan c6 thdm quyén quan ly don vi su nghiép cong
1ap xem xét, quyét dinh.
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1.2. Trudng hop co quan ¢4 thim quyan quan ly don vi su nghiép cong
lap thuc hién viéc tuyén dung, Hoi dong tuyén dung c6é 05 hodc 07 thanh vién,
bao gbm:

a) Chu tich Hi dong 1a ngudi dimg dau hodc cAp phé ciia ngudi dimg dau
co quan c6 thim quyén tuyén dung;

b) Phé Chu tich Hoi dong 14 lanh dao bd phan tham muu vé t6 chirc can bd
clia co quan c6 thim quyén tuyén dung;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng la ngudi dai dién bd phan tham muu vé
to chirc can bd clia co quan c6 thim quyén tuyén dung;

d) Céc iy vién khéc 12 ngudi cé chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viée td chirc tuyén dung do ngudi dimg diu co quan cé thAm quyén tuyén dung
quyeét dinh. \

2. Nhiém vu, quyén han ctia Héi dong kiém tra, sat hach: )

-

Kiém tra v& c4c didu kién, tiéu chuén, vin bing, chimg chi ciia ngudi dugc
dé nghi tiép nhan theo yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén.

Té chirc sat hach v& trinh do hiéu biét chung va ning luc chuyén mén,
nghiép vu cuia ngudi dugce dé nghi tiép nhan. Hoi ddng kiém tra, sat hach phai
béo cdo ngudi dimg diu co quan c6 thdm quyén tuyén dung théng nhét vé hinh
thirc va ndi dung sat hach trudc khi thuc hién.

Hbi ddng kiém tra, st hach lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh
theo da s6; truomg hop bidu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu
tich Hoi ddng kiém tra, sat hach da biéu quyét; Hoi ddng kiém tra, sat hach quyét
dinh thanh 14p Té thu ky gitip viéc trong trudng hop can thiét.

Trudng hop vi tri viéc 1am khong yéu cau vé trinh d$ ngoai ngit thi khéng
phai thuc hién sat hach ngoai ngir.

Béo cdo ngudi dimg diu co quan cb thdm quyén tuyén dung vé két qua
kiém tra, sat hach.

Hoi ddng kiém tra, sat hach tur giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Ngudi dimg du co quan c¢6 thdm quyén tuyén dung quyét dinh theo
tham quyén.

Buéc 3. Ky két Hop dong lam vige.

2. Cach thire thure hién

>
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N5n tryre tiép tai tru s& co quan tuyén dyng.

3. Thanh phin, hd so (khodn 3 Piéu 13 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
duge sira @i béi khoan 7 Piéu 1 Nghi dinh so 85/2023/ND-CP)

1. So yéu Iy lich ca nhan theo quy dinh hién hanh dwoc 18p trong thoi han
30 ngay trude ngdy ndp hd so tiép nhin, c6 xéc nhan clia co quan c6 thim quyén;

2. Ban sao cac van bing, chirg chi theo yéu cau ca vi tri viéc lam
céin tuyén;

3. Gidy chimg nhén stc khoe do co quan y té c6 thAm quyén cAp cham nhat
12 30 ngay trude ngay ndp hd so tiép nhén;

4. Ban ty nhan xét, danh gia cia ngudi dugc @ nghi tiép nhan vé phim
chét chinh tri, phé‘m chét dao dirc, trinh d6 va ning luc chuyén mén, nghiép vu,
qua trinh céng tic c6 xac nhén clia ngudi ding dAu co quan, t6 chirc, don vi noi
cong tic (néu co).

4. Thoi han giai quyét

- Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén 12 30 ngay ké tir ngay théng bao
tuyén dung cong khai trén phuong tién théng tin dai chung, trén trang thong
tin dién tir hodic cong thong tin dién tir clia co quan, don vi c¢6 thAm quyén
tuyén dung.

- Thanh 13p Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén do Chu tich H6i dong
tuyén dung quyét dinh chdm nhét sau 05 ngay 1am viéc ké tir ngay thanh lap Hoi
dong tuyén dung.

- Trudng hop ngudi dy tuyén khong dap tmg diéu kién, tiéu chuin dy tuyén
thi cham nhét 05 ngady 1am viéc ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén, Hoi déng tuyén dung c6 trach nhiém giri thong bao ba"ing van ban tdi nguoi
ding ky du tuyén duge biét theo dia chi ma ngudi dy tuyén da dang ky.

- Can cir vao diéu kién thuc tidn trong qué trinh td chire chm thi, Chu tich
Hoi dong tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thuc hién céc cong viée quy
dinh tai diém nay nhung tdng thoi gian kéo dai khong qua 15 ngay.

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngay théng béo triéu tp thi sinh duoc tham du
sat hach, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh tb chirc sét hach.

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy niém yét cong khai két qua, ngudi
du tuyén cé quyén giri don dé nghi phiic khao két qua thi trong trudng hop thi
béng hinh thirc thi viét. Ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén
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dung vién chiic ¢ trach nhiém 6 chde shim phiic khao va cong bd két qua
cham phic khao chdm nhat 13 15 ngay sau ngay hét thdi han nhan don phiic
khao theo quy dinh.

- Ngudi dimg du, co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung vién chirc c6
van ban d& nghi ngudi dimg dau co quan c6 thdm quyén quan ly vién chirc céng
nhén két qua tiép nhan vao vién chitc. Vin ban d& nghi do ngudi dimg diu hoic
céap pho clia ngudi dimg diu co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung vién chirc
ky, trong d6 néu rd vi tri viéc lam can tuyén dung va kém theo bién ban hop Hoi
dong kiém tra, sat hach va hd so ciia timg treong hop di diéu kién, tiéu chuin xét
dic cach.

S. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh

1. Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh:

Ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung dwgc xem xét
tiép nhéan vao lam vién chirc

2. Co quan truc tiép thuc hién TTHC:

Nhur trén.

6. Doi tugng thire hién
Ca nhén.
7. Tén miu don, miu t& khai

Phiéu dang ky du tuyén theo miu s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP va hop dong lao dong ban hanh kém theo Nghi dinh s0
115/2020/ND-CP.

8. Két qua ciia viéc thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh.

9. Yéu ciu, didu kién dé thwrc hi¢n thii tuc hanh chinh

Piéu kién tiép nhén vio vién chirc:

a) Ngudi ¢6 di 05 nadm cdng tic trd 1én dang 1am cong viéc chuyén mon,

nghiép vu phu hgp vdi cong viée & vi tri viéc lam du kién tiép nhén tai co quan,
td chire, don vi dugc thanh lap theo quy dinh clia phép luat.

b) Can b, cong chirc cdp xa dang 1am cong viéc phu hop véi cong viée &
vi tri viéc 1am du kién tiép nhan.
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¢) Newvi 4% time 13 c4n bd, cong chire, vién chire, sau d6 dizge cip 6 thim
quyén quyét dinh bing vin ban chuyén cong tac dén 1am viéc tai cac co quan, to
chirc, don vi khéc nhung van lam cong viéc phil hop véi vi tri viéc lam du kién
tiép nhan.

d) Ngudi tét nghiép tién si trd 1én (duge co quan c6 thAm quyén cong nhan
theo quy dinh) dang lam vi€c tai co quan, td chirc c6 tru s& hodc chi nhanh duoc
thanh 18p & nudc ngoai hoidc tai co quan, td chirc nudc ngoai cé tru s& hoic chi
nhanh dugc thanh 18p & Viét Nam, c6 chuyén nganh dao tao phu hgp véi vi tri
viéc 1am cin tuyén dyung va c6 di 03 nim cdng tic trd 1én 1am cdng viéc chuyén
mén, nghiép vu phil hop véi cong viée & vi tri viée 1am du kién tiép nhan.

d) Ngudi c6 tai nang, nang khidu dic biét pht hop véi vi tri viéc lam trong
cac linh vue van héa, nghé thuat, thé dyc thé thao, cac nghé truyén théng theo
quy dinh ctia B quan ly nganh, linh vue.

e) Ngudi hoc theo ché dd cir tuyén theo quy dinh ctia phap luat, sau khi tdt
nghiép vé cong tac tai dia phuong noi cir di hoc.

10. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh

- Luat Vién chic s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cia Quc hdi nude
Cdng hoa x3 hoi chii nghia Viét Nam.

- Luit sira d6i, bd sung mot sé diéu ctia Luit Can bd, cong chirc va Luat
Vién chirc ngay 25/11/2019 ctia Quéc hi nuéec Cong hoa x4 héi chi nghia
Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh pht vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phu sira dbi,
b6 sung mot so diéu ctiia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta
Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc.

- Théng tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cta Bé truéng Bo Tai
chinh quy dinh mic thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thing hang cong chirc, vién chiic.

12. MAu Phiéu diing ky dv tuyén va mau Hop dong lam viéc (04 miu)
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M3u s6 01

MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN

mét 56 diéu ciia Nghj dinh sé 115/2020/ND-CP vé tuyén dung, sir dung va quén Iy vién chirc)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

(Anh 4x6)

Péc lap - Ty do - Hanh phiic

vereey NEQAY.... thang.... ndm....
PHIEU PANG KY DU TUYEN

VI G Ow tuvBal: o oiiainiiniormmsnarinssosrensnaniodsins =t

DR v] QR IIVERTE oocoiirsrisisssiiisisseviissinesesns svediainse
L. THONG TIN CA NHAN

Ny, thANg, NI SIOHS oo svvinrmsesissersarssnsussnssrasessasansscrasssssnanssonss
S6 CMND hoc Thé ciin cude cong dan: ............Ngdy cp: .......ocereNOI CAP: vovvnivevenns
S6 dién thogi di 4Ong: .....vveererns

vereresee Nam® o Nir o

sivivnirin BIMARLY v sivammiaiiasiseini

[Pia chi nhin thong bdo:............ccovvvnineenn

Thong tin vé hd khiu (néu co): ..

EessssssdmsEtEsssemsEEEEEINIAIARRRARIRERE RS

Tinh trang sirc khoe: .............

svsesssvsss CHIBICRBY iisivaisisvaiassis CRATIDG: b fiviainilinns kg

Trinh 30 vn hoa: ....c.oeviiniiiiieiaiiciainnnennss

Trinh d§ chuy€n mon: .......coociiiivninininninininnn,

EN PHAP LUAT?* Tet +84-28-3930 3279 * wyww-ThuVienPhapLuat.vn

IL. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH®

Mbi quan

hé Ho va tén

Nl i Qué quén, nghé nghi¢p, chirc danh, chirc vy, don vj con
g:;y, S :g, tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai nwéc); thanh vién céc t
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L. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Chuyén nganh
dao tao (ghi | Nganh
theo bang | dao tao
diém)

Ngay, thing,
[Tén trirdng, co’ s6] ndm cdp vin
dao tao cip biing, chimg
chi

Trinh d$ | SO hiéu ciia
van bang, | vin bang,
chimng chi | ching chi

Hinh Xép loai
thirc bing,
dao tao| chirmg chi

IV. THONG TIN VE QUA TRIiNH CONG TAC (néu c6)

Tir ngay, thing, nim dénl

nghy, thing, nim Co quan, td chirc, don vj cong tac

V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Nguyén vong 1:
= VEGTBC M B a0 UL . i coiiiviibiicionissivsiiousisevsms srss voves et unsvisarhbsaissavssiebusinsstondas
T R N L L e

2. Nguyén vong 2 (Néu thong bdo tuyén dung khéng cé cdc vj tri viéc lam dupe ding ky 02 nguyén vong thi thi
Isinh khong dién phén nay):

SRR TN R R L RN R I oy~ ) K AR b 5]
=B e i e e e e S e S L B S e

3. Ping ky dy thi mdn ngoai ngir (Ddi vdi cdc vi tri viéc lam tai thong bdo tuyén dung khong yéu céu ngoai
iug!‘i thi thi sinh khong dién phdn nay)
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3.1. PAng ky dy thi ngoai nge O
Tiéng Anh o TiéngNgao Tiéng Phdpo Tiéng Pico Tiéng Trung Qubc o
[Ngoai ngir khic theo yéu chu vj tri vige Am: ........c.oovveviiininniineieinnn

3.2, Mién thi ngoai ngir do (néu ¢6): ......vvvvevvereerinnnes

i DOt rn AR MEO) ..o v vvioncinnssssiontindipssermiiasiuesny sestastne daskonspronsbanissseassns

Toi xin cam doan va chiu trich nhiém truéc phép luat vé thdng tin cung cp trong Phiéu dang ky dw tuyén ndy
va cam két hoan thién ddy du hd so theo quy dinh sau khi nhan dugc théng béo tring tuyén.

NGUOI VIET PHIEU
Ghi chi: (Ky, ghi ré ho tén)
1. Ghi déing tén vj tri viéc lam ding ky dy tuyén
theo Théng bio tuyén dung;

2. Ghi diing tén co quan, to chirc, don vj ding ky
tuyén dyng ddi véi timg nguyén vong theo diing
Théng béo tuyén dyng;

3. Tich ddu X vio 6 twong img;

4. Cha, mg dé; vg (chdng); con dé; anh, chi, em
rudt;

5. Tich ddu X vao 6 twong img.
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MAU HQP PONG LAM VIEC XAC DPINH THOI HAN

(Ban hanh kém theo Nghj dinh sé 115/2020/NDP-CP ngay 25 thdang 9 ném 2020 ciia Chinh phii vé tuyén dung, si
dung va quan ly vién chirc)

B, nganh, dja phuong: ........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vj: Bge ldp - Ty do - Hanh phiic
S6: /HBLV crevseeneinney NGAY ...... thng ..... ndm .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

- Céin cir Nghi dinh 56 115/2020/ND-CP ngay 25 thdng 9 ndm 2020 cia Chinh phi vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chitc;

- Céin cit Quyét dinh...... clid........ vé viéc cong nhin két qua tuyén dung vién chire .........

LU LD B 2T e e SO LN, g LRl X
Chuysn npanh A0 TA0% it iioiuamssaissiibromoisisssasssnsssasiiaissssbassate
IR BRI s iibicsisiinsommisiasiansitinionis st seseaaass

Nghé nghiép trudc khi AUge tuyEn dung...........o.ooveooeveeeeveeeeoseee oo

...............................................................................................................................

Sé chimg minh thw nhin dan hozc thé cin crdc cong dan.........vvvvvvereeeeeerererreeenn.

(05 o U T T R

Théa thuan ky két Hop déng 1am viéc va cam két lam diing nhimg diéu khoan sau day:
Didu 1. Loai hgp ddng, thoi han va nhigm vy hep ddng

- Loai Hop ddng 1am vigc xAc dinh thoi han (2).......cucuecceeeerereeseseseereseesssssessssanes

Sy " T S S P ey AT

[+ Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi
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- Tir ngay....... thang..... ndm....... dén ngdy. ... théng......... 11T 1 (R
- Thoi gian thyc hién ché d0 tAD SU (MEU COY: ....vvvrveerreeenneareeereereeecenssesesssseseseone
- Tirngdy....... thang..... nam....... dén ngdy........ thang......... ndM..................
S 5T T TR RN, b o o R R
= GRS Aanb SV IO L. | i st b s seb e s e s s e R
oy R e R S e O . R NS Y S O
=NV i e naan s tn e SR s R R B B 1
Pi¢u 2. Ché ¢ 1am vigc

o WROLGI0 I VMG (B ciuinssctisisissvsissossmsmssssmivsssiiiomissssisibimmss iasesomsomiossiseshissansss
- Duge trang bj nhimg phuong tién 1dm Vige gOm:.........c..eveereecrereererrsesasssnsccens

............................................................................................

Ditu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi ky két hop ddng 1am viée
1. Nghia vy
- Hoan thanh nhiém vy d4 cam két trong hop déng 1am viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché cuia don vi, ky lut 1am vigc, va céc quy dinh tai Diéu 16, Diéu 17, Diéu
18 va Diéu 19 cia Luat Vién chirc.

- Chép hanh vigc xir ly ky ludt va bdi thudmg thiét hai theo quy dinh ciia phap lujt.
- Chép hanh viéc bé tri, phin cong khi don vi sy nghiép c6 nhu ciu.

2. Quyén lgi:
- Pugc huong céc quyén lgi quy dinh tai Didu 11, Piéu 12, Diéu 13, Diéu 14 va Diéu 15 Lujt Vién chirc.

..........................................

- Théri gian tinh nang bAc IPONG: .....oeeeeeeeeee e s
- Khodn trd ngoai IHOmME.........ocieimciiiniiiniinsisnsissis s s s sssssssssasesanssss sansans

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..............................

...........................................................................

...............................................................................................................................

- Sé ngay nghi hang nim dugc hwéng lrong (nghi &, phép, viée riéng)

¥

THU VIEN PHAP LUAT®* Tet +84-28-3930 3279 * wyy, KhuVienPhapLuat.vn
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-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................................................

= Durgc hudng cac PhUC Igi:..........ovrereereenerecseerssnersss e rorassesn secasanss snessasnsnssns

- Puge hudng céc khoan thudng, ning bac luong, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, dao
tao, bdi dudng chuyén mdn nghiép vy, thuc hién nhiém vu hop tac khoa hoc, ¢ong nghé véi cac don vi trong hodc

- Pugc hudng cac ché do thoi viéc, trg cdp thoi viéc, bdi thuong theo quy dinh ciia phap luat v& vién
chiic.

- Puge tiép tuc ky két hop déng lim viée truée khi hét han hop ddng lam viée 60 ngay khi don vi su
nghiép céng l4p con nhu cu.

- C6 quyén dé xuft, khiéu nai, thay ddi, d& nghi chim dirt hop ddng lam viéc theo quy dinh cia phép
Iudt.

= Nhimg thda thudn KhAC (11).........eocrereenecnrnsannsessasassssnsnssssssssnssssressiors

Dilu 4. Nghia vy v quyén han ciia ngudi dimg dAu don vi sw nghidp

1. Nghia vu:

- Béo ddm viéc 1am va thuc hién ddy du nhimg didu da cam két trong hop déng lam viéc.

- Thanh toén ddy di, diing thoi han cdc ché dé ciia vién chirc di cam két trong hop ddng 1am viéc.

- Truéc khi hét han hop dong 1am viéc 60 ngay ciia vién chirc, phai tiép tuc ky két hop ddng 1am viée
véi vién chirc trong trudng hop don vi sy nghi¢p con nhu cdu, vién chirc dap (mg ddy di céc yéu cdu theo quy
dinh cia phap luét.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cdng viéc theo hgp déng (B4 tri, phin céng, tam dinh chi cdng téc...).
- Chém diit hgp déng lam vigc, ky lujt vién chirc theo quy dinh ciia phép ludt vé vién chirc.

Didu 5. Didu khodn thi hanh

- Nhitng vén d¢ vé quyén lgi, nghia vu va trach nhi¢m ciia vién chirc khong ghi trong hop déng 1am viéc
nay thyc hién theo quy dinh ciia phap luat vé vién chirc.

- Hop ddng nay 1am thanh 03 ban c6 gia trj nhu nhau, don vi sy nghigp ky hop ddng giit 02 ban, vién

chirc dugc ky hop déng giir 01 ban; hop ddng c6 hiéu luc tir ngay..... théng.... nim......
- Hop dOng nay JAm t@i.....c..ccveeeerereresesensessseenssssssses , ngay..... thang..... nim .....
Ngudi duge tuyén dung va ky két hgp ddng Ngudi dimg ddu don vj swr nghiép

(Ky, ghi rd ho va tén) (KY, ghi r3 ho va tén, déng diu)

[* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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HUONG DAN $Eif

MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé t&n don vj su nghiép.

2. Ghi rd hop ddng c6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bat diu va két thuc.

3. Ghi cy thé sb nha, phé, phuong (thdn, x&), quén (huyén, thj x), tinh, thanh phé thudc tinh hosc
Trung wong.

4, Ghi cu thé nhiém vy phai dam nhi¢m,

5. Ghi cu thé s giv 1am viéc trong ngay, hoic trong tuin, hodc lam viéc theo gi¢r hanh chinh.

6. Phuong tién di lam viéc do don vj ddm nhiém hodc vién chirc tir lo.

7. Ghi cy thé chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiém, mirc luong chinh, hinh thirc tra luong (luong théi
gian, khoén..,).

8. Ghi cy thé ty 1¢ % cac phy cip (néu c6) nhu: Khu vy, trugt gia, déc hai, thu hit, thim nién,
trdch nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyén lgi bao hiém x4 hdi va trg cAp khdc ma vién chirc dugc huong. Vi du: Pugc huong
quyén lgi bao hiém x& hdi theo ché d9 hién hanh clia Nha nuée.

10. Ghi cu thé cac cam két khac gén véi tinh chit, djc diém ciia nganh, linh vyre va didu kién dic th clia
don vj sy nghiép cong 1ap nhung khong trai véi quy dinh ctia Ludt Vién chirc va cac quy dinh khéc cia phap lugt
¢6 lién quan.

11. Ghi cy thé vién chirc duge huémg quyén loi ndo di néu trong muc nay.

12. Nhimg théa thugn khac thudng 12 nhimg théa thuén khuyén khich va ¢6 lgi hon cho vién chirc nhur:
Nhitng vét dung ré tidn mau héng, khi hur hong, mét, khong phai dén bi, thuc hién tét Hop déng 1am viée dugce di
du lich, nghi mét, tham quan khong mit tién, dugc hudng luong thang thir 13, 14, dugc nghi phép thém vai ngay
dén mot tudn, tai nan i ro ngoai gity lim viée duge trg cAp thém mét khodn tién, dugc ting qua ngdy sinh nhat./.

JAT* Tet +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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Miu sb 03
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN
(danh cho déi tugng duéi 18 tudi)

(Ban hanh kém theo Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thdng 9 ndm 2020 ciia Chinh phii vé tuyén dung, stz
dung va quan Iy vién chiic)

B§, nganh, dja phuong: ...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
IO VIS s iisinsnaiiiniiimsssinis Die lip - Ty do - Hanh phic
Sé: /HBLV veeeieneey NGAY ...... thang ..... ndm .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN

(danh cho a6i tugng duéi 18 tudi)

- Can cir Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thing 9 nam 2020 ctia Chinh phii vé tuyén dung, sic
dung va quan Iy vién chire;

Sinh ngdy....... thing..... nim........... - ESDRE e e SR 1 LT
Y T e e S T ITr v B U ol o
I en IRl QO I0S Lo eoissisissensivmvsssiimimisiinsisisims bt G pion

T T A O RNE Sl 1. 4.t
Nghé nghiép truée khi dwoc tuyédn g LT R S e

...............................................................................................................................

S& chimg minh thu nhén din hogc thé ciin CU6C cONZ AAN: ..uvvevvereveseerssssssisne,
(0f 8 T U ISR T [ SSRGS S O

I'* Tet +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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CAp amhy:o g D ol ot L i

Théa thuan ky két Hop ddng 1am vigc va cam két lam dung nhitg diéu khoén sau day:
Pidu 1. Logi hop ddng, thdi han va nhiém vy hop ddng

< L1 IO DG LR MIBE (T casrccnsosmsisrassirsmiamississosissnspmmssontss s csomivsrsibiossevssessas
e T L L RN 05 S SN L

- Tir ngay....... thing..... ndm....... dn ngy........ thing......... T

- Thoi gian thyc hién ché do tp SU (MEU CO): ..uvvvvrenrvuunrrecersserecemmeesessasssasesesees

- Tir ngay....... thing..... nim....... dén ngdy........ thing.........ndm..........cccoo....

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................................................

Diu 3. Nghia vy va quyén lgi ciia ngudi dwge tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vy da cam két trong hop dong lam vigc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché ciia don vi, ky lujt 1am viéc, va cic quy dinh tai Didu 16, Pidu 17, Piéu
18 va Piéu 19 cua Luat Vién chirc.

- Chép hanh viéc xir Iy ky ludt va bdi thudng hoan tra theo quy dinh ciia phap lujt.
- Chép hanh viéc b tri, phn céng khi don vj sy nghiép ¢6 nhu cau.

2: Quyén loi:

- Dugc hudng céc quyén lgi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Diu 13, Diéu 14 va Diéu 15 Luit Vién chirc.
- Phuong tién di 1ai 1am VIEC (7):..cccccvcnmrrincmmmininnesissmsinissssismnsissssms sassssassssasns

- Chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiém (ma so) (8):.......... B Hé sb lwong
< P CRD (RO O8) O (TN o csiasisionssiiosvicinsiomiontsinmmibmsisissismissesipissiihinsiiasion duge tri........... lan vao

- Thoi gian tinh nang bic RIONE: w.uicsmmsiiamsssismmisianaoisssssisssssasessssasssionas

JAT* Tet +84-28-3930 3279=*Fvww.ThuVienPhapLuat.vn
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- Khoan tra ngodi luong.... .

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
...............................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................................................

& PAROE MINME CAC DL WIS ... oismcrosssmsionsnsmsmensonian s marsinbess iapsauss susins siosivsss

- Pugc huéng cac khodn thuéng, ning bic luong, thi hoic xét thang hang chirc danh nghé nghiép, dao
tao, bdi dudng chuyén mon nghiép vy, thue hién nhiém vu hop tac khoa hoc, cong nghé vai cac don vi trong hodc

- Puge hudng céc ché 4 thi viée, tro cip thdi vide, bdi thuromg theo quy dinh ciia phép lujt vé vién chitc.
- C6 quyén d& xuét, khiéu nai, thay i, 3 nghi chém dirt Hop ddng Iam vide theo quy dinh ctia phép hidt.
- Nhitng théa thugn KhAc (12)......c.c.vveverererererarnssecnnans

Didu 4. Nghia vy va quyén han ciia ngudi dirmg diu don vj sy nghiép

1. Nghfa vy: :

- Bao dam vi¢c lam va thyc hién ddy di nhimg didu da cam két trong hop déng lam viéc.

- Thanh toén dy di, ding thoi han céc ché df ciia vién chirc da cam két trong hop ddng lam viéc.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cdng viéc theo hop ddng (B tri, phan cong, tam dinh chi cong tic...).
- Cham dirt hop ddng 1am viéc, ky lut vién chiic theo quy dinh ctia phap luat v& vién chirc.

Diéu 5. Pidu khodn thi hanh

- Nhifng vén dé vé quyén loi, nghia vy va trach nhiém ciia vién chirc khong ghi trong hop ddng lam viéc
ndy thyc hién theo quy dinh ciia phép luat vé vién chirc.

- Hop ddng nay lam thanh 04 ban c6 gia tri ngang nhau, don vj sy nghiép ky hop dong giir 02 ban, vién
chirc dugc ky hop déng giir 01 ban, ngudi dai dién theo phap lujt cia ngudi duge tuyén dung; hop ddng c6 higu
Iyrc tir ngay..... thang.... nim............

Hop ddng nady 1Am ai.......c.ceeveeeeeveeeeeceneeessssess , ngay ..... thang .... nim .....

Ngudi dai dign theo phdp ludt cia  Ngwdi dwge tuyén dyng Ngudi dimg diu don vj sy nghi¢p
ngudi dwge tuyén dung (Ky, ghi rd ho va tén) (Ky ghi ré ho va tén, déng diu)
(Ky, ghi ré ho va tén)

[* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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HUGONG DAN GHI MAU
HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN

(Danh cho d6i twgng duéi 18 tudi)

1. Ghi cu thé tén don vj si nghiép.

2. Ghi rd tén ngudi dai dién theo phap luat ctia ngudi duge tuyén dung.

3. Ghi r hop ddng 1am viéc véi thi han tir khi bt diu ky dén khi da 18 tudi, ghi cu thé thii han bt diu
va két thic.

4. Ghi cy thé s6 nha, phd, phwdmg (thdn, x3), quan (huyén, thj x), tinh, thanh phd thugc tinh hodic Trung
uong,

5. Ghi cy thé nhi¢m vy phai dam nhiém.

6. Ghi cu thé sé gi 1am viéc trong ngay, hojic trong tudn, hoic 1am viéc theo gi¥ hinh chinh.

7. Phuong ti¢n di lam viéc do don vi ddm nhi¢m hodc ngudi dugce tuyén dung tr tic.

8. Ghi cy thé chirc danh nghé nghiép dugc xép, mirc lrong chinh, hinh thirc tra luong (luong théi
gian, khoan...).

9. Ghi cy thé ty 1& % cac phu cép (néu c6) nhu: Khu vire, truot gia, ddc hai, thu hat, thim nién,
trach nhiém v.v...

10. Ghi cy thé quyén lgi bao hiém xa hdi va trg cip khic ma ngudi dugc tuyén dung duge huéng. Vi dy:
Déi véi ngudi 1am hop ddng 1am viéc v6i thii han xé4c dinh tir 1 nam tré Ién ghi 1a dugc huéng quyén loi bao
hiém xa hoi theo ché do hién hanh ciia Nha nuéc.

11. Ghi cu thé ngudi duge tuyén dung duge huémg quyén lgi ndo dd néu trong muyc ndy.

12, Nhiing théa thuéin khéc thudng 13 nhing théa thuén khuyén khich va c6 lgi hon cho ngudi duge tuyén
dung nhur: Nhimg vét dung ré tién mau hong, khi hu hong, mét, khong phai dén bi, thyc hién tét Hop déng lam
viéc dugc di du lich, nghi mat, tham quan khong mét tién, digc huémg luong thang thir 13, 14, dugc nghi phép
thém vai ngdy dén mét tuln, tai nan rui ro ngoai gits 1am viéc duge trg cdp thém mdt khoan tién, duoc ting qua
ngay sinh nhat./,

r 3

[+ Tel +84-28-3930,3279 % viaww. ThuVienPhapLuat.vn
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Min <A 04
MAU HQP DONG LAM VIEC KHONG XAC DINH THOT HAN

(Ban hanh kém theo Nghij dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thing 9 ndm 2020 ctia Chinh phi vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chirc)

B9, nganh, dja phwong: ........ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vj: ... Dége 1dp - Tw do - Hanh phiic
S6: /HPLV ceesssssnessy NAY ... thang ..... ndm ...

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOT HAN

- Céin cik Nghj dinh 56 115/2020/ND-CP ngay 25 thdang 9ndm 2020 ctia Chinh phi vé tuyén dung, sic
dung va qudn Iy vién chikc;
- Cdin cir Quyét dinh so: ...... cua....... vé viéc cong nhdn két qua tuyén dung vién chirc .........

| ¥ Tet +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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UA

CRUYeInEANN BA0ITR0: ittt cisiniiiiiiiniibsioomsssascaoimessoomistnsesors s assss shashshmnmse M
NI EOEDGIROD: iv.ovcnenisisiivsssssissssiiorsissmaisosssssiniisnss i i s
Nghé nghiép trréc khi AUQe tuy&n dung.............ocevvevereeesesesessessmeesscesseesssesesemsens

...............................................................................................................................

S8 chimg minh thu nhan dan hodc thé cin cuéc eOnE ANz e
Cép ngay..... thang..... nam....... Wit s e it e

Théa thudn ky két hop dong 1am viéc khong xéc dinh thdi han va cam két 1am ding nhimg diéu khoan
sau diy:

Pidu 1, Nhiém vy hop déng
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......................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Didu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi duge tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vy di cam két trong hop déng 1am viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché cia don v, ky luat 1am vic, va céc quy dinh tai Diéu 16, Diéu 17, Diéu
18 va Diéu 19 ciia Lujt Vién chirc.

- Chép hanh viéc xir Iy ky ludt va bdi thudmg thiét hai theo quy dinh ciia phap luat.
- Chép hanh vigc bb tri, phan cng khi don vj sy nghigp c6 nhu ciu.

2. Quyén lgi:
- Puge hudng céc quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Didu 12, Diéu 13, Diéu 14 va Piéu 15 Lujt Vién chic.

.......................................................................................

cdc ngdy............ vangdy..................hang thang.
- Thori gian tinh nAng bac IWONE: ... assssens
T T T N OO RNRRI s LU AOSUR SRN e O L LV

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
...............................................................................................................................
..............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

- Pugc hudng c4¢ Phic 1gii..riinincinccsnreseneei e e e e e e

pLuat.vn
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- Puge huéng cc khoan thurdng, ning bic luong, thi hogc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, dao
tao, boi dudng chuyén mén nghiép vy, thue hién nhiém vy hgp tac khoa hgc, céng nghé véi céc don vi trong hojc

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Pugc hudng céc ché do thdi viéc, tro cip thoi viéc, bdi thuomg theo quy dinh ciia phép ludt vé vién chic.
- C6 quyén dé xuit, khiéu nai, thay di, dé nghj chdm dirt Hop dong lam viéc theo quy dinh ciia phap lut.
NI DA TGN KIHC (10, .o cca 5 vusavaviniconssisbonmivisnsunass savionehosatsssad

Pidu 4. Nghia vu va quyén han ciia Ngu¥i dimg diu don vi sy nghigp
1. Nghia vu:
- Bao dam viéc 1am va thuc hién ddy dii nhitg diéu da cam két trong hop ddng lam viéc.

- Thanh toén ddy du, ding thdi han cic ché d¢ va quyén lgi ciia vién chirc da cam két trong hop dong
1am viéc.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc d& hoan thanh cong vigc theo hop ddng (B tri, phan cong, tam dinh chi cong tic).
- Chém dirt hgp ddng lam viéc, ky ludt ngudi duge tuyén dung theo quy dinh cua phap ludt vé vién chirc.
Piu 5. Pidu khoan thi hanh

- Nhig vén d& v& quyén lgi, nghia vu va trch nhiém ctia vién chirc khéng ghi trong hop ddng lam viéc
ndy thyc hién theo quy dinh ciia phép lut vé vién chirc.

- Hop ddng nay lam thanh 03 ban c6 gi4 trj ngang nhau, don vi sw nghiép ky hop ddng gitr 02 ban, vién
chirc dwgc ky hop dong giir 01 ban; hop ddng c6 higu lyc tir ngay..... thang.... nam......

Hop dong nay 1am tai..........coooveeemveeerereeeeeeenes ,ngay ....... thang ..... nam .....
Nguwdi dwge tuyén dung va ky két hop ddng Ngudi dimg diu don vj sy nghiép
(KY, ghi rd ho va tén) (K, ghi ré ho va tén, déng ddu)
Ghi chii:

- Thi tyc hanh chinh thi tuyén vién chirc dugc don gidn héa vé thinh phin hd so khi ding ky dir tuyén
vién chirc. Thay vi ndp bd hé so hoan chinh khi ding ky dy tuyén, ngudi dy tuyén chi cn dang ky vao miu phiéu
dyr tuyén, khi két qua trang tuyén, ngudi dy tuyén méi dén co quan ¢6 thdm quyén tuyén dung dé hoan thién hd
so tneée khi ky hop déng tuyén dung.

- Thi tyc hanh chinh thi tuyén vién chiic duge quy dinh tai n$i dung, hinh thirc, théi gian thi tuyén vién chirc

- Thi tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc duge quy dinh tai néi dung xac dinh ngudi tring tuyén trong
ky thi tuyén vién chirc

- Thii tyc hanh chinh thi tuyén vién chirc duge quy dinh tai ni dung déi twgng wu tién trong tuyén dung
vién chirc

[ * Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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- Thil tuc hanh chinh thi tuyén vién chiic dugc quy dink tgi 24i dung th3ng béo tuyén dung vién chirc, ky
hop ddng 1am viéc véi vién chirc

- Thit tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc duge rat ngén thai han giai quyét thi tyc hanh chinh.
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iv. THY TYC XET THANG HANG CHUC DAME NGHE NGHIEP
VIEN CHUC

1. Trinh tw thure hién

Buéc 1. Cin cir to chirc thing hang chirc danh nghé nghiép va thay dbi
chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chire (Muc 2, Nghi dinh 115/2020/ND-CP)

1. Vigc xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai cdn cir vao vi tri viée
1am, tiéu chudn chitc danh nghé ngluep va phu hgp véi co cau vién chire theo
chitc danh nghé nghiép ctia don vi su nghi€p cong 1ap da dugc cap c6 thdm quyen
phé duyét.

2. Vién chirc dugc dang ky xét thang hang chtrc danh nghe nghiép néu don
Vi su nghlf;p cong 13p ¢ nhu cau va dap tmg da tiéu chudn, diéu kién theo quy
dinh cta phap luat.

3. Ky xét thang hang chirc danh nghé nghjq,p duorc td chirc theo nguyén tic
binh déng, céng khai, minh bach, khich quan va ding phap luat.

Buéc 2. Té chitc xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP dugc sira bi béi khoan 16 Piéu 1
Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP quy dinh tiéu chudn, diéu kién xét thing hang chirc
danh nghé nghiép vién chic:

a) Pugc xep lom chét lugng & mirc hoan thanh tét nhiém vu trd lén trong
nam cong tac lién ké truée nam du xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6
pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tdt; khéng trong thoi han xr ly ky luat;
khong trong thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky ludt theo quy dinh
cia Dang va cua phap luat;

b) Cé néng lyc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu de dam nhan chirc danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién giir trong
ciing linh vyc nghé nghiép;

c)Pap ¢ ung yéu cdu vé vin bang, chimg chi va yéu cau khac ciia tiéu chuén
chirc danh nghe nghi€p du xét thang hang. Tmorng hop tai thoi diém xét thing
hang ma B¢ quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyen nganh chua ban
hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thirc, thoi gian boi ducmg theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh nay thi khong phai dap img yéu cau vé chu’ng
chi bdi dudng chirc danh nghé nghlep, vién chirc dugc xét thing hang dugc coi
la dap tng tiéu chuan, diéu kién ctia hang duoc xét;

d) Dap ng yéu cau vé thoi glan cong tac t01 thiu gitr chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién k& theo yéu cau ciia tiéu chuén chirc danh nghé nghtep du
xét thing hang, trir trudng hop xét thang hang chirc danh nghé nghiép ma chuc
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién k.

V4
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cong tac (khong tinh thcn glan tap su theo quy dinh tal khoan 2 Didu 21 Ngh1 dmh
nay) theo ding quy dinh cia pha lut, c6 déng bao hiém x4 hdi bit budc, lam
viéc ¢ vi tri viéc lam c6 yéu cau vé trinh d6 chuyén man, nghlep vu phu hop (neu
co thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan trg cip bao hlem xa hoi mot
lan thi dugc cong dén) va thoi gian d6 duogc tinh lam cin ¢ xép luong & chirc
danh nghé nghiép hién gitt thi dugc tinh 1a tuong dwong v6i hang chirc danh nghé

nghiép hién gitr.

Truong hop tinh thoi glan tuong duong thi phai c6 thoi gian giir chirc danh
nghé nghiép hang dudi 11en ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han nép ho so ding ky du xét thang hang.

Ngoai tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, B6 quén ly

chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh c6 trach nhiém quy dinh cu thé
tiéu chudn, diéu kién xét thang hang dbi véi trudng hop thing 18n hang II va hang
I thudc nganh, linh virc quan 1y gén véi yéu cau cia vi tri viée 1am twong tmg véi
hang chirc danh nghé nghiép du xét, bao dam yéu cau ning cao chit lwong doi
ngii va quyén loi ctia vién chirc.

Bd Nbi vu quy dinh cu thé tidu chudn, didu kién xét thang hang déi véi
truong hop thing lén hang II va hang I ap dung cho vién chirc hanh chinh, vién
chirc van thu va vién chire luu trir.

Déi v6i vién chirc hang V va vién chirc hang IV dugc xét thang 1én hang
chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké néu dang lam cdng viéc & vi tri viéc 1am
pht hop véi chitc danh nghé nghiép dugc xét va dép tmg dugc tiéu chuin, didu
kién xét theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

Péi v6i trudmg hop vién chirc dang xép & hang chitc danh nghé nghiép ma
hang chitc danh nghé nghiép nay khéng con theo quy dinh ciia phép luat hién hanh
thi dugc xét thing 1én hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi hang chirc
danh nghé nghiép hién giir néu dang céng tic & vi tri viéc lam phi hop va dap ung
dugec tidu chudn, diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Didu nay. Quy dinh nay khéng
ap dung ddi v6i trudmg hop 6 su thay d6i mé s6 chirc danh nghé nghiép.”.

Buére 3. Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép (Pidu 38 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP)

1. Hoi dong thi hodic xét thing hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dimg
dau co quan, don vi ¢6 thAm quyén t5 chirc thi hodc xét thing hang chirc danh
nghé nghiép thanh lap. H6i déng c6 05 hoic 07 thanh vién, bao gdm:
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a) Chi tich Hai #3ng 12 ngudi ding dAu hodic cip phé cua nguci dung
dau co quan, don vi c6 thAm quyén té chirc thi hodic xét thang hang chirc danh
nghe nghiép;

b) Phé Chu tich Hoi dong 1a ngudi dimg dau hoic cAp pho ctia ngudi dimg
dau b phan tham muu vé té chic can bd cia co quan, don vi c6 thdm quyén td
chirc thi hodc xét thiang hang chitc danh nghé nghiép;

c) Céc ty vién Hoi dong 1a ngudi c6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viéc t6 chirc thi hoic xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dimg diu
co quan, don vi c6 thdm quyén td chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép quyét dinh, trong d6 c6 01 ity vién kiém Thu ky Héi dong.

2. Hoi ddng thi hoic xét thing hang chirc danh nghé nghiép lam viéc theo
nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sd; truong hop biéu quyét ngang nhau thi
thuc hién theo ¥ kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi dong thuc hién
cac nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
thi hodic xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh l4p céc bd phén gitip viéc: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phéch,
Ban chim thi, Ban chim phiic khao (néu c6) khi t6 chirc thi thing hang chirc danh
nghé nghiép hodc Ban thidm dinh hd so, Ban kiém tra, sat hach khi t§ chirc xét
thing hang chitc danh nghé nghiép. Truong hop can thiét, Chi tich Hoi dong
thanh lap T4 thw ky gitp viéc;

¢) T4 chirc thu phi du thi hodc xét thang hang va sit dung theo quy dinh;

d) T4 chic thi, chim thi, chdm phiic khao hoic td chirc xét ho so, kiém tra,
sat hach theo quy ché;

d) B4o cdo ngudi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén t6 chirc thi hodc
xét thing hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky thi hodic xét thing
hang chirc danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, t§ cdo trong qua trinh td chirc ky thi hogic xét thing
hang chirc danh nghé& nghiép;

g) Hoi ddng thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau
khi hoan thanh nhiém vu.

3. Khéng bd tri nhimg ngudi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
nguoi du thi hodc xét thing hang hodc ciia bén vo (chdng) ctia ngudi du thi hodc
xét thing hang; vg hoic chong, con dé hodc con nuéi ctia ngudi dy thi hodc xét
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thing hang hodc nhimg ngudi dang trong thai han xir 1y ky luat hodc dang thi
hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi d("jng thi hoac xét thang hang chirc
danh nghé nghiép, thanh vién cic bd phan gitip viéc ctia Hoi dong thi hodc xét
thiang hang chirc danh nghé nghiép.

Buéc 4. Ngi dung, hinh thitc xét thing hang (Pidu 39 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP dwgc sira ddi béi khodn 19 Piéu 1 Nghi dinh sb
85/2023/NP-CP)

1. Noi dung: Panh gia viéc dép img céc yéu cau vé tiéu chuén, didu kién
quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh nay ddi véi vién chirc du xét thiang hang.

2. Hinh thirc: Thdm dinh hé so

Buérc 5. Xac dinh vién chirc triing tuyén trong ky xét thing hang

1. Vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang 13 ngudi dép tmg du tidu
chuén, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP, dugc
ngudi dimg ddu co quan, don vi td chiic xét thing hang cong nhan két qua tring
tuyén ky xét thing hang.

2. Trudng hop co quan, don vi c6 s lugng vién chirc dur xét thing hang
nhiéu hon s6 chi tiéu thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chirc
triing tuyén xét thang hang thuc hién theo thi ty vu tién sau:

a) Vién chire c6 thanh tich cao hon trong hoat ddng nghé nghiép da dwoc
cap c6 thAm quyén céng nhan;

b) Vién chic l1a nir;

¢) Vién chire la ngudi dén tde thiéu sb;

d) Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);

d) Vién chirc cé thoi gian cong tic nhidu hon.

3. Trudng hop khdng xac dinh duge ngudi triing tuyén trong ky xét thing
hang vién chirc thi ngudi dimg du co quan, don vi té chirc xét thing hang c6 vin
ban bio cdo v6i ngudi dimg diu co quan, don vi quan Iy vién chirc va quyét dinh
ngudi triing tuyén theo y kién ctia ngudi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién
chire.

Buée 6. Bé nhi¢m va xép lwong chire danh nghé nghiép di véi vién
chirc triing tuyén ky xét thing hang chirc danh ngh@ nghiép

. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chirc triing
tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, ngudi dimg dau co quan
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cé thdm quyén hodc ngudi dusic phaa oAp, by quyén phai thuc hién vide b3 nhitm
va xép luong & chitc danh nghé nghiép méi doi véi vién chirc triing tuyén theo
quy dinh.

Trudmg hop vién chirc da tring tuyén trong ky xét thang hang nhung sau dé
bi xem xét xit Iy ky luat hodc bi ky luat hoic bi khai t6, diéu tra, truy td, xét xir thi
chua ra quyét dinh bd nhiém va xép lwong & chirc danh nghé nghiép tring tuyén.
Khi hét thoi han xir 1y ky luat ma khong bi ky lut hodc hét thoi gian thi hanh quyét
dinh ky luat hoac sau khi cé quyét dinh cta c:fip c6 tham quyén dbi véi trueong hop
bi khéi t5, diéu tra, truy t5, xét xir thi cin cir vao co cau vién chire theo chirc danh
nghé nghiép di dugc phé duyét tai thoi didm xem xét, quyét dinh bd nhiém, cép co
thdm quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi
vién chirc triing tuyén trong ky xét thing hang chiic danh nghé nghiép. Thoi diém
hudng luong méi, thoi gian xét nang bac lvong lan sau, viéc kéo dai thoi gian ning
bac luong (néu c6) thuc hién theo quy dinh ctia phép luat.

2. Viéc xép luong & chirc danh nghé nghiép méi bd nhiém thuc hién theo
quy dinh ctia phap luét.

2. Céch thirc thue hién

Nop truc tiép tai co quan, don vi c6 thim quyén td chirc thing hang chiic
danh nghé nghiép vién chire.

3. Thanh phin hd so' (Piéu 36 Nghi dinh 115/2020/NP-CP)

Hb so ding ky du xét thing hang chirc danh nghé nghiép bao gom:

1. So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 13p chdm nhét 13
30 ngdy trude thoi han cudi ciing ndp hd so dur thi hodc xét thing hang chirc danh
nghé nghiép, cé xac nhén cia co quan, don vi sir dung vién chirc;

2. Bén nhén xét, d4nh gi4 clia ngudi dimg dAu don vi sy nghiép cong lap
sir dung vién chtrc hoic ciia ngudi dimg diu co quan ¢6 thim quyén quan Ly don
vi su nghiép cong lap vé céc tiéu chuén, diéu kién dang ky du thi hodc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

3. Béan sao céc vin biing, chimg chi theo yéu ciu ctia chirc danh nghé nghiép
x€ét thing hang.

Trudng hop yéu cAu v ngoai ngir & hang chitc danh nghé nghiép xét thing
hang khong c6 su thay dbi so véi yéu cau & hang chirc danh nghé nghiép dang
giit thi khong phai ndp ching chi ngoai ngi.
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Trudng hop c¢6 mot trong cac vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3
DPiéu 9 Nghi dinh nay thi dugc sir dung thay theé ching chi ngoai ngit.

4. Céc yéu chu khac theo quy dinh cia tidu chuén chirc danh nghé nghiép
du thi hodc xét thiang hang.

4. Thoi han gidi quyét

- Trudc ngay thi hodc xét thing hang it nhat 15 ngay, Hoi dong thi ho#ic
xét thing hang giri théng béo tridu tap thi sinh dy thi hoic xét, thong béo cu thé
thoi gian, dia diém t6 chirc 6n tip (néu cé) va dia diém td chic thi hodc xét cho
c4c thi sinh c6 du diéu kién du thi hodc xét thing hang.

- Trueéc ngay thi 01 ngay, H6i dong thi niém yét danh sach thi sinh theo sb
béo danh va theo phong thi hodc xét, so dd vi tri cac phong thi hodc xét, ndi quy,
hinh thire, thoi gian thi hodc xét thang hang.

5. Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh
- B quan Iy chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh

- Cac bd, co quan ngang bd, co quan thude Chinh phua, Uy ban nhan dan
cac tinh, thanh phé truc thudc trung wong

- Co quan don vi dwoc phéan cép, iy quyén

- Co quan ¢6 thdm quyén cia Dang

6. P6i twgng thwe hién

Vién chic

7. Tén miu don, miu t& khai

Miu s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghj dinh sb 115/2020/ND-CP

8. Phi, 1¢ phi (Thong t s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ciia B
truéng Bo Tai chinh):

a) Thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hang I:

- Dué6i 50 thi sinh: 1.400.000 dong/thi sinh/lan

- Tir 50 dén dudi 100 thi sinh: 1.300.000 ddng/thi sinh/lin

- Tir 100 thi sinh tré 1én: 1.200.000 ddng/thi sinh/lan

b) Thiing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hang II, hang III, hang IV:

- Duéi 100 thi sinh: 700.000 ddng/thi sinh/14n

- Ttr 100 dén duéi 500 thi sinh: 600.000 ddng/thi sinh/lin
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- Tz 500 tré 18n: 500.000 dong/thi sinivian

¢) Phiic khao 150.000 dong/bai thi

9, Két qua ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh.

10. Yéu cAu, diéu kién d& thuc hién thi tuc hanh chinh

Vién chirc duoc diang ky du xét thang hang chirc danh nghé nghiép khi dam
bao du c4c tiéu chuan, diéu kién sau:

- Pon vi su nghiép cong 14p c6 nhu cau;

- Hoan thanh t5t nhiém vu trong thdi gian cdng tic 03 ndm lién tuc gin nhét;
c6 phim chét va dao dirc ngh& nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hogic
da c6 thong béo v& viéc xem xét ky lut ciia co quan, don vi c6 thAm quyén;

- C6 du trinh dd dao tao, bdi dudng va ning lyc chuyén mon nghiép vu ciia
chirc danh nghé nghiép & hang cao hon hang hién giit trong cling nganh, linh vyc;

- Pép tmg céc yéu cau khac do B quan 1y vién chitc chuyén nganh quy dinh.

11. Can cw phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Luét Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cta Québc hdi nude
Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Luit sira ddi, bd sung mét sb didu ciia Luat Cén bg, cong chirc va Luit
Vién chirc ngay 25 thang 11 ndm 2019 cua Quéc hoi nuée Cong hoa xi hdi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phti vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chirc.

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngiy 07/12/2023 cta Chinh phu sira di,
bd sung mét sé didu ctia Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP.

- Thong tu s& 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cta B truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quén 1y va sir dung phi tuyén dung, du
thi ning ngach, thang hang cong chirc, vién chirc.

12. Miu bdo cso sb lwgng, co ciu chire danh va chi tiéu thi hoje xét
thing hang (02 mau)
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BAO CAO SO LUQNG, CO' CAU CHPC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHU'C HIEN CO VA BE
NGH] SO LUQNG CHIi TIEU THANG HANG CHIPC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC
DANH VIEN CHIPC NAM ...

(Ban hanh kém theo Nghj dinh S8 ..../2020/NB-CP ngay ... thdng ndm 2020 ciia Chinh phi vé tuyén
dung, strdung va quan ly vién chic)

So lwgng, co cau chire danh nghé | Dé nghj s6 lwgng chi tiéu thing | Ghi
nghiép vién chirc hién coé hang cua tirng hang vién chirc |chua
Chuc i Chuc &
danh | S"% | chae | . | chic | dann | €M | chae | ., . |chic
danh Chure danh Churc
nghé nahé | 980 | ganp | 9200 nghé nahé | @@nh | Lo | danh
Tén co| nghiép o nghé nghé |nghiép o nghé nghé
quan nghiép .. _| nghé : nghiép .| nghé :
* |Téng | hang | nghiép .. _Inghiép|hang | nghiép .. nghiép
| g hang Il nghiép hang Il nghiép
b | xép hang hang V| xép hang hang
chive xép hang xép hang |" &
' luong |, o Il xép IV xép xép |luong P Il xép IV xép V xép
don vj tuwong : Irong lwrong | tvong ke Irong Iong
twong luong tuong Iuong
duong tuong twong |dwong twong twong
duong tuong duwong tuong
ichuyén duwong duong fchuyén duwong duong
.~ |chuyén duwrong .. lchuyén duong
vién : chuyén nhén | vién : chuyén nhén
vién - |cédnsu| . vién y cdn sw| .
cao vién vién | cao vién vién
chinh chinh
cép cép
M| @ (@@ | @ |@® | @@ | © |10]01) | 11) | (12 [(13
| | Chirc
danh
nghd
nghiép
vién
chire

veereeen, NGAY ... théng ... ndm 20

Tha trwéng B, nganh, dja phwong
(Ky tén, dong dau)

\ S ety S M

\
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Miu sb 02

Tén B§ nganh, dia phwong: ........cccoveeeaennee..

DANH SACH VIEN CHUFC €O PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC XET THANG
HANG CHU’C DANH NGHE NGHIEP TU CHU’C DANH ... LEN CHPC DANH ... NAM ...........

(Ban hanh kém theo Nghj dinh sé ..../2020/ND-CP ngay ... thédng ndm 2020 clia Chinh phd vé tuyén
dung, st¥ dung va quan ly vién chtrc)

Théi Co IN
gian daé goa
gir |Mtrc lvong | Van bang, chirng chitheo [an, | Pugc [ nglr|Ghi
chirc |hién hudng| yéu clu clia hang dw thi |cdn | mién thi |d3ng chu
Co | danh g fky thi
Chir|qua | nghé trinh|
Ho’\lgéy cvy| n [nghiép
T lva[thén odc|don |(ké& ca
va Na N[, - | . ;
g hte) vi | thei IMa sé
T m | ' Trin
¥ nam anh|dan | gian chire
sinh ong| g | giw | Hé danh Trinh [h @3 |Trin |Trin | Trin \
tac [1am [ngach| s6 | ia| & | Iy hdohddlhdol  [TinNgoa
viéc| hoac |luon nghié Chuyé |luan| QL | tin [ngoa hocli nglr
hang | 9 phienLn mon chir.l NN | hoc j ngl¥
twong glﬁ’ h tri
duong
)
(1 (17 18| 19 (20
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Thu trwwéng B, nganh, dia phwong

(Ky tén, déng d4u)
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Ghi chua:

Thu tuc hanh chinh thang hang chiee danh nghé nghiép vién chirc dugc stra ddi, bd sung vé
phan cong, phan cép td chirc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chirc./.
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