BO TU PHAP CONG HOA XA HQOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 02/2024/TT-BTP Ha No¢i, ngay 03 thang 4 nam 2024

THONG TU
Quy dinh mi sd, tiéu chuin chuyén mén, nghiép vu va xép lwong do6i véi
cac ngach cong chirc chuyén nganh Thi hanh an dan sy

Can cu Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam
2015; Ludt sira doi, bé sung mét s6 diéu ciia Ludt Ban hanh vin bdn quy pham
phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020,

Can ci Ludt Thi hanh dn ddn sw ngay 14 thang 11 nam 2008; Ludt sira doi, bo
sung mot sé diéu cia Ludt Thi hanh dn déan sw ngay 25 thang 11 nam 2014; Ludt
Canh tranh ngay 12 thang 6 nam 2018; Ludt sira doi, bo sung mét s6 diéu cia Ludt
Xuk Iy vi pham hanh chinh ngay 13 thang 11 nam 2020; Ludt sira doi, b6 sung mét so
diéu cia Ludt Pau tw cong, Ludt Pau tw theo phiwong thirc doi tic cong tw, Ludt
Pau tu, Ludt Nha &, Ludt Pau thau, Ludt Pién luc, Ludt Doanh nghiép, Luat Thué
tieu thi dac bi¢t va Ludt Thi hanh an dan sy ngay 11 thang 01 nam 2022;

Can cit Nghi dinh s6 138/2020/NP-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 ciia
Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sir dung va qudn 1y cong chire;

Can cir Nghi dinh sé6 101/2017/NP-CP ngdy 01 thing 9 nam 2017 cia
Chinh phu vé dao tao, boi duong can bo, cong chuc, vién chirc; Nghi dinh s0
89/2021/NP-CP ngay 18 thang 10 nam 2021 sira doi, bo sung mdt so diéu ciia
nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01 thing 9 ndm 2017 ciia Chinh phii vé dao
tao, boi duong can bo, cong chirc, vién chuc;

Can cir Nghi dinh s6 98/2022/ND-CP ngay 29 thing 11 nam 2022 ciia
Chinh phit quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ciia Bé
Tw phap;

Trén co so y kién théng nhat ciia B6 Noi vu tai Cong van s6 3431/BNV-
CCVC ngay 05 thang 7 nam 2023;

Theo dé nghi ciia Tong Cuc treong Tong cuc Thi hanh dn dan si;

Bé truéng BS Tw phdp ban hanh Théng tw quy dinh md sé, tiéu chudn
chuyén mén, nghiép vu va xép lwong doi véi cdc ngach céng chire chuyén nganh
Thi hanh an dan su.

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi tweng ap dung
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1. Thong tu nay quy dinh ma s, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép
lwong cac ngach cong chirc chuyén nganh Thi hanh 4n déan su, gdm Chap hanh
vién, Tham tra vién thi hanh 4n va Thu ky thi hanh an.

2. Théng tu nay ap dung d6i v6i cong chirc 1am cong tac thi hanh an déan sy
thudc Tong cuc Thi hanh 4n dan sy va c4 nhan, co quan, t6 chirc c6 lién quan.

3. Céc truong hop dic biét duge bd nhiém ngach Chip hanh vién so cép,
Chéap hanh vién trung cip, Chap hanh vién cao cp khong qua thi tuyén thi thuc
hién theo quy dinh tai khoan 6, khoan 7 Piéu 18 Luét Thi hanh an dén sy.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Thong tu nay, cac tir ngit dudi ddy duge hiéu nhu sau:

1. Thoi gian 1am cong tac phap luat 1a tong thoi gian 1am cac cong viée sau:

a) Chap hanh vién, Tham tra vién thi hanh an, Thu ky thi hanh an, Thu ky
trung cap thi hanh an; Tham phan, Tham tra vién nganh Toa an, Thu ky Toa an;
Kiém sat vién, Kiém tra vién nganh Kiém sat; Diéu tra vién thuoc Co quan diéu
tra trong Cong an Nhan dan, Quan d6i Nhan dan Viét Nam, Vién kiém sat nhan
dan téi cao; Trinh sat vién trung cip trd 1én, Canh sat vién trung cp trd 1én cia
luc lwong Canh sat nhan dan, Trinh sat vién trung cp tré 1én cua lyc luong An
ninh nhan dan; sy quan diéu tra, bao vé an ninh trong Quan d6i Nhan dan Viét
Nam; Thanh tra vién;

b) Thoi gian ¢6 trinh dd ctr nhan luat trd 1€n va gitr ngach chuyén vién va
tuong duong trd 1én tai cac vi tri viée 1am c6 yéu cau trinh do cir nhan luét tro 1én
dbi v6i cong chire, vién chire 1am viée tai cac co quan sau: B6 Tu phép, So Tu
phép, Phong Tu phéap; hé théng thi hanh an dan sw; cic co quan toa an, kiém sat,
thanh tra, kiém tra, ndi vu, ndi chinh, phap ché, co quan nghién cuu, co s¢ dao
tao phap luat trong cic co quan thudc hé théng chinh tri; thoi gian c6 trinh d6 cir
nhan luat tr¢ 1€n thudc trudong hop dugce tinh 1a twrong duong thoi gian gitr ngach
theo quy dinh tai diém d khoan 3 Piéu 30 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27
thang 11 ndm 2020 ctia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y
cong chuec;

¢) Thoi gian ¢6 trinh do cir nhan luat tré 1én va giit chtrc vu 1anh dao cip uy,
Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cip huyén tro 1én;

d) Thoi gian hanh nghé luat su, cong ching vién, ddu gia vién, quan tai vién,
thtra phat lai.

2. Tai li¢u xac dinh thoi gian lam cong tac phép luat la:

a) Quyét dinh bd nhiém ngach, chirc danh, van ban c6 ndi dung thay doi
ngach, chitc danh (néu c6) ddi v6i nguoi thude diém a khoan 1 Piéu nay;

b) Bing ctr nhan luat trd 1én; quyét dinh bd nhiém ngach coéng chirc, bd
nhiém chirc danh vién chirc, van ban c6 ndi dung thay ddi ngach, chirc danh (néu
c6) hodc hop dong lam viéc ddi v6i vien chirc kém ban mo ta cong viée va khung
ning luc vi tri viée 1am duoge cap co thim quyén phé duyét pht hop véi vi tri viec

* Telk +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi



lam da dam nhiém, quyét dinh xép luong theo quy dinh tai diém d khoan 3 Diéu
30 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 cta Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y cong chirc, ddi voi ngudi thude diém
b khoan 1 Diéu nay;

¢) Bang cir nhan ludt tré 1én; quyét dinh phé chuan chirc vu, chirc danh, vin
ban c6 ndi dung thay ddi chirc vu, chire danh (néu c6) ddi véi nguoi thude diém c
khoan 1 Piéu nay;

d) Bing ctr nhan luat tr& 1én; quyét dinh cdp Thé luat su, chimg chi hanh
nghé Piu gia vién, ching chi hanh nghé Quan ti vién, quyét dinh bo nhiém
Thira phat lai, quyét dinh bd nhiém Cong chimg vién, kém theo gidy to ching
minh thoi gian déng bao hiém xa hoi phi hgp véi cac chirc danh tai diém d khoan
1 Pidu nay;

3. Nguoi ¢6 k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban la ngudi dap ung
mot trong cac diéu kién sau:

a) Pa duoc kiém tra, danh gia co k¥ niang sir dung cong nghé thong tin co
ban khi tuyén dung, tiép nhéan; bd nhiém ngach cong chirc, chirc danh vién chirc;
nang ngach cong chirc, thang hang vién chuec;

b) C6 vin bang hodc c6 ching chi xac dinh c¢6 k¥ ning st dung cong nghé
thong tin theo quy dinh.

4. Tai liéu xac dinh chu tri hodc tham gia xdy dung, thim dinh vin ban quy
pham phép luat, dé tai, dé an, du 4n, chuong trinh nghién ctru khoa hoc, sang kién la:

a) Quyét dinh cuia ngudi c6 thdm quyén vé viéc thanh lap Ban soan thao, T6
bién tap, T6 soan thao vin ban quy pham phép luat hodc c6 vin ban giao nhiém
vu chu tri hodc tham gia xay dung clia nguoi ¢ tham quyén ddi véi trudng hop
khong bt budc phai thanh 13p Ban soan thdo, T bién tap, T soan thao theo quy
dinh ctia Ludt Ban hanh van ban quy pham phap luat;

b) Quyét dinh cta nguoi c6 tham quyén vé viéc thanh 1ap Ban chi dao, Ban
cht nhiém, Ban soan thao dé tai, & an, du an, chuong trinh nghién ctru khoa hoc
cAp nha nudc, cap bd, cap ban, cap nganh, cap tinh, cAp co sd hodc co vin ban
giao nhiém vu ctia nguoi c6 thim quyén vé viéc chu tri thAm dinh van ban quy
pham phap luat;

¢) Quyét dinh hodc vin ban cong nhin hoic phé duyét sang kién cua cip co
tham quyén theo quy dinh ciia phép luat.

Piéu 3. Ma s6 ngach cong chirc thi hanh 4n dan sy

1. Chap hanh vién cao cép Mi s6: 03.299
2. Chép hanh vién trung cp M sb: 03.300
3. Chap hanh vién so cap Mai sb: 03.301
4. Tham tra vién cao cdp thi hanh an Mi s6: 03.230
5. Tham tra vién chinh thi hanh an Mi s6: 03.231
6. Tham tra vién thi hanh 4n Mi s6: 03.232
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7. Thu ky thi hanh an Mi s6: 03.302
8. Thu ky trung cap thi hanh an Mi s6: 03.303

Dieu 4. Tiéu chuan chung

1. Co6 ban linh chinh tri vitng vang, kién dinh véi chi nghia Méc - Lénin, tu
tuéong HO Chi Minh, nim vitng chu truong, dudng 16i ctia Pang; trung thanh voi
Té quéc va Hién phap nudc Cong hoa xi hoi chu nghia Viét Nam; bao vé loi ich
ctia T6 qudc, ctia Nhan dan.

2. Thyc hién ddy du nghia vu cta cong chiic theo quy dinh cia phap luat;
nghiém tic chip hanh sy phan cong nhiém vu cta cp trén; tuan thu phap luat,
giit vitng ky luat, ky cuwong, trat ty hanh chinh; gwong mau thyc hién nodi quy, quy
ché cua co quan.

3. Tan tuy, trach nhiém, liém khiét, trung thuc, khach quan, cong tam va
guong mau trong thuc thi cong vu; lich su, vin héa va chuidn muyc trong giao tiép,
phuc vu nhan dan.

4. C6 16i séng va sinh hoat lanh manh, khiém ton, doan két; can, kiém, liém,
chinh, chi cong vo tu; khong loi dung viéc cong dé muu cau loi ich c4 nhén;
khong quan li€u, tham nhiing, lang phi, ti€u cuc.

5. Thudng xuyén c6 ¥ thirc hoc tap, rén luyén nang cao pham chat, trinh do,
nang luc.

6. Co du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.

7. Cong chic dugce dang ky du thi nang ngach, xét nang ngach phai dap ting
cac tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh cua Chinh phu.

Chuong 1T _
CHUC TRACH, NHIEM VU VA TIEU CHUAN CHUYEN MON
NGHIEP VU CAC NGACH CHAP HANH VIEN

Piéu 5. Ngach Chép hanh vién cao cip

1. Chure trach

Chap hanh vién cao cép 1 cong chirc 6 chuyén mon nghiép vu thi hanh an
dan sy, thi hanh 4n hanh chinh cao nhat, truc tiép t6 chirc thi hanh, dén ddc thi
hanh nhitng vu vi¢c thi hanh an dan sy, thi hanh an hanh chinh dac biét phic tap,
c6 lién quan dén cac nganh, cac cip, cac dia phuong hodc cé yéu td nudc ngoai
thudc thim quyén ctia Cuc Thi hanh an dan su.

2. Nhiém vu

a) Thuc hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai Diéu 20 cua Luat Thi hanh
an dan su;

b) Chu tri nghién ctru, d& xuét chuong trinh cong tac, nhiing van dé vé to
chtrc va hoat dong thi hanh 4n dan sy, thi hanh &4n hanh chinh, bién phap chi dao
va to chue thye hién cong tac thi hanh an;
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¢) T chtrc, chi dao trién khai thuc hién cong tac thi hanh an hanh chinh theo
quy dinh cta phap luat;

d) Hudng dan, don ddc hodc giup Thu trudng co quan thi hanh an dan sy
huéng dan, d6n ddc cac co quan thi hanh 4n dan su thudc thim quyén quan 1y cta
cAp minh thuc hién thi hanh 4n dan su va phép luat vé thi hanh an dan su, thi
hanh 4n hanh chinh; tiép cong dan theo quy dinh;

d) Hudng dan nghiép vu thi hanh 4n ddi v6i Chap hanh vién trung cap, Chap
hanh vién so cap;

e) Xdy dung ké hoach thi hanh 4n dan sy va to chirc thyc hién cac quyét
dinh ctia Thi trudng co quan vé thi hanh an dan sy;

g) Gitip Thu trudng co quan thi hanh 4n dan sy nim tinh hinh cong tac thi
hanh 4n va viéc chap hanh phap luat trong cong tac thi hanh an trén dia ban; to
chtrc tong két thuc tién cong tac thi hanh an dan su, thi hanh 4n hanh chinh va dé
xudt cac giai phap ning cao hiéu lyc, hiéu qua coéng tac thi hanh an dan sy, thi
hanh an hanh chinh;

h) Nghién ciru, kién nghi sira d6i, bo sung cac vin ban vé thi hanh an, dé
xuét hoan thién hé théng phap luat vé thi hanh an dan sy, thi hanh 4n hanh chinh;

1) Thuc hién nhiém vu khac do phap luat quy dinh hoac do Thu trudéng co
quan thi hanh an dan sy giao.

3. Tiéu chuén vé nang luc chuyén mon, nghi¢p vu

a) Nam vitng va am hiéu siu sic duong 16i chinh sach ctua Pang, phap luat
ctia Nha nudc, chi thi, nghi quyét cua cp trén dé van dung vao cong tac thi hanh
an dan sy, thi hanh an hanh chinh; cac muc tiéu chién lugc phat trién kinh té, van
hoa, xa hoi;

b) Nam vitng va am hiéu cac kién thic vé quan 1y hanh chinh nha nuéc, am
hiéu sau cac ndi dung phép luat vé thi hanh an dan sy, thi hanh 4n hanh chinh; 4p
dung thanh thao cac nguyén tic, ché do, thu tuc vé nghi¢p vu thi hanh an dan sy;

¢) Nam ving tinh hinh va xu thé phat trién cta linh vuc thi hanh an dan sy trong
nude va thé gidi; to chirc nghién ctru phuc vu quan 1y va xtr Iy théng tin quéan 1y;

d) C6 nang luc dé xuét, tham muu hoach dinh chinh sach, chu tri xay dung
cac du an, du thao vin ban quy pham phép luat, dé an, chuong trinh gan véi
chuyén mon nghiép vu cua linh vuc thi hanh an dan sy dé trinh cac cip c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh; c6 kha nang phdi hop tét véi co quan, don vi, ca nhan
c6 lién quan trong thuc hién nhiém vu dugc giao;

d) C6 kha nang gido duc, thuyét phuc duong sy thi hanh ban an, quyét dinh
cla tod an; quyét dinh cua Hoi déng xtr 1y vu viée canh tranh va phan quyét,
quyét dinh cua Trong tai thuong mai;

e) Thanh thao cac k¥ ning soan thao, thuyét trinh, bao vé va t6 chirc thyc hién dé
xdy dung va trién khai cac dy an, d& an, chuong trinh, ké hoach cong tac, tai liéu
giang day lién quan dén cong tac thi hanh an dan sy, thi hanh 4n hanh chinh;
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g) Co ning luc nghién ctru khoa hoc, tong két chuyén dé dién rong thudc
linh vuc dugc giao, dé xuét nhirng vén dé chién luoc vé cong tac thi hanh &n dan
su, cong tac thi hanh an hanh chinh; c6 kha ning phén tich, khai quat, tong hop
trong nhiéu linh vuc lién quan dén cong tac thi hanh an;

h) Co6 k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban.

4. Tiéu chuan vé trinh do dao tao, bdi dudng

a) Co trinh do ctr nhan luat tro 1én;

b) Co6 ching chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nuéc dbi véi
cong chirc ngach chuyén vién cao cdp va twong duong hodc co bang cao cap ly
luan chinh tri - hanh chinh;

¢) C6 bang tot nghiép cao cap 1y luan chinh tri hodc cao cip Iy luan chinh tri
- hanh chinh hodc c6 bang, gidy xac nhan trinh d6 1y luan chinh tri tuong duong
cao cap 1y ludn chinh tri cta co quan c6 thim quyén;

d) Co ching chi boi dudng kién thic, k¥ nang theo yéu cau vi trf viéc 1am
dbi voi Chap hanh vién cao cip theo ndi dung chuong trinh ctia Bo Tu phap.

5. Pbi v6i cong chirc dy thi nang ngach Chap hanh vién cao cip thi ngoai
céc tiéu chuan quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Diéu nay con phai dap ung cac diéu
kién sau:

a) C6 thoi gian gitt ngach Chép hanh vién trung cdp tir 05 nam (60 thang)
trd 1én;

b) Trong thoi gian giit ngach Chap hanh vién trung cp di chi tri xdy dung
it nhat 02 (hai) trong s cac san phdm sau: van ban quy pham phép luat, dé tai, dé
an, du 4n, chuong trinh nghién cru khoa hoc cip nha nudc, cip bd, cip ban, cap
nganh hodc cip tinh ma co quan st dung cong chirc duoc giao chil tri nghién ciu,
xay dyng d3 duoc cip co thim quyén ban hanh hodc nghiém thu dat yéu cau.

Piéu 6. Ngach Chap hanh vién trung cap

1. Chuc trach

Chép hanh vién trung cdp 1a cong chirc chuyén mon nghiép vu thi hanh an
dan su, thi hanh 4n hanh chinh, truc tiép t6 chirc thi hanh, don déc thi hanh cac
vu viéc thi hanh an dan sy, thi hanh an hanh chinh phuec tap, ) tién, tai san phai
thi hanh 16n; viéc thi hanh 4n lién quan dén nhiéu dja phuong thudc thaim quyén
cua Cuc Thi hanh an dan sy, Chi cuc Thi hanh an dan su.

2. Nhiém vu

a) Thuc hién nhiém vy, quyén han quy dinh tai Piéu 20 cta Luat Thi hanh
an dan su;

b) Tham gia xay dung van ban chi dao cong tac thi hanh an, bién soan tai
liéu va hudng dan, phd bién nghiép vu cong tac thi hanh an dan sy, thi hanh an
hanh chinh;

¢) Hudng dan nghiép vu dbi vi Chap hanh vién so cap, Thu ky thi hanh 4n,
Thu ky trung cap thi hanh an;
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d) Trién khai thuc hién cong tac thi hanh an hanh chinh theo quy dinh cta
phap luat;

d) Xay dung ké hoach, t6 chtrc thuc hién quyét dinh thi hanh an dan su; dé
xuat bién phap, chi dao viéc thi hanh cac quyét dinh thi hanh an dan su thudc
tham quyén; thuc hién nhiém vy tiép cong dan theo quy dinh;

e) Bao cao két qua cong tac thi hanh an dan sy, thi hanh 4n hanh chinh, kién
nghi, d& xuét bién phap to chtrc thi hanh an dan sy, thi hanh an hanh chinh trong
pham vi chiric nang, nhiém vu dugc giao;

) Giap Thu trudng co quan thi hanh an dan sy ndm tinh hinh cong tac thi
hanh an va viéc chap hanh phap luat trong cong tac thi hanh an thudc thim quyén
theo su phan cong;

h) Tham gia nghién ctru tong két kinh nghiém va thuc tién thi hanh én;

i) Nghién ctru, kién nghi, stra d6i bo sung cac vin ban vé thi hanh an, dé
xuat ¥ kién dong gop vé hoan thién hé thong phap luat thi hanh an;

k) Thyc hién nhiém vy khac theo quy dinh ctia phap luat hodac do Thu
truong co quan thi hanh an dan su giao.

3. Tiéu chuén vé nang luc chuyén mon, nghi¢p vu

a) Nam vimng duodng 16i chinh sach cua Pang, phap luit cia Nha nudc, chi
thi, nghi quyét cua ca”ip trén dé van dung vao cong tac thi hanh an dan sy, thi hanh
an hanh chinh;

b) Am hiéu sau vé ndi dung phap luat vé thi hanh an dan su, thi hanh an
hanh chinh; &p dung thanh thao cac nguyén tic, ché do, thu tuc vé nghi¢p vu thi
hanh an dan su;

¢) Nam dugc tinh hinh va xu thé phat trién ciia cong tac thi hanh an déan sy
trong nude va thé gidi; to chirc nghién ciru phuc vu quan 1y va xir 1y théng tin
quan ly;

d) C6 kha nang phdi hop tot véi co quan, don vi, ca nhan c6 lién quan trong
thuc hién nhiém vu dugc giao;

d) C6 kha ning gido duc, thuyét phuc dwong su thi hanh ban an, quyét dinh
clia tod 4an; quyét dinh ctia Hoi doéng xir Iy vu viéc canh tranh va phan quyét,
quyét dinh cua Trong tai thuong mai;

e) C6 kha ning phan tich, tong hop, thanh thao k¥ ning xay dung van ban,
tai li¢u lién quan dén chuc trach, nhiém vu duoc giao va thuyét trinh vé cac van
dé dugc giao;

g) C6 k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban.

4. Tiéu chuan vé trinh do dao tao, bdi dudng

a) Co trinh do ctr nhan luat tro 1én;

b) Co6 ching chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nuéc dbi véi
cong chirc ngach chuyén vién chinh va twong dwong hoidc cd bang cao cap 1y luan
chinh tri - hanh chinh;
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¢) Co6 chig chi bdi dudng kién thirc, k¥ ning theo yéu cau vi tri viéc lam
dbi voi Chap hanh vién trung cap theo ndi dung chuong trinh ctia Bd Tu phap.

5. Dbi vé6i cong chirc dy thi ndng ngach Chap hanh vién trung cip thi ngoai
cac tiéu chuan quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Piéu nay con phai dép tng cac diéu
kién sau:

a) C6 thoi gian giit ngach Chap hanh vién so cap tir 05 nam (60 thang) trd 1én;

b) Trong thoi gian giit ngach Chép hanh vién so cip di tham gia xay dung,
it nhat 01 van ban quy pham phép luat, dé tai, dé an, du an, chuong trinh nghién
ctru khoa hoc tir cip co so trd 1én ma co quan str dung cong chirc duoc giao chu
tri nghién ctru, xay dung dd duoc cap c6 thAm quyén ban hanh hoic nghiém thu
dat yéu cau hodc da chu tri xay dung va trién khai thuc hién dat hiéu qua it nhét
01 sang kién trong pham vi hé thong t6 chirc Thi hanh an dan sy, Cuc Thi hanh
an dan sy hoac Chi cuc Thi hanh an dan su.

Piéu 7. Ngach Chép hanh vién so cap

1. Chtre trach

Chap hanh vién so cip 1a cong chirc chuyén moén nghiép vu thi hanh 4n dan
su, thi hanh an hanh chinh, c¢6 trach nhiém truc tiép t6 chtrc thi hanh an dan su,
d6n déc thi hanh an hanh chinh dbi véi nhitng vu viéc don gian, luong tién, tai
san phai thi hanh an c6 gia tri khong 16n thudc thim quyén thi hanh cia Cyc Thi
hanh an dan su, Chi cuc Thi hanh an dan su.

2. Nhiém vu

a) Thuc hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai Diéu 20 cua Luat Thi hanh
an dan su;

b) Huéng din nghiép vu dbi véi Thu ky thi hanh an, Thu ky trung cip thi
hanh an;

¢) Trién khai thuc hién cong tac thi hanh an hanh chinh theo quy dinh cta
phap luat;

d) Xay dung ké hoach, t6 chirc thuc hién quyét dinh thi hanh an dan su; thyuc
hién nhiém vu tiép céng dan theo quy dinh;

d) Béo cdo két qua thi hanh 4n dan sy, thi hanh 4n hanh chinh; kién nghi cac
bién phap giai quyét;

e) Nghién ctru, kién nghi, stra d6i bd sung cac van ban vé thi hanh an, dé
xuét y kién dong gop vé hoan thién hé thong phap luat thi hanh an;

g) Tham gia xay dung vin ban vé cong tac thi hanh 4n dan sy, thi hanh an
hanh chinh thudc linh vuc duogc giao, dé xuét nhiing van dé vé t6 chirc thi hanh
an dan su, thi hanh an hanh chinh thudc tham quyén;

h) Thuc hién nhiém vu khac do Thu trudéng co quan thi hanh an giao.

3. Tiéu chuén vé nang luc chuyén mon, nghi¢p vu
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a) Nam vimg duong 161 chinh sach ctua Pang, phap luit ctia Nha nudc, chi
thi, nghi quyét cua cép trén dé van dung vao cong tac thi hanh an dan sy, thi hanh
an hanh chinh;

b) Niam vimg ndi dung phap luat vé thi hanh an dan sy, thi hanh 4n hanh
chinh va ap dung thanh thao cac nguyén tic, ché do, thu tuc vé nghiép vu thi hanh
an trong viéc to chue thi hanh cac vu viéc duoc giao;

¢) Nam duoc tinh hinh kinh té, x4 hdi ¢ dia phuong; thong thao dia ban
duoc phu trach;

d) C6 kha ning phdi hop tét v6i co quan, don vi, c4 nhan c6 lién quan trong
thuc hién nhiém vu dugc giao;

d) C6 kha nang gido duc, thuyét phuc duong sy thi hanh ban an, quyét dinh
cua Toa an; quyét dinh xtr 1y vu viéc cua Hoi d@)ng xur 1y vu viéc canh tranh va
phan quyét, quyét dinh ctia Trong tai thuong mai;

e) C6 kha ning soan thao cac van ban lién quan dén chuc trach, nhiém vu
duogc giao;

g) C6 k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban.

4. Tiéu chuén vé trinh d6 dao tao, boi dudng

a) Co trinh do ctr nhan luat tro 1én;

b) C6 ching chi bdi dudng kién thirc, k§ nang quan 1y nha nudc ddi véi
cong churc ngach chuyén vién va tuong duong;

¢) Co6 chung chi dao tao nghiép vu thi hanh an dan su.

5. Ngudi du thi vao ngach Chap hanh vién so cap phai c6 thoi gian lam cong
tac phap luat tir 03 nam (36 thang) trd Ién.

Chuwong III |
CHUC TRACH, NHIEM VU VA TIEU CHUAN CHUYEN MON
NGHIEP VU CAC NGACH THAM TRA VIEN THI HANH AN

Piéu 8. Ngach Tham tra vién cao cip thi hanh 4n

1. Chuc trach

Tham tra vién cao cap thi hanh 4an 1a cong chirc ¢o trinh d6 chuyén mon,
nghiép vu cao nhit vé linh vyc thAm tra thi hanh an dan sy, thi hanh an hanh
chinh; giip Thu truéng co quan quéan ly thi hanh an dén sy thyc hién nhiém vy
tham tra, kiém tra nhitng vu viéc thi hanh 4n dan sy quan trong, phtrc tap lién
quan dén nhiéu cip, nhiéu nganh, nhiéu linh vuc va nhiéu dia phuong; thim tra,
kiém tra, xac minh cac vu viéc ¢6 don thu khiéu nai, td co vé thi hanh 4n dan su
va thuc hién mot s6 nhiém vu khac theo su phan cong ctia Thi trudng co quan
quan ly thi hanh an dén su.

2. Nhiém vu
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Thuyc hién nhiém wvu, quyén han quy dinh tai Piéu 67 Nghi dinh )
62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mot sb diéu ctia Luat Thi hanh 4n dan su va cac nhiém vu khac, gom:

a) Chu tri hoac tham gia xay dung du an, du thao cac van ban quy pham
phap luét lién quan dén chtc ning, nhiém vu cta hé théng thi hanh an dan su;

b) Thuc hién viéc tham tra, kiém tra nhitng vu viéc thi hanh 4n da va dang
thi hanh; x4y dung ké hoach kiém tra, cha dong thuc hién hodc phdi hop véi cac
co quan, don vi ¢ lién quan dé xac minh, kiém tra cong tac thi hanh 4n dan su
theo ké hoach da duoc Thu trudng co quan quan 1y thi hanh 4n dan sy phé duyét.
Qua trinh thim tra, néu phat hién c6 sai sot phai tham muu cho cdp c6 tham
quyén tam dinh chi viéc thuc hién quyét dinh c6 sai sot d6 dé khac phuc, stra
chita va chju trach nhiém vé nhitng kién nghi ctia minh;

¢) Lap ké hoach, trinh Thi trudéng co quan quan 1y thi hanh an dan su phé
duyét, t6 chirc thyc hién hodc phdi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan dé tham
tra, kiém tra, xac minh va dé xuét bién phap giai quyét dbi véi cac vu viée co don
thur khiéu nai, td cdo vé thi hanh 4n dan sy, quan 1y thi hanh 4n hanh chinh;

d) Lap ké hoach, trinh Thu trudéng co quan quan 1y thi hanh 4n dan su phé
duyét, t6 chirc thuc hién, thAm tra, xc minh, kiém tra théng ké, bao cao dir licu
thi hanh &n dan sy, thi hanh 4n hanh chinh va nhiing hé so, tai liéu khac c6 lién
quan dén cong tac thi hanh an dan sy, quan 1y thi hanh 4n hanh chinh cia cac
tinh, thanh phé truc thudc Trung wong; cia cac huyén, quin, thi x3, thanh phd
thudc tinh, thanh phé truc thudc Trung wong;

d) Tham tra, kiém tra, tham muu giai quyét nhitng vu viéc khiéu nai, t cao
phirc tap lién quan dén cong tac to chirc can bo trong hé thdng thi hanh an dan su;

¢) Tham tra, kiém tra, tong hop bao céo lién quan dén cong tac thi hanh an
dan su; bao cao ké toan nghi¢p vu thi hanh 4n dan su trong pham vi hé théng thi
hanh an dan su;

) Nghién ctru cac dé tai khoa hoc vé cong tac thi hanh an;

h) Tham muu gitp Tha trudng co quan quan 1y thi hanh an dan sy phdi hop
v6i cac co quan lién quan theo ddi, don ddc, kiém tra viéc chap hanh phép luat tb
tung hanh chinh;

1) Tham muu giup Thu trudng co quan quan ly thi hanh an dan su chi dao
cac co quan thi hanh &n dan sy thi hanh cac vu viéc phuec tap;

k) Tham muu giup Thu truéng co quan quan ly thi hanh an dan su tra 101
khang nghi, kién nghi ca Vién kiém sat nhan dan theo thim quyén;

1) Tham gia xay dung muc ti€u, ndi dung, chuong trinh, gido trinh dao tao,
boi dudng nghiép vu cho cac ngach Tham tra vién thi hanh an; chi dao hodc truc
tiép bién soan tai liéu, huéng dan nghiép vu dbi v4i ngach Chap hanh vién, ngach
Tham tra vién thi hanh an, ngach Thu ky thi hanh an;
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m) Giup Thu truong co quan quan ly thi hanh 4n dan su trong viéc huong
dan, chi dao tham tra, kiém tra nghlep vu thi hanh 4n dén sy trong toan qudc va
dé xuat cac bién phap giai quyét nhim bao dam viéc to chirc thi hanh an dan su,
quan ly thi hanh an hanh chinh dtng phap luat va hiéu qua;

n) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cia phéap luat hoac do Thu
truong co quan quan ly thi hanh an dan sy giao.

3. Tiéu chuan vé ning luc chuyén mén, nghiép vu

a) Nam vitng dudng 16i chu truong ciia Pang, chinh sach phap luit cua Nha
nudce, van ban, chi dao ctia cap trén dé van dung vao cong tac thi hanh an dan su, thi
hanh an hanh chinh; cac muc tiéu chién lugc phat trién kinh té, van hoa, xa hoi;

b) Nam vitng va am hiéu cac kién thic vé quan Iy hanh chinh nha nuéc, am
hiéu sau cac noi dung phap luat vé thi hanh 4n dan sy, thi hanh 4n hanh chinh,
phap luat vé giai quyét khiéu nai, t6 cao; ap dung thanh thao cic nguyén tic, ché
d6, thi tuc tham tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong cong tac thi hanh
an dén sy, thi hanh 4n hanh chinh; am hiéu sau cac ndi dung phap luat vé thi hanh
an dan sy, thi hanh an hanh chinh; 4p dung thanh thao cac nguyén tac, ché do, thu
tuc vé nghi¢p vu thi hanh 4n dan sy;

¢) Nam ving tinh hinh va xu thé phat trién cta linh vuc thi hanh 4n dan sy trong
nudc va thé gioi; o chire nghién ctru phuc vu quan 1y va xtr Iy théng tin quan 1y;

d) C6 nang luc dé xuét, tham muu hoach dinh chinh sach, cha tri xay dung
cac du an, du thao vin ban quy pham phéap luat, dé an, chuong trinh gan véi
chuyén mén nghiép vu cia linh vuc thi hanh an dan sy dé trinh cac cdp c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh;

d) Thanh thao cac k¥ ning soan thdo, thuyét trinh, bao vé va td chire thue hién
dé xay dung va trién khai cac du 4n, dé 4n, chuong trinh, ké hoach cong tac, tai liu
giang day lién quan dén cong tac thi hanh 4n dén sy, thi hanh 4n hanh chinh, nghiép
vu tham tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, td cdo trong thi hanh &n dan su;

e) Co6 ning luc nghién ctru khoa hoc, tong két chuyén dé dién rong thudc
linh vie dugc giao, dé xuat nhitng vin dé chién lugc vé cong tac thi hanh an dan
su, cong tac thi hanh an hanh chinh; c6 kha niang phén tich, khai quat, tong hop
trong nhiéu linh vuc lién quan dén cong tac thi hanh an;

g) C6 k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban.

4. Tiéu chuén vé trinh d6 dao tao, boi dudng

a) Co trinh do ctr nhan luat tro 1én;

b) C6 ching chi bdi dudng kién thirc, k¥ nang quan 1y nha nudc ddi véi
cong chirc ngach chuyén vién cao cip va tuong duong hoic co bang cao cip ly
luan chinh tri - hanh chinh;

¢) Co bang tot nghiép cao cap 1y luan chinh tri hodc cao cap 1y luan chinh tri
- hanh chinh hoic ¢ bang, gidy xac nhan trinh d¢ 1y luan chinh tri twong duong
cao cap 1y luan chinh tri ctia co quan c6 tham quyén;
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d) C6 chimg chi bdi dudng kién thire, ki ning theo yéu cau vi tri viée lam ddi
v6i Tham tra vién cao cdp thi hanh an theo ndi dung chuong trinh caa Bo Tu phap.

5. Pbi voi cong chirc du thi ndng ngach Tham tra vién cao cap thi hanh an
thi ngoai céc tiéu chuan quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Piéu nay con phai dap tmg
cac diéu kién sau:

a) Co thoi gian giir ngach Tham tra vién chinh thi hanh 4n hodc twong duong
tir ¢t 06 nim (du 72 thang) tré 1én, trong d6 thoi gian gitt ngach Tham tra vién
chinh thi hanh an t4i thiéu 01 ndm (du 12 thang) tinh dén ngay hét thoi han ndp
ho so dang ky du thi nang ngach;

b) Trong thoi gian gitt ngach Tham tra vién chinh thi hanh 4n hodc tuong
duong da chu tri xay dung, thim dinh it nhat 02 (hai) trong sd cac san pham sau:
vin ban quy pham phép luat, dé tai, dé an, dy an, chuong trinh nghién ctru khoa
hoc cip nha nudc, cip bd, cip ban, cAp nganh hoidc cap tinh ma co quan st dung
cong chirc dugce giao chu tri nghién ctu, xay dung di duoc cip co thim quyén
ban hanh hodc nghiém thu dat yéu cau.

Piéu 9. Ngach Tham tra vién chinh thi hanh 4n

1. Chuc trach

Tham tra vién chinh thi hanh 4n 1a cong chic c6 trinh d6 chuyén mén,
nghi¢p vu cao vé linh vuc thdm tra thi hanh an dan sy, thi hanh an hanh chinh
gitip Thu trudng co quan truc tiép hodc tham gia thuc hién nhiém vu tham tra
nhitng vu viéc d3 va dang thi hanh an, tham tra, kiém tra, x4c minh cac vu viéc co
don thu khiéu nai, td cdo vé thi hanh an dan su va thuc hién mot sd nhiém vu
khac theo su phan cong cua Thu trudng co quan quan 1y thi hanh an dan su, co
quan thi hanh &n dan sy.

2. Nhiém vu

Thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Piéu 67 Nghi dinh sb
62/2015/ND-CP va cac nhiém vu khac, gém:

a) Chu tri hodc tham gia xay dung du an, dy thdo van ban quy pham phap
luat lién quan dén chirc ning, nhiém vu ctia hé thong thi hanh an dén su;

b) Xay dung ké hoach kiém tra, chu dong thuc hién hoic phdi hop véi cac
co quan, don vi c6 lién quan dé xac minh, kiém tra va dé xuit bién phap giai
quyét dbi voi cong tac thi hanh an dan sy, quan 1y thi hanh an hinh chinh theo ké
hoach da dugc Thu truong co quan quan 1y thi hanh an dan sy, co quan thi hanh
an dan su phé duyét;

¢) Thuc hién thdm tra hd so cac vu viée da va dang thi hanh theo ké hoach
duogc duyét hodc theo su phan cong cua Thu truong co quan quan ly thi hanh an
dan sy, co quan thi hanh an déan su; dé xuat hudéng giai quyét va chiu trach nhiém
vé y kién d& xuit cua minh. Trong qua trinh kiém tra, néu phat hién co sai sot
phai tham muu cho cip c6 thim quyén tam dinh chi viéc thuc hién quyét dinh sai
sot d6 dé khic phuc, stra chita va chiu trach nhiém vé nhimg kién nghi cia minh;
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d) Bién soan tai liéu, huéng dan nghiép vu d6i voi ngach Chap hanh vién so
cép, ngach Théam tra vién thi hanh an, ngach Thu ky thi hanh én;

d) Tham tra, x4c minh, kiém tra b4o céo théng ké, bao cao dir liéu thi hanh
an dan sy ctia Chap hanh vién trung cip, Chap hanh vién so cip va cta cac co
quan thi hanh an dan sy truc thudc;

e) Tham tra, kiém tra, x4c minh, tham muu giai quyét khiéu nai, td cdo lién
quan dén cong tac t6 chirc can bd trong hé théng Thi hanh an dan su;

) Tham tra, kiém tra, tong hop bao céo lién quan dén cong tac thi hanh an
dan sy, bao cao ké toan nghiép vu thi hanh an dan su ctia cac don vi truc thudc;

h) Tham muu giup Tha trudng co quan quan 1y thi hanh an dan sy phdi hop
v6i cac co quan lién quan theo ddi, dén ddc, kiém tra viéc chap hanh phép luat t6
tung hanh chinh;

1) Tham muu gitp Thu truéng co quan quan ly thi hanh an dan su, co quan
thi hanh 4n dan sy: Tra 1oi khang nghi, kién nghi cua Vién kiém sat nhan dan
theo tham quyén; tham tra, kiém tra, xac minh, tham muu giai quyét cac vu viéc
c¢6 don thu khiéu nai, td cao vé thi hanh an dan su, quan 1y thi hanh an hanh chinh
theo sy chi dao cua Thu truéng co quan quan ly thi hanh &4n dan sy hodc co quan
thi hanh an dan su;

k) Thyuc hién cac nhi€ém vu khac theo quy dinh cia phép luat hoac do Thu
trudng co quan giao.

3. Tiéu chuan vé ning luc chuyén mén, nghiép vu

a) Nam vimg duong 161 chinh sach ctua Pang, phap luat cia Nha nudc, chi
thi, nghi quyét ctia cap trén dé van dung vao cong tac thi hanh an dan su, thi hanh
an hanh chinh;

b) Am hiéu cac quy dinh ctia phap lut vé thi hanh 4n déan sy, thi hanh an
hanh chinh, phap luat vé giai quyét khiéu nai, t6 cdo; ap dung thanh thao céc
nguyén tc, ché do, thu tuc thim tra, kiém tra, gidi quyét khiéu nai, t& cdo trong
cong tac thi hanh an dan sy, thi hanh an hanh chinh;

¢) C6 ning lyc cha tri hodc tham gia dé xuat, tham muu hoach dinh chinh
sach, xdy dung cac du 4n, dy thao vin ban quy pham phap luat, dé 4n, chuong
trinh gin v6i chuyén mon nghiép vu cta linh vuc thi hanh 4n dan su, quan 1y thi
hanh 4n hanh chinh dé trinh cac cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh;

d) Nam dugc tinh hinh va xu thé phat trién ctia cong tac thi hanh an dén sy trong
nude va thé gidi; t chirc nghién ctru phuc vu quan 1y va xir Iy thong tin quan 1y;

d) C6 kha nang phan tich, tong hop, thanh thao k¥ ning xay dung vin bén,
tai lidu lién quan dén chirc trach, nhiém vu duoc giao va thuyét trinh vé cac van
dé dugc giao;

e) Co k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban.

4. Tiéu chuan vé trinh do dao tao, bdi dudng

a) C¢ trinh d§ ctr nhan luat trd 1én;
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b) C6 ching chi bdi dudng kién thirc, ky nang quan 1y nha nudc ddi véi
cong chirc ngach chuyén vién chinh va trong dwong hodc c¢6 bang cao cap 1y luan
chinh tri - hanh chinh;

¢) C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k¥ ning theo yéu cau vi tri viée 1am d6i
v6i Tham tra vién chinh thi hanh 4n theo noi dung chwong trinh ctia Bo Tu phap.

5. Dbi véi cong chire du thi ndng ngach Tham tra vién chinh thi hanh an thi
ngoai cac tiéu chuan quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Diéu nay con phai dap Gng
cac diéu kién sau:

a) Co thoi gian giit ngach Tham tra vién thi hanh an hodc twong duwong tir du
09 nam tré 1én, trong d6 thoi gian giit ngach Tham tra vién thi hanh an t4i thiéu
01 ndm (du 12 thang) lién tyuc tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du thi
nang ngach;

b) Trong thdi gian giir ngach Tham tra vién thi hanh an hodc twong duong
dd tham gia xay dung, tham dinh it nhat 01 van ban quy pham phép luat hoic dé
tai, dé an, du an, chuong trinh nghién ctru khoa hoc tur cép co sO tro 1én ma co
quan st dung coéng chirc duge giao chu tri nghién ctu, xay dung da duoc cip co
tham quyén ban hanh hodc nghiém thu dat yéu ciu hodc da chu tri xdy dung va
trién khai thuc hién dat hiéu qua it nhat 01 sang kién trong pham vi hé théng thi
hanh an dan su, don vi thudc Téng cuc Thi hanh an dan su, Cuc Thi hanh an dan
su hoac Chi cuc Thi hanh an dan su.

Piéu 10. Ngach Tham tra vién thi hanh 4n

1. Chure trach

Tham tra vién thi hanh an 1a cong chtrc ¢6 trinh d6 chuyén mén, nghiép vu
vé linh vuc tham tra thi hanh an dan sy, thi hanh 4n hanh chinh, gitp Thu trudng
CO quan truc tiép thuc hién viéc tham tra nhiing vu viéc da va dang thi hanh an,
tham tra x4c minh cac vu viéc c6 don thu khiéu nai, to céo theo su phan cong cua
Thu trudng co quan quan 1y thi hanh 4n déan sy, co quan thi hanh &n dan su.

2. Nhiém vu

Thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Piéu 67 Nghi dinh sb
62/2015/ND-CP va cac nhiém vu khac, gém:

a) Thyc hién tham tra hd so cac vu viée dd va dang thi hanh do Chap hanh
vién thyc hién theo ké hoach duoc phé duyét hodc theo su phan cong cua Thu
truéng co quan quan 1y thi hanh 4n dan sy, co quan thi hanh an dan su, dé& xuat
huéng giai quyét va chiu trach nhiém vé y kién d& xuit ctia minh;

b) Tham tra, kiém tra, tham muu giai quyét khiéu nai, to céo lién quan dén
cong tac to chirc can bo trong hé thong thi hanh an dan sy;

¢) Tham tra, kiém tra, tong hop bao cdo lién quan dén cong tac thi hanh an
dan su, thi hanh an hanh chinh;
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d) Tham tra thong ké, béo cdo, dit liéu thi hanh an dan sy, quan 1y thi hanh
an hanh chinh va nhiing hd so, tai liéu khéc c6 lién quan ctia Chip hanh vién, cia
cac co quan thi hanh an dan sy truc thudc;

d) Tham gia xay dung du an, du thdo van ban quy pham phap luat lién quan
dén chic nang, nhiém vu cta hé thong thi hanh 4n dan sy;

e) Tham muu gitp Thu trudng co quan quan 1y thi hanh 4n dan sy phédi hop
voi cac co quan lién quan theo ddi, dén dbc, kiém tra viée chap hanh phap luat t6
tung hanh chinh;

g) Tham muu giup Thu truong co quan quan ly thi hanh an dan su, co quan
thi hanh 4n dan sy: Tra 1oi khang nghi, kién nghi cua Vién kiém sat nhan dan
theo thim quyén dbi v6i nhitng vu viéc don gian; tham tra, kiém tra, xac minh,
tham muu giai quyet khiéu nai, to cao ddi véi nhitng vu viéc don gian thudc tham
quyén giai quyét cia Thi trudng co quan quan 1y thi hanh 4n dan sy, co quan thi
hanh an dan su;

h) Lap ké hoach va to chirc thuc hién hodc phéi hop véi cac co quan, don vi
c6 lién quan dé xac minh, kiém tra va dé xuat bién phap giai quyét theo sy phan
cong cua Thu truéng co quan;

1) Thuc hién nhi€ém vu khac do Thu trudng co quan giao.

3. Tiéu chuén vé nang luc chuyén mon, nghi¢p vu

a) Ndm virng duong 161, chinh sach ctia Pang, phap luat cia Nha nudc, chi
thi, nghi quyét ctia cap trén dé van dung vao cong tac thi hanh an dan su, thi hanh
an hanh chinh;

b) Nim vimg cac quy dinh ctua phap luat vé thi hanh an déan su, thi hanh an
hanh chinh, phép luat vé giai quyét khiéu nai, t5 cio va nghiép vu tham tra, kiém
tra thi hanh 4n dan sy, nghiép vu giai quyet khiéu nai, td cao;

¢) Nam dugc tinh hinh kinh té, xa hoi & dia phuong lién quan dén cong tac
thi hanh an dan su;

d) C6 kha ning tham gia xdy dung va hudng dan thuc hién ché d9, chinh séach,
quy dinh vé quan 1y nha nudc vé thi hanh 4n dan su, quan 1y thi hanh 4n hanh chinh;
c6 kha ning tham gia nghién ctru phuc vu quén ly va xtr 1y thong tin quan ly;

d) Co ning luc phdi hop véi cac don vi, ca nhan trong qua trinh thuc hién nhiém vu;

e) Nam vitng quy trinh giai quyét céng viée, co k¥ ning soan thao vin ban
va thuyét trinh céc van dé duoc giao nghién ctru, tham muu;

g) C6 k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban.

4. Tiéu chuén vé trinh d6 dao tao, boi dudng

a) Co trinh do ctr nhan luat tro 1én;

b) C6 chtng chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nuéc dbi véi
cong churc ngach chuyén vién va twong duong;

¢) C6 chimng chi bdi dudng kién thirc, k¥ ning theo yéu cau vi tri viéc lam
d6i voi Tham tra vién thi hanh an theo ndi dung chwong trinh ctia B6 Tu phép.
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5. Ddi v6i cong chirc dé nghi bd nhiém vao ngach Tham tra vién thi hanh an
phai dang gitr ngach Chuyén vién hodc twong duong, cd thot gian lam cong tac
phap luat ttr 03 nam (36 thang) tro 1€n.

Chuong IV
CHUC TRACH, NHIEM VU VA TIEU CHUAN CHUYEN MON
NGHIEP VU CAC NGACH THU KY THI HANH AN

Diéu 11. Ngach Thu ky thi hanh 4n

1. Chuec trach

Thu ky thi hanh 4n 13 cong chitc c¢6 trinh d6 chuyén mon nghiép vu vé thi
hanh an dan sy, thi hanh 4n hanh chinh, c¢6 trach nhiém giup Chép hanh vién thuc
hién céc trinh ty, tha tuc trong cong tac thi hanh an dan sy, thi hanh an hanh
chinh hodc giup Tham tra vién thi hanh an thyc hién nhiém vu tham tra theo quy
dinh cta phéap luat.

2. Nhiém vu

a) Ghi chép bién ban x4c minh thi hanh an; bién ban giai quyét thi hanh éan;
bién ban giao quyét dinh, vin ban; bién ban xt 1y vat ching, tai san da ké bién,
tam gilr; bi€n ban ké bién tai san; bién ban hop, bi€n ban dinh gié tai san; bién
ban kiém tra hién trang tai san; bién ban tiéu hily tang vat; bién ban cudng ché;
bién ban giao nha dét; bién ban tra tai san va cac bién ban nghiép vu khac;

b) Thuc hién mot s6 noi dung x4c minh, xay dung hd so thi hanh 4n dan su
theo sy phan cong ciia Chap hanh vién, Thim tra vién thi hanh an;

¢) Tham muu, giup Chap hanh vién chuan bi ho so, thu tuc, to chtrc thi hanh
thudc thAm quyén thi hanh cta co quan thi hanh 4n dan sy cép tinh, cép huyén;
giip Chép hanh vién thyc hién cic nhi€ém vu lién quan dén cong tac thi hanh an
hanh chinh theo quy dinh cta phéap luat hoic gitp Tham tra vién thi hanh an thuc
hién nhiém vu tham tra nhitng vu viéc da va dang thi hanh an, cic vu viéc c6 don
thu khiéu nai, td céo vé thi hanh an dén sy theo quy dinh ctia phap luat;

d) Gitip Chap hanh vién, Tham tra vién thi hanh an thong bao cac gidy to thi
hanh an theo quy dinh;

@) Phdi hop véi cac co quan, don vi c6 lién quan dé giap Chap hanh vién thuc
hién cong tac to chirc thi hanh 4n dan sy, theo di thi hanh 4n hanh chinh; giap Tham
tra vién thi hanh an thuc hién tham tra thi hanh an theo quy dinh ctia phap luat;

e) Thuc hién nhi€ém vu khac do Thu trudng co quan thi hanh an giao.

3. Tiéu chuén vé nang luc chuyén mon, nghi¢p vu

a) Nam vimg quan diém, dudng 16i, chu truong ctia Pang, chinh sach, phap
luat ctia Nha nuée cé lién quan dén linh vuc cong tac thi hanh an dan su;

b) Nam viing cac kién thirc co ban vé phap 1y va nghiép vu thi hanh an dan sy;

¢) C6 kha ning tong hop, dé xuat bién phap giai quyét cic van dé vé lién
quan dén thuc hién nhiém vu cia thu ky thi hanh an;

d) C6 k¥ nang soan thao van ban lién quan dén chure trach, nhiém vu duge giao;
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d) C6 k¥ ndng str dung cong ngh¢ thong tin co ban.

4. Tiéu chuén vé trinh d6 dao tao, boi dudng

a) Co trinh do ctr nhan luat tro 1én;

b) C6 chtng chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nuédc ddi voi
cong churc ngach chuyén vién hodc tuong duong;

¢) C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k¥ ning theo yéu cau vi tri viéc lam
d6i v6i Thu ky thi hanh 4an dan sy theo ndi dung chwong trinh cia Bo Tu phap.

5. B6i voi cong chire du thi nang ngach Thu ky thi hanh 4n phai c6 thoi gian
giit ngach Thu ky trung cap thi hanh 4an tir 03 nam (36 thang) trd 1én.

Piéu 12. Ngach Thu ky trung cip thi hanh an

1. Chtre trach

Thu ky trung cap thi hanh an 13 cong chirc c¢6 trinh do chuyén moén nghiép
vu vé thi hanh an dan sy, thi hanh an hanh chinh, c6 trach nhiém gitp Chap hanh
vién thyuc hién céc trinh ty, thu tuc trong cong tac thi hanh an dan sy, thi hanh an
hanh chinh hodc giup Tham tra vién thi hanh an thyc hién thdm tra thi hanh an
theo quy dinh cta phap luat.

2. Nhiém vu

a) Ghi chép bién ban xac minh thi hanh 4n; bién ban giai quyét thi hanh an;
bién ban giao quyét dinh, vin ban; bién ban xur Iy vat chimg, tai san d ké bién,
tam gilr; bién ban ké bién tai san; bién ban hop, bién ban dinh gia tai san; bién
ban kiém tra hién trang tai san; bién ban tiéu huy tang vat; bién ban cudng ché;
bién ban giao nha dat; bién ban tra tai san va cac bién ban nghiép vu khac;

b) Tham muu, gitip Chap hanh vién so cip chudn bj ho so, thi tuc, to chirc thi
hanh thudc tham quyén thi hanh cua co quan thi hanh 4n dan sy cép tinh, cép huyén;
gitip Chép hanh vién so cép thuc hién cac nhiém vu lién quan dén cong tac thi hanh
an hanh chinh theo quy dinh cta phap luat hodc gitp Tham tra vién thi hanh an thuc
hién nhiém vu tham tra nhiing vu viéc da va dang thi hanh an, cac vu viéc c6 don
thur khiéu nai, td cdo vé thi hanh 4n dan sy theo quy dinh ctia phép luat;

¢) Gitip Chép hanh vién so cap, Tham tra vién thi hanh an thong bao gidy to
thi hanh an theo quy dinh;

d) Thuc hién mot s6 noi dung x4c minh, xay dung hd so thi hanh an dan su
theo su phan coéng cua Chap hanh vién so cip, Tham tra vién thi hanh an;

@) Phéi hop voi cac co quan, don vi co lién quan dé gitp Chap hanh vién so
cap thuc hién cong tac to chirc thi hanh an dan su; gitip Tham tra vién thi hanh 4n
thue hién thdm tra thi hanh an theo quy dinh ctia phap luat;

e) Thuc hién nhi€ém vu khac do Thu trudng co quan thi hanh an giao.

3. Tiéu chuén vé nang luc chuyén mon, nghi¢p vu

a) Nim duoc quan diém, duong 161, chi treong ctia Pang, chinh sach, phap
luat ctia Nha nuée c6 lién quan dén linh vuc cong tac thi hanh an dan su;

b) Nam vitng cac kién thirc co ban vé phap luat va nghiép vu thi hanh an dan su;
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¢) C6 kha nang tong hop, dé xuit bién phap giai quyét cac van dé lién quan
dén thyc hién nhiém vu cta Thu ky trung cap thi hanh an;

d) C6 kha ning soan thao van ban lién quan dén chirc trach, nhiém vu dugc giao;

d) C6 k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban.

4. Tiéu chuan vé trinh do dao tao, bdi dudng

Co trinh d¢ trung cap luat trd 1én.

Piéu 13. Xép lwong doi véi cong chire chuyén nganh thi hanh an din sy

Cong chuc chuyén nganh thi hanh 4n dan sy dugc &4p dung Bang luong
chuyén mon, nghiép vu dbi vdi can b, cong chirc trong co quan Nha nude (Bang
2) ban hanh kém theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004
ctia Chinh phu vé ché d tién luong ddi voi can bd, cong chirc, vién chirc va luc
lwong vil trang (dugc stra d6i, bo sung theo Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP ngay
19 thang 02 ndm 2013 cuia Chinh phu) nhu sau:

a) Ngach Chip hanh vién cao cip, Tham tra vién cao cap thi hanh an duoc
ap dung hé s6 luong cong chuc loai A3, nhom A3.1;

b) Ngach Chéap hanh vién trung cip, Tham tra vién chinh thi hanh an dugc
ap dung hé s6 luong cong churc loai A2, nhom A2.1;

¢) Ngach Chép hanh vién so cip, Tham tra vién thi hanh 4n, Thu ky thi hanh
an dugc ap dung hé sb lvong cong chirc loai Al;

d) Ngach Thu ky trung cip thi hanh an duoc ap dung hé sb luong cong chirc
loai B.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 14. To6 chirc thue hién

1. Tiéu chuin nghiép vu cac ngach cong chirc chuyén nganh trong hé
théng thi hanh 4n dan sy 1a cin cit dé thyuc hién viéc tuyén dung, str dung, )
nhiém va quan Iy doi ngli cong chirc 1am cong tac thi hanh an dan su, theo
doi thi hanh &n hanh chinh.

2. Tiéu chuan vé trinh do dao tao, bdi dudng cua Chap hanh vién, Tham tra
vién thi hanh an thuoc Bo Quéc phong dugc thyc hién theo quy dinh ctia Bo
truong Bo Qudc phong.

Piéu 15. Quy dinh chuyén tiép

1. Trudng hop coéng chitc ¢6 ching chi hoan thanh cac chuong trinh bdi
dudng theo tiéu chudn ngach cong chirc chuyén nganh thi hanh an dan sy trudc
ngdy 30 thang 6 nam 2022 thi khong phai tham gia cac chuong trinh bdi dudng
kién thtrc, k¥ ning quan 1y nha nudc; chwong trinh bdi dudng kién thire, k¥ ning
theo yéu cau vi tri viéc lam cua ngach cong chirc twong duwong twong tmg theo
quy dinh tai Thong tu nay.
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2. Truong hop cong chic da duoc bd nhiém vao ngach cong chire chuyén
nganh thi hanh 4n déan sy trude ngay Thong tu nay c6 hiéu luc (ké ca truong hop
do yéu cau vi tri cong tac phai chuyén ngach cong chirc twong duong nay bd tri
lai ngach cii) thi thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 2 Nghi dinh s
89/2021/ND-CP ngay 18 thang 10 ndm 2021 cta Chinh phu sira doi, b6 sung mot
s6 diéu cua Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2017 ctia Chinh
phu vé dao tao, boi dudng can bd, cong chirc, vién chirc.

3. Trudng hop cac van ban quy pham phap luit duoc dan chiéu dé ap dung
tai Thong tu nay dugc sta doi, bd sung hodc thay thé thi thuc hién theo cac vin
bén stra d6i, bo sung, thay thé do.

Piéu 16. Hiéu e va trach nhiém thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiéu lyc sau 45 ngay ké tir ngay ky.

Thay thé Théng tu sb 03/2017/TT-BTP ngay 05 thang 4 nim 2017 cta Bo
truong Bo Tu phap quy dinh chirc danh, ma s ngach va tiéu chuan nghiép vu cac
ngach cong chtrc chuyén nganh thi hanh an dan sy; Thong tu sé 08/2020/TT-BTP
ngay 28 thang 12 nim 2020 sira doi, bd sung mot sé diéu cua Thong tu sd
03/2017/TT-BTP ngay 05 thang 4 nam 2017 cua B9 truong Bo Tu phap quy dinh
chtrc danh, mi sb ngach va tiéu chuan nghiép vu cac ngach cong chtcc chuyén
nganh thi hanh an dan su.

2. Thu truéng cac don vi thudc BO Tu phap, Thu trudng cac co quan thi
hanh 4n dan sy dia phuong, Cuc truéng Cuc Thi hanh 4n B Qudc phong trong
pham vi nhiém vu, quyén han duoc giao chiu trach nhiém t6 chirc trién khai, thuc
hién céc quy dinh tai Thong tu nay./.

Noi nhan: KT. BQO TRUONG
- Thu tuéng Chinh phii (dé b/c); THU TRUONG

- Céc Pho Thu tudéng Chinh phu (dé b/c);
- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu;

—

- HDND, UBND tinh, TP truc thudc TW; N ., 7

- Van phong Quéc hoi; [ /6 4 N 1 %i_{_g_ga; ri

- Véan phong Chinh phu; (&, 7 e —
- B6 Noi vu; Lo Tl o

- BO Tu phép: B trudng, cac Tha trudng, cac don vi
thudc Bo;

- Cuc Thi hanh an dan sy cac tinh, TP truc thudc TW,
- Cuc Thi hanh an B6 Qudc phong;

- Cong bao, Coéng TTPT Chinh phu,

- Cong TTPT B Tu phap,

- Co s6 dit liéu qubc gia vé van ban phap luat;

- Luu: VT, TCTHADS.
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