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THÔNG BÁO 

Về việc phân công nhiệm vụ công chức Phòng Cơ yếu - Công nghệ thông tin 

----- 

Thực hiện Quy định số 29-QĐ/TU, ngày 20/02/2024 của Ban Thường vụ Tỉnh 

ủy về chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, tổ chức bộ máy và mối quan hệ công tác của 

Văn phòng Tỉnh ủy; Quy chế làm việc số 03-QC/VPTU, ngày 28/02/2024 của Văn 

phòng Tỉnh ủy; Chánh Văn phòng Tỉnh ủy phân công nhiệm vụ công chức Phòng 

Cơ yếu - Công nghệ thông tin, như sau: 

I. Nguyên tắc chung 

1. Trưởng phòng điều hành chung toàn bộ hoạt động của phòng Cơ yếu - 

Công nghệ thông tin theo chức năng, nhiệm vụ được quy định tại Quy chế số 03-

QC/VPTU, ngày 28/02/2024 của Văn phòng Tỉnh ủy. Chịu trách nhiệm trước 

Chánh Văn phòng Tỉnh ủy và Phó Chánh Văn phòng Tỉnh ủy phụ trách trực tiếp. 

2. Các Phó Trưởng phòng tham mưu, giúp việc cho Trưởng phòng, phụ 

trách một số lĩnh vực chuyên môn và thay mặt Trưởng phòng điều hành hoạt 

động của phòng khi Trưởng phòng vắng mặt hoặc được ủy quyền. Chịu trách 

nhiệm trước Chánh Văn phòng Tỉnh ủy, Phó Chánh Văn phòng Tỉnh ủy phụ 

trách và Trưởng phòng. 

3. Ngoài những nhiệm vụ được phân công, Phó Trưởng phòng và chuyên 

viên thực hiện những nhiệm vụ khác do Lãnh đạo Văn phòng Tỉnh ủy, Trưởng 

phòng giao. Khi thực hiện nhiệm vụ do Lãnh đạo Văn phòng Tỉnh ủy giao, báo 

cáo Trưởng phòng biết. 

4. Căn cứ tình hình thực tế, Trưởng phòng báo cáo, đề xuất Chánh Văn 

phòng xem xét, điều chỉnh nhiệm vụ đảm bảo phù hợp và hiệu quả khi thực hiện 

nhiệm vụ. 

II. Nhiệm vụ cụ thể 

1. Đồng chí Võ Đức Thành - Trưởng phòng 

 - Phụ trách chung, trực tiếp quản lý, điều hành hoạt động của phòng; chủ trì, 

phối hợp thực hiện các công việc trong phòng và một số công việc khác. 

 - Tham mưu xây dựng kế hoạch, tổ chức phát triển ứng dụng công nghệ thông 

tin trong cơ quan Đảng; nghiên cứu, triển khai ứng dụng các phần mềm công nghệ 

thông tin theo chương trình, đề án được cấp có thẩm quyền phê duyệt. 

 - Xây dựng kế hoạch tổ chức đào tạo, bồi dưỡng kiến thức về công nghệ 

thông tin cho cán bộ lãnh đạo, chuyên viên khối Đảng nhằm đáp ứng yêu cầu sử 

dụng và khai thác thông tin trên mạng. 

 - Xây dựng, phát triển hạ tầng kỹ thuật mạng thông tin diện rộng của Đảng 

trên địa bàn tỉnh và mạng ngoài (mạng Internet) tại Trung tâm tích hợp dữ liệu 

Tỉnh ủy nhằm đáp ứng yêu cầu lãnh đạo, chỉ đạo của Tỉnh ủy. 
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 - Quản trị hệ thống mạng thông tin diện rộng của Tỉnh ủy; bảo đảm thông tin 

liên lạc thông suốt, bí mật, an toàn, chính xác, kịp thời phục vụ sự lãnh đạo, điều 

hành của Tỉnh ủy, Ban Thường vụ, Thường trực Tỉnh ủy và Văn phòng Tỉnh ủy; đề 

xuất và tổ chức thực hiện các giải pháp kỹ thuật nhằm đảm bảo an ninh, an toàn hệ 

thống mạng thông tin diện rộng Tỉnh ủy, hệ thống mạng Internet. 

2. Đồng chí Nguyễn Bá Lực - Phó Trưởng phòng  

- Tham mưu, đề xuất đối với việc mua sắm, tiếp nhận các trang thiết bị tin học 

phục vụ công tác chuyên môn, bảo đảm tính đồng bộ và hoạt động hiệu quả.  

- Theo dõi quản lý, sử dụng hiệu quả các thiết bị kỹ thuật, các cơ sở dữ liệu và 

các phần mềm ứng dụng dùng chung trên mạng theo đúng quy định của Đảng và 

Nhà nước. 

- Quản lý và phát triển hệ thống mạng Internet và mạng thông tin diện rộng 

của Đảng. Kiểm tra, hướng dẫn thực hiện về nghiệp vụ công nghệ thông tin từ 

Tỉnh ủy đến các ban của Tỉnh ủy, các thành ủy, huyện ủy và các đảng ủy trực 

thuộc Tỉnh ủy theo chỉ đạo của cấp trên. 

- Có trách nhiệm xây dựng và hướng dẫn các phương án bảo vệ, lưu giữ thông 

tin, cơ sở dữ liệu dùng chung được đưa lên mạng nhằm phục vụ tốt yêu cầu khai 

thác, sử dụng thông tin phục vụ sự lãnh đạo, chỉ đạo của cấp ủy tỉnh; thực hiện việc 

sao lưu dữ liệu định kỳ. 

- Theo dõi và tổng hợp việc bảo hành, bảo trì hạ tầng mạng và các thiết bị. 

- Trực tiếp hỗ trợ khắc phục các sự cố về hệ thống mạng, hệ thống máy chủ, 

máy tính cho cơ quan và các ban của Tỉnh ủy. 

- Đảm bảo kỹ thuật để vận hành hệ thống hội nghị truyền hình cho các cuộc 

hội nghị trực tuyến do Trung ương và tỉnh tổ chức, phối hợp trình chiếu maket hội 

nghị.  

- Phối hợp với các phòng, cơ quan, đơn vị liên quan triển khai hiệu quả kế 

hoạch, chương trình ứng dụng công nghệ thông tin cho các cơ quan đảng trong 

toàn tỉnh. 

3. Đồng chí Nguyễn Đức Anh - Chuyên viên Cơ yếu 

- Phụ trách công tác Cơ yếu; thực hiện công tác mã dịch truyền tải thông tin bí 

mật nhà nước từ Trung ương đến địa phương bảo đảm bí mật, an toàn, chính xác, 

kịp thời. 

- Chủ động tham mưu cho cấp ủy, cơ quan, đơn vị triển khai, sử dụng sản 

phẩm mật mã để đáp ứng yêu cầu bảo mật, bảo đảm an ninh, an toàn thông tin cho 

cơ quan, đơn vị. 

- Phối hợp với sở Thông tin và Truyền thông theo dõi, quản lý chứng thư số, 

chữ ký số chuyên dùng của cơ quan, đơn vị, cá nhân do Ban Cơ yếu Chính phủ cấp 

sử dụng; phối hợp hỗ trợ các thủ tục cấp mới, thay đổi, gia hạn, thu hồi,... trong 

quá trình sử dụng khi có yêu cầu.  

- Quản lý tài liệu kỹ thuật mật mã, trang thiết bị, phương tiện làm việc. Thực 

hiện nghiêm các chỉ đạo nghiệp vụ của Cục Cơ yếu Đảng - Chính quyền. 

- Thực hiện chế độ trực, báo cáo Cơ yếu theo quy định. 

 - Phối hợp phục vụ tốt các cuộc họp trực tuyến nội tỉnh và của tỉnh với Trung 
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ương, các cuộc họp có sử dụng màn hình LED. 

 - Xây dựng kế hoạch, triển khai các hệ thống bảo mật do các cơ quan Trung 

ương và Ban Cơ yếu chính phủ chuyển giao. 

 - Tham gia trực, bảo quản, sử dụng Đài điện báo thuộc mạng điện báo hệ đặc 

biệt của Cục Bưu điện Trung ương khi được triển khai. 

4. Đồng chí Thái Đăng Chương - Chuyên viên Cơ yếu 

Thực hiện công tác chuyên môn Cơ yếu và hỗ trợ công tác công nghệ thông 

tin có liên quan đến các giải pháp bảo mật của Ban Cơ yếu chính phủ. 

Ngoài các công việc nêu trên, công chức phòng Cơ yếu - Công nghệ thông tin 

thực hiện các công việc khác, công việc đột xuất theo sự điều hành trực tiếp của 

Lãnh đạo Văn phòng Tỉnh ủy và Lãnh đạo Phòng Cơ yếu - Công nghệ thông tin. 

  

Nơi nhận:  
- Thường trực Tỉnh ủy (báo cáo), 

- Các ban của Tỉnh ủy, 

- Các thành ủy, huyện ủy, 

- Các đảng ủy trực thuộc Tỉnh ủy,  

- Mặt trận tổ quốc, các tổ chức CT- XH tỉnh, 

- Lãnh đạo Văn phòng Tỉnh ủy, 

- Các phòng, NKTU (phối hợp), 

- Công chức phòng CY - CNTT (thực hiện), 

- Lưu Văn phòng Tỉnh ủy. 

 

 

CHÁNH VĂN PHÒNG 

 

 

 

 

 

 

 

Hoàng Văn Bằng 
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