TOA AN NHAN DAN TOI CAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuce

S6: 04/2024/TT-TANDTC Ha Néi, ngay 31 thang 12 nam 2024

THONG TU
Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyt"én han cta Vian phong, phong
thudc Toa 4n nhan dén tinh, thanh pho truwe thude trung wong;
bo may giup viée ciia Toa an nhin dan huyén, quan, thi xa,
thanh pho thudc tinh, thanh pho thude thanh phé true thude trung wong

Cén cir Ludt T6 chike Toa an nhan dan sé 34/2024/QH15 ngay 24 thdng
6 nam 2024,

Cén ci Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt s6 80/2015/QH]1 3
ngay 22 thdang 6 ndm 2015 da duogc sua déi, bé sung mot sé diéu theo Ludt s6

63/2020/QH14 ngay 18 thang 6 ndm 2020,
Theo dé nghi cua Vu truong Vu T6 chirc - Can bé Toa én nhén ddn 16i cao;

Chdnh dn Toa dn nhdn dan t6i cao ban hanh Thong tu quy dinh vé chirc
ndng, nhiém vu, quyén han ciia Vin phong, phong thudéc Toa dn nhdn ddn tinh,
thanh phé truc thude trung wong, bo mdy giiip viéc cua Toa an nhdn dan
huyén, qudn, thi xd, thanh phé thudce tinh, thanh phé thuée thanh phé truc thudc

rung uvong.
Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han cua Vin
phong, phong thudc Toa dn nhan dén tinh, thanh phé truc thude trung vong (sau
day goi chung la Toa 4n nhan dan cap tinh); bd may gitp viéc cua Toa an nhan
dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh pho thudce thanh phé truc
thudc trung wong (sau ddy goi chung 1a Toa an nhan dén cap huyén).

Piéu 2. Viin phong, phong thudc Toa an nhan din cap tinh
1. Vin phong, phong thudgc Toa dn nhdn dan cap tinh obm:
a) Van phong;

b) Phong T6 chirc can bo;

¢) Phong Thanh tra, Kiém tra va Thi hanh an.

2. Chirc vu, chic danh trong Van phong, phong thudc Toa an nhan déan cap
tinh ¢6 Truong phong hozc tuong duong, Pho Truong phong hodc tuong duong,
Tham phan Toa 4n nhan dan, Tham tra vién Toa 4n, Thu ky Toa an, cong chirc
khac va nguoi lao dong;

Diéu 3. Viin phong T(‘)a 4n nhén dan cap tinh

. Van phong Toa én nhan dan clp tinh ¢6 chic nang tham muu, gitp
Chanh 4n Toa 4n nhan dan cép tinh trong cong tac hanh chinh tu phap, quan tri
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van phong, bao dam kinh phi, trang thiét bi, phuong tién, diéu kién lam viéc phuc
vu hoat dong ctia Toa an nhan déan cap tinh; thuc hién céng tac thi dua, khen
thudng theo phén cap.

2. Van phong Toa an nhéan dan cép tinh thuc hién nhiém vy, quyén han
sau day:

a) Thuc hién cong tac hanh chinh, van thu, quan ly con dau theo quy dinh
cta phap luat va cua Toa an nhan dan toi cao;

b) Tiép nhan, xu ly don khdi kién, don yéu cau, thu ly vu an, vu viée
thudc tham quyén giai quyeét;

¢) TH chiic cong tac xét xtr, cbng tac tiép cong dan theo quy dinh;

d) Xay dung ké hoach, chuong trinh cong tac, théng ké, tdng hop va béo
cao tinh hinh hoat dong cua Toa 4n nhéan déan cap tinh va Toa an nhan dan cap
huyén thudce tham quyén quan ly;

d) Theo doi, don dbc céc don vi thue hién nhiém vu do Chanh an Toa an
nhan dan cap tinh phan cong;

¢) Thuc hién cong tc tai chinh, ké toan, bao dam quan 1y, st dung hiéu qua
kinh phi theo quy dinh;

) Quan ly tai san, co s& vét chat; bao dam trang thiét bi, diéu kién lam
viéc; thuc hién cong tac bao vé, an ninh trat tu, an toan, phong chay, chira chay,
y té clia Toa an nhan dan cap tinh;

h) Quan ly, didu déng phuong tién phuc vu cac hoat déng cia Toa an
nhan dan cap tinh theo quy dinh;

1) Thuc hién cong tac thi dua, khen thuong theo quy dinh;

k) Thuc hién cong tac luu trix, khai thac ho so, tai liéu nghiép vu theo
quy dinh;

1) Ra so4t, tra cltu, xac minh, cung cép théng tin vé 1y lich tu phép theo
quy dinh cua phap luét vé 1y lich tu phap;

m) T6 chue trién khai ung dung céng nghé thong tin; khai thac Trang
thong tin dién tu va co s& dir liéu phuc vu cong tac quan ly, diéu hanh cua
Chanh an Toa an nhan dan cap tinh;

n) Cht dong theo ddi théng tin, ndm bét tinh hinh du luan, phan anh vé t6
chtic va hoat déng ctia Toa an nhéan déan cap tinh va cac Toa an nhan dan cép
huyén thudc quyén quan ly;

0) Thuc hién nhiém wvu, quyén han khac theo phan cong cua Chanh an
Toa an nhan déan cép tinh.

Diéu 4. Phong T6 chirc can b

1. Phong T4 chirc cén bd ¢ chire nang tham muu, gitip Dang ty, Chanh
an Toa an nhan dan cép tinh trong cong tac to chire xdy dung Dang, cong tac

* Telk +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhaplLuat.vn



8

can bd va quan 1y cac Toa 4n nhan dan cap huyén veé to chue theo phén cép
quan ly can bo.
2. Phong T6 chire can bd thuc hién nhiém vy, quyén han sau day:

a) Quan ly, su dung hiéu qua bién ché cong chic duogc Toa an nhan dan
t6i cao phan bo thuc hién tuyén dung, bé tri, sp xép, co céu cong chirc theo vi
tri viéc lam gan voi thue hién tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu cua chuc danh,
chirc vu thude thdm quyen quan ly theo phéan cap;

b) Thuc hién quy trinh cong tac can bg, danh gia, phan loai, ké hoach su
dung, quy hoach, dao tao, bdi dudng; thue hién ché d6, chinh sach, thoi viéc,
nghi huu, bao hlem x& hoi va ché do, chinh sach khac dbi véi cong chire, ngudi
lao dong thudc thdm quyén quan 1y theo phan cAp;

¢) Xay dung ho so, cap nhét, quan Iy, khai thac co so dir liéu cong chuec,
nguoi lao dong thude thAm quyén quan ly theo quy dinh; phdi hop véi co quan
tham muu cua cap uy dia phuorng tham tra vé lich st chinh tri, chinh tri hién
nay 601 véi cong chire, ngudi lao dong thude thAm quyén quan ly theo yéu cau
ctia cAp c6 tham quyén;

d) Lua chon, cir cong chire tham gia dao tao, bodi dudng chuyén mén,
nghi¢p vy, 1y luan chinh tri va dao tao, boi dudng khéc theo ké hoach cla cap
¢ tham quyen; td chire bdi dudng nghiép vu cho Hoi tham nhén dan, Hoa giai
vién va d6i tuong khac theo quy dinh;

d) Thuc hién nhiém vu trong cong tac t6 chire xdy dung Dang;

e) Thuc hi¢n cdng tdc chinh tr], tu tuong, xay dung va quan ly doi ngl
can bo thude tham quyén quan Iy theo phan cap,

g) Thuc hién thong ké, bao cao vé sb luong, chét lugng doi ngli cong
chtrc, nguoi lao dong va bao céo khac theo quy dinh;

h) Thuc hiép nhiém vu, quyén han khdc theo phan cong cia Chanh an
Toa an nhéan dan cép tinh.

Diéu 5. Phong Thanh tra, Kiém tra va Thi hanh an

1. Phong Thanh tra, Kiém tra va Thi hanh 4n ¢6 chue nang tham muu,

gitip Uy ban Tham phan, Chanh an Toa én nhén dan cép tinh trong cong tac
thanh tra cong vu, kiém tra nghiép vu va thi hanh 4n.

2. Phong Thanh tra, Kiém tra va Thi hanh 4n thuc hién nhiém vu, quyén
han sau day:

a) T6 chiic thuc hién cong téc thanh tra, kiém tra viéc thuc hién phong,
chong tham nhting, l&ng phi, tiéu cuc va cong tac khac theo chi dao cua co quan
c6 tham quyen hodc chuong trinh, ké hoach da dugc phé duyét;

b) T6 chirc thuc hién céc giai phap nang cao ky cuong, ky luat cong vu va
quan ly can bd; cong tac cong khai, minh bach tai san, thu nhép theo quy dinh;
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¢) Kiém tra viéc chp hanh ky ludt, ky cuong cong vu déi VOl cong chue,
nguoi lao dong Toa an nhan dan cép tinh va Toa an nhén dén cap huyén thudc
tham quyén quan ly;

d) Giai quyét khleu nai, to cdo ddi véi cong chirc, ngu’(n lao dong theo quy
dinh cua phap luat vé khiéu nai, t6 cdo; tong hop, bao céo vé cong tac giai quyét
khiéu nai, tb cdo v6i co quan c6 thim quyén theo quy dinh;

d) Kiém tra ban an, quyét dinh ctia Toa an nhan dan cép huyén da c6 hiéu
luc phéap luét thudc thAm quyén quan 1y theo quy dinh ctia phap luat;

e) Kién nghi Chanh an Toa 4n nhén dan t6i cao, Chanh an Toa 4n nhén dan
C-ép cao, xem xét, khang nghi ban an, quyét dinh cua Toa an da co hiéu luc phap
luat khi phat hién co vi pham phép luét hodac c6 tinh tiét mai theo quy dinh cua
phap luat;

g) Téng két thue tién xét x0r, dé xudt an 18;

h) Thuc hién, theo ddi cong tac thi hanh an theo quy dinh cua phap luat;

1) Thue hién nhiém vu, quyén han khac theo phan cong ctia Chanh an Toa
an nhan dén cap tinh.

Piéu 6. Bd may giap viée ciia Toa an nhan din cAp huyén

1. B6 méy gitp viéc cia Toa an nhén dan cdp huyén 1a Vin phong. Cian cir
tinh hinh thuc tién, Chanh an Toa an nhan dén cap tinh quyét dinh viéc té6 chic
Van phong tai Toa &n nhan dan cap huyén.

2. Van phong Toa an nhén dén cap huyén co6 chiic nang tham muu, gitip
Chanh an Toda 4n nhén déan cp huyén trong cong tac hanh chinh tu phép, quan tri
van phong, quan ly, st dung kinh phi, trang thlet bi, phuong tién, diéu kién lam
viéc phuc vu hoat ddng cua Toa an nhan dan cap huyén.

3. Van phong Toa an nhan dan cip huyén c6 nhiém vu, quyén han sau day:

a) Thuc hién cong tac hanh chinh, vén thu, luu tr&t, quan ly con dau theo
quy dinh ctia phéap luat va cua Toa an nhan dan t61 cao;

b) Tiép nhan, x&t Iy don khéi kién, don yéu cu; thu Iy vu én, vu viée
thudc tham quyén giai quyét;

¢) Té churc cong tac xét x1r, cong tac tiép cong déan theo quy dinh;

d) Téng két thuc tién xét x, dé xuét 4n 18;

d) Thuc hién, theo ddi cdng tac thi hanh an theo quy dinh cta phap luat;

¢) Thong ké, tong hop va béo céo tinh hinh hoat dong ctia Toa 4n nhéan dan
cép huyén;

g) Thuc hién cong tac ké toan;
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h) Quan 1y, str dung tai san, co so vat chét, kinh phi, trang thiét bi, diéu
kién Jam viéc; thuc hién cong tac bao vé, an ninh trat tu, an toan, phong chay,
chira chay, y té ctia Toa 4n nhan dén cap huyén,;

i) Quan ly, sit dung phuong tién phuc vu hoat dong cua Toa an nhan dan
cap huyén theo quy dinh;

k) Thuc hién cong tac thi dua, khen thudng theo quy dinh;

1) Ra soat, tra clru, xac minh, cung cap thong tin vé 1y lich tu phap theo
quy dinh cta phap luat vé Iy lich tu phap;

m) Trién khai Gmg dung cong nghé théng tin theo quy dinh;

n) Thuc hiép nhiém vu, quyén han khac theo phéan cong cua Chanh an
Toa an nhan dan cap huyén.

Dicu 7. Hiéu lue thi hanh

Théng tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 01 nam 2025.

Diéu 8. T6 chirc thue hién

1. Chanh 4n Toa an nhan dan cAp tinh, Chénh 4n Toa 4n nhan dan cap huyén
va co quan, to chirc, c4 nhén lién quan c6 trach nhiém thi hanh Thong tu nay.

2. Trong qua trmh thuc hién néu co kho khan, vuéng méc hodc dé xudt,

kién nghi thi phan 4anh vé Toa 4n nhan dan ti cao (qua Vu Té chic — Cén bo)
dé téng hop, bdo cdo Chanh 4n Toa 4n nhan dan ti cao xem xét, quyét dinh. /Gk

Noi nhin:
- Uy ban Thuong vu Quoc hoi; ﬂx’”“CHANH AN

- Uy ban Tu phap ctia Quoc hoi;

- Uy ban Phép luat cia Qubc 1101
- Ban Chi dao CCTP Trung uong;
- Ban Noi chinh Trung vong;

- Van phong Trung uvong Dang;

- Van phong Chu tich nudc;

- Vin phong Chinh phu;

- Vién kiém sat nhan dan i cao;

- Bé Tu phap;

- Thanh vién HDTP TANDTC,

- Cac don vi thudée TANDTC;

- TAND va TAQS cac chp;

- Cong bao; Céng TTDT Chinh pht;
- Céng TTDT TANDTC (dé dang tai);
- Luu: VT, Vu TCCB.
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