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BAN CHAP HANH TRUNG UONG PANG CONG SAN VIET NAM

*

S6 337-QD/TW Ha N¢éi, ngay 27 thdang 6 nam 2025

QUY DINH
giri, nhan van ban dién tir trén mang thong tin
dién rong ctia Ping va mang Internet

- Cin ctr Diéu 16 Pang;

- Cén ctt Quy ché 1am viéc cta Ban Chép hanh Trung wong, B§ Chinh tri
va Ban Bi thu khoa XIII;

- Cin ot Nghi quyét s6 57-NQ/TW, ngay 22/12/2024 ctia B§ Chinh trj vé
phat trién khoa hoc, cong ngh¢, d6i mdi sang tao va chuyén doi s6 quoc gia;

- Cin ¢t cac Luat ciia Qubc hoi nudc Cong hoa xi hoi chii nghia Viét Nam:
Luét Giao dich dién tir s6 20/2023/QH15, ngay 22/6/2023; Luat Cong nghé thong
tin s0 67/2006/QH11, ngay 29/6/2006; Luat Co yéu s6 05/2011/QHI3, ngay
26/11/2011; Luét An toan thong tin mang s0 86/2015/QH13, ngay 19/11/2015;
Luit An ninh mang s6 24/2018/QH14, ngay 12/6/2018; Luét Bao v€ bi mat nha
nude s6 29/2018/QH14, ngay 15/11/2018;

- Can ctt Quy dinh s6 269-QB/TW, ngay 25/11/2014 ctia Ban Bi thu vé
thuc hién giao dich dién tir trong hoat déng cuia cac co quan dang;

- Ciin ctr Quyét dinh s6 204-QD/TW, ngay 29/11/2024 clia Ban Bi thu vé
phé duyét D€ an Chuyén doi so trong cac co quan dang;

- Cin cr Quyét dinh s6 28/2018/QP-TTg, ngay 12/7/2018 cua Thu tuéng
Chinh phu v€ viéc giri, nhan van ban di¢n tr gifta cic co quan trong hé thong
hanh chinh nha nudc;

- Theo d& nghij ctia Chanh Vin phong Trung wong Dang,

Ban Bi thu quy dinh viéc giti, nhan van ban dién tir trén mang thong tin

dién rong ctia Pang va mang Internet nhu sau:

Chwong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Van ban nay quy dinh viéc gui, nhan van ban dién tr cia cac co quan, t0
chtrc dang trén mang thong tin dién rdng cia Dang va mang Internet.
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Piéu 2. Pdi twong ap dung

Quy dinh nay 4p dung ddi véi cic co quan, t6 chirc dang tir Trung wong
dén co s& (sau day goi chung 1a co quan dang).

Piéu 3. Giai thich tir ngir
1. Vin ban dién tir 1a vin ban dudi dang thong diép dit liéu dugc tao lap

hodic duoc sb hoa tir vin ban gidy va trinh bay ding thé thirc, k¥ thuat, dinh
dang theo quy dinh.

2. Bén giri 13 co quan phat hanh van ban dién tir.
3. Bén nhén 13 co quan tiép nhén vin ban dién .

4. Mang dién rong cua Dang la mang may tinh thiét 14p trén co so ha tang
k¥ thuat cong nghé thong tin va vién thong quoc gia; st dung mang truyén sb
liéu chuyén dung, mang di dong dung riéng c6 bao mat dé két ndi cac mang
may tinh ciia co quan, td chirc dang tir Trung wong dén dia phuong.

5. Truc lién thong vin ban qudc gia 13 giai phap k¥ thuit, cong ngh¢ dugc
trién khai tr Vin phong Chinh phi téi cac bd, nganh, dia phuong dé két ndi,
lién thong giri, nhan van ban dién tir.

6. M dinh danh 1a mot tap hop céc ky hiéu ding dé xé4c dinh (phan biét)
céc d6i tugng tham gia trao doi van ban dién tir thong qua mang.

Piéu 4. Gi4 tri phép Iy ciia vin ban dién tir

1. Van ban dién tir ¢6 gia tri nhu van ban ‘giéy va c6 gia tri dung lam
chimg cir khi dap g cac quy dinh cua phép luat vé giao dich dién tir.

2. Vian ban dién t& khong dap Gng cac quy dinh theo phap luit vé giao
dich dién tr duoc giri, nhin trén mang chi c6 gia tri tham khao, khong c6 gia tri
phap ly.

Chuong II
QUY PINH VE GUT, NHAN VAN BAN PIEN TU TREN MANG

Diéu 5. Nguyén tac giri, nhin vin bén dién tir trén mang

1. Tt c4 céc van ban khong chira bi mét nha nudc thudc thdm quyén ban
hanh va giai quyét cta cac co quan ding dugc gli, nhén trén mang dién rong
cta Pang, mang Internet va Truc lién thong van ban qudc gia.

2. Van ban chira bi mit nha nudc do "Mat", "T6i mét" chi dwgc giri, nhan
trén mang thong tin dién rdng cta Pang khi da cé cac giai phap bdo mit cua
nganh Co yéu, viéc xtt 1y, khai thic phai tudn thu Lu4t Bao vé bi mat nha nudc;

van ban chita bi mat nha nude 4o "Tuyét mat" phai do bd phén co yéu thyc hién
va dugc giri, nhan qua hé théng mang lién lac co yéu.
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3. Bén gtri khong phat hanh van ban giéy dén bén nhan khi d3 giri vin ban
dién tir d4p mg cac quy dinh ciia phap luat vé giao dich dién tir (trir cac truong
hop quy dinh tai Dleu 8 clia Quy dinh nay). Bén nhén phai thyc hién quy trinh:
Kiém tra nguon gbc, tinh hop thirc cta van ban; 14y s va dang ky van ban dén
trén hé théng; sau d6 chuyén vin ban dén don vi, c4 nhan c6 thdm quyén @& xtr 1y.

Piéu 6. Yéu ciu giri, nhan van ban dién ti trén mang

1. Véan ban dién tir phai bao dam yéu cdu vé& thé loai, thAim quyén ban
hanh, thé thirc va k§y thudt trinh bay, ky s6 theo quy dinh ctia Ban Bi thu va
hudng dan cua Van phong Trung wong Dang.

2. Vin ban dién t phai dugc bio dam tinh xéac thyuc vé ngudn gdc, du co
s& phap 1y, an toan thong tin, dir liéu trong qua trinh giri, nhan, xir ly va luu trit.
Vién ban dién tir co da co so phap 1y khi bao dam yéu ciu Ve thé loai, thAm
quyen ban hanh, thé thic va k¥ thuat trinh bay, tinh toan ven vé ndi dung van
ban va dugc ky s theo quy dinh ctia Ban Bi thu va huéng dan cua Vin phong
Trung vong Pang.

3. Vén ban dién tir phai dugc giri ngay trong ngay ky ban hanh. Sau khi
tiép nhan, néu vin ban dién tr dén bao dam gié tri phép 1y phai dugce xir 1y kip
thoi, khong cho van ban gidy dén (néu co).

4. Vin ban dién tr giri, nhén trén mang phai dugc theo doi, cap nhat tu
dong trang thai gui, nhan, xt Iy trén h¢ thong.

5. Bdo dam céc yéu cu vé ha tang k¥ thuit, cong nghé, an toan thong tin
va giai phap ket noi, lién thong.
Pidu 7. Phwong thirc giri, nhan vin ban dién tir trén mang

1. Sir dung phan mém Hé théng thong tin diéu hanh tac nghiép duoc quy
dinh ding chung trong cic co quan dang dé giri, nhan vin ban dién tir gifta cdc
co quan dang tren mang thong tin dlen rong cua Pang, mang Internet. Dbi véi
nhimg co quan, td chirc dang chwa trién khai str dung phin mém Hé thdng thong
tin diéu hanh tac nghiép dung chung thi giti, nhin théng qua Tryc lién thong vin
ban quéc gia.

2. Thong qua Tryc lién thong vin ban quoc gia dé guri, nhan van ban di¢n
tir gitta cac co quan dang vdi giita cac co quan dang vdi cac co quan nha nudc,
Mat tran T6 quoc Viét Nam va cac to chirc chinh tri - xa hoi.

3. Thong qua céc phuong thirc guri, nhan van ban dién tir khac theo quy
dinh cta phap luat, quy dinh ctia Pang (néu c9).

4. Truong hop bén giri hay bén nhan c6 su cb vé k¥ thuat hodc chua dap
tmg v& mit ha ting k¥ thuit, cong nghé, an toan thong tin, cic co quan khan
truong khic phuc. Trong thoi gian khic phuc, cac co quan co thé gii bang vin
ban giay.
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Didu 8. C4c loai viin ban giri ddng thoi vin ban dién ti va vin ban gidy

1. Cac van ban li€én quan cu thé, diéu chinh truc tiép dén t6 chire, ca nhan
thudc 1inh vuc: T6 chire, can b, kiém tra, giam sat, giai quyet khi€u nai, t6 cao,
quéc phong - an ninh, doi ngoai, ndi chinh, phong, chong tham nhiing, 1ang phi,
tiu cuc, cai cach tu phap.

2. Céc d 4n, du 4n, ndi dung trinh xin ¥ kién Ban Chép hanh Trung wong
Pang, B6 Chinh tri, Ban Bi thu, Thuong truc Ban Bi thu, ban thudng vy tinh
uy/thanh uy (trir cic véan ban theo sy chi dao clia co quan dugc xin y kién).

3. Mot s6 vin ban theo quy dinh ctia Luit chuyén nganh hodc cé quy
dinh riéng.

4. Dbi vé6i cac vin ban giri dong thoi vin ban dién tir va vin ban gidy, chi
giri viin ban gidy cho to chirc, c4 nhin xir Iy chinh, khong glti vin ban gidy cho
céc td chirc, ca nhan nhan dé biét, nhin dé bao céo.

Piéu 9. Giri viin ban dién tir

1. Vin ban dién ti sau khi cip c6 thAm quyén phé duyét, ky ban hanh, ky
so theo quy dinh dugc guri dén bén nhan thdong qua mang.

2. Bén gtri c6 trach nhiém kiém tra, theo ddi, bao dam vin ban dién tir
duoc glri dén dung bén nhan. Trudong hop thu hoi van ban dién tir, bén gui phai
théng bo trén mang cho bén nhén biét d€ xir Iy van bén dién tir duoc thu hoi.

Piéu 10. Nhén viin ban dién tir

1. Khi tiép nhéan, bén nhén phai kidm tra ngudn gbc, tinh phap 1y, tinh xac
thuc, su toan ven cua van ban dién tir va tién hanh quy trinh tiép nhan trén
mang. Truong hgp khong bido dam cac nguyén tic, yéu cdu vé giri, nhan vin
ban dién tir, khong dung dia chi nhan, bén nhan phai kip thoi phan hoéi dé bén
giri biét, xir 1y theo quy dinh.

2. Sau khi tiép nhén, bén nhin thuc hién xr Iy van ban dién tr. Truong
hop nhan dugc thong bao thu hoi vin ban dién tir, bén nhan cé trach nhiém huy
bo vin ban dién tir dugc thu hdi, ddng thoi thong bao dé bén giri biét.

DPicu 11. Yéu cau thong tin ciia van ban dién tir

Phin mém Hé théng théng tin diéu hanh tic nghiép phai thé hién cac
thong tin sau ciia van ban dién tu:

1. M3 dinh danh co quan, t6 chirc

Mbi co quan dang & Trung wong, dang uy truc thudc Trung wong, cic tinh
uy, thanh uy va cac don vi tryc thude, cac don vi thudc cic don vi truc thude co
mot ma dinh danh khi tham gia guri, nhén van ban dién tu.



18.QUDTW337.D0C 5

CAu triic m3 dinh danh co quan, t6 chirc thyc hién theo quy dinh cta Vin
phong Trung wong Pang.

2. M3 dinh danh van ban.

CAu tric M4 dinh danh vin ban gom:

- M3 dinh danh co quan, t6 chitc.

- Nérp ban ha}nh yén béan, sd thtr ty vin ban dugc ban hanh trong mot
nhiém ky d6i véi moi thé loai.

3. S6 va ky hiéu vin ban.

4. Ngay, thang, ndm ban hanh van ban.

5. Thé loai vin ban.

6. Mtic 46 khan.

7. Muc d§ mat.

8. Trich yéu ndi dung vin ban.

9. Hb so, tai liéu giri kém.

10. Trang tl}éi xu 1y (da dén, da ti‘ép nhén, da chuyén xu ly, dang xur 1y, da
hoan thanh, tir choi nhan (tra lai), thu hoi, xo04...).

11. Chirc vu, ho tén ngudi ky.

12. Bén guri.

13. Bén nhén.

14. Thoi gian giri, nhéan.

15. Thoi han x 1y. -

16. Lich st giri, nhén van ban.

17. Théng tin khac (néu co).

_ Chwong INI
TO CHU'C THU'C HIEN

Piéu 12. Trach nhiém ciia Vin phong Trung wong Ding

1. Chu tri, phéi hop véi cac co quan dang trién khai, td chirc thuc hién
Quy dinh.

2. Thyc hién huéng dn, theo dbi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién thong
nhit Quy dinh nay trong toan Pang; chiu trach nhiém téng hop, bdo cdo Ban Bi
thw v& tinh hinh, két qua trién khai Quy dinh khi c6 yéu cau; dé xuét stra ddi, bd
sung néu can thiét.
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Piéu 13. Trach nhiém cia cic co quan dang

1. Can cr Quy dinh nay va tinh hinh thuc tidn, cac co quan dang ban hanh
quy ché cu thé, phu hop dé ap dung thuc hién tai ndi bd co quan dang.

2. Giam sat, kiém soat viéc giri, nhan van ban dién tr dé bao dam an toan,
an ninh thong tin; dinh ky kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay tai cac co quan,
don vi truc thudc.

3. Bao dam duy tri, phat trién hé thdng ha tang k¥ thuat, thiét bi cong
nghé thong tin dap Umg viéc trién khai guri, nhin van ban dién tir.
Piéu 14. Piéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay thay thé Quy dinh s 217-QD/TW, ngay 02/01/2020 cia
Ban Bi thu vé giri, nhan vin ban dién tir trén mang thong tin dién rong cua Dang
va trén mang Internet.

2. Quy dinh nay c6 hiéu lyuc thi hanh tir ngay ky.

3. Nguoi dimg dau cac co quan dang va cdc co quan, to chirc, don vi, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quy dinh nay.

4. Trong qua trinh thuc hién Quy dinh nay, néu c6 khé khin, vuéng mic,
cac co quan dang kip thoi thong bdo t6i Van phong Trung wong Dang (qua Cuc
Chuyén doi sé - Co yéu) dé téng hop, béo cao Thudng tryc Ban Bi thu xem x¢€t,
quyét dinh.

Noi nhan:
- Céc co quan dang & Trung uong,
- Céc tinh uy, thanh uy,
dang uy truc thugc Trung uong,
- Luu Van phong Trung uong Pang.
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