UY BAN THUONG VU QUOC HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Nghi quyét s6: 103 /2025/UBTVQHIS

’ NGHI QUYET
Ban hanh Quy ché lam viéc mau ciia Hi dong nhan dan tinh, thanh pho

UY BAN THUONG VU QUOC HOI

,, Can cur {-Iié%z phap nuoce Céng hcria xd hoéi chu nghia Viét Nam da dwoc sua doi,
bo sung mot so diéu theo Nghi quyét so 203/2025/QH15;
‘ Can cur Lu,dt T6 chire Quoc hi s6 5 7{20] 4/OH13 da duoc sira doi, b6 sung mot 56
diéu theo Ludt s6 65/2020/QH14 va Ludt so 62/2025/QH15;
Cén civ Ludt Té chike chinh quyén dia phwong s6 72/2025/QH15,

‘ QUYET NGHI:

Diéu 1.

Ban hanh ké’m theo Nghi qu’yét nay Quy ché lam viéc mau cua Hoi ddéng nhan
dan tinh, thanh pho (goi chung la cap tinh).

Diéu 2.

Ho1 QSng nhan dan cip tinh ban hanh Quy ché l:c‘lm viéc cua qép minh phu hop
v6i Quy ché nay, quy dinh phap luat c6 lién quan va dicu kién thuc té cua dia phuong.

Piéu 3.

1. Nghi quyét nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay dugce thong qua.

2. H61 déng nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan, Ban ctia Hoi d6ng nhan
dan, Té dai biéu Hoi ddng nhéan dan, dai biéu Hoi dong nhan dan, Van phong Doan

dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan, cac co quan, td chirc, ca nhan c6 lién quan
chju trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay.

Nghi quyét nay dwoc Uy ban Thuong vu Quéc héi nuée Cong hoa xd héi chii
nghia Viét Nam khéa XV, Phién hop thir 49 théng qua ngay 26 thang 9 nam 2025.

TM. UY BAN THUONG VU QUOC HOI
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UY BAN THUONG VU QUOC HQI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE LAM VIEC MAU
CUA HOI PONG NHAN DAN TiNH, THANH PHO
(Ban hanh kém theo Nghi quyét sé 103 /2025/UBTVQH15
ngay 26 thang 9 nam 2025 cua Uy ban Thuong vu Quéc hoi)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dmh vé nguyén tac, ché @0, hinh thic 1am viéc, quy trinh
thuc hién nhiém vu, quyén han, quan hé cong tac cua Hoi déng nhéan dan, Thuong
truc HO1 dong nhan dan, Ban ctia Hoi dong nhan dan, T6 dai bleu Hoi dong nhan
dan, dai biéu Hoi déng nhan dan tinh, thanh phé (goi chung 1a clp tmh)

Diéu 2. Nguyén tic, ché do lam viéc cia HOi dong nhan din cap tinh

1. Hoat dong ctia Hoi ddng nhan dén phai tuan tht Hién phép va phép luat,
thuc hién nguyén tic tap trung dan chu, cong khai, minh bach, phat huy quyén lam
chu ctia Nhan dan, phuc vu Nhéan dan va chiu su glam sat ctia Nhan dén; thuc hién
hiéu qua tmg dung cong nghé thong tin va chuyén ddi sd.

2. Hoi ddng nhan dan hoat dong theo ché do tap thé, quyet dinh theo da s,
bao dam trach nhiém g1a1 trinh gén véi co ché klem soat quyen luc. Pai biéu Hoi
dong nhan dan binh dang trong thao ludn va quyét dinh cac van dé thudc nhiém wu,
quyén han cua Hoi d6ng nhan dan.

3. Thuong truc HO1 d6ng nhan déan, Ban cua Hbi ddng nhan déan chiu trach -

nhiém va bao cao két qua thuc hién nhiém vy, quyen han duogc giao trude Hoi dong
nhéan dan cung cip; ban hanh van ban theo thAm quyén va duorc st dung con dau
cta Hoi déng nhan dan cing cap dé thyc hién nhiém vy, quyen han dugc g1a0 T6
dai biéu Hoi dong nhan dan bio cao Thuong truc Hoi ddng nhan dan vé két qua
thuc hién cac nhiém vu duoc giao.

4. Hoi ddng nhan dan gift mdi hen hé chit ché, thuong xuyén véi Uy ban
nhan dan, cac co quan chuyén mdn, td chirc hanh chinh khéac thuéc Uy ban nhan
dan, Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam cung clp va cac co quan hitu quan trong
viéc chuin bi chuong trinh, n6i dung ky hop Hoi ddng nhan déan va viéc thyc hién
nhiém vy, quyén han dugce giao, bao dam dung quy dinh phap luat.

Piéu 3. Quan hé cong tac cia Hoi ddng nhin dan cap tinh véi cic co
quan Trung wong va dia phuong

1. Ho1 df)ng nhan dén gitt mbi lién hé thuong xuyén va chiu sy giam sat,
hudng dan cta Uy ban Thudng vu Quoc hoi; gitr moi lién hé chat ché véi cac co
quan ctia Québc hdi, Vin phong Québc hdi va cac co quan co lién quan, bao dam
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tinh théng nhét, thong sudt trong hoat dong ctia hé thdng co quan dan cir tir
Trung wong dén dia phuong.

2. Hoi ddng nhan dén phdi hop chit ché, thuong xuyén trao d6i thong tin
v6i Uy ban nhan dén cing cdp va cac co quan c6 lién quan trong viéc chuén bj
chuong trinh, ndi dung lam viéc cta ky hop Ho1 déng nhan dan, cic bdo céo, dé
an, du thao nghi quyét trinh Hoi dbng nhan dan; giai quyét cac van d8& nay sinh
trong qua trinh thuc hién nghi quyét cua Ho1 déng nhan dan.

3. Hoi ddng nhan dan phdi hop, trao d6i thong tin véi Poan dai biéu Qudc
hoi trong céc hoat dong tiép xuc ctr tri, tiép cong dan, gidm sat, xdy dung phap
luat. Truéng Doan dai bidu Qudc hdi, Phé Truong Poan dai biéu Quéc hoi dugce
moi tham du céc ky hop cua Hoi ddng nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan,
tham gia doan khao sat, giam sat tai dia phuong.

4, H01 d6ng nhan dan ph01 hop véi Uy ban Mit tran T qubc Vlet Nam
clng cip va céac td chirc chinh tri - xa hoi cung clp trong Vlec tuyén truyen van
dong Nhan dan tham gia xdy dung va cung c¢b chinh quyén nhéan dén, t6 chuc
thuc hién chinh sach, phap ludt cia Nha nudc, giam sat, phan bién x4 hoi d6i véi
hoat dong ctia Ho1 dong nhan dan, Uy ban nhan dan; td chtc cho dai biéu Hoi
ddng nhan dan thyc hién tiép xtc cty tri va téng hop v kién, kién nghi cia ctr tri
theo quy dinh va cac cong viéc khac c6 lién quan theo quy dinh phap luat.

5. HO1 déng nhéin din gidm sat hoat dong ciia Toa an nhén déan, Vién kiém sat
nhan dan khu vuce va ciing cip, phéi hop trong viéce trao d6i, cung cip thong tin co
lién quan phuc vu hoat dong gidm sat ciia Ho1 d6ng nhéan dan.

Chwong 11
HOQI PONG NHAN DAN CAP TiNH

Piéu 4. Ky hop Hoi dong nhan din

1. Hoi ddng nhan dan hop mdi nam it nhét 02 ky.

Hoi ddng nhan dan quyét dinh ké hoach t6 chirc cac ky hop thudng 1€ vao
ky hop thir nhét cua Hoi ddng nhan dan (dbi véi nim bat dau nhiém ky) va vao
ky hop cudi cung ctia nim trudc d6 (461 voi cac nam tiép theo ciia nhiém ky)
theo d& nghi ctia Thudng tryc Hoi d6ng nhén dan.

2. Hoi ddng nhéan dan hop chuyén dé hoic hop dé giai quyét cong viéc phét
sinh d6t xuit khi Thuong truc Hoi ddng nhan dan, Chi tich Uy ban nhan dan
cung cép hoic it nhat mot phan ba téng s6 dai biéu Hoi dong nhan dan yéu cau.

Piéu 5. Chuén bi ky hop Hdi dong nhan din

1. Céan ctr quy dinh cua phép luat, chi dao cua cAp c6 thdm quyén va tinh
hinh thuc tién dia phuong, Thudng truc Hoi déng nhan dan chi dao Van phong
Poan dai biéu Quéc héi va Hoi déng nhan dan, cac Ban cua Hoi déng nhan dan
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phéi hop véi Uy ban nhan dan va cdc co quan chuyén mon ra soat cac ndi dung
du kién trinh tai ky hop.

2. Thuong truc HO1 d6ng nhéan dan t6 chirc hoi ngh1 gitta Thuong truc H01
d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan, Ban Thuong truc Uy ban Mt tran T qubc
Viét Nam cung cip va cac co quan hitu quan dé thong nhét vé thoi gian, ndi
dung, chuong trinh ky hop, nhitng van d& c6 lién quan dén ky hop va phan céng
cac co quan chuén bi.

3. Thuong truc Hoi dong nhan dan béo céo cAp co thdm quyén vé du kién
thoi gian, ndi dung, chuong trinh ky hop theo quy dinh.

4. Thuong truc Hoi ddng nhan dan ban hanh thong bao vé du kién thoi
gian, ndi dung, chuong trinh ky hop; ké hoach tiép xuc cir tri truéc va sau ky
hop (d6i voi ky hop thudng 1€); phan cong cac Ban cia Hoi ddng nhéan dan tham
tra cac ndi dung trinh ky hop theo quy dinh cta phap luat va linh vuc phu trach.

5. Thuong truc Ho1 dong nhén dan phdi hop véi Uy ban nhan dén trong
viéc chuén bi cac tai lidu va té chirc cac ky hop Hoi d6ng nhan dan.

Pidu 6. T6 chire ky hop Hoi dong nhan dan

1. Ky hop tht nhét ctia Hoi déng nhan dan khoa méi duge t6 chirc cham
nhat 13 45 ngay ké tir ngay bau cur dai biéu Hoi dong nhén dén; ddi voi dia
phuong c6 bau cir 1a1 bau ctr thém dai biéu Hoi ddng nhan dan hodc lui ngay
bau cir thi thoi han t6 chie ky hop thi nhit duoc tinh tir ngay bau cir lai, bau cu
thém hodc ngay bau cir méi.

Trong nhiém ky, Thuong truc Hoi ddng nhan dan quyét dinh td chirc ky
hop thudng 1€ chdm nhat 13 20 ngay trude ngay khai mac ky hop. Viéc t6 chirc
ky hop chuyén d& hoic hop dé g1a1 quyét cong viéc phat sinh dot xuét do
Thuong truc Hoi ddng nhan dan quyét dinh.

2. Ky hop thtr nhét ciia mdi khoa Hoi dong nhan dan do Thudng truc Hoi
ddng nhan dan khoa trude triéu tdp. Trudng hop khuyét Thuong truc Hoi ddng
nhan dén thi Uy ban Thuong vu Qudc hoi chi dinh triéu tap vién dé triéu tap va
Chu toa ky hop Ho1 d6ng nhan dan.

3. Dy kién chuong trinh ky hop Hbi déng nhan dan dugc g dén dai biéu
Hdi ddng nhan dan cung voi quyét dinh triéu tap ky hop.

Piéu 7. Chwong trinh ky hop Hdi dong nhan din

Hoi ddng nhan dan xem xét, thdng qua chuong trinh ky hop theo trinh tu sau day:

1. Thuong truc Hoi ddng nhan dan trinh H01 déng nhan dan du kién
chuong trinh ky hop Tai ky hop thu nhit ctia mdi khoa Hoi dong nhan dén,
Thuorng truc HOi d6ng nhan dan khoa trude hodc triéu tép vién trong trudng hop
khuyet Thuong truc HO1 ddng nhan dan du kién chuong trinh ky hop trinh Hoi
ddng nhan dan khoa mdi xem x¢ét, quyét dinh;

2. Dai biéu Hai dong nhan dan thao luan, cho y kién vé du kién chuong
trinh ky hop;
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3. Chu toa két luan;

4. Hoi ddng nhan dan biéu quyét thong qua chuong trinh ky hop.

Piéu 8. Trach nhiém ciia Chi toa ky hop, Chii toa phién hop Hdi dong
nhan dan

1. Chi toa diéu hanh ky hop, cac phién hop cta Hoi ddng nhan dan la Chu
tich Hoi ddong nhan dan hodc triéu tép vién.

Trudng hop khuyét Chu tich Hoi df)ng nhan dan thi Thuong tryc Hoi dong
nhéan dan phan cong mdt Pho Chu tich Hoi d6ng nhan dan chi toa ky hop Truong
hop khuyét Thuong truc Hoi dong nhan dan thi Uy ban Thuong vu Quéc hoi chi
dinh Chu toa ky hop ctia Hoi dong nhan dén.

‘ 2. Chu toa ky hop, cac phién hop cﬁq Hoi d6éng nhan dan c6 trach nhiém
diéu hanh theo trinh tw quy dinh tai Quy ché nay.

Pidu 9. Trach nhiém cia dai biéu Hdi dong nhan dén tai ky hop

1. Tham gia day du cac phién hop, ky hop cua Hoi doéng nhan dan. Trudng
hop khong tham du céac phién hop, ky hop Hoi dong nhén dan thi phai cé 1y do va

bao céo trudc védi Chu toa ky hop, phién hop, dong thoi thong tin cho Van phong
Doan dai biéu Qudc hoi va Hoi d6ng nhan dén, trir trudng hop bat kha khang.

2. Tap trung nghlen ctru, tham gia thao luan, gop ¥ kién vao céc n01 dung
trinh ky hop Ho6i dong nhan dan va thuc hién quyén glam sat, chit vén, biéu
quyét cac van dé thudc nhiém Vi, quyén han ctia Hoi ddng nhan dan theo quy
dinh cta Luat T chtrc chinh quyén dia phuong va cac quy dinh khac cua phép
luat c6 lién quan.

3. Peo huy hiéu, mic trang phuc lich sy, trang trong khi thuc hién nhiém vy,
quyén han v&i tu cach 1a dai biéu Hoi déng nhan dan.

4. Thuc hién tra 161 phong vén vé cac ndi dung thudc pham vi thAm quyén
ctia dai bidu Hoi déng nhan dan theo quy dinh cua phap luét.

5. St dung, bao quan tai liéu ky hop (bao gbm ca tai liéu mat), ndi dung
phién hop kin ctia Hoi d6ng nhan dan theo quy dinh cua phap luét.

Pidu 10. Thanh 1ap Té thio luin tai ky hop va triach nhiém ciia T6
truéng, Té pho, thanh vién T6 thao luin

1. Can ct vao tinh hinh thuc té Thuorng truc Hoi déng nhan dan xem xét,
quyét dinh thanh lap T4 thao luan gom T6 trudng, T pho va thanh vién 1a dai biéu
Hoi dong nhan dan dé thao luan, thdng nhét vé chuong trinh, ndi dung ky hop.

2. T4 trudng T6 thao luan cé trach nhiém t6 chuc dé dai biéu trong T4 thuc
hién chuong trinh ky hop Hoi déng nhan dén va cac quy dinh khac vé ky hop; t6
chuic va diéu hanh hoat dong cta T6 theo su phan cong cua Chu toa ky hop hoac
Thuodng truc Hoi dong nhan dén; giit mbi lién hé véi Thuong tryce Hbi ddng nhan
dan, cac Ban cua Hoi dong nhan dan, cac T dai biéu Hoi déng nhan dan. Trong
trudng hop cén thiét, T trudng T thao luan cb thé dé nghi Thuong truc Hoi
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d6ng nhan dan moi dai dién céc co quan c6 lién quan tham dy phién théo luén ctia
T4 dé 1am 13 nhitng van dé ma dai biéu Ho6i dong nhan dan quan tam.

3. T pho, thanh vién T4 thao luan cé trach nhiém thuc hién nhiém vu theo
su phan cong cua TH trudng T4 thao luan.

Piéu 11. Cong tac thw ky ky hop ciia Hoi dong nhéan dan

Van phong Poan dai biéu Quéc hdi va Hoi dong nhan dan hoac bd phén duoc
Thuong truc Ho1 dong nhén dan phéan cong cé trach nhiém t6 chirc thyc hién cong
tac thu ky ky hop, gom céc ndi dung sau day:

1. Lap danh sach dai biéu Hoi déng nhan dan c6 mat, Véng mat trong cac
phién hop va trong ky hop;

2. Ghi bién ban phién hop, ky hop;

3. Téng hop ddy du, trung thyc, chinh xac ¥ kién cta dai bi€u tai cac phién
hop cua ky hop;

4. Glup Chu toa ky hop trong Vlec thuc hién quy trinh, thu tuc ta1 ky hop,
cung cap thong tin, tai liéu tuyén truyén vé ky hop, ding tai nghi quyét ciia Hoi
ddng nhan dan trén trang thong tin dién tir ctia dia phuong;

5. Thuc hién nhiém vu khac theo sy phan cdng cia Chu toa ky hop.

Pidu 12. Tai lidu phuc vu ky hop Hoi dong nhin din

1. Tai liéu phuc vu ky hop cta Ho1 ddng nhan dan duoc gui dén Thuong truc
Hoi déng nhan dan, Ban cta Hoi ddéng nhan dan dugc phan cong thdm tra (qua
Vén phong Doan dai biéu Qudc hoi va Hoi d6ng nhan dan) dé guri dén dai biéu Hoi
d6ng nhan dan cham nhét 13 15 ngay trudc ngdy khai mac ky hop thudng I€.

Chénh Van phong Doan dai bidu Quéc hoi va Hoi dong nhan dén quyét dinh
céc tai liéu duoc luu hanh tai ky hop sau khi da béo céo va xin y kién Chi tich H01
d6ng nhan dan. Tai liéu chinh thirc duoc luu hanh bang hinh thirc vin ban gidy
hodc vin ban dién tir (trir truong hop thudc bi mat nha nude); dbi véi vin ban
quy pham phép luat thi thuc hién theo quy dinh cua Luét Ban hanh van ban quy
pham phép lut va cac vin ban huéng dan thi hanh.

2. Thuong truc Hoi dbng nhan dan c6 the cung cap thong tin, tai li€u khac hen
quan dén ndi dung ky hop Hoi ddng nhéan dan néu dai biéu Hoi dong nhan dan yéu cau.

3. Thuong truc Hoi ddéng nhan dan quyet dinh ché d6 quan ly va viéc dang
tai trén trang thong tin dién t& ctia HO1 ddng nhan dan dbi véi tai liu phuc vu ky
hop Ho1 ddng nhan din theo quy dinh ctia phép luét.

4. Van phong Doan dai bidu Quéc hoi va Hoi dong nhan dan co trach
nhiém dang tai tai liu ky hop duogc phép cong khal trén trang thong tin dién tu
cua dia phuong hodc niém yét cong khai theo quyét dinh ctia Thuong truc Hoi
ddng nhan dan.

Didu 13. Hinh thirc tién hanh ky hop ciia Hoi dong nhan din

Hoi dong nhan dan xem xét, quyet dinh t6 chuc ky hop theo h1nh thic tryc
tiép (bao gdm ca hop kin), truc tuyén hodc két hop gifra hop truc tiép vai truc
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tuyén theo d¢ nghi ctia Thuong truc Hoi ddng nhan dan. Cac phién hop tai ky hop
duoc tién hanh cong khai, truong hop hop kin thi thuc hién theo quy dinh cua
phap luat va dugc ghi trong chuong trinh ky hop Hoi d6ng nhan dan.

Piéu 14. Ky hop thir nhit, phién khai mac, phién bé mac ky hop Hoi
dong nhan dan

1. Tai ky hop thir nhat cia mdi khoéa Hoi ddng nhan dan, Chu tich Hoi dong
nhan dan khoéa trude hodc triéu tap vién 1a Chu toa cac phién hop cta Hoi dong nhan
dan cho dén khi Hoi ddng nhan dan bau dwoc Chi tich Hoi ddng nhan dan khéa moi.

2. Phién khai mac duogc to chic vao phién hop dau tién cua ky hop Hoi
dong nhan dan. Trude phién khai mac, Ho1 d6ng nhéan dan to chuc hop phién tru bi
(neu c6) dé xem xét, thong qua chuong trinh ky hop va mot s6 no6i dung khac theo
dé nghi ctia Thudng truc Hoi ddng nhén dan.

Phién khai mac ky hop Hoi dong nhan dan thuc hién mot s6 noi dung
chinh theo trinh tu sau: chao c0, tuyen b6 1y do, gidi thiéu dal biéu; phat biéu
khai mac, phat biéu chi dao cua cap trén (néu c6) va mot s6 ndi dung khac
theo chuong trinh ky hop da dugc thong qua.

3. Phién bé mac duoc t6 chirc sau khi Hoi déng nhan dan hoan thanh toan
bd ndi dung chuong trinh ky hop da duoc thong qua va thuc hién theo trinh tur
sau: Chu toa ky hop phat biéu bé mac, chao co.

Pidu 15. Trinh tw, thi tuc Hoi dong nhin dian xem xét, quyét dinh cac
ndi dung thugc nhiém vu, quyén han tai ky hop

Tuy tung ndi dung cu thé ma Hoi ddng nhan dan xem xét, quyét dinh cac
noi dung thudc nhiém vy, quyén han ctia minh theo trinh ty, thu tuc sau day:

1. Pai dién co quan, td chirc, ngudi co thAm quyen trinh dy thdo nghi
quyét, dé an, béo céo trinh bay T¢ trinh du thao nghi quyét, dé an, bao cdo theo
quy dinh hodc theo yéu cau ctia Chu toa ky hop;

2. Pai dién cac Ban cua Hoi déng nhan dan duoc phan cong thim tra hoic
chuanbi y kién nghién ctu trinh bay béo cdo tham tra, bao céo nghlen ctru (néu co);

3. Hoi dong nhéan dan thao luan tai phién hop toan thé hodc td chirc thao luén
tai TS thao luan theo dé nghi ctia Chu toa hodc Thuong truc Hoi déng nhan dan;

4. Co quan, td chirc, ngudi co thAm quyen trinh du thao ngh1 quyet dé an,
bao céo cb trach nhiém chu dong phéi hop véi co quan chu tri thim tra, bo phan
lam nhiém vu thu ky ky hop dé xay dung bdo céo gidi trinh, tiép thu vé nhu’ng
ndi dung lién quan duoc thao luén tai phlen hop toan thé, phién hop t6 dé bao
c4o Hoi ddng nhan dan tai phién hop toan thé.

5. Viéc biéu quyét thong qua dy thao nghi quyét, dé an, bao céo tai phién
hop Hoi ddng nhan dan dugc thyc hién nhu sau:

a) Co quan, t chirc, ngudi co tham quyen trinh du thao nghi quyét, dé én,
bao cdo trinh bay bao céo giai trinh, tiép thu (néu co);
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b) Hoi déng nhan dan thao luan vé noi dung cua du thao nghi quyet dé an,
bao cao; Chu toa ky hop xin y kién dai biéu Hoi dong nhan dan vé nhliing ndi
dung con cé ¥ kién khac nhau (néu o) trude khi biéu quyét thong qua. Truong
hop du thdo c6 ndi dung quan trong, phtrc tap hoac con cé y kién khac nhau, can
c6 thém thoi g1an dé nghién ci, tiép thu chinh 1y thi Hoi dong nhan dén quyét
dmh hoic theo dé ngh1 cla co quan, to chirc, ngudi co thdm quyén trinh du thao
quyét dinh Iui thoi diém trinh H6i d6ng nhan dan thong qua;

¢) Pai biéu Hoi dong nhan dén biéu quyét théng qua du thio nghi quyet de
4n, bao cdo. Viéc biéu quyét co thé bang hinh thuc truc tlep, truc tuyen hoac
hinh thirc phu hop khéc theo Quy ché nay. Truong hop biéu quyet bang hinh
thirc bo phiéu kin thi sau khi Hoi ddng nhan dan tién hanh bo phleu Ban kiém
phiéu lam viéc va béo cao Hoi ddng nhan dan vé két qua biéu quyét.

6. Noi dung ky hop, cac phién hop toan thé, phién hop Tb cta Hoi déng
nhén dan phai dugc 1ap thanh bién ban va ky xéac thyc theo quy dinh.

Piéu 16. Trinh tu, thii tuc Hoi ddng nhin din xem xét, quyét dinh vé cong
tac nhan su thudc thim quyén

1. Trinh ty, thi tuc trinh Hoi ddng nhan dan biu cac chirc danh clia Hoi dong
nhan dan dugc thuc hién nhu sau:

a) Thuong truc Ho1 dong nhan dan giGi thiéu danh sach nhéan sy du kién
git chirc vu Chu tich Hoi d6ng nhan dan, Pho Chu tich Hoi dong nhan dan,
Trudng Ban ctia Hoi d6ng nhan dén trong s6 dai biéu Hoi dong nhan dan trinh
Ho6i ddng nhan dan xem xét, quyét dinh. Trudng hop khuyét Thu’ong truc Ho1
ddng nhan dan thi Chu toa ky hop gidi thiéu danh sach nhén su du kién gifr cac
chirc vu Chu tich Hoi dong nhan dan, Phé Chu tich Hoi ddng nhéan dan, Truong
Ban cua Hoi dong nhan dan.

Trudong hop nguoi tu timg ctr hoac ngum dugc dai biéu Hoi dong nhan dén
dé clr ngoai danh sach do Thucng truc HOi ddng nhan dan hodc Chu toa ky hop
(trong truong hop khuyét Thuong tryc Hoi ddng nhan dan) g101 thi€u thi
Thuong truc H01 ddng nhan dan hodc Chu toa ky hop trinh Hoi ddng nhan dan
xem Xeét, quyet dinh;

b) Pai biéu Hoi d6ng nhan dan théo luén; ¢) Thuong truc Hoi d6ng nhan dan,
Chu toa ky hop hoac ngucn duoc Chu toa ky hop phén cong bao cao Hoi dong nhén
dan vé viéc giai trinh, tiép thu y kién dai biéu Hoi dong nhan dan (néu co);

d) Hoi déng nhan dan biéu quyét thong qua danh séch d2 bau Chu tich Hoi dong
nhan dén, Phé Chu tich Hoi ddng nhan dan, Trudng Ban ctia Hoi déng nhén dan;

d) Hoi dong nhan dén bau Ban kidm phiéu theo sy gidi thiéu ciia Chu toa
ky hop dé thuc hién nhiém vu kiém ph1eu tai ky hop theo quy dinh cua phap luat
va huéng dan cta Uy ban Thudng vu Québc hoi;

¢) Hoi dong nhan déan bau Chu tich Hoi ddng nhan dén, Pho Chu tich Hoi
ddng nhan dan, Truéng Ban cia Hoéi ddng nhan dan bang hinh thirc bo phiéu kin;

g) Ban kiém phiéu bao cdo két qua kiém phiéu;
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h) Chu toa ky hop hodc nguoi dugc Chu toa ky hop phén cong trinh Ho1
ddng nhan dan du thao nghi quyét x4c nhéan két qua bau chuc danh;

i) Hoi dong nhan dan thao lugn vé du thdo nghi quyét;

k) Chu toa ky hop hodc nguoi dugc Chu toa phan cong béo cao Hoi dong
nhan dan v& viéc giai trinh, tiép thu ¥ kién dai biéu Hoi dong nhan dan vé du
thao nghi quyét (néu co);

1) Hoi dong nhan dan biéu quyét thong qua du thao nghi quyét.

2. Trinh ty, thu tuc trinh Hoi ddng nhan dan bau cac chic danh cia Uy ban
nhén dan dugc thuc hién nhu sau:

a) Chu tich Hoi ddng nhan dan gi6i thiéu danh sich nhén sy du kién gm
chic vu Chu tich Uy ban nhan dan, Phé Chu tich Uy ban nhéan déan, Uy vién Uy
ban nhén dan trinh Hoi ddng nhan dan;

b) Viéc Hoi ddng nhan dan bau cac chic danh cta Uy ban nhan dan dugc
thyc hién twong tu nhu quy dinh tai khoéan 1 Piéu nay.

3. Trinh ty, thi tuc trinh H6i ddng nhan dan bau Hoi tham nhén dén:

a) Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam trinh danh sach dé Hoi déng nhan
dan bau Ho6i thdm nhan dén;

b) Viéc Hoi dong nhén dan bau Hbi thAm nhan dan dugc thyc hién twong tu
nhu quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

4. Trinh tu, thu tuc trinh Ho1 déng nhan dan cho thdi gitt chic vy, cho tu
chirc, mién nhiém, bai nhiém ngudi gitr chitc vu do Hoi déng nhéan dan bau duoc
thuc hién nhu sau:

a) Co quan, ngu'oi c6 thdm quyén trinh Hoi d6ng nhan dan béu thi c6 tham
quyén trinh Hoi d6ng nhan déan cho thoi giit chic vy, tir chic, mién nhiém, bai
nhiém nguoi gitr chire vu do Hoi d6ng nhan dan bau;

b) Viéc cho théi gilt chuc vy, tr chiec, mién nhiém, bai nhiém nguoi gift
chirc vu do Ho1 d@)ng nhan dan bau duoc thuc hién twong tu nhu quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay. Trudng hop cho thoi gilt chirc vy, tir chire, mién nhiém thi Hoi
dbng nhéan dan biéu quyét cong khai va khong bau Ban kiém phiéu; truong hop
bai nhiém thi bo phiéu kin.

5. Viéc cho théi lam nhiém vy dai biéu Hoi dong nhan dan duoc thyc hién nhw sau:

a) Can cir don xin thoi lam nhiém vu cta dai biéu Hoi dong nhan dan,
Thudng truc Hoi dong nhan dan xem xét, trinh Hoi dbng nhan dan quyét dinh
viéc cho thdi 1am nhiém vu dai biéu Hoi dong nhan dan. Trong thoi gian Hoi
dbng nhan dan khong hop thi do Thuong truc H01 dong nhén dan xem xét, quyét
dinh va bao c4o Hoi ddng nhan dan tai ky hop gén nhét;

b) Trinh tu, thu tuc trinh Ho1 dong nhan dan cho théi lam nhiém vu dai biéu
Hoi ddng nhan déan tai ky hop Hoi dong nhan dan duoc thu:c hién tuong tu nhu
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay. Hoi ddng nhan dan quyét dinh hinh thirc biéu
quyét; trudng hop biéu quyét cong khai thi khong bau Ban kiém phiéu.
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Pidu 17. HO so vé nhan sw trinh Hi dong nhan dan quyét dinh

1. Hb so trinh Hoi dén‘g nhan din bau cac chirc danh ctia Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan déan bao gom:

a) To ‘trinh clia co quan, to chﬁg, nguoi co théqm quyén trinh Hoi dong
nhan dan bau cac chirc danh ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhéan dan;

b) Du thao Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan;

¢) Cac tai ligu lién quan dén 1y lich, nhan xét, danh gi4, két luan vé nhan
su cua cap c6 tham quyén theo quy dinh;

d) Céc tai liéu khac co lién quan do Thuorng truc Hoi ddng nhan dan quyét
dinh theo quy dinh cua co quan co thdm quyén.

2. Hb so trinh ’H(,n ddng nhan dén cho thoi giﬁ’ chtrc vu, chp tur Chl'l’?, mién
nhiém, bai nhiém do6i vai cac chirc danh do Hoi dong nhan dan bau bao gom:

a) To trinh cua co quan, t6 chirc, nguoi co tharn quyén trinh Hoi dong nhén
dan xem xét cho théi giit chirc vu, cho tir chirc, mién nhiém, bai nhi¢m ddi véi
nguoi gilt chure Vl_l,dO Hoi dong nhéan dan bau kém theo don xin théi giit chirc vu,
don xin tir chtic (néu co);

b) Du thao nghi quyét cua Hoi d6ng nhan dan vé viéc cho thoi giit chirc vu, cho
tir chitc, mién nhiém, béi nhiém ddi véi ngudi gitt chire vu do Hoi d6ng nhan dan bau;

¢) Vin ban thi hanh ky luat (néu c6) hodc v kién cta cap co thAm quyén;

d) Cac tai li€u khac c6 lién quan (néu co).

3. H6 so trinh Hoi dong nhan dan vé viéc cho thdi 1am nhiém vu dai biéu
Ho6i dong nhan dan bao gdbm:

) Pon xin thoi lam nhiém vu dai biéu Hoi dong nhan dan ca dai biéu Hoi
dong nhén dan va céc tai liéu c6 lién quan,

b) T& trinh cia Thudng truc Hoi ddng nhén dan;

c) Du thao qghi quyét cua Hoi déng nhan dan vé viéc cho thdi 1am nhiém
vu dai biéu H61 dong nhén dan.

4. H6 so trinh Hoi dong nhan dan vé viéc mién nhiém, bai nhiém dai biéu
Hoi dong nhan dan bao gém:

a) To trinh cua Thuong truc Ho1 d6ng nhan dan;

b) Du t7hé0 ngh§ quyét cua Ho1 déng nhan dan vé viéc mién nhiém, bai
nhiém dai biéu Hoi dong nhén dan;

¢) Vin ban thi hanh ky ludt (néu ¢6) hodc y kién ctia cp c6 thim quyén-

d) Van ban y kién ciia Ban Thuong truc Uy ban Mit tran Té qubc Viét
Nam noi dai biéu Hdi déng nhan dan d6 dang sinh hoat T4 dai biéu Hoi dong
nhan dan (néu co);

~d) Van ban y kién ctia TS dai biéu Hoi dong nhan dan noi dai biéu Hoi
dong nhan dan dang sinh hoat (néu co).
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Piéu 18. Trinh tu xem xét lap danh muc, ding ky x4y dung, ban hanh
nghi quyét quy pham phap luat ciia Hoi dong nhan din

1. Uy ban nhéan dan, cac Ban cla Hoi dbéng nhan dan can cir van ban quy
pham phép luét cua co quan nha nuoc cép trén, thuc té & dia phuong, tw minh
hodc theo dé nghi cua co quan, t6 chire, dai biéu Hoi dong nhan dan, dang ky
xay dung nghi quyét ctia Hoi dbng nhan dan va gui dén Thuong truc Hoi dong
nhéin dan qua Van phong Doan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan.

2. To trinh dang ky xay dung nghi quyét quy pham phap luat ctia Hoi dong
nhan dan néu I su can thiét, muc dich ban hanh, pham vi diéu chinh, d6i tuong
ap dung; cac Van dé cu thé xir Iy mau thuln, chong chéo, bat cap c6 nguyén nhan
tu phap luat; vAn d& méi va cac ndi dung can thiét khac (néu co); thoi gian du
kién trinh va thong qua.

3. Ban Phap ché cua Hoi déng nhan dén cha tri, phdi hop véi cac Ban cla
Ho1 dong nhan dén c6 y kién vé d& ngh1 lap danh muc hoac dang ky xay dung
nghi quyét va bao cdo Thuong truc Hoi d6ng nhan dan xem xét, quyét dinh.

4. Trinh tu, tha tuc Thuong truc Hoi dong nhan dan xem xét dé nghi lap
danh muc, dang ky xay dung nghi quyét thyc hién theo quy dinh tai Piéu 21 va
Pidu 23 cua Quy ché nay va cac quy dinh khac c6 lién quan.

Diéu 19. Thong tin vé ky hop Hoi dong nhan dan

1. Khi can thiét, Thuong truc Hoi dong nhan dan t6 chtrc hop bao hoac giao
Van phong Poan dai biéu Quoc hoi va Hoi dong nhan dan hop bao vé chuong
trinh, ndi dung ky hop Hoi dong nhan dan dé cung cép thong tin vé cac ndi dung
cua ky hop Ho1 dbng nhan dan.

2. Cham nhét 12 10 ngay ké tir ngay nghi quyet duoc thong qua, Van phong

Poan dai biéu Qudc hoi va Hai déng nhan dan dang tai cong khai nghi quyét ctia
Hoi d6ng nhan dan trén trang thong tin dién tir cia Hoi d6ng nhan dan, trir trudng

hop phép luét cé quy dinh khéc.

3. Céc phién hop ctia Hoi ddng nhan dan dugc phat thanh, truyén hinh truc
tiép (trir truong hop do Hoi ddng nhan dan quyét dinh) theo chuong trinh ky hop
da duoc Hoi déng nhan dan thong qua.

4. Co quan bao chi ¢6 thé dugc moi tham dy va dua tin vé ky hop Hoi dong
nhan déan theo quyét dinh ctia Thuong truc Hoi d6ng nhan dan.

Chuong III
THUONG TRUC HOI PONG NHAN DAN CAP TINH

Pidu 20. Ché d@, hinh thirc 1am viée

i Thuong truc H01 ddng nhan dan hop thuong ky mdi thang 01 lan; khi
cAn thiét thi hop d6t xuét theo dé ngh1 cua Chu tich Hbi déng nhan dan. Phién
hop phai bao dam co it nhét hai phéan ba tdng s6 thanh vién Thuong truc Hoi
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d6ng nhan dan tham du.

2. Thucmg truc Ho1 d6ng nhan dan thao luan tap thé va quyét dinh theo da so
Céc quyét dinh ctia Thuong truc Hoi d6ng nhan dan phai dugc qué nua téng sb
thanh vién Thuong truc Hoi d6ng nhan dan bidu quyét tan thanh. Trudng hop biéu
quyet ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi d6ng nhan dan da biéu
quyét, ké ca truong hop xin y kién bang van ban; thuc hién giai quyét cong viéc
dtng thAm quyén, trinh tyr, thi tuc theo quy dinh ctia phap luét va Quy ché nay.

2 Thuong truc Hoi déng nhan déan chiu trach nhiém va bado cdo cong tac
trugc Hoi dong nhan dan; ban hanh vin ban theo tham quyen va duoc s dung
con déu ctiia Hoi ddng nhan dan dé thyc hién nhiém vu, quyén han duoc giao.

Céc thanh vién Thuong truc Hoi déng nhin dan chiu trach nhiém cé4 nhan
truéc Thuong truc HO1 déng nhan dan vé viéc thuc hién nhiém wvu, quyén han
dugc Thuong truc Hoi d6ng nhan dan phan cong.

4. Thuong truc Hoi ddng nhan dan lam viée thdng qua cac hinh thic sau day:

a) Phién hop thuong ky, phién hop dot xuét;

b) Gui xin ¥ kién bang van bén;

¢) Hoi nghi;

d) Céac doan cong tac;

d) Cac hinh thtrc hoat dong khéc theo quy dinh cuia phép luat.

Piéu 21. Phién hop Thuong true Hoi dong nhan dan

1. Chu tich Ho1 déng nhan dan quyét dinh vé thoi gian, chuong trinh, noi
dung, hinh thirc hop, thanh phén hop, triéu tap va chu toa phién hop Thuodng truc
Hoi dong nhan dén.

2. Thuong tryc Hoi ddng nhan dan phan cong cac Ban cua Hoi ddng nhan
dan xem xét, cho ¥ kién cac ndi dung trinh tai phlen hop Thuong truc HO1 dong
nhan dén; phin cong Van phong Doan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan déan
tham muu, phuc vu.

3. Trudong hop can thiét, can c tinh hinh thuc té hodc theo dé nghi cua thanh
vién Thuong truc Hoi dong nhan dan, co quan, td chirc, ca nhan c6 lién quan, Chu
tich Ho1 ddng nhan dan xem xét, quyét dinh diéu chinh chuwong trinh phién hop.

4. Cin ctt vao chuong trinh phién hop Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhan dan va céc co quan, to chirc, ¢4 nhan c6 lién quan chuén bi ndi dung trinh
phién hop theo phén cong cua Thuong truc Hoi ddng nhéan dan, bio dém chat
lugng va thoi gian theo quy dinh.

5. Van phong Poan dai biéu Quéc hoi va Hai ddéng nhan dan c6 trach
nhiém phbi hop véi Ban ctia Hoi d6ng nhan dan trong viéc chuén bi dy kién noi
dung, chuong trinh phién hop, ghi bién ban phién hop; chu tri hoan thién cac
thong béo, két luan phién hop, luu giit ho so, tai liéu cia phién hop.

Cac van ban, tai liéu phuc vu phlen hop dugc gui dén Vin phong Doan dai
biéu Quéc hoi va Hoi dong nhan déan dé bao cao Thuong truc Hoi ddng nhan dan
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nghién ctu trude khi t6 chirc phién hop.
6. Trinh tu tién hanh phién hop cua Thuong truc Hoi dong nhan dan duge
thuc hién nhu sau:
a) Chu toa phién hop phat biéu khai mac va goi ¥ nhitng ndi dung tép trung
thao luan;
b) Nguoi dung déu co quan, t chirc trinh du thao nghi quyét, bao céo, dé
&n trinh bay To trinh dy thio nghi quyét, béo cdo, @& an dé Thuong truc Hoi
dong nhan dan xem xét, cho y kién;
’ c¢) Ban cua Hc}i d6ng nhan dan trinh bay bdo céo thAm tra hodc bao cdo y
kién nghién ctru (néu co);
d) Thuong truc Hoi dong nhan dan théo luén;
d) Pai bidu tham dy phién hop dugc moi phét biéu ¥ kién (néu co);
¢) Nguoi dung déu co quan, t6 chic trinh du thao nghi quyét, bao céo, de
4n phat bidu ¥ kién tiép thu, giai trinh cac ¥ kién cua Thuong truc Hoi dong
nhan déan vé nhitng van dé con cb y kién khac nhau (néu co);
g) Chu toa két luan;
7. Thuong truc HO1 déng nhan dan xem Xxét, quyét dinh vé viéc moi co
quan bao chi tham du va dua tin vé noi dung phién hop (néu co).
Piéu 22. Viin ban két luin phién hop ctia Thuong truc Hoi dong nhan dan
1. Can ¢t vao két luan cua Chu toa phién hop, Van phong Doan dai bicu
Qudc hoi va Hoi dbéng nhan dan chu tr, phdi hop v6i Ban cua Hoi ddng nhan
dan duoc phéan cong chu tri thAm tra xay dung du thao thong bao két luan cua
Thuong truc Ho1 déng nhén dan trinh Chu toa phién hop (truong hop la Chu tich
Hoi dong nhan din) xem xét, quyét dinh hodc trinh Chi toa phién hop (truong
hop la Ph6 Chu tich Hoi déng nhan dan) xem xét, cho y kién trudc khi trinh Chu
tich Hoi ddng nhan dan xem xét, quyét dinh.
2. Thuong truc Hoi d6ng nhan dan ban hanh van ban thong bao két luan g
dén co quan, td chirc, ca nhéan c6 lién quan dé t6 chire thuc hién.
Piéu 23. Trinh tw, thi tuc Thuong true Hoi dong nhin din xem xét,
cho y kién, quyét dinh bing vin bin
1. Truong hop khong t6 chirc duoc phién hop (do thién tai, dich bénh hoac
tinh trang khén cép khéc) hodc tuy vao tinh chit, ndi dung trinh Thuong truc Hoi
d6ng nhan dan (nhu: quyét dinh s6 luong thanh vién cac Ban ctia Hoi d6ng nhan
dan; phé chuin danh sach va viéc cho thdi lam Pho Truong Ban, Uy vién cua Ban
ctia Hoi ddng nhan dan; phé chudn két qua bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich,
Pho Chu tich Hoi dong nhan dan cap dudi; cac van ban tham gia gbp ¥, bao cao
cta Thuong truc Ho1 déng nhéan dan; phé chuan viéc cho théi gift chire vu, cho tr
chirc di v6i ngudi gitt chitc vu do Hoi dong nhan dén bau trong thoi gian Hoi
ddng nhan dan khong hop...), Thuong truc Hoi ddng nhan dan ty minh hoéc theo
dé nghi clia co quan chu tri ndi dung trinh quyét dinh viéc 14y ¥ kién Thuong truc
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Hoi d6ng nhan dan bang vin ban.
,2. Hb 50, tai liéu trin}} Thuong truc HoO1 déng nhan dan xem xét, cho y kién,
quyét dinh bang van ban gom:

a) Vén ban dé nghi hodc To trinh cia co quan trinh xin y kién;

b) Du thao nghi quyet hodc van ban tré 101 cua Thuong tryc Hoi dong nhan
dan vé ndi dung xin y kién; phiéu biéu quyét bang vin ban (néu co);

¢) Du thao két luén ctia Thuong tryc Hoi dong nhéan dan (néu co);

d) Céc tai liéu khéc co lién quan (néu co).

3. Trinh tw Thuong truc Hoi ddng nhan dan xem xét, cho y kién bang van
ban thuc hién nhu sau:

a) Van phong Doan dai biéu Quéc hoi va Hoi déng nhan dan gu1 hd so, tai
liéu trinh Thuong truc Ho1 ddng nhan dan xem xét, cho ¥ kién, quyet dinh bang
van ban tdi cac thanh vién Thuong truc H01 dong nhan dan, déng thoi gii Ban
cia Hoi dong nhan dan dé thdm tra (néu cin thiét);

b) Trén co s& hd so, tai lidu va ¥ kién thim tra cia Ban ctia Hoi d6ng nhan
dan (néu co) thanh vién Thuong truc Hoi dong nhan dan cho y klen vao du thao
nghi quyét, dé an, bao céo va phleu bidu quyét bang vin béan, giri vé Van phong
Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi d6ng nhan dan dé téng hop;

c) Vian phong Poin dai biéu Qudc hoi va Hoi ddng nhan dan tong hop két
qua biu quyét béng phiéu, ¥ kién ctia cac thanh vién Thuong truc Hoi dbng nhan
dan béo cdo Thuong truc Hoi ddng nhan dan va giri Ban ctia Hoi ddng nhan dan
duogc phan cong thAm tra (néu co);

d) Co quan trinh c6 trach nhi¢m nghién ciu, tiép thu, giai trinh, chinh 1y du
thao nghi quyét, dé 4n, bao cdo;

d) Ban cua Ho1 ddng nhan dan dugc phéan cong thdm tra ho#c Vin phong
Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi dbng nhan dan thuc hién ra soat, trinh Chu tich
Hoi d6ng nhan dan ky ban hanh nghi quyet cua Thuong truc HO1 ddng nhan dan
khi bao dam diéu kién theo quy dinh.

Pidu 24. Trach nhiém caa Chi tich Hoi dong nhin din, Phé Chii tich
Hoi dong nhin dén, Uy vién la Truéng Ban cia Hoi dong nhin dan

1. Trach nhiém ctia Chu tich Hoi d6ng nhén dan:

a) Thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh cua Hién phap, Luét T6 chic
chinh quyén dia phuong, cac quy dinh ctia phap luét c6 lién quan va Quy ché nay;

b) Lanh dao, chi dao viéc thuc hién nhiém vu, quyén han cua Thuong truc
Hoi dong nhan dan;

c) Chu tich Ho1 dong nhan dan chiu trach nhiém céa nhéan truéc Thudng truc

Hoi déng nhan dan vé viéc thuc hién nhiém vu, quyen han duoc phén cong;
chiu trach nhiém tap thé trudc Hoi ddng nhan dan vé viéc thuc hién nhiém vu,

quyén han cua Thuong tryc Hoi ddng nhan dan.
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2. Phé Chu tich Hoi dong nhan dan thuc hién nhiém vu, quyén han theo phan
cong gﬁa Chu tich Hc}i dong nhan dan; chiu trdch nhiém cé nhan truéc Chu tich
Hoi dong nhan dér} V@: viéc thuc hién nhi€m vu, quyén han dugc phan cong; chiu
tr:'élch nhiém tip thé vé viéc thyc hién nhiém vy, quyén han cta Thuong truc Ho1
dong nhén dan.

3. Uy vién 14 Truéng Ban ctia Hoi ddng nhan dan thyc hién nhiém vy, quyén
han theo phan cong ciia Thuong truc Hoi dong nhan dan; chiu trach nhi¢m tap the
vé viéc thuc hién nhiém vu, quyén han cta Thuong truc Hoi dong nhan dan; chiu
trach nhiém cé& nhan truc Thuong truc Hoi déng nhan dan vé viéc thuc hién
nhiém vu, quyén han dugc Thuong truc Ho1 d@)ng nhan dan phan cong.

Pidu 25. Ché dd thong tin, bao cdo ciia Thwong trwe Hoi ddng nhian din

1. Thuc hién ché dd bao cao ciia Hoi déng nhan dan, Thuong truc HO1 déng
nhan dan voi Uy ban Thudng vu Qudc hdi, Chinh phu va cac co quan theo quy
dinh cia phép luét.

2. Thuc hién ché d6 thong tin dén Nhan dan, cong khai trén cac phuong
tién thong tin dai ching, trang thong tin dién tu vé tinh hinh t6 chirc va hoat
dong cua Hoi ddng nhan dan, Thudng tryc HOi dong nhan dén; vé viéc giai
quyét ¥ kién, kién nghi cta ctr tri.

3. Thuong truc Hoi ddng nhan dan yéu cAu cac Co quan cung cap thong tin
phuc vu hoat dong ctia Hoi déng nhan dan, Thuong truc HO1 déng nhan dan.

4. Thuong truc Hoi dbéng nhan dan quyét dinh vé thAm quyén, ndi dung
phat ngoén, cung cap thong tin cho bao chi trude mdi 14n hop bao (néu co).
Ngudi phat ngdn chiu trach nhiém trudc phéap luat, trudc Chu tich Ho1 d(“)ﬂg
nhan dan, Thuong truc Ho1 ddng nhan dan vé ndi dung phat ngdn va thong tin
cung cip cho béo chi.

Chuong IV
BAN CUA HOI PONG NHAN DAN CAP TINH

Piéu 26. Ché dj, hinh thirc 1am viée

1. Ban cua Hoi déng nhan dan lam viéc theo ché do tap thé, quyét dinh theo
da sd; thuc hién giai quyét cong viéc dung tham quyén, trinh tu, tha tuc theo quy
dinh ctia phap luat va Quy ché nay.

2. Ban ciia Hoi dong nhan dén chiu trach nhiém va bao cao cong tac trudc Hoi
ddng nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan (béo cdo dinh ky hoac dot Xuét);
ban hanh van ban va dugc st dung con dau cta Hoi dc“mg nhan dan dé thyc hién
nhiém vu, quyén han duoc giao.

3. Ban ctia Hoi ddng nhan dan lam viéc thong qua hinh thirc td chtrc phién
hop thuong ky, phién hop dot xuat, gii xin ¥ kién bing van ban, t6 chic hoi
nghi, td chirc cac doan cdng tic va cac hinh thtrc hoat dong khac theo quy dinh
cua phap luat.
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Diéu 27. Pham vi, linh vue phu trach ciia cc Ban ctia Hoi dong nhin dan

Cin cr didu kién cu thé cta dia phuong, Hoi dong nhan dan, Thuong truc
Hbi dong nhan dan phan cong pham vi, linh vuc phu trach cua cac Ban ctua Hoi
ddng nhan dan bao dam bao quat cac nhiém vu, quyén han cua Hoi ddng nhan
dan, Thuong trec Hoi dong nhan déan theo quy dinh cua phép luét.

Hoi ddng nhan dan, Thuong truc Hoi d6ng nhan dan c6 thé tham khao phan
cdng pham vi, linh vuc phu trach ctia cac Ban ciia Hoi déng nhan dan theo huéng:

1. Ban Phép ché cua Hoi ddéng nhan dan phuy trach cac linh vuec: t chirc va
bao dam viéc thi hanh Hién phap va phép luat; to chirc b may va xdy dung
chinh quyén; quoc phong, an ninh, trit ty, an toan xa hoi ¢ dia phuong; thuc
hién viéc tu kiém tra vin ban ctia Hoi dong nhan dan; phdi hop véi cac co quan,
don vi lién quan thyc hién ra soat, hé thdng héa vin ban cua Hoi ddng nhan dan
theo quy dinh ctia phap luét c6 lién quan;

2. Ban Van hoa - X& hoi cia Ho1 dong nhan dan phu trach cac linh vuec:
gido duc, y té, lao dong, van hoa, xa hoi, the duc, thé thao; khoa hoc, cong nghé,
thong tin, dbi mai sang tao va chuyén ddi s6; chinh sach tén gi4do ¢ dia phuong;

3. Ban Kinh té - Ngan sach cua Hoi ddng nhan dan tinh phu trach cac linh
vuc: quy hoach, ké hoach, tai chinh, ngén sach, diu tu va thuc hién lién két
vung; thuong mai, dich vu, du lich, cong nghiép, xay dung, giao thong, phat
trién ha ting nong thon; d4t dai, tai nguyén, moi truong va noéng, 1lam, ngu
nghiép trén dia ban tinh.

4. Ban Kinh té - Ngan sach cua Hoi ddng nhan dan thanh phd phu trach céac
linh vuc: thuong mai, dich vy, du lich, céng nghigp, quy hoach, ké hoach, tai
chinh, ngan sach, dAu tu, dét dai, tai nguyén.

5. Ban D06 thi cua Hoi déng nhan dan thanh phd phu trach céc linh vyc: quy
hoach d6 thi, phat trién d6 thi, ha tang do thi, ha ting xa hoi, giao thong, x4y dung,
mdi trudng va cac nganh, linh vic khéc trén dia ban theo quy dinh cua phép luat.

6. Ban Dén tdc ciia Hoi dong nhan dan phu trach linh vyc dén toc & dia
phuong. Truong hop khong thanh 13p Ban Dan toc thi Ho1 ddng nhan dan,
Thuong truc Ho1 d6ng nhan dan phan cdng mdt trong cac Ban cua Hoi ddng nhan
dan phu trach linh vuc dan toc & dia phuong.

7. Sb lwong, tén goi, pham vi linh vyc phu trach cia cac Ban ciia Hoi dong
nhan dan thanh pho Ha Noi do Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi ddng nhan
dan thanh phd quyét dinh theo quy dinh ctia Luat Thu do.

Diéu 28. Trinh tw, thu tuc tham tra dé 4n, bao cdo, du thio nghi quyet
ciia cac Ban cia Hoi dong nhan din

1. Cham nhét 13 15 ngay trude ngay khai mac ky hop clia Hoi dong nhan
dan, co quan, td chirc, ca nhan trinh dy thao nghi quyet dé an, bao cdo phai gui
hd so du thao nghi quyet dé an, bao céo den Ban cta Hoi dong nhan dan duoc
phén cong thdm tra. Hb so du thdo nghi quyét, dé an, bao cdo giri tham tra dugc
thyc hién theo quy dinh cua Luat Ban hanh véan ban quy pham phép luat, cac quy
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dinh khac c6 lién quan va theo y€u cAu ctia Thuong truc Hoi dong nhan dan.
' 2. Ban ctia Hoi dong nhan dan t6 chirc phién hop toan thé dé tham tra nghi
quyét, dé an, bao céo duoc phéan cong theo trinh ty sau déy:

a) Pai dién co quan, td chirc, ca nhan trinh du thdo nghi quyét, dé 4n, bao
cao trinh bay;

b) Dai dién Ban trinh bay bao cao thim tra hodc ¥ kién ctia Ban (néu co);

c) Tap thé Ban thao luan;

d) DPai dién co quan, t6 chire hiru quan phat biéu ¥ kién;

d) Pai dién co quan, tb chirc, c4 nhan trinh dy thao nghi quyet, dé an, bao
cdo phat biéu ¥ kién (néu c0);

¢) Chu toa phién hop két ludn;

g) Tap thé Ban biu quyét.

3. B4o c4o thdm tra phai thé hién 13 quan didm cua co quan tham tra vé
nhirng van dé thudc ndi dung tham tra dugc thuc hién theo quy dinh cta Luat
Ban hanh van ban quy pham phép luét va cac van béan huong dan thi hanh; dugc
glri dén Thuong truc Hoi d6ng nhan dan chim nhét 1 05 ngay lam viéc trudc
ngay khai mac ky hop Hoi d6ng nhan dan, dong thoi phai glri dén co quan trinh
du thao nghi quyét, dé 4n, bao cdo.

Piéu 29. Viéc to chire phién hop toan thé Ban ciia Hoi dong nhin din
va viéc xem xét, cho 'y kién bing vin bin

1. Truéng Ban cua Hoi d@)ng nhan dan quyét dinh triéu tap phién hop toan
thé @é xem xét, thao luan, quyét dinh cac ndi dung thudc tham quyén hoac cac
noi dung theo phan cong cua Thuong truc Hoi dbéng nhan déan; phén céng Pho
Trudng Ban, Uy vién cua Ban dy thao ndi dung trinh phién hop toan thé cua
Ban hoac chuén bi v kién cua Ban tra 101 cac co quan.

2. Trinh tu td chirc phién hop toan thé Ban cta Hoi déng nhan dan duoc
thuc hién twong tu nhu quy dinh tai khoan 2 Pidu 28 cua Quy ché nay.

3. Can ct két luan phién hop toan thé cua Ban, Truéng Ban phan cong Pho
Truong Ban hoac Uy vién ctia Ban chu tri phdi hop véi Van phong Doan dai biéu
Quéc hoi va Hoi ddng nhan dan hoan thién dy théo cac van ban da cho y kién tai
phién hop theo thAm quyén, trinh Trudng Ban xem xét, quyét dinh.

4. Truong hop khong td chirc dugc phién hop toan thé Ban ctia Hoi dong
nhan dan (do thién tai, dich bénh hoac tinh trang khén cép khac) hodc tuy vao
tinh chét, ndi dung, Truéng Ban cua Hoi ddng nhan dan xem xét, quyét dinh
viéc xin ¥ kién bang vin ban. Trinh ty, thi tuc Ban cia Hoi ddng nhan dan xem
xét, cho y kién bﬁng van ban dugce thyc hi€én nhu sau:

a) Truéng Ban ctia Hoi ddng nhan dan phan cdng Phé Trudng Ban, Uy
vién cua Ban nghién ctru, xdy dung du thao van ban cua Ban;
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‘ b) Phé Trudng Ban, Uy vién cua Ban duoc giao nhiém vu nghién ciru guri
hd so, tai liéu, phiéu ?(in N kiqén dé céac thanh vién cua Ban cia Hoi dong nhan
dan xem xét, cho y kién va bi€u quyét béng van ban;

¢) Pho Trudng Ban, Uy vién cia Ban cua Hoi d6éng nhan dan duogc giao
nhiém vu nghién ctru téng hop ¥ kién, biéu quyét cua thanh vién Ban, hoan thién
du thao vin ban va bao cdo Trudng Ban xem x€t quyét dinh ky ban hanh;

d) Truéng Ban ctua Hoi ddng nhan dan ky véan ban ctia Ban gui dén Thuong
truc HO1 déng nhéan dan, céc co quan, td chirc co lién quan;

d) Co quan trinh c6 trach nhiém nghién ctu, tiép thu, giai trinh, chinh 1y du
thao nghi quyét, d& 4n, béo céo (néu co).

Piéu 30. Trach nhiém cia Truwéng Ban, Phé Truéng Ban va cac Uy vién

1. Trach nhiém cua Trudéng Ban:

a) Thuc hién céc nhiém vu, quyén han ciia Trudng Ban theo quy dinh cua
phép luét c¢6 lién quan thudc linh vuc Ban phu trach, cac nhiém vu dugc Thuong
truc Ho1 dong nhan dan phan cong;

b) Phu trach chung, chi dao, diéu hanh cong viéc cua Ban; chiu trdch nhiém
tap thé truéc Hoi déng nhan dan, Thuong truc Hoi d‘éng nhan dan vé hoat dong
ctia Ban; chiu trach nhiém cé nhan truéc Ban, Thuong truc Hoi df‘)ng nhan dan
v& viéc thuc hién nhiém vy, quyén han cta Trudng Ban;

¢) Thay mit Ban trinh bay béo céo trude Hoi d6ng nhan dan, Thuong truc
Hoi ddng nhan dan;

d) Cung cap thong tin vé hoat déng cua Ban cho cac co quan béo chi (néu
c6 yéu cau);

d) Xt 1y vén ban di, dén cua Ban;

¢) Ky vén ban cua Ban.

2. Trach nhiém cta Pho Trudng Ban:

a) Thyc hién nhi€ém vy, quyén han theo phan cong ctia Trudng Ban;

b) Chiu trach nhiém tap thé truéc Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong
nhan dan vé viéc thuc hién chitc nang, nhiém vu cta Ban; chiu trach nhiém ca nhan
trude Trudng Ban va Ban vé viéc thuc hién nhiém vy, quyén han duoc phéan cong;

¢) Ky cac van ban ctiia Ban theo phan cong cua Trudéng Ban.

3. Trach nhiém cua Uy vién:

a) Thyuc hién nhiém vy, quyén han theo phan cong cua Truong Ban hoac
Pho6 Trudng Ban;

b) Chiu trich nhiém tap thé trudc Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi
d?)ng nhan dan vé viéc thuc hién nhiém vu, quyén han cua Ban; chiu trach nhiém
c4 nhan vé viéc thuc hién nhiém vu, quyén han duoc Truéng Ban va Pho
Trudng Ban phéan cong. '
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Chwong V
TO PAI BIEU HQOI PONG NHAN DAN CAP TiNH

Pidu 31. Trach nhiém cia T4 dai biéu Hoi ddng nhan din

1. Thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh cua phap luat, huéng dan
ctia Uy ban Thuong vu Quoc hoi, ‘céc quy dinh phép luat c6 lién quan va theo su
phéan cong cua Thuong truc Hoi dong nhan dén.

2. Thuc hién gidm st vé cac vin dé do Hoi dong nhan dan hodc Thuong
truc Hoi dong nhén dan phan cdng theo quy dinh ctia Luat Hoat ddng giam sat
cta Qudc hoi va Hoi ddng nhan dan va cac van ban hudng d&n thi hanh.

' 3. T4 chire cho dai biéu Hoi dong phan dan tiép xuc cir tri, tong hop ¥ kién,
kién nghi cua cir tri truée ky hop Hoi dong nhén dan theo quy dinh.

Pidu 32. Tréch nhiém ciia T trudng, T6 phé Td dai biéu Hoi dong nhan dén

1. Trach nhiém cta T4 truéng T6 dai biéu Hoi dong nhan dén:

a) Piéu hanh va chiu trach nhiém chung vé hoat dong cla T4 dai biéu Hoi
d6ng nhan dan trude Hoi ddng nhan dan va Thudng truc Hoi ddng nhan dén;

b) Chu tri diéu hanh cic phién hop T4; thay mit Té dai biéu H6i dong nhan
dan ky cac van ban cua Té;

C) Thuong xuyén gilt mdi lién hé VOI Thuong truc H01 ddng nhan dan, Ban

Thu'ong tryc Uy ban Mit trén Té quoc Viét Nam cung cap, Thuorng truc HO1
déng nhan dan, Uy ban nhan dén, Uy ban Mit tran Té qudc cip xi va cac co
quan, t chirc lién quan.

2. Té pho T dai biéu Hoi déng nhan dén c6 trach nhiém thyc hién nhi¢m
vu, quyén han khi dugc T trudong phan cong.

TM. UY BAN THUONG VU QUOC HOQI
e, CHU TICH
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PHU LUC

(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 103/2025/UBTVQHIS ngay 26 thang 9 nam
2025 cua Uy ban Thuong vu Quéc hoi ban hanh Quy ché lam viéc mdu cua
Hgi dong nhan dan tinh, thanh pho)

Mau 1: Phi€u vé nhan sw

1.1. Mau phiéu bau, mién nhiém, bai nhiém

1.1.1. Mau phicu bau, mién nhi¢m, bai nhiém mot hodc nhicu nguoi cung mot
chirc danh

HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(tén cia tinh/thanh pho .) Doc lap - Tu do - Hanh phiic
KHOA..
Ky h(_)p

(dong diu treo ctia HDND)

PHIEU BAU/MIEN NHIEM/BAI NHIEM...'

Ho va tén Tan thanh | Khong tan
thanh

Ghi cha:
- Dai biéu thé hién chinh kién bang cach danh dau “X” vao 1 trong 2 6 “Tan thanh”

hodc “Khéng tan thanh” dbi voi mdi ngudi.
- Khong ghi thém tén ctia nguoi ngoai danh sach hodc x0a tén ctia nguoi trong
danh sach.

X

! Ghi chite danh duoe bau/mién nhiém/bai nhi¢m
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1.1.2. Mau phiéu bau, mién nhi¢m, bai nhiém nhicu chirc danh khac nhau

HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(tén cia tinh/thanh pho...) Poc lap - Tw do - Hanh phic
KHOA....

Ky hop ....

(dong déu treo cia HDND)

PHIEU BAU/MIEN NHIEM/BAI NHIEM...'

Ho va tén Tan thanh | Khong tan
thanh
L DG TBAY e sicvm sy m e omrs mo s it e s
Chute danh cu thé’
2. 0ng (Ba)..civoivevvninmmenernracassa
Chure danh cu thé’

Ghi chu:

 Dai biéu thé hién chinh kién bang cach dénh dau “X” vao 1 trong 2 6 “Tan thanh™
hodc “Khong tan thanh” ddi voi moi nguoi.

_ Khong ghi thém tén cua nguoi ngoai danh sach hodc x06a tén cua nguoi trong
danh sach.

' Ghi chttc danh chung. Vi du: Chu tich Hoi déng nhan dan, Pho Chu tich Hoi
dong nhan dan,....

2 Ghi chie danh cu thé. Vi du: Truéng Ban Kinh té - Ngan sach; Truong Ban
Phap ché, Truéng Ban Van hoa — Xa hoi,. ..
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1.2. Mau phiéu cho thdi 1am nhiém vy dai biéu Hoi dong nhan dén, bii nhiém dai
bic¢u Hoi dong nhan dan.

HOQI DONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(tén cta tinh/thanh pho...) Doc lap - Tu do - Hanh phuc
KHOA....
Ky hop ....

(dong déu treo cia HDND)

PHIEU CHO THOI LAM NHIEM VU PAI BIEU HOI PONG
NHAN DAN/BAI NHIEM DAI BIEU HQI PONG NHAN DAN
KHOA..., NHIEM KY......

Ho va tén Tan | Khong tan
thanh thanh

1.0Ong (Ba)...oovveiieeiiaennne

2.0ng (BA)...ooovvneeiiiaaeeeenn

Ghi chu:

- Dai biéu thé hién chinh kién bang cach danh ddu “X” vao 1 trong 2 6 “Tan
thanh” hodc “Khong tan thanh” d6i véi mdi nguoi.

_ Khong ghi thém tén cua nguoi ngoai danh sach hoac x0a tén cua nguodi trong
danh séch.
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MAu 2: Phiéu biéu quyét bang bé phiéu kin vé ndi dung khac

HOQI DONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(tén ciia tinh/thanh pho...) Poc lap - Tu do - Hanh phuce
KHOA....

Ky hop ....

(dong déu treo cia HDND)

PHIEU BIEU QUYET
Thong qua....c.cecvvviieieannnnes !

Tran trong d& nghi céc vi dai biéu Hoi ddng nhan dan biéu quyct théng
QUE oc.cmomaminn 55 55 §§ ¥ SRR ALY By YYY ¢+ e ESBEREA 8 3 GRS ST %

- Tdn thanh

- Khong tan thanh

- Khéng biéu quyét
Ghi chu:

Dai biéu thé hién chinh kién bang cach danh diu “X” vao 1 trong 3 6 “Tan thanh”

' Ghi noi dung duoc biéu quyét.
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MAu 3: Bién ban kiém phiéu

3.1. Mau bién ban kiém phicu bau mdt nguoi

HQI DONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(tén cua tinh{thz‘mh pho...) Doc lap - Tu do - Hanh phuc
KHOA....
Ky hop ....
BAN KIEM PHIEU
BIEN BAN KIEM PHIEU

Ket-quaa DA ..o 550 mers0 e e mws w g maes

Hom nay, ngay ..... thang .. , tai ky hop ....., HO1 ddng nhan dan
tinh/thanh phd... khoa ...... , Ban klem phleu bao gom:
1. Ong (Ba)......... , dai biéu Hoi déng nhan dan tinh/thanh phé........ ,
Truong Ban;
2. Ong (Ba) ......... . dai biéu Hoi ddng nhan dan tinh/thanh pho ........... ,
Uy vién;
K TSRS UUT U TS U PP PP P PP PP PP PPPPS SRR IS

P tién hanh kiém phiéu va 1ap bién ban xac dinh két qua bo phleu bau
1 dbi voi Ong (Ba) v

Két qua nhu sau:

- Téng s6 dai biéu Hoi déng nhan dan:

- Sb dai biéu Hoi dong nhan dan co mat:

- S6 phiéu da phat ra:

- 86 phiéu da thu vé:

- S6 phiéu hop 1¢

- S phiéu khong hop 1¢é:

- S phiéu tan thanh: .... (bang ...% tong sb dai biéu Hoi dong nhan dén)

- Sb phiéu khong tan thanh .. (bang...% tong sO dai bidu Hoi dong

nhan dan)

Can ct Quy ché 1am viéc Hoi dong nhan dan tinh/thanh pho Ong (Ba)
.................. dadu:orcH01dongnhandanbaugluchucvu........................

Bién ban nay dugc 1ap thanh 03 ban vao hoi ... gio ...... phut, ngay ..... thang

TM. BAN }(IEM PHIEU
TRUONG BAN
(ky, ghi ro ho va tén)

! Ghi chite danh duoc bau (theo phiéu bau).
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3.2. MAu bién ban kiém phiéu bau 02 ngudi tro 1én

- Sb phiéu da phat ra:

HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(tén cia tinh/thanh phé...) Doc lap - Tw do - Hanh phue
KHOA....
Ky hop ....
BAN KIEM PHIEU

BIEN BAN KIEM PHIEU =

4 g & | =

Ketquabau .................. 5
3

‘ =

Hom nay, ngay ..... thang .. , tai ky hop ....., Hoi dong nhan dan %
tinh/thanh pho..., khc')a ...... , Ban klem phleu bao gom: =
1. Ong (Ba)......... . dai biéu Hoi dong nhan dén tinh/thanh phé........ , é
Trudng Ban; :
2. Ong (Ba) ......... _ dai biéu Hoi ddng nhan dén tinh/thanh phd ........... , E

Uy vién; &

L v e s g o o S B A R e oo S : §

Di tién hanh kiém phleu va lap bién ban xac dinh két qua bo phiéu bau “
........................................... 2

£ g i

K&t qua nhu sau: ﬁ

- Téng sO dai biéu Hoi déng nhan dan: §

- Sb dai biéu Hoi dong nhan dan co mat: -;'

=

Lo

opF:Y

_ 84 phiéu da thu vé:

-S4 phiéu hop 1&:

- S6 phiéu khong hop 1¢:
- S phiéu tan thanh: .... (bang ..% tong so dai biéu Hoi dong nhan dan) =
_$6 phiéu khong tan thanh:....(bing ...% tong s dai bicu Hoi dong nhén dn)

2.0ng (B) coveeciinn,
- S6 phiéu hop 1¢: =
- S6 phiéu khong hop 1¢ -
- S6 phiéu tan thanh: ... (bang ..% tOng so dai biéu Hoi ddng nhan dan)
- S6 phiéu khong tan thanh:.... (bang ...% tong sb dai biéu Hoi dong nhan dan)

3. ONE (BA) ceoveveeererereriisirerniessssesetesese s st s s
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Can ctt Quy ché 1am viéc Hoi dong nhan dan tinh/thanh phd, Hoi ddng nhan
dan tinh/thanh phd.... da bau:

1. ONG (BA) oo gift chiic vu ...
2.0ng (BA) covoveririeeeieieeene. gittchtic vu ......
3 e

Bién ban nay duoc 1ap thanh 03 ban vao hoi ...... gio ...... phut, ngdy ..... thing
..... nam ...... tai....
TM. BAN KIEM PHIEU

TRUONG BAN
(ky, ghi rd ho va tén)

! Ghi chitc danh duoc bau (theo phiéu bau).

THU VIEN PHAP LUAT? Tet +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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3.3. Mau bién ban kiém phiéu mién nhiém, bai nhiém

HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(tén ciia tinh/thanh phd...) Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
KHOA....

Ky hop ....

BAN KIEM PHIEU

BIEN BAN KIEM PHIEU

Keét qua mién nhiém/bai nhiém ..................

Hom nay, ngay ..... thang .. , tai ky hop ....., HO1 doéng nhan dan
tinh/thanh pho..., kh()a ...... , Ban k1em ph1eu bao gom:
1. Ong (Ba)...... _ dai biéu Hoi dong nhan dan tinh/thanh phd .......,
Truong Ban;
2. Ong (Ba) ......... . dai biéu Hoi dong nhan dan tinh/thanh pho ........... :
Uy vién;
. ST TS U ST r OO U U PRSPPSO P PP PPPIRTS PRI T 5

P3 tién hanh kiém phiéu va 1ap bién ban xac dinh két qua bo phiéu mién
nhi6m/bai Nhi€m .......ccvirimmmmescssnineens s aens 1

Két qua nhu sau:
- Téng s6 dai biéu Hoi dong nhéan dan:
- Sb dai biéu Hoi dong nhan dan co mat:
-S4 phiéu da phat ra:
-S4 phiéu da thu vé:

- 86 phiéu hop 1¢:

- S6 phiéu khong hop 1é:

- 86 phiéu tan thanh: ... (bing ...% tong sb dai biéu Hoi dong nhan dan)

- 86 phiéu khong tan thanh: ... (bang ...% tdng s6 dai biéu Hoi dong nhéan dan).

- S6 phiéu hop 1¢:
-S4 phiéu khéng hop 1é:
- 86 phibu tan thanh:.... (bing ...% tong sb dai biéu Hoi dong nhan dén)
- Sb phiéu khong tan thanh:.... (bang ...% tong sb dai biéu Hoi dong nhan dan)

T* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn




Can ctt Quy ché 1am viéc Hoi ddng nhan dan tinh/thanh phé, Hoi dong nhan
dan da mién nhiém/bai nhiém:

1. ChUC VU ..o d6i v6i Ong (Ba) .........
2. ChUC VU ovoeeeeereerrenes d6i v6i Ong (Ba) ............
B oot o P s s e s 35
Bién ban nay duoc lap thanh 03 ban vao hoi ... gio ...... phut, ngay ..... thang
..... 3721 ¢ § SRR 1| O
TM. BAN KIEM PHIEU

TRUONG BAN
(ky, ghi ro ho va tén)

! Ghi chtrc danh duogc mién nhiém, bi bai nhiém (theo phiéu mién nhiém, bai nhiém).
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3.4. MAu bién ban kiém phiéu cho thdi 1am nhiém vy ddi véi dai biéu Hoi dong
nhan dan, bai nhiém dai bicu Hoi dong nhan dan

HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(tén cua tinh/thanh ph(‘)...) Doc lap - Tu do - Hanh phue
KHOA....
Ky hop ....
BAN KIEM PHIEU
BIEN BAN KIEM PHIEU

Cho théi lam nhiém vu dai biéu Hoi dong nhin dén khoa ... /
Bai nhiém dai biéu Hoi dong nhan din khéa ...

Hom nay, ngay ..... thang .. , tal ky hop ....., HO1 ddng nhan dan
tinh/thanh pho..., kh(’)a ...... , Ban klcm phleu bao gom:

1. Ong (Ba)......, dai biéu Hoi dong nhan dan tinh/thanh phd .......... ,

Trudng Ban,

2. Ong (Ba) ...... . dai biéu Hoi ddng nhan dan tinh/thanh phd .............. :

Uy vién;

B s s GBS A e e S SRS RS XSS e e G AT ,

Pi tién hanh kiém phleu va lap bién ban xac dinh két qua bo phleu cho thoi
lam nhiém vu dai biéu Hoi dong nhan dan khoéa ... /bai nhi¢m dai biéu Hoi dong

nhan dan khoa ... doi voi..........

AT* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn

Két qua nhu sau:

- Tong s6 dai biéu Hoi dong nhan dan:

- Sb dai biéu Hoi dong nhan dan c6 mt:
- 4 phiéu da phat ra:

- S6 phiéu da thu vé:

- S phiéu hop 1&:

- S phiéu khong hop 1&:

- 86 phiéu tan thanh: ... (bing ...% tong so dai biéu Hoi ddng nhan dan)
- 36 phiéu khong tan thanh: .... (bang ...% tdng s6 dai biéu Hoi dong nhén dan)
B s ) S —— (néu co)
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Cin ¢t Quy ché lam viéc Hoi ddng nhan dan tinh/ thanh phd, Hoi dong nhan
dan khoa..... da cho ‘th()i lam nhiém vu dai biéu Hoi dong nhan dan khoa ... /bai
nhiém dai biéu Hoi dong nhan dan khoa... doi voi:

Bién ban nay duoc lap thanh 03 ban vao hoi ... gio ...... phtt, ngay ..... thang
..... nam ...... tai ...

TM. BAN KIEM PHIEU
TRUONG BAN
(ky, ghi rd ho va tén)

! Ghi tén dai bidu Hoi ddng nhan dan dwoc cho théi lam nhiém vu dai biu bi bai
nhiém dai biéu Hoi ddng nhan dan (theo phicu cho thdi lam nhi¢m vu dai bicu Hoi
ddng nhan dan bai nhi¢m dai bicu Hoi dong nhan dan).

THU VIEN PHAP LUAT?* Tet +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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3.5. MAu bién ban két qua 1ay phiéu tin nhiém, bd phiéu tin nhiém
3.5.1. MAu bién ban két qua lay phiéu tin nhiém

HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(tén ciia tinh/thanh phd...) Dgc 1ap - Tw do - Hanh phuc
KHOA....
Ky hop ....
BAN KIEM PHIEU

BIEN BAN KET QUA LAY PHIEU TIN NHIEM
P6i voi nguoi giir cac chire vu do Hoi dong nhan din bau

Hom nay, ngay ..... thang .. , tai ky hop ....., HO1 ddéng nhan dan
tinh/thanh pho..., kh()a ...... , Ban klem ph1cu bao gom:

1. Ong (Ba)...... , dai biéu Hoi déng nhan dan tinh/thanh phé ........... ,

Truong Ban;

2. 0ng (BA) wvnsmsies _ dai biéu Hoi ddng nhan dan tinh/thanh phd ........... ,

Uy vién;

o irisb RS s Soan oo S8R TS BTN R S s oS R AR ;

D3 tién hanh kiém phleu va lap bién ban két qua lay phleu tin nhiém dbi véi

Két qua nhu sau:
- Tong s6 dai biéu Hoi dong nhan dan :
- S6 dai biéu Hoi dong nhan déan co mat
- Sb phiéu da phat ra
- Sb phiéu da thu vé:
1. Ong (Ba) coeeeeereeennnn CROT0 VAL s wix ron s 0 won sesii o
- S phiéu hop 1&:
- 6 phiéu khong hop 1&:
- $6 phiéu danh gi4 tin nhi¢m cao: .... (béng ...% tong s& dai biéu Hoi dong
nhan dan).
- 86 phiéu danh gia tin nhiém: .... (bdng ..% tong sé dai bidu Hoi dong
nhan dan).
- S6 phiéu danh gia tin nhiém thap: ... (bang ...% tong sb dai bidu Hoi dong
nhan dan).
2. Ong (BA) .cvsseocrmcnesurssisss CHE VAL oi0 5 5 4 s siwon
- S6 phiéu hop 1¢:
- S6 phiéu khéng hop é:

AT* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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- Sb phiéu danh gia tin nhiém cao: ... (bang ...% tong s6 dai biéu Hoi dong
nhan dan).

- Sb phiéu danh gia tin nhiém: ... (bang ...% tong s6 dai biéu Hoi dong
nhan dan).

- $6 phiéu danh gia tin nhiém thép: .... (bing ...% tong s6 dai biu Hoi dong
nhan dan).

3. 0ng (BA) covoveveeverereeieen.
Bién ban nay dugc lap thanh 03 ban vao hoi ... gio ...... phut, ngay ..... thang .....
nam ...... tai...

TM. BAN KIEM PHIEU

TRUONG BAN
(ky, ghi rd ho va tén)

THU VIEN PHAP LUAT?* Tet +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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3.5.2. Mau bién ban két qua bo phiéu tin nhiém

HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(tén cia tinh/thanh phé...) Doc lap - Tw do - Hanh phuc
KHOA....
Ky hop ....
BAN KIEM PHIEU

BIEN BAN KET QUA BO PHIEU TIN NHIEM
DI VO cevveeereeineennens :

Hom nay, ngay ..... thang .... nam ..., tai ky hop ....., HO1 d6ng nhan dan

tinh/thanh pho. .., khoa ...... . Ban kiém phiéu bao gom:
1. Ong (BA)......, dai biéu Hoi dong nhan dan tinh/thanh phé .......... :
Trudng Ban;
2. Ong (Ba) ......... . dai biéu Hoi ddng nhan dén tinh/thanh phd ........... :

Uy vién;

K TR OSSPSR PP PITI IR ,

Pi tién hanh kiém phiéu va 1ap Bién ban két qua bo phicu tin nhiém doi voi
1

Két qua nhu sau:

- Tong s6 dai biéu Hoi dong nhan dan:

-S4 dai biéu Hoi déng nhan dan c6 mat:

- Sb phiéu da phat ra:

- Sb phiéu da thu vé:

1. Ong (BA) woveeeveeiiciecnnns ChUC VUi

-S4 phiéu hop 1&:

- S6 phiéu khong hop 1é:

- S phiéu tin nhiém: ... (bang ...% tong sb dai biéu Hoi dong nhan dén).

- $6 phiéu khéng tin nhi¢m: .... (bang ...% tong s6 dai biéu Hoi dong nhan dén).

2.0ng (Ba) oo (néu co) :

Bién ban nay dugc 1ap thanh 03 ban vao hoi ...... BI ..inus phut, ngay ..... )
thang ..... nam ...... tai ...

, T * Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn

TM. BAN KIEM PHIEU

TRUONG BAN
(ky, ghi o ho va tén)

! Ghi ho va tén, chltc vu cua nguoi duge dua ra bo phi€u tin nhiém.
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3.6. Mau bién ban két qua biéu quyét bang bo phiéu kin vé ndi dung khéac

HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
(tén ciia tinh/thanh phé...) Poc lap - Tw do - Hanh phiic
KHOA....
Ky hop ....
BAN KIEM PHIEU
BIEEN BAN KET QUA BIEU QUYET BANG BO PHIEU KiN
ThORE QUa. ..c.consmcmmmenesnss
Hom nay, ngay ..... thang .. , tai ky hop ....., HO1 ddéng nhan dan
tinh/thanh phé... khoa ...... , Ban klem phleu bao gom:
1. Ong (Ba)...... . dai biéu Hoi dong nhan dén tinh/thanh phé .......... ,
Truong Ban;
2. 0ng (Ba) ............ dai biéu Hoi dong nhan dan tinh/thanh pho ........ ,
Uy vién
B s s eSS S s e i R NS S A i o SR SRR PR FREY ,

- ba tién hanh kiém phiéu va lap bién ban xé4c dinh két qua biéu quyét bang bd
phi€u kin thong qua .......cc.ceceeeevne

Két qua nhu sau:

- Téng s6 dai biéu Hoi dong nhan dan:

- S6 dai biéu Hoi dong nhan dan c6 mat

- S6 phiéu da phat ra:

- S phiéu da thu ve:

-S4 phiéu hop 1&:

- S6 phiéu khong hop 1&:

- S phiu tan thanh: ... (bing ...% tong s6 dai biéu Hoi ddng nhan dan)

- S6 phiéu khong tan thanh: ... (bang ...% tdng so dai biéu Hoi dong
nhan déan)

- $6 phiéu khong biéu quyét: .... (bing ..% tong sb dai biéu Hoi dong nhan dan)

Cin ¢ Quy ché lam v1ec Hoi ddng nhan dan tinh/ thanh phd, Hoi ddéng nhan

dan khoa..... da thong qua ..
Bién ban nay dugc 1ap thanh 03 ban vao hoi ...... gio ...... phut, ngay ..... thang

TM. BAN KIEM PHIEU

TRUONG BAN
(ky, ghi ro ho va tén)

! Ghi noi dung biéu quyét nhu tén phiéu.

[ * Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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MAu 4: Bién ban niém phong phiéu

HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(tén caa tinh/thanh phé...) Doc lip - Tw do - Hanh phic
KHOA....
Ky hop ....
BAN KIEM PHIEU
BIEN BAN NIEM PHONG
Phibu ..o 1
Hom nay, ngay ..... thang .. , tai ky hop ....., Hoi ddng nhan dan
tinh/thanh pho..., khéa ...... , Ban Klem phleu bao gom:
L 0 Ba ) v vsiuss dal biéu Hoi déng nhan dan tinh/thanh phd ........ ,
Truong Ban;
2. Ong (Ba) ......... . dai biéu Hoi ddng nhan dan tinh/thanh phd ........... ,
Uy vién;
B e enes enias 55K 248 55 WSS SERSYS FARRS S omea s eAS FEES S A FO RSNy eyt 4 ST S ,
Da tién hanh niém phong phleul
Tong s6 phiéu: ..............
(BANE CHIE: . evvneveniiieeei e e )
Bién ban nay dugc 1ap thanh 03 ban vao hoi ... gio ...... phut, ngay ..... thang
..... nam ...... tai
TM. BAN KIEM PHIEU
TRUONG BAN

(Ky, ghi ro ho tén)

' Ghi 16 noi dung theo tén phiéu.

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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Miu 5: Phiéu bdu Chii tich, Phé Chii tich, Truéng Ban ciia Hyi dong nhin
dan tinh/thanh pho

HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(tén cta tinh/thanh phd...) Doc ldp - Tw do - Hanh phuc
KHOA....
Ky hop ....

(dong dau treo ctia HDND) )
PHIEU BAU
Chu tich Hoi dong nhan dan, Phé Chu tich Hoi dong nhan dan,
Truwong Ban ciua Hoi dong nhan dan tinh/thanh phd
khoa ..., nhiém Ky .........

Khong

STT Ho va tén Chirc vu hién nay Pong y ddng §

I. CHU TICH HOI PONG NHAN DAN

1 Ong (Ba).........
2 Ong (Ba).........
IL. PHO CHU TICH HQI PONG NHAN DAN
1 Ong (Ba).........
2 Ong (Ba).........

1 Ong (Ba).........
2 Ong (B, us v e
Ghi chu:

- Pai biéu thé hién chinh kién bang cach danh dau (X) vao 1 trong 2 6 “Dong y”
hodc “Khong dong ¥~ ddi voi mdi ngudi.

- Khong ghi thém tén cua nguoi ngoai danh sach hodc x06a tén cua nguoi trong
danh sach.

[* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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MAu 6: Bién ban kiém phi¢u biu Chi tich, Phé Chi tich, Truéng Ban ciia
Hoi dong nhin dén tinh/thanh phd

HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(tén cda tinh/thanh phd...) Dgc lap - Tw do - Hanh phuc
KHOA....
Ky hop ....
BIEN BAN KIEM PHIEU
Biu Chii tich Hji dong nhin dan, Phé Chu tich Hoi dong nhan dén,
Trudéng Ban ciua Hoi dong nhian dan khéa ..., nhiém ky......
Hom nay, ngay ..... thang .. , tai ky hop ....., HO1 ddng nhan dan
tinh/thanh pho..., kh(’)a ...... , Ban k1em phleu bao gom:
1. Ong (Ba)......... , dai biéu Hoi ddng nhan dan tinh/thanh phd ........ '
Truong Ban;
2. Ong (Ba) ......... . dai biéu Hoi ddng nhan dan tinh/thanh pho ........... ;
Uy vién;

. NP purp—————— T R :
ba tién hanh kiém phiéu bau Chu tich Hoi ddng nhan dan, Pho Chu tich
Hoi dong nhan dan tinh/thanh pho ... khoa ...
1. Két qua bau Chu tich Hoi dong nhin dan nhu sau:
- Téng sb dai biéu Hoi dong nhan dan: .
- S6 dai bicu co mat:
_ Sb phiéu phét ra:
- S6 phiéu thu ve:
-Séphicuhop & ...
- S6 phiéu khong hop 1¢: ...
- So phlcu dong Vo . bang ....% tong s6 dai biéu co mit, bang ... %
tong so dai biéu Hoi dong nhan dan.
- So phleu khong dong A ,bang ....% tdng s6 dai bidu c6 mat, bang ... %
tong so dai bidu Hoi dong nhan dan.
2. Két qua bau Phé Chu tich Hoi dong nhin din nhu sau:
- Téng s6 dai biéu Hoi dong nhan dan: ...

- SO dai bicu c6 mat:

- S6 phiéu phat ra:

AT* Tet +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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- S6 phiéu thu vé:
- S6 phiéu hop 1¢:
- S6 phiéu khéng hop 18:

- So phleu dong Vv : ..., bang ....% tong sd dai biéu co mat, bang ... %
tong sd dai biéu Hoi dong nhan dan.

- S6 phiéu khong dong ¥: ...(so voi tong sd dai biéu co mit va so voi tong s6
dai biéu Ho1 dong nhan dan).

3. Két qua bau Trudng Ban cia Hoi dong nhin din nhu sau:
- Tong s6 dai biéu Hoi dong nhan dan: ...

- 86 dai bicu c6 mit:

- S6 phiéu phat ra:

- S6 phiéu thu vé:

- Sb phiéu hop 1¢:

- S6 phiéu khong hop 168

- So phleu dong y : ..., bang ....% tong s6 dai biéu c6 mit, bang ... %
tong s6 dai biéu Hoi dong nhan dan.

- S6 phlcu khong dong y: ...(so voi tong sb dai biéu co mit va so véi tong sb
dai bi¢u Hoi ddng nhan dan)

Bién ban nay duoc 1ap thanh 03 ban vao hdi ... gio ... phat ngdy ... thang ...
tal. ...

TM. BAN }(IEM PHIEU
TRUONG BAN
(Ky, ghi 16 ho, tén)

* Telk +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn
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